
PHỤ LỤC 
Một số mẫu biểu phục vụ triển khai ở cơ sở

(kèm theo Kế hoạch số  433 /KH-UBND, ngày  07   /11/2026 của UBND tỉnh)

1. Phụ lục 1. Mẫu kế hoạch triển khai cấp xã

TÊN CƠ QUAN CẤP TRÊN
TÊN CƠ QUAN

Số:      /KH-UBND

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Lạng Sơn, ngày      tháng      năm 2026

KẾ HOẠCH
triển khai, thực hiện các văn bản của Ban Bí thư
 về công tác dân tộc, tôn giáo trong giai đoạn mới

-------

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
Triển khai thực hiện các văn bản của Ban Bí thư về công tác dân tộc, tôn 

giáo phù hợp với tình hình địa phương; nâng cao trách nhiệm của cấp ủy, chính 
quyền, Mặt trận, đoàn thể, cán bộ, đảng viên; giải quyết kịp thời vấn đề phát sinh 
ở cơ sở; giữ vững đoàn kết, ổn định, an ninh, trật tự. Việc triển khai phải cụ thể, 
dễ thực hiện, rõ người, rõ việc, rõ thời gian, rõ kết quả; chú trọng xây dựng mô 
hình dân vận sát thực tiễn, có sự lãnh đạo của cấp ủy, có cơ chế huy động cá 
nhân, tổ chức hội có ảnh hưởng thông qua Mặt trận Tổ quốc Việt Nam và có khả 
năng nhân rộng.

II. NỘI DUNG THỰC HIỆN

TT Nội dung công việc Chủ trì Phối hợp Thời 
gian Sản phẩm

1

Quán triệt văn bản cho cán 
bộ chủ chốt, bí thư chi bộ, 
trưởng thôn, người có uy tín

Đảng ủy 
phường, xã

UBND, 
MTTQ, đoàn 

thể
...

Hội 
nghị/tài 

liệu

2 Rà soát tình hình dân tộc, 
tôn giáo trên địa bàn

UBND 
phường, xã

Công an, 
MTTQ, 

trưởng thôn
... Bảng rà 

soát

3 Lập danh sách lực lượng 
nòng cốt

MTTQ 
phường, xã

Công an, cán 
bộ phụ trách ... Danh sách

4
Lập danh mục vụ việc cần 
theo dõi,
 xử lý

UBND 
phường, xã

Công an, địa 
chính, văn 

hóa, MTTQ
... Danh mục 

vụ việc

5 Tổ chức gặp gỡ, đối thoại 
với Nhân dân, chức sắc, 

Đảng ủy, 
UBND 

MTTQ, đoàn 
thể

Hằng 
quý Biên bản
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TT Nội dung công việc Chủ trì Phối hợp Thời 
gian Sản phẩm

người có uy tín phường, xã

6 Tuyên truyền chính sách 
dân tộc, tôn giáo

MTTQ, đoàn 
thể

Thôn, bản, 
tổ dân phố

Thường 
xuyên

Tin bài, 
tài liệu

7 Báo cáo kết quả thực hiện
Văn phòng 

Đảng 
ủy/UBND xã

Các bộ phận 
liên quan Định kỳ Báo cáo

8 Xây dựng mô hình dân 
vận sát vấn đề thực tiễn; 
rà soát, đề xuất cơ chế tạo 
nguồn, tuyển dụng con 
em người DTTS

Đảng ủy, 
UBND 

phường, xã

MTTQ, đoàn 
thể, công an, 

thôn bản, 
người có 

uy tín

Hằng 
năm

Mô 
hình/kế 

hoạch/đề 
xuất

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
- UBND xã lãnh đạo, chỉ đạo chung.
- UBND xã tổ chức thực hiện các nhiệm vụ quản lý nhà nước, giải quyết 

kiến nghị chính đáng, hợp pháp của Nhân dân.
- Mặt trận Tổ quốc Việt Nam và các đoàn thể tuyên truyền, vận động, 

nắm tình hình Nhân dân; huy động cá nhân tiêu biểu, người có ảnh hưởng và tổ 
chức hội phù hợp tham gia, phối hợp trong khuôn khổ Mặt trận.

- Công an xã, quân sự xã chủ động nắm tình hình, tham mưu bảo đảm an 
ninh, trật tự.

- Các chi bộ, thôn, bản, tổ dân phố triển khai đến Nhân dân; kịp thời báo 
cáo vấn đề phát sinh.

Nơi nhận:

-….

-…..

CHỨC DANH

(Ký tên,ghi tên, đóng dấu)
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2. Phụ lục 2. Mẫu bảng rà soát tình hình dân tộc, tôn giáo ở cơ sở 
(gửi theo báo cáo tháng, quý, năm)

STT Địa bàn

Dân 
tộc/tôn 

giáo 
chủ 
yếu

Người 
có uy 

tín/chức 
sắc

Vấn 
đề 
nổi 
lên

Mức độ Hướng 
xử lý

Người 
phụ 

trách

Thời 
hạn

1 Thôn/bản/tổ 
dân phố ... ... ... ...

Bình 
thường/Cần 

theo 
dõi/Phức tạp

... ... ...

3. Phụ lục 3. Mẫu danh mục vụ việc cần theo dõi, xử lý
(gửi theo báo cáo tháng, quý, năm)

STT Vụ 
việc

Địa 
bàn

Nội 
dung 
chính

Nguyên 
nhân

Biện 
pháp 

đã 
thực 
hiện

Việc 
cần 
làm 
tiếp

Người 
phụ 

trách

Thời 
hạn

Kiến 
nghị

1 ... ... ... ... ... ... ... ... ...

4. Phụ lục 4. Mẫu báo cáo kết quả thực hiện theo tháng, quý, năm 
1. Công tác lãnh đạo, chỉ đạo: Nêu ngắn gọn việc ban hành kế hoạch, tổ chức 
quán triệt, phân công nhiệm vụ.
2. Công tác tuyên truyền, quán triệt: Số cuộc, đối tượng, nội dung chính, hình 
thức tuyên truyền.
3. Tình hình địa bàn: Nêu tình hình chung; địa bàn trọng điểm; vấn đề mới phát 
sinh; vụ việc cần theo dõi.
4. Kết quả thực hiện: Nêu các việc đã làm, vụ việc đã giải quyết, mô hình tốt, kết 
quả cụ thể.
5. Khó khăn, vướng mắc: Nêu rõ những nội dung vượt thẩm quyền hoặc cần cấp 
trên hướng dẫn, hỗ trợ.
6. Kiến nghị, đề xuất: Nêu ngắn gọn, cụ thể từng kiến nghị.
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5. Phụ lục 5. Danh mục kiểm tra kết quả thực hiện ở cấp xã theo tháng, 
quý,

TT Nội dung kiểm tra Có/Không Số lượng
1 Đã ban hành kế hoạch triển khai

2 Đã tổ chức quán triệt cho cán bộ chủ chốt

3 Có bảng rà soát tình hình dân tộc, tôn giáo

4 Có danh sách người có uy tín, chức sắc, chức việc, 
nghệ nhân dân gian, cốt cán

5 Có danh mục vụ việc cần theo dõi, xử lý

6 Có phân công người phụ trách từng việc

7 Có tổ chức gặp gỡ, đối thoại

8 Có báo cáo định kỳ

9 Có báo cáo vụ việc phát sinh nếu có

10 Có kiến nghị, đề xuất cụ thể với cấp trên

11 Có nội dung phát hiện, xây dựng, đánh giá và nhân 
rộng mô hình dân vận sát thực tiễn

12 Có rà soát, đề xuất cơ chế, chính sách tạo nguồn, đào 
tạo, tuyển dụng, sử dụng con em người DTTS

13 Có cơ chế huy động cá nhân tiêu biểu, người có ảnh 
hưởng và tổ chức hội phù hợp tham gia trong khuôn 
khổ MTTQ Việt Nam
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