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Phu luc II
L TRINF, NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE
A INH VUC PANG KY, QUAN LY CU TRU THUQOC THAM QUYEN
D\ Al 'y A GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA (02 TTHC)
' o Quyét dinh so: 2003 /QD-UBND ngay 31/ 10/2026 cua
Chu tich UBND tinh Lang Son)
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1. X4c nhén noi thuong xuyén diu, dd; sir dung phwong tién vao muc dich

dé &
Téng thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh: 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho so hop €.
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
1. Tiép nhan hd so: Can bd cong chuc, vién Can bd cd
chtrc tiép nhan ho so, lap Gidy ti€p nhan ho so an’ 0 ceng o
. DA chirc, vién Gi0 hanh
va hen ngay tra két qua. R - N
. PR N o R . .,.| chuc Bo phan | chinh (khong
Budce 1 | 2. Chuyén ho so vé BO phén chuyén mon gidi | 4o s 0.5 ned
é vy 1am viéc hodc chuyén vao diu | b el ¥ | 4Ha o NEay
quyct frong ngay lam vice hoac chuyen tra két qua lam viéc)
gio ngay lam viéc ti€p theo doi voi trudong hop chp xa
ti€ép nhan sau 15 gio hang ngay.
Can b9, cong chirc dugc phan cong s6 hoa hd so
(néu co) va xu 1y ho so theo quy dinh.
* \ A 5 * A [N s AL
’}“ruogg hop hf’ SO (Elu diéu kién glal. ql{yet. Pu Céin bo, cong ‘
Budce 2 thao no1 dung xac nhan theo quy. dmh, trinh 1anh chire B phan 01 ngay
dao UBND cap xa xac nhan (Mdu so 01). N lam viéc
‘ P xacnnan (Mau 0 0. 1 chuyén mon
* Truong hop ho so khong du diéu kién gidi
quyét: Du thao van ban néu rd 1y do; trinh 1anh
dao UBND cap xa.
’ Ky van banA tra Al(n, :gh1qr0 Iy do/Xéc nh?n noi Lanh dao 0.5 ngdy
Budc 3 | thuong xuyén dau do; st dung phuong ti¢n vao L~ S
. 2 . UBND cép xa lam viéc
muc dich dé &
Van thu, can
bd cong churc :
. A A1z A Yy A, o 2 1o A N kh
. Dong dau; s6 hoa két qua gidi quyét va chuyén | chuyén mon; Ngay sau <l
Buoc 4 < , , Y két qua duogc
cho co quan dang ky cu tru. B0 phan tiép . A
A phé duyét
nhap va tra
két qua
2 N - 02 ngay
Tong thoi gian thuc hién 5 oA
lam vi€c
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2. Xac nhén vé diéu kién dién tich binh quin nha ¢ dé ding ky thuwong tri
vao cho & do thué, muwgn, & nho; nha &, dat & khong co tranh chap quyén sé hiru
nha &, quyeén sir dung dat ¢, khong thugc dia diem khong dwgc ding ky thuong
tru moi

nhan ho so hop 18.

Tong thoi gian thue hién thd tuc hanh chinh: 02 ngdy 1am viéc ké tir ngay

TT

Trinh tu

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

1. Can bo, cong chic, vién chiic thyc hién
kiém tra, tiép nhan ho so

- Trudng hop ca nhan, t6 chic ndp hd so dén
UBND cép x4 noi cu tri:

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy
dinh: can bd coéng chirc, vién chic tiép nhan hd
so va lap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua cho to chirc, ca nhan.

+ Truong hop hd so chua hop 1&: hudng dan to
chtrc, ca nhan hoan thién (Péi véi triong hop
tiép nhdn qua méi truong dién tir: thoi gian
khong qua 01 ngay lam viéc).

- Truong hop cé nhan, t6 chirc ndp hd so dé
nghi xac nhan dén co quan dang ky cu tri cing
hd so ding ky thuong tra, tam trG thi sau khi
tiép nhan hd so do co quan ding ky cu tra
chuyén dén thi kiém tra tinh ddy du cta hd so,
chuyén sang Budc 2.

2. Chuyén hd so vé Bo phan chuyén mén giai
quyét trong ngdy lam viéc hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép theo dbi voi truong hop
tiép nhan sau 15 gid hang ngay.

Cén bo cong
churc, vién
chue Bg phan
tiép nhan va
tra két qua
cép xa

Gi0 hanh
chinh (khong
qua 0,5 ngay

lam viéc)

Buoc 2

Can bo, cong chirc duoc phan cong sd hoa hod
so (néu co) va xu ly ho so theo quy dinh.

* Truong hop hd so du diéu kién giai quyét: Du
thao ndi dung xac nhan theo quy dinh; trinh
lanh dao UBND cap xa xac nhan (Mdu so 02).

* Truong hop ho so khong du diéu kién giai
quyét: Du thao van ban néu rd 1y do; trinh lanh
dao UBND cap xa.

Cén b9, cong
chirc Bo phan
chuyén mon

01 ngay lam
viéc
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Ky van ban tra 101, ghi ro 1y do/Xé&c nhén tinh

Buéc 3 | trang chd & hop phép, dién tich nha & ti thidu U]?%;rglféaoxa 0,3 ney lam
dé dang ky thuong tra, ding ky tam tri P :
DPong diu; sé hoa két qua giai quyét va tra cho | Vin thu, can
cong dan (doi Vo1 tnfong' hop cd nhan nop ho | bo cong ch}rc, Ngay sau khi
. so den UBND cdp xd noi cu trui) hodc tra cho | chuyén mon; < oo
Budc 4 Y két qua duogc
co quan dang ky cu tra dé xem x¢ét, giai quyét | Bo phén tiép he duvét
cu tra (doi voi treong hop tiép nhén hé so tir co'| nhan va tra p Ye
quan dang ky cw tru). két qua
02 ngay

Tong thoi gian thuc hién

lam viéc
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