Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Lang Son
Co quan: Tinh Lang Son
Thoi gian ky: 13/08/2026 16:55:45

i\ VA QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
MENH THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG LINH VUC VAN
/B DIEN CUA CAC TO CHU'C HQP TAC, NGHIEN CUU CUA

/OAI TAI VIET NAM; THONG TIN, BAO CHi NUGC NGOAI
AAM THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU
TINH LANG SON

(Kém theo Quyét dinh s6 1472/0D-UBND ngay 13 /8/2026 ciia
Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BOQ (04 TTHC)

STT Tén thu tuc hanh chinh

Cap Gidy phép lap Vin phong dai dién cho cac t6 chirc hop tac, nghién

01 | .7 | . <
clru ciia nudc ngoai

Stra ddi, b6 sung, gia han Gidy phép 1ap Vin phong dai dién cho céc t6

02 4 /4 A 4 2 r N\
chtrc hop tac, nghién clru ciia nuéce ngoai

Cap phép lam cong tac vién ciia Vin phong thuong tri bao chi nudc

03 ngoai tai Vi¢t Nam

Cap phép 1am trg 1y bao chi cia Vin phong thudng trii bao chi nudc

04 ngoai tai Viét Nam
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Phan II
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
CAC CUM TU VIET TAT
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong: TTPVHCC
- Cong chtrc mdt ctra: CCMC

l. LINH VUC VAN PHONG DPAI DIEN CUA CAC TO CHUC HQP TAC,
NGHIEN CUU CUA NGUOI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

1. Céap Gidy phép 1ap Vin phong dai dién cho cac to chirc hop tac, nghién
clru cia nwdc ngoai

Thoi gian thuc hién 01 TTHC: 14 ngay lam viéc

Trach nhiém Thoi gian thye
TT Trinh ty thuc hién thuc hién hién (ngay lam
’ j viéc)
Tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so diy da thanh phan
theo quy dinh, tiép nhan hé so.
B1 |~ Truong hop hd so chua day du, Ch1,Ia
chinh x&c theo quy dinh, céng chtc tiép TTPVHCC
nhan hd so phai huéng din c4 nhan b 0,5 ngay lam
sung, hoan thién hd so. vige
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong
chtrc tiép nhan hd so phai néu 1 1y do.
- Tham muu, ban hanh van ban xin y kién Phong Hop
cua cac co quan, don vi ¢d lién quan; tac quéc té -

B2 |- Dy thao vin ban tham muu UBND tinh xin Vin phong,

v kién Co quan chii quan phia Viét Nam, Léanh dao S¢ 15 ngay lam
cac bd, co quan lién quan. Ngoai vu M
. 01 ngay lam
B3 [Ban hanh Vin ban xin § kién UBND tinh giéi
VIE
- Cho ¥ kién vé hd so xin cdp Gidy phép| - Co quan chu quan 09 ng.ély lam
viée

1ap Van phong dai dién cho cac t6 chircphia Viét Nam, cac bo,
54 hop tac, nghién ctru cuia nudc ngoai. co quan lién quan va
cac co quan lién quan

trong tinh.

- Truong hop Co quan chu quan phia Viét (05 ngay lam




Théng ké, theo dbi

. . Tréch nhi¢m Thoi gian thyc
TT Trinh ty thyc hién thy hi¢n hién (rfgay lam
i viéc)
Nam va cac co quan lién quan c6 y kién| - Co quan chu quan viéc)
khac nhau, Uy ban nhan déan cép tinh ¢ van| phia Viét Nam va Bo
ban xin y kién cia Co quan chu quan phial Cong an.
Viét Nam va Bo Cong an'.
- Tong hop ¥ kién cac bo, nganh, co quan,
don vi, dia phurong co lién quan; .
. . Phong Hop
- Du thao van ban UBND tinh cap/tir choi . XX
ip Gidy phép ldp Van phong dai dién cho| o000
Bg [P Y PUCP D AR PUONS T TR O Vanphong, | 01ngay lam
cac t0 chuc hop tac, nghién ctru cuia nudce ~ . A
. Ly . Lanh dao So viéc
ngoai. Trong truong hop tir choi cap Giay) Ngoai vu i
phép, UBND tinh théng bao bang vin ban o
cho t6 chirc nude ngoai va néu rd 1y do.
. N el g 2 , 01 ngay lam
B6 [Xem xét, ban hanh van ban giai quyeét. UBND tinh viee
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca
’ TTPVHCC dne ti i
87 |nhan. Khong -tll’lh thoi
gian

Tong thai gian giai quyét

14 ngay lam
viéc

2. Sira d6i, bo sung, gia han Gidy phép lap Viin phong dai dién cho cac to
chirc hop tac, nghién ciru ciia nwédc ngoai

Thoi gian thuc hién 01 TTHC: 14 ngay lam viéc

Trach nhiém

Thoi gian thuc

nhan ho so phai hudng dan ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.

TT Trinh tu thwe hién thwe hién hién (I?Agay lam
) j viéc)
Tiép nhan hd so:
- Truong hop hd so diy da thanh phan
theo quy dinh, tiép nhan hé so.
B1 ‘
- Truong hop ho so chua day du, chua TTPVHCC 0,5 ngay lam
chinh xac theo quy dinh, cong chic tiép ' vide

1Y kién cua cac co quan gui vé Uy ban nhén dan cép tinh trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc van
ban de nghi lan 02.




. Trach nhi¢m Thoi gian thue
TT Trinh ty thyc hién thwe hién hién (r}géy lam
’ ) viéc)
- Truong hop tir chdi nhan hd so, cong
chtrc tiép nhan ho so phai néu 1 1y do.
- Tham muu, ban hanh vin ban xin ¥ kién
cua céc co quan, don vi ¢0 lién quan; Phong Hop tac quéc té

B2 | Du thao vin ban tham muwu UBND tinh xin| - Van phong, Lanh

v kién Co quan chii quan phia Viét Nam, dao S6 Ngoai vu L5 ng_éy lam
cac bd, co quan lién quan. viee
\ e e 1x , 01 ngay lam
B3 Ban hanh Van ban xin y kién UBND tinh oc
VIE
- Cho ¥ kién vé hd so xin cap Gidy phép
lap Van phong dai dién cho cic to chirc| _ Co quan chi quan o
hop tac, nghién ctru cia nudc ngoai. phia Viét Nam, cac b, 09 ngiy lam
vige

co quan lién quan va
cac co quan lién quan
B4 trong tinh.

Truong hop Co quan chu quan phia Viét
- Co quan chu quan
phia Viét Nam va B9
Cong an.

Nam va cac co quan lién quan c6 y kién| (05 ngay lam

khac nhau, Uy ban nhan dan cap tinh c6 van viée)
ban xin ¥ kién cua Co quan chu quan phia

Viét Nam va B6 Cong an?.

- Tong hop ¥ kién cac bo, nganh, co quan,
don vi, dia phuong co lién quan;

- Du thao van ban UBND tinh cap/tir chéi
B5 cap Ciiéy phép lap Van phong dai dién cho
cac to6 chuc hop tac, nghién cliru cuia nudc

Phong Hop tac quoc té
- Van phong, Lanh | 01 ngay lam

A: \ \ £ X . X dao S¢ Ngoai vu viéc
ngoal. Trong truong hop tur chdi cap Gidy i
phép, UBND tinh théng bao bang vin ban
cho to chirc nude ngoai va néu rd 1y do.
. \ e .. x , 01 ngay lam
B6 [Xem xét, ban hanh van ban giai quy¢t. UBND tinh vice

2'Y kién cua cac co quan gui vé Uy ban nhan dan cép tinh trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge vin
ban de nghi lan 02.



. . Tréch nhi¢m Thoi gian thyc
TT Trinh ty thyc hién thwe hién hién (rfgay lam
’ j viéc)
B7 Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca TTPVHCC Khéng tich thei
nhan. Théng k&, theo doi ong tinh thot
gian
" o X 14 ngay lam
Tong thai gian giai quyet
ong glan giai quye vige
1. LINH VU'C THONG TIN, BAO CHI NUGC NGOAI TAI VIET NAM
3. Cép phép lam cong tac vién clia Vian phong thuong tri bao chi nude ngoai
tai Viét Nam
Thoi gian thuc hién 01 TTHC: 10 ngay lam viéc
‘ . Tréch nhi¢m Thoi gian thyc
TT Trinh tu thuc hi¢én thwe hién hién (I}Agay lam
viéc)
Tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so day da thanh phan
theo quy dinh, tiép nhan ho so.
Truong hop hd so chua diy du, chua
g1 | chinh xac theo quy dinh, cong churc tiép
nhan hd so phai hudng dan Vin phong TTPVHCC o
. , . C N 0,5 ngay lam
thuong tra Co quan bao chi nudc ngoal .
tai Viét Nam bo sung, hoan thién hd so viee
Truong hop hd so khong du diéu kién dé
giai quyét, tir chdi tiép nhan hd so va néu
ro ly do.
ChUYél’l XU 1}” h6 SO. Ph(‘)l’lg Hop tac quéc té 0,5 ngay lam
B2 - Van phong, Lanh vide
dao S& Ngoai vu i
Tham dinh ho so: tiép nhan, xt 1y ho so. Phong Hop tac qudc té
B3 [Chi tri, phbi hop céc co quan c6 lién quan | - Vin phong, Lanh | 05 ngay lam
tham dinh hd so cong tac vién. dao S& Ngoai vu viéc
- Tong hop ¥ kién cac co quan, c6 lién quan; . )
Dy thao van ban UBND tinh cap phép / Phong Fop tac
B4 B uhtA.aoAvanh ,anl‘ - tn | cap pnep qudc té - Van 01 ngay lam
tu:uc 01‘cap p ‘ep anrl c,(_)ng t’ac \flen cu‘a? phong, Lanh dao S& vide
Van phong thuong trit bdo chi nude ngoai Neoai
g goai vu
tai Viét Nam.




‘ . Tréch nhi¢m Thoi gian thyc
TT Trinh ty thuc hién thwe hién hién (rfgay lam
viéc)
, . ez , 03 ngay lam
B5 [Xem xét ban hanh van ban giai quyét UBND tinh vide
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire,
[0 e A s Ay TTPVHCC  [Khéng tinh thoi
B6 |c& nhan. :
. _ gian
Thong ké, theo doi
2 o . X 10 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet
ong glan giai quye vige
4. Cép phép lam trg 1y bao chi cuia Van phong thudng tri bao chi nudc ngoai
ta1 Viét Nam
Thoi gian thuc hién 01 TTHC: 10 ngay lam viéc
‘ . Tréch nhi¢m Thoi gian thyc
TT Trinh ty thuc hién thue hién hién (I}Agay lam
viéc)
Tiép nhan hd so:
- Truong hop hd so diy da thanh phan
theo quy dinh, tiép nhan ho so.
Truong hop hd so chua diy du, chua
B1 | chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép
nhan hd so phai hudng dan Vin phong TTPVHCC 0,5 ngay lam
thuong tra Co quan bdo chi nudc ngoai viéc
tai Viét Nam bo sung, hoan thién hd so
Truong hop hd so khong du diéu kién dé
giai quyét, tir chdi tiép nhan ho so va néu
rd ly do.
Chuyén xir Iy hd so. Phong Hop tac quoc te g 5 ngay lam
B2 - Van phong, vide
Lanh dao S& i
Tham dinh hd so: tiép nhan, xtr 1y hd so. Phong Hop tac quéc
B3 |Chu tri, phdi hop céac co quan co lién quan| ¢4 - Vin phong, 05 ngay lam
tham dinh ho so tro 1y béo chi. Lanh dao S& viée
tr}nh Ijﬁnh dao S(:y duy?t n(f)i’ dung Dl.f‘thilo Phong Hop tAc o
van ban UBND tinh cap phép /tir choi cap Lon 01 ngay lam
B4 | ., . o L . quoc té - Van )
phép lam tro 1y bao chi cia Van phong . - \ viéc
. L ., e e n phong, Lanh dao S¢
thuong tra bao chi nudc ngoai tai Viét Nam.




Trach nhiém

Thoi gian thuc

TT Trinh ty thuc hién thue hién hién (r}géy lam

’ ) viéc)
. \ e .. x , 03 ngay lam
B5 [Xem xét ban hanh van ban giai quyét UBND tinh vide
Tra két qud gidi quyét TTHC cho t6 chirc, c4
| A e TTPVHCC  |Khong tinh thoi
B6 |nhan. .

gian

Théng ké, theo ddi

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam

viée
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