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Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG (13 TTHC)

S6 A - R . Co quan
T Tén thu tuc hanh chinh thwe hién

01 | bang ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhan

02 | bang ky thanh 1ap céng ty TNHH mot thanh vién

03 | Bang ky thanh 1ap cdng ty TNHH hai thanh vién tro 1én

04 | Pang ky thanh 1ap cong ty c6 phan

05 | bang ky thanh 14ap céng ty hop danh

bang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thdng bao 1ap
06 | dia diém kinh doanh (doi véi doanh nghiép tu nhan, cong ty

TNHH, ¢dng ty c6 phan, cang ty hop danh) _ 6 Tai chinh:

L . ) . . - Co quan thué.
Cap doi Giay phép dau tu, Giay chitng nhan dau tu (dong thoi la
Giay chting nhan dang ky kinh doanh) hoic céc gidy to ¢ gia tri
phap 1y twong duong cia doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh chuyén sang hoat dong theo gidy
chang nhan dang ky doanh nghiép, gidy ching nhan dang ky chi
nhanh, gidy ching nhan dang ky dia diém kinh doanh

07

08 Ding ky doanh nghiép d6i voi cac cong ty dugc thanh lap trén co
so chia cong ty

09 Ding ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty duoc thanh lap trén co
so tach cong ty

Hop nhit doanh nghiép (ddi véi cong ty trach nhiém hitu han,

10 cong ty co phan va cong ty hop danh)




S6 A - X . Co quan
T Tén thu tuc hanh chinh thue hién
bang ky thay d6i dia chi tru s chinh cta doanh nghiép, dang ky
11 | dai tén cua doanh nghiép (doi vei doanh nghi¢p tu nhén, cong ty
TNHH, cong ty c6 phan, céng ty hop danh)
Giai the doanh nghiép, Giai thé doanh nghiép trong truong hop bi
12 | thu hoi Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép hoac theo quyeét
dinh cua Toa an
13 Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém

kinh doanh

Phan II
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG

C4c cum tir viét tit:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;

- Cong chirc Mot cura: CCMC;

- Thu tuc hanh chinh: TTHC;

- Hé thdng thong tin Qudc gia vé ding ky doanh nghiép: HTTTQG vé DPKDN;
- Bang ky doanh nghi¢p: DPKDN;

- Phong bang ky kinh doanh: Phong BKKD;

- M3 s6 doanh nghiép: MSDN;

- Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép: GCNDKDN;

- Gidy xac nhan thong bao thay doi ndi dung PKDN: Gidy x4c nhan.

1. Nhém 11 TTHC, gom:

1.1. Pang ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhan.

1.2. Pang ky thanh 1ap cong ty TNHH mét thanh vién.

1.3. Bang ky thanh 1ap cdng ty TNHH hai thanh vién tro 1én.
1.4. Pang ky thanh 1ap cong ty c6 phan.

1.5. Bang ky thanh 1ap cong ty hop danh.
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1.6. Dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao 1ap dia diém
kinh doanh (do6i véi doanh nghi€p tu nhan, cong ty TNHH, cong ty cd phan, cong ty
hop danh).

1.7. Cap d6i Gidy phép dau tu, Gidy ching nhén dau tu (dong thoi 13 Gidy
ching nhan déng ky kinh doanh) hodc cac giay to co gia tri phap ly twong duong cua
doanh nghiép, chi nhéanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh chuyén sang hoat
dong theo gidy chung nhan dang ky doanh nghip, gidy chimg nhan ding ky chi
nhanh, gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh.

1.8. Pang ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty duoc thanh lap trén co s& chia
cong ty.
1.9. Pang ky doanh nghiép ddi véi cac cong ty duoc thanh lap trén co so tach
cong ty.
_ 1.10. Hop nhét doanh nghiép (di véi cong ty trach nhiém hitu han, cong ty cd
phan va cong ty hop danh).
1.11. bang ky thay d6i dia chi tru so chinh ctia doanh nghiép, ding ky dbi tén

ctia doanh nghiép (d6i véi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c6 phan,
cong ty hop danh).

Téng thoi gian thiee hién 01 TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gio = 24 gio.

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT v thwe hi€én thue hién

- Nop ho so qua mang: nhdp day du, chinh xac
thong tin ndi dung DKDN va tai h6 so Ién CCMC tai
B1 | HTTTQG vé bKDN. TTPVHCC

- HTTTQG vé DKDN tiép nhan ho so va ty dong
chuyén ho so vé tai khoan Lanh dao Phong BDKKD.

Lanh dao

B2 | Phan cong va chuyén hd so cho cong chire xir ly Phong PKKD

02 gid

Tham dinh, xem xét tinh hop 1é ctia ho so:

- Néu ho so hop 18 trinh Lanh dao Phong PKKD
phé duyét. A
C s , Chuyén vién .\
B3 |- Néu ho so chua hop 18 thi du thio ndi dung yéu | ppone pRKD | O/ &9
cau doanh nghiép stra d61 b6 sung ho so trinh Lanh
dao phong ban hanh Thong bao ylu cau doanh
nghiép bo sung, stra d61 ho so theo quy dinh.

Xem xét phé duyét: Linh d
anh dao .y
B4 |- Néu hd so hop 1¢ thi: chuyen thong tin sang co Phong DKKD 03 gio

quan thué (thao tac chuyén thong tin trén HTTTQG




So Trinh tw Trach nhi¢ém Thoi gian
TT ! : thwe hién thue hién

vé PKDN) dé dugc cap MSDN.

- Néu ho so chua hgp 16 thi: In, ky Thong béo yéu

cau doanh nghiép bo sung, stra d61 ho so va chuyén

Thong bdo cho Cong chuc xur ly.

Tiép nhan, phan hoi MSDN (giri, nhan ty dong trén £ i,
B5 HTTTQG v& PKDN) Co quan thué 08 gio

Xem xét phé duyét (sau khi co quan thué phan hoi
B6 MSDN): Lanh dao 02 iy

- Ky GCNDKDN. Phong DPKKD &

- Chuyén két qua (GCNDKDN).

, Chuyén vién

- bong dau: GCNDKDN/Thong béo. Phong DKKD/ _
B7 . N . 02 gio

- Thong ké, nhap danh muc luu hd so DPKDN. CCMC tai

TTPVHCC

ag |~ T két qua giai quyét. CCMC tai | Khong tinh

- Théng ké, theo ddi. TTPVHCC thoi gian

Tong thai gian thue hién 24 givr

Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép hodc theo quyét dinh ctia Toa 4n.

2.Nhém 02 TTHC, gém:

2.1. Giai thé doanh nghiép, giai thé doanh nghiép trong trudng hop bi thu hoi

2.2. Cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh doanh.
Tong thoi gian thyee hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio.

So ; Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Nop hd so qua mang: nhdp day du, chinh xac
thong tin nd1 dung DKDN va taii HO6 so 1én CCMC tai
B1 | HTTTQG vé bKDN. TTPVHCC
- HTTTQG vé PKDN tiép nhan ho so va ty dong
chuyén ho so vé tai khoan Lanh dao Phong DKKD.
B Phan cong va chuyén ho so cho cong chuc dugc Lanh dao 02 gits

phén cong xur ly

Phong BKKD




So Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thuc hién
Tham dinh, xem xét tinh hop 1é cta ho so:
- Néu hd so hop 1é trinh Lanh dao Phong DKKD
qg | PN A Chuyenvien |, .
- ‘Néu ho so chua hop 1§: thj du thég ndi dung yéu Phong DKKD gl
cau doanh nghi¢p stra 61 bo sung ho so trinh Lanh
dao phong ban hanh Théng bao yéu cau doanh
nghiép bo sung, stra d6i hd so theo quy dinh
Xem xét phé duyét:
- Néu h(‘A), so hop 1¢ thi: qchuyén thong tin sang co
quan thué (thao tac chuyén thong tin trén HTTTQG
B4 vé DKDN) dé duoc thong tin ,XéC nhan doanh Lanh dao 04 i
nghiép da hoan thanh nghia vu thué. Phong DPKKD &
- Neu hd so chua hop 1€ thi: In, ky Thong bao yéu
cau doanh nghiép bd sung, sira d6i hd so chuyén
Cong chuc xtr 1y.
B5 Tleg nhan, phan hoi thong tin hoan thanh nghia vu Co quan thué 16 giv
thué
Xem xét phé duyét (tau khi co quan thué phan hdi):
- Ky thong bao giai thé/cham dit hoat dong. Lanh dao "
B6 o o Phone DPKKD 02 gio
- Chuyén két qua (thong bao giai thé/chdm dut hoat | * O18
dong) cho cong chuc xur ly
. Chuyén vién
- bong dau: GCNDKDN/Théng béo. Phong DKKD/ .
B7 . . . 02 gio
- Thong ké, nhap danh muc luu ho so DPKDN. CCMC tai
TTPVHCC
gg | - Tra két qua giai quyét. CCMC tai Khong tinh
- Théng ké, theo doi. TTPVHCC thoi gian

Tong thai gian thue hién

40 gior
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