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Phin I

UY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET
INH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
G, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI
AN TQOC VA TON GIAO TINH LANG SON

#et dinh s 1751 /0P-UBND ngay 03 /8/2025

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BQO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (10 TTHC)

STT Tén thii tuc hanh chinh Co quan
: thuc hién
Tha tuc dé nghi moi chuac sic, nha tu hanh 13 ngudi nuéc
1 | ngoai dén giang dao cho nhém nguoi nudc ngoai sinh
hoat tén gido tap trung
9 Thu tuc dé nghi cho ngudi nudc ngoai hoc tai co so dao
tao tbn gido ¢ Viét Nam
3 | Thi tuc dé nghi céng nhan té chic ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot tinh
- S6 Dan toc va
Thu tyc de nghi thanh Iap, chia, téch, sap nhap, hop nhat | Ton gido;
4 |16 chuc ton giao tryc thude co dia ban hoat dong 6 Mot | - cac co quan c6
tinh lign quan;
Thu tuc dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai | - UBND tinh.
5 |cho to chic ton giao truc thudc co dia ban hoat dong &
mot tinh
5 Tha tuc dé& nghi tu giai thé té chirc ton gido c6 dia ban
hoat dong & mat tinh theo quy dinh caa hién chuong
Thu tuc dé nghi giai the to chic ton gido tryc thuoc co
7 | dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua hién

chuong cta to chuc




Tha tuc d& nghi to chire dai hoi cua td chic ton gido, to
chtc t6n gido truc thuoc, to chic dugc cap ching nhan
dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & nhiéu
xa thuoc mot tinh

- So6 Dan toc va

, A Do E o o LR .. s in ., .| TOngiao;

Thu tuc dé nghi to chuc cudc e ngoai co sé ton gido, dia g

9 | diém hop phap da dang ky c6 quy mod to chirc ¢ nhiéu xd | - Cac co quan co
thugc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh lien quan;

- UBND tinh.

Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢
10 | ton gido, dia diem hop phap da dang ky co6 quy md to
chac & nhiéu xa thudéc mot tinh hoac ¢ nhiéu tinh

Phan II
QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

Cac cum tir viét tit:

- Trung tam phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;
- Cong chirc mot cira: CCMC;

- Tha tuc hanh chinh: TTHC;

- Dan toc va Ton gido: DTTG;

- Nhan vién buu dién: NVBD.

1. Nhém 04 TTHC, gom:

- Pé nghi moi chiic sac, nha tu hanh 13 nguoi nude ngoai dén giang dao cho
nhom nguoi nudc ngoai sinh hoat ton gido tap trung;

- Bé nghi cho ngudi nude ngoai hoc tai co sd dao tao ton gido & Viét Nam;

- Bé nghi tu giai thé cua td chire ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh theo
quy dinh caa hién chuong;

- Bé nghi giai thé t6 chirc ton gido truc thudce ¢ dia ban hoat dong ¢ mat tinh
theo quy dinh cta hién chuong cua to chuc.

Téng thoi gian thue hién 01 TTHC: 24 ngay lam viéc.
(Tong thoi gian thuc hién theo quy dinh: 45 ngdy; thoi gian da cdt giam 21 ngay)




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay NVBD tai
tra két qua. Nhap ho so dién tir; ta :
Bl s TP ' TTPVHCC tinh | &°"98Y
- Chuyén ho so cho Van thu So DTTG.
B2 | Chuyén hd so dén lanh dao S& dé phan cong xir I Van thu 0,5 nga
uyén ho so dén 1anh dao ¢ phan cong xur ly 36 DTTG ,5 hgay
Lanh dao S phan cong xir Iy hd so dén Phong Lanh dao \
B3 chuyén mén So DTTG 0.5 ngay
Léanh dao Phong phan cong xir Iy ho so dén chuyén Lanh dao \
B4 | Vien thuc hien Phong DTTG | 0298y
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dép @mg yéu cau, thang
bao cho ca nhan/td chuc trong thoi han khdng qua
02 ngay, néu rd ly do; L
. A TN LA A Chuyén vién X
B5 | - Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung thém, Phona DTTG 10 ngay
thdng bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong g
qua 02 ngay ke tir ngay duoc phan cong thu ly;
- Trudng hop, ho so dép (ing yéu cau: xay dung du
thao van ban (két qua giai quyet).
B6 Xem xé:[, triph lanh dao So quyét dinh ho so guri Lanh dao 05 naa
1y ¥ kién thdm dinh Phong DTTG 0 Ngay
A 1. A N S 2 . Lanh dao .
B7 | Duyét ho so gui lay y kién tham dinh 36 DTTG 0,5 ngay
1 < 1 Van thu .
B8 | Phat hanh van ban 36 DTTG 0,5 ngay
B9 | Y kién thdm dinh/tham gia x Iy Cdccoquannha | 500
nudc co lién quan
5810 Téng hop vy kién tham dinh, dir thao bao cédo thim |  Chuyén vién 01 naa
dinh, vin ban trinh UBND tinh Phong DTTG gay
B11 Xem xét van ban xur 1y ctia chuyén vién trinh, trinh Lanh dao 0,5 ngay

lanh dao s¢&

Phong DTTG




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
N e , Lanh dao .
B12 | Duyét van ban trinh UBND tinh 36 DTTG 0,5 ngay
1 < 1 Van thu Sé .
B13 | Phat hanh van ban DTTG 0,5 ngay
B14 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 5 ngay
N U SR SIS x NVBD tai Khong tinh
B15 | Tra két qua giai quyét; thong ké, theo doi TTPVHCC tinh thoi gian
Tong thoi gian thue hién 24 ngay
2. Pé nghi cdng nhan to chire ton gido cé dia ban hoat déng & mat tinh.
Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 35 ngay lam viéc.
(Tong thoi gian thuc hién theo quy dinh: 60 ngay; thoi gian da cat giam 25 ngay)
N Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay NVED tai
tra két qua. Nhap ho so dién tir; tal :
Bl e T ' TTPVHCC tinh | O N93Y
- Chuyén ho so cho Van thu S6 DTTG.
B2 | Chuyén hé so dén lanh dao S6 dé phan cong xur Iy Van thu 0,5 nga
y . p gxuly S5 DTTG ~ Ngay
Lanh dao S¢ phan cong xir Iy hd so dén Phong Lanh dao \
B3 chuyén mon S6 DTTG 0,5 ngay
Lanh dao Phong phan cong xtr 1y hd so dén Lanh dao \
B4 | chuyén vién thuc hién Phong DTTG | O°M9&y
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong dap wng yéu cau, thang Chuyén vién
B5 | bao cho ca nhan/to chuc trong thoi han khéng qua Phong DTTG 18 ngay

02 ngay, néu rd ly do;
- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung thém,




N Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
thdng bao cho ca nﬁhénlté chuc trong thoi han
khong qué 02 ngay ké tir ngay duogc phan cong thu
ly;
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung du
thao van ban (két qua giai quyét).
B6 Xem x¢t, trinh Lanh dao So quyét dinh ho so gui Lanh dao 01 naa
ly ¥ kién tham dinh Phong DTTG gay
Ar 1. A Y S 2 ) Lanh dao R
B7 | Duyét ho so gui lay y kién tham dinh 36 DTTG 01 ngay
1 < 1 Van thu X
B8 | Phat hanh van ban 36 DTTG 0,5 ngay
B9 | Y kién thim dinh/tham gia xt Iy Cac coquannhd |y oy
nudc co lién quan
510 Tong hop ¥ kién tham dinh, dy thao Bio cdo thim |  Chuyén vién 01 naa
dinh, van ban trinh UBND tinh Phong DTTG gay
Xem xét van ban xur 1y cia chuyén vién trinh, trinh Lanh dao 5
BLL | L anh dao So Phong DTTG | O N9ay
A a e , Lanh dao .
B12 | Duyét van ban trinh UBND tinh 36 DTTG 01 ngay
1 < 1. Van thu .
B13 | Phat hanh van ban 36 DTTG 0,5 ngay
B14 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 5 ngay
s 1A o eas L A . . NVBD tai Khéng tinh
B15 | Tra két qua giai quyét; thong ké, theo doi TTPVHCC tinh thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 35 ngay




3. Nhém 02 TTHC, gom:

- Bé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat té chuc ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh;

- P& nghi cap ding ky phap nhan phi thvong mai cho té chic tén gido truc
thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh.

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 36 ngay.

(Tong thoi gian thuc hién theo quy dinh: 60 ngdy; thoi gian dd cdt giam 24 ngay)

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thure hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen N
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; tal >
Bl ey red P ' TTPVHCC tinh | 92 N9Y
- Chuyén ho so cho Van thu S6 DTTG.
Chuyén hd so dén lanh dao S¢ dé phan cong Van thu 5
5 |l S¢ DTTG 0,5 ngay
Lanh dao S¢ phan cong xtr 1y ho so dén Phong Lanh dao s
B3 chuyén mon S6¢ DTTG 0,5 ngay
Lanh dao Phong phan cong xir Iy hd so dén Lanh dao s
B4 | chuyén vien thuc hién Phong DTTG | 02 N9ay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap Gng yéu cau,
théng bé&o cho ca nhan/té chirc trong thoi han
khéng qua 02 ngay, néu ro ly do;
g5 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién 19 noa
thém, thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi Phong DTTG gay
han khdng qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly;
- Truong hop, ho so dap ang yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
B6 Xem,xét, tl‘:ll’lh Lénh dao So quyét dinh ho so Lanh dao 01 naa
gtti 1y  kién thAm dinh Phong DTTG gay
A 1A Y Y S S Lanh dao .
B7 | Duyé¢t ho so gui lay y kién tham dinh 36 DTTG 01 ngay
B8 | Phat hanh van ban Van thu 0,5 ngay

So DTTG




X Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
B9 | Y kién thim dinh/tham gia xi Iy Caccoquannhd | g
nudc co lién quan
5810 Tong hop y kién tham dinh, dy thdo Bao cédo |  Chuyén vién 01 naa
thdm dinh, van ban trinh UBND tinh Phong DTTG gay
Xem xét van ban xu ly ctiia chuyén vién trinh, Lanh dao 5
BLL | rinh Lanh dao So Phong DTTG 01 ngay
e 1o s , Lanh dao .
B12 | Duyét van ban trinh UBND tinh 36 DTTG 01 ngay
1 < 1 Van thu s
B13 | Phat hanh van ban 36 DTTG 0,5 ngay
B14 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 4 ngay
A x g £ A A x NVBD tai Khong tinh
B15 | Tra két qua giai quyét; thong ké, theo doi TTPVHCC tinh thoi gian
Tong thoi gian thue hién 36 ngay

4. Thii tuc dé nghi to6 chirc dai hdi caa to chirc ton gido, to chirc ton gido

truc thudc, to chire dwgc cap chitng nhan ding ky hoat dong ton gido cé dia ban
hoat dong ¢ nhieu xa thugc maot tinh.

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 18 ngay lam viéc

(Tong thoi gian thuc hién theo quy dinh: 30 ngay; thoi gian da cdt giam 12 ngay)

X Trach nhiém Thoi gian

I Trinh ty thuc hién thuc hién

- Tiép nhan hod so va ghi gidy bién nhan, hen NVEB tai

ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti; tal :
BL | netyinEe d P ‘ TTPVHCC tinh | O "98Y

- Chuyén ho so cho Van thu S6 DTTG.

Chuyén hd so dén lanh dao S& dé phan cong Van thu 5
B2 | i1y S& DTTG 0.5 ngay




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thure hién thue hién
Lanh dao So phan cong xir 1y hd so dén Phong Lanh dao .
B3 chuy&n mon S6 DTTG 0,5 ngay
Lanh dao Phong phan coéng xur 1y hd so dén Lanh dao \
B4 | chuyén vién thuc hién Phong DTTG | O° N9y
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dép @ng yéu cau,
théng béao cho ca nhan/té chirc trong thoi han
khong qua 02 ngay, néu ro ly do;
gs | - Truong hop hd so cn giai trinh va bo sung | Chuyén vién 7 naa
thém, thong bao cho ca nhan/to chuc trong thoi Phong DTTG gay
han khéng qua 02 ngay keé tir ngay dugc phan
cong thu ly;
- Truong hop, hd so dép tng yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
B6 Xemrxét, tr:mh Lénh dao S¢ quyét dinh ho so Lanh dao 0.5 naa
ouri 4y ¥ kién thim dinh Phong DTTG 2 Ngay
n X P S 2 . Lanh dao N
B7 | Duyét ho so gt lay y kién tham dinh 36 DTTG 0,5 ngay
s . Van thu .
B8 | Phat hanh van ban 36 DTTG 0,5 ngay
B9 | Y kién thdm dinh/tham gia xir Iy Céccoquannhd | oy
nude co lién quan
5810 Tong hop y kién tham dinh, dv thio Béo cdo |  Chuyén vién 01 naa
thAm dinh, vin ban trinh UBND tinh Phong DTTG gay
Xem xét van ban xu ly ctia chuyén vién trinh, Lanh dao .
BLL | iinh Lanh dao So Phong DTTG 0.5 ngay
B12 | Duyét van ban trinh UBND tinh Lénh dao 0,5 ngay

S¢ DTTG




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue hién
(1 < 12 Vian thu X
B13 | Phat hanh van ban 36 DTTG 0,5 ngay
B14 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 3 ngay
N SO SR SIS x NVBD tai Khong tinh
B15 | Tra két qua giai quyét; thong ké, theo doi TTPVHCC tinh thoi gian
Téng thoi gian thue hién 18 ngay

5. Nhém 02 TTHC, gom:

- Pé nghi t6 chuc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da dang ky
cd quy mo t6 chuc ¢ nhieu xa thudc mét tinh hoac ¢ nhiéu tinh.

- Pé nghj giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop
phap di dang ky c6 quy md to chizc & nhiéu xa thudc mét tinh hoac ¢ nhiéu tinh.

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 17 ngay lam viéc

(Tong thoi gian thue hién theo quy dinh: 30 ngdy; thoi gian da cdt giam 13 ngay)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen NVED tai
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; a >
Bl | B E P TTPVHCC tinh | O N9Y
- Chuyén ho so cho Vin thu S6 DTTG.
B2 | Chuyén hd so dén lanh dao S& dé phan cong xir I Van thu 0,5 nga
uyéen ho so dén lanh dao S¢ dé phan cong xir 1y 36 DTTG ,5 ngay
Lanh dao S& phan cong xir Iy ho so dén Phong Lanh dao \
B3 chuyén mon S6 DTTG 0,5 ngay
Lanh dao Phong phan cong xir 1y ho so dén Lanh dao s
B4 | chuyén vién thuc hién Phong DTTG | N9y
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
Tham dinh h6 so:
- Truong hop ho so khong dép @ng yéu cau,
théng bao cho ca nhan/tdé chac trong thoi han
khéng qua 02 ngay, néu rd ly do;
g5 | - Truong hop hd so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién 6 naa
thém, thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi | Phong DTTG gay
han khéng qué 02 ngay ké tir ngay duoc phén
cong thu ly;
- Trudng hop, o so dép g yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyet).
B6 Xem,xét, tr,inh Lénh dao So quyét dinh hd so Lanh dao 05 naa
gtti 14y ¥ kién thim dinh Phong DTTG 0 NGy
~ A Y S 2 . Lanh dao N
B7 | Duyét ho so gui lay y kién tham dinh S5 DTTG 0,5 ngay
s < 1. Van thu .
B8 | Phat hanh van ban 36 DTTG 0,5 ngay
B9 | Y kién thim dinh/tham gia xi Iy Cdccoquannhd |5 sy
nudc cd lién quan
810 Tong hop ¥ kién tham dinh, du thdo Bao cdo |  Chuyén vién 01 naa
thim dinh, vin ban trinh UBND tinh Phong DTTG gay
Xem x¢&t van ban xu ly cta chuyén vién trinh, Lanh dao \
BLL | trinh Lanh dao So Phong DTTG | 0> N9y
Ay s 1a s , Lanh dao .
B12 | Duyé¢t van ban trinh UBND tinh S4 DTTG 0,5 ngay
s < 1 Van thu .
B13 | Phat hanh van ban 36 DTTG 0,5 ngay
B14 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 3 ngay
s 1A, o eas L A . . NVBD tai Khéng tinh
B15 | Tra két qua giai quyéet; thong ke, theo doi TTPVHCC tinh thoi gian
Tong thoi gian thue hién 17 ngay
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