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DANH MUC TTHC PUQC XAY DUNG QUY
TRINH NOI BO THEO CO CHE MOQT CUA
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So A e X ) Ghi
T Tén tha tuc hanh chinh chi
1 | Cap sé tiép nhan Phiéu cong bb san pham m§ pham san xuét trong nuéc
, | X&c nhan Pon hang nhap khau my pham dong cho nghién ctu, kiém

nghiém

Phan 11
'QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC.
- Tha tuc hanh chinh: TTHC.

- Cong chac mot cua: CCMC.

- Nghiép vu Y - Dugc: NVYD.




1. Cap sb tiép nhan Phiéu cong bd san pham my pham san xuat trong nuéc

Thot gian thwe hién TTHC:

- Truong hop hd so cong bd hop 18: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so va
phi theo quy dinh

- Truong hop hd so cong bd chura dap tmg hodc hd so bd sung: 05 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan ho so.

S6 Trinh tu Tréch nhiém Thai gian
TT : thuc hién thuc hién
Kiém tra tinh hop 18 cua hd so theo quy dinh
(neu 1a ho so dien tu thi cac thanh phan ho
so phai la scan tir ban goc dang tép pdf
hodc ban dién ti ky so):
- Truong hop ho so hop 18: tiép nhan ho so
B1 trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC CCMC tai 0,5 ngay
cua tinh va chuyén ho so cho Cong chirc TTPVHCC lam viéc
duoc phan cong gidi quyét TTHC thudc
phong NVYD.
- Truong hop hd so khong hop 18: tra lai h6
so' cho cong dan kém theo ghi chi yéu cau
cdng dan bo sung chinh stra cu thé ho so.
Tham dinh ho so: - Truong hop
. 2\ . % N \ ho so cong bo
- Truong hop ho so cong bo hop 1€: du thao hop l& 05

B2

van ban thong béo sb phiéu tiép nhan cong
bd.

- Truong hop hd so c¢éng bé chua dap ang
yéu cau: Du thao van ban thdng bao noi
dung chua dap ung dé t6 chuc, ca nhan stra
d6i, b6 sung ho so.

Trinh 1anh dao phong.

Cong chac duoc
phan cdng giai
quyét TTHC

ngay lam viéc.
- Truong hop
hd so cong bd
chua dap ung
yéu cau: 2,5
ngay lam viéc.

B3

Xem xét van ban, trinh Lanh dao S&

Lanh dao phong
NVYD

0,5 ngay
lam viéc




S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT ‘ thuc hién thuc hién
B4 Xem >\<et, phé duyét van ban, chuyén van thu Lanh dao Sé O\,5 ngfi\y
ban hanh lam viéc
g5 | Vao s6, dong dau, luu trit hd so, phat hanh Van thu S¢ 0,5 ngay
van ban lam viéc
Tra ket qua trén Hé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh caa tinh.
- Trudng hop ¢6 yéu cu sira ddi, b sung ho | €Ong chire dugc 0,5 ngay
B6 | so: Dig ho so 03 thang ké tir ngay ghi trén | phan cong giai 1Am viac
vin ban thdng bao yéu cau stra d6i, b sung |  quyet TTHC '
hg so. Quay lai B1 sau khi nhén hd so st
doi, bo sung.
gy |~ Tre két qua giai quyét TTHC; CCMC tai Khéng tinh
- Théng ke, theo ddi. TTPVHCC thoi gian
- Truong hop

Tong thei gian thuc hiégn TTHC

hd so cong bd
hop 1€: 03 ngay
lam viéc.

- Truong hop
ho so cong bd
chua dép tung
yéu cau: 05
ngay lam viéc.

Ghi chl: Trong thoi gian 03 thang ké tir ngay ban hanh van ban thong

bao, neu co quan qudn 1y nha nuwde cé tham quyen khong nhdn dwoc hé so bo sung
ciia to chire, cd nhdn dimg tén cong bo thi ho s0" cong bo khong con gid tri. Trong
tru’ang hop nay, néu té chire, cd nhdn mudn tiép tuc coéng bé thi phai ndp hé so méi
va nop lé phi moi theo quy dinh.



2. X&c nhan Pon hang nhiap khau my pham dung cho nghién cau, kiém
nghiém

Thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc Pon
hang nhap khau my pham dung cho nghién ctru, ki€ém nghiém.

S6 Trnh te Tréach nhiém Thai gian
TT : thwc hién thuc hién

Kiém tra tinh hop 1& cua hd so theo quy dinh
(néu 1a ho so dién tir thi cac thanh phan hé so
phdi 14 scan tir ban goc dang tép pdf hogc ban
dién tir ky so):

- Trudng hop hé so hop 18: tiép nhan ho so trén
Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh
(truong hop ho so nop truc tuyén), ghi gidy bién CCMC tai 0,5 ngay
nhan hen ngay tra két quéa_(truong hop hé so TTPVHCC lam viéc
nép truc tiép) va chuyén ho so cho Cong chirc
dugc phan cong giai quyét TTHC thudc phong
NVYD;

- Trudng hop hd so khong hop 18: tra lai ho so
cho cong dan kem theo ghi chu yéu cau cong
dan bo sung chinh stra cu thé ho so.

Bl

Tham dinh ho so: O\’5 ng_éAly
. , lam viéc
B2 |- Doi véi ho so nop truc tuyen: du thao van ban

chap thuan don hang. Cong chure dugc

] . . phan cong giai
- Doi véi ho so ndp tryc tiép hodc qua dich vu quyét TTHC
buu chinh cong ich: Xem xét don hang, dién cac
thong tin chap thuan trén don hang.

- P4i v6i hd so ndp truc tuyén: Xem xét vin
ban, xem xét don hang.
Lanh dao phong 0,5 ngay

B3 | - Doi véi ho so nop truc tiep hoac qua dich vu NVYD lam viéc

buu chinh cong ich: Xem xét don hang.
Trinh Lanh dao Sé.




S6 Trnh te Trach nhiém Thoi gian
TT ‘ thuc hién thuc hién
- DO v6i ho so ndp truc tuyén: Xem xét, phé
duyét van ban, chuyén van thu ban hanh.
aa | DPoi \{(’Yi héA SO rlép.truc tiép hogc qua d}ch vu L a0 S 0,5 ngay
bl\l'u chinh cong ich: xem xét, .phe duyét don anh da0 S0 lam viéc
hang. Chuyén don hang sau khi phé duyét cho
cong chue dugc phan cong giai quyet TTHC,
chuyén B6.
B5 V4o sb, dong dau, luu trit ho so, phat hanh van Van thu So 0,5 ngay
ban lam viéc
- Déi véi hd
SO ’ncf)p truc
tuyén: 0.5
- DA vai ho so ndp truc tuyén: Tra ket qua trén C?éiy lam
Hé thong thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh R ) " .
cua tinh. C%ng chic duoc | - i vai hd
B6 . . . an cong giai 5
- Doi vai ho so ndp truc tiep hoac qua dich vu P A 29 59 nop trErc
2 . quyet TTHC tiep hoac
buu chinh cong ich: Chuyén két qua cho CCMC ua dich vu
tai TTPVNHCC qua dich Wi
buu  chinh
cong ich: 01
ngay lam
Viéc
gy |~ Tre két qua giai quyét TTHC; CCMC tai Khong tinh
- Théng k&, theo dai. TTPVHCC thoi gian
P . . 03 ngay
Tong thati gian thuc hiégn TTHC lam viec
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