Phu lucI
0\ Y TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
MEO CO CHE MOT CUA THUOC THAM QUYEN

JIIAIET CUA SO XAY DUNG TiNH LANG SON

2 Quyet dinh sé 1626/0P-UBND ngay 16/7/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (35 TTHC)

STT Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRIiNH (01 TTHC)

Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh ciia co quan

. chuy&n mon vé xay dung tai dia phuong (1.009794)

Il | LINH VUC PUONG BQ (17 TTHC)

1 | Cp, cip lai Gidy phép van tai dudng bd qudc té ASEAN

2 | Cap, cap lai Gidy phép lién van ASEAN

3 Cép, cip lai Gidy phép van tai duong bo qudc té gitta Viét Nam va
Campuchia

4 | Cap, cap lai Gidy phép van tai duong bd quoc té GMS
Cép, cap lai Gidy phép lién van GMS hoic s6 TAD

5 béng ky khai thac tuyé'n,’ bd sung, thay thé phuong tién khai thac
tuyén van tai hanh khach co dinh gitta Viét Nam va Lao

- Chap thuan co s¢ kinh doanh dao tao tham tra vién an toan giao thong
duong bd

8 | Cap chiing chi tham tra vién an toan giao thong dudng bd

9 | Cép ddi chimg chi thim tra vién an toan giao thong dudng bd

10 | Cap lai chiing chi tham tra vién an toan giao thong duong bd

11 | Cap, cap lai Gidy phép lién van giita Viét Nam, Lao va Campuchia
Chép thuan vj tri, quy mo, kich thuéc, phuong an t6 churc thi cong bién
quang c4o, bién thong tin cd dong, tuyén truyén chinh tri; chap thuan

12 xdy dung, lap dat cong trinh ha tang, cong trinh ha tang k¥ thuat sir
dung chung trong pham vi bao vé két cau ha ;ang duong bo; chip
thuan gia cuong cong trinh duong bo khi can thiét dé cho phep xe qua
kho gidi han, xe qua tai trong, xe banh xich luu hanh trén dudong bo

13 | Cap phép st dung tam thoi long dudng, via hé vao muc dich khac




STT Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu
14 | Chap thuan vi tri ddu ndi tam vao duong bd dang khai thac
15 | Chép thun thiét ké nit giao ddu ndi vao dudng qudc 16 dang khai thac
16 | Cap phép thi cong nat giao dau ndi vao duong qudc 16 dang khai thac
17 | Cap gidy phép thi céng cong trinh trén duong bd dang khai thac
111 | LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN (08 TTHC)

1 | Cép gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (1.012900)

Cép lai gidy phep hoat dong cua San giao dich bat dong san (trong

2 | truong hop Gidy phép bi mat, bi rach, bi chay, bi tiéu huy, bi hong)
(1.012901)

3 Cép lai gidy phep hoat dong cua San giao dich bat dong san (trong
truong hop thay doi thong tin cua san) (1.012902)

Thong bao quyén st dung dﬁt dd c6 ha tang ky thuat trong du an bat

4 | dong san du dicu kién chuyén nhugong cho cd nhan ty xay dung nha &
(1.012903)

5 | Cap moi ching chi hanh nghé méi gidi bat dong san (1.012906)

Cép lai ching chi hanh nghé moi gidi bat dong san (trong trudng hop

6 | chung chi bi chay, bi mat, bi rach, bi hiiy hoai do thién tai hoac 1y do bat
kha khang khac) (1.012907)

7 Cép lai chung chi hanh nghé moi gioi bat dong san (trong trudong hop
chung chi cli da hét han hodc gan hét han) (1.012910)

8 Thong bao nha & hinh thanh trong twong lai du diéu kién dugc ban, cho
thué mua (1.012905)

IV | LINH VUC NHA O (02 TTHC)
Thu tyc thong bao du diéu kién duoc huy dong vén thong qua viéc gop

1 | vén, hop tac dau tu, hop tac kinh doanh, lién doanh, lién két cua t6 chiic
va ca nhan dé phat trién nha ¢ (1.012882)

, | Thong béo don vi du diéu kién quan 1y van hanh nha chung cu ddi voi
truong hop ndp ho so tai S6 Xay dung (1.012884)

V | LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG (07 TTHC)

1 | Gia han gidy phép xdy dung d6i v6i cong trinh cap dac biét, cap I, cap II (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyen trong d6 thi/Dy an) (1.013233)

2 | Cap lai gidy phép xdy dung doi v0i cong trinh cap dic biét, cap I, cap I (cong

trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/ Tuong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyen trong d6 thi/Dy an) (1.013235)




STT Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

3 |Cip méi ching chi hanh nghé hoat dong xdy dung
(1.013237.000.00.00.H37)

4 | Cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung
(1.013217.000.00.00.H37)

5 | Cap chuyén dbi chting chi hanh nghé hoat dong xay dung
(1.013219.000.00.00.H37)

6 | Cip gidy phép hoat dong x4y dung cho nha thau nudc ngoai
(1.013222.000.00.00.H37)

7 | Clp diéu chinh gidy phép hoat dong xdy dung cho nha thau nudc ngoai

(1.013224.000.00.00.H37)
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Phan I1

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU

TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT

CUM TU VIET TAT
- Uy ban nhan dan tinh
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong:
- Tha tuc hanh chinh:
- Phong Quy hoach - kién trac va phat trién d6 thi
- Phong Quan ly xay dung
- Phong Quan ly ha tang xay dung va Giao thong
- Phong Quan 1y nha
- Trung tdm kiém dinh chat lugng cong trinh x4y dung
- Cong chure, vién chirc B6 phan Mot cua

- Cong chure, vién chirc Tram quén 1y van tai cira khau

CUA

UBND
TTPVHCC
TTHC
QHKT
QLXD
QLHT
QLN

KDbCLCTXD

CCVvCMC

CCVCTrQLVT

I. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH (01 TTHC).

1. Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh ciia co quan

chuyén mén vé xay dung tai dia phwong
Tong thoi gian thuc hién TTHC:
- Trudong hop 1: 30 ngay ddi véi cong trinh cép I, cap d

- Trudng hop 2: 20 ngay d6i voi cong trinh cip con lai.

ac biét.

Thoi gian thuc hién
STT Trinh tw T:ﬁ“‘i??"‘
we fen TH1 TH2

Bl |- Tiép nhan ho 50 va gidy bién nhén ho CCVCMC

fg va hen tra két qua. Nhap ho so dién 0,5 ngay | 0,5 ngay

- Chuyén hé so cho lanh dao S&
B2 | Giao nhiém vu cho phong QLXD Lanh dao So 0,5ngay | 0,5 ngay
B3 | Phan cong xtr Iy hd so Lanh dao Phong | 01 ngay | 0,5ngay

QLXD

B4 | Kiém tra hd so: Chuyén vién 10 ngay | 03 ngay




Trach nhiém

Thaoi gian thuc hién

STT Trinh tw ‘A
thyc hi¢n TH1 TH2
- Trudng hop ho so khéng dép tmg yéu |  Phong QLXD;
cau, thong bao cho ca nhan/to churc trong Trung tam
thoi han khong qua 5 ngay, néu r6 ly do. KDCLCTXD
- Truong hop ho so can gidi trinh va
bd sung thém, thong bao cho ca
nhan/té chire khong qua 5 ngay keé tur
ngay viét phiu bién nhan. ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau,
du thdo van ban Thong bao lich kiém
tra hi¢n truong.
B5 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ van ban | Lanh dao Phong 01 naa 0,5
Thong béo lich ki€m tra hi¢n truong QLXD gay ngay
B6 |Duyét ho so/ky vin ban Thong béo ~ ) 5 X
lich kiém tra hién truong Lanhdao S0 | Olngay |05 ngay
B7 | Béng dau, chuyén vin ban Vin thu S¢ 01 ngay | 0,5 ngay
B8 |- Kiérp tra hién truong
+ Kiém tra hiér} trang c,éc b(f)’ phan
cong trinh va kiém tra, doi chifu cac
s{) liéu quan tyéc, do dac so voi1 yéu
cau cua thiet ke (tai hi¢n truong) Chuyén vién
+ Yéu cau chu dau tu va cac bén c6| Phong QLXD; . .
lién quan giai trinh va khic phuc cic Trung tm 05ngay | 05 ngay
ton tai (néu c0). KbCLCTXD
+ Lap bién ban thong qua cac bén co
lién quan ky bién ban
- Kiém tra ho so: Theo quy dinh hi¢n
hanh
Tong hop, du thdo Van ban Thong bao A
Chuyén vién s N
B9 | két qua kiém tra cong tac nghiém thu hong QLXD 07 ngay | 07 ngay
hoan thanh cdng trinh phong
Xem xét, trinh Lanh dao S& Van ban | Lanh dao Phong \ R
B10 Thong bao két qué kiém tra QLXD Olngay |0.5ngay
Duyét hé so, ky van ban Thong bio
B11 | két qua kiém tra cong tic nghiém thu Léanh dao So 01 ngay | 0,5 ngay

hoan thanh cdng trinh.




Thaoi gian thuc hién
STT Trinh tw Tizc" ‘l‘ll.‘f‘?m

wefen TH1 TH2

B12 | Péng diu, chuyén vin ban sang - \ s X
TTPVHCC Van thu So 0,5ngay | 0,5 ngay

B13 | Tra két qua cho c4 nhan/td chiic; CCVCMC 0.5 naav | 0.5 naa
Théng k&, theo dai 0 NGay | Lo ngay
Tong thoi gian thwe hién 30 ngay | 20 ngay

II. LINH VUC PUONG BQ (17 TTHC)
1. Nhém TTHC (06 TTHC)

1.1. Cap, cap lai Gidy phép vén tii dwong bd quoc té ASEAN

1.2. Cap, cap lai Gidy phép lién vin ASEAN

1.3. Cap, cap lai Gidy phép van tai dwong bd quoc té giira Viét Nam va

Campuchia

1.4. Cép, cép lai Gidy phép vén tii dwong bd quoc té GMS

1.5. Cép, cép lai Gidy phép lién vin GMS hoic s6 TAD
1.6. Ping ky khai thac tuyén, bo sung, thay thé phwong tién khai thic tuyén

van tai hanh khach c6 dinh giira Viét Nam va Lao.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 ngay lam viéc.

S6
TT

Trinh ty

Tréch nhiém
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Bl

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti.

- Chuyén hd so cho Tram quan 1y van tai
ctra khau.

CCvCMC

01 gio

B2

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi
han 01 ngay lam viéc, néu ro 1y do.

- Truong hop hd so can giai trinh va b
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chirc
trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi
duogc phan cong thu 1y.

- Trudng hop, hd so dap ung yéu ciu: xay

dung dy thao van ban (két qua TTHC).

CCVCTrQLVT

04 gioy




S6 Trinh ¢ Tréach nhi¢m Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
Xem xét, xtr Iy van ban (két qua TTHC) cta | | . "
B3 | CCVCTIQLVT, trinh lanh dao So Lanh dao TrQLVT | 1.5 gio
B4 | Duyét ho so, ky vian ban xir Iy Lanh dao So 1,5 gio
- Tra két qua cho to chirc cac nhan. Khéng tinh
B> | Thong ké, theo ddi ceveme thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 08 gio
2. Nhém 02 TTHC gom:
2.1. Chép thuin co sé kinh doanh dio tao thim tra vién an toan giao thong
dwong bg.
2.2. Cap lai chirng chi tham tra vién an toan giao thong dudong bé.
Tong s thoi gian thuc hién: 05 ngay lam viée x 08 gid = 40 gio.
Sb X Trach nhi¢ém Thoi gian
TT Trinh ty thwe hién thwe hién
- Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhén, hen
Bl | ngay tra két qua, nhap ho so dién tu; CCVCMC 04 gio
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mon.
A A 1A Lanh dao Phong N
B2 | Phan cong xu 1y ho so QLHT 04 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: Xay
dung du thao van ban (ket qua giai quyet)
B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Cong chure 18 s
thém, thong bao cho c4 nhan/to chue; QLHT &
- Truong hop bd sung hd so van khong dap
Ung yéu cau, thong bao cho ca nhan/té chirc
1y do khong cap phép.
B4 Xem xét hd so va du thao van ban ciia chuyén | Lanh dao Phong 06 oidy
vién, trinh I1anh dao Sé QLHT &
B5 | Xem xét ho so trinh, ky duyét van ban Lanh dao So 04 gio
Poéng dau, phat hanh van ban, chuyén két qua g \ .
B6 | yiai quyét cho cCCVCMC Van thu S 04 gio




S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tra két qua giai quyét; Khéng tinh
B7 | - Théng ke, theo doi. ceveme thosi gian
Tong thoi gian thye hién 40 giv
3. Cip chirng chi tham tra vién an toan giao théng dwong bd.
Téng sb thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc.
S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, hen
ngay tra két qua, nhap hod so dién tu; CCVCMC 0,5 ngay
Bl
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong QLHT 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop hé so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho ca nhan/tdé chuc trong thoi han Cong chuc 07 nad
khong qua 05 ngay, néu ro ly do; Phong QLHT gay
B3
- Trudng hop, hod so dap tng yéu cau: Xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 Xem xét hd so va du thao van ban cia chuyén Lanh dao 01 naa
vién, trinh lanh dao S& Phong QLHT gay
B5 | Xem xét ho so trinh, ky duyét vin ban Lanh dao So 0,5 ngay
DPong diu, phat hanh vin ban, chuyén két qua g \ s
BO | giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ Van thu S 0,5 ngay
- Tra két qua giai quyét; Khéng tinh
B7 | Théng ke, theo doi, ceveme thoi gian
z N £ 10 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam viée

4. Cép d6i chirng chi thAm tra vién an toan giao thong duong bé.

Téng s6 thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viéc x 08 gid = 56 gio

X Trach nhi¢m Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Bl |- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen CCvCMC 04 gid




Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
ngay tra kég qua, nhap hod so dién tu;
- Chuyén ho so cho Phong chuy&n mén.
A A 10 LA Lanh dao Phong "
B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLHT 04 gio
a3 Tham dinh ho so. Xy dung du thao van ban | Chuyén vién Phong 28 dic
két qua giai quyét. QLHT g
B4 Xem xét hd so va dy thao van ban ciia chuyén | Lanh dao Phong 08 oid
vién, trinh Ianh dao S QLHT &
B5 | Xem xét ho so trinh, ky duyét van ban Lanh dao S¢ 08 gio
Poéng dau, phat hanh van ban, chuyén két qua 9 ) .
B6 giai quyét cho CCVCMC Van thu S 04 gio
- Tra két qua giai quyét; Khong tinh
B7 | Thdng ke, theo ddi. ccveMe thoi gian
Téng thoi gian thue hién 56 gio
5. Cap, cap lai Gidy phép lién vén giira Viét Nam, Lao va Campuchia
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 ngay lam viéc.
S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hod so va ghi gidy bién nhén, hen
ay tra két qua. Nhap ho ién tu.
g1 |nedy tra: ketkqua Nhép ho so dqle;n,u’ - CCVCMC 01 gid
- Chuyén h6 so cho Tram quan ly van tai cta
khau.
Théam dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau,
thong bao cho cd nhan/toé chtrc trong thoi han
01 ngay lam viéc, néu ré ly do.
- Trudng hop hod so can giai trinh va bod sung "
B2 thém, thong bdo cho ca nl}én/té chuc trong CCVCTrQLVT 04 gio
thot han 01 ngay lam viée ké tir khi dugc phan
cong thu ly. ‘ .
- Truong hop, ho so dap Gng yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua TTHC).
B3 Xem xét, xur Iy van ban (két qua TTHC) cua Lanh dao TrQLVT 1,5 gio

CCVCTrQLVT, trinh lanh dao S¢&
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S6 Trinh tx Trach nhi¢m Thoi gian
TT ! : thuc hién thuc hién
B4 | Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao So 1,5 gio
- Tra két qua cho to chirc cac nhan. Khéng tinh
B> | Théng ké, theo ddi CCVEMC thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 08 gio

6. Nhom 2 TTHC, gom:

6.1. Chap thuin vi tri, quy md, kich thuéc, phwong an t6 chirc thi cong
bién quang c40, bién thong tin c¢6 dong, tuyén truyen chinh tri; chap thuan xay
dung, lap dat cong trinh ha tang, cong trinh ha tang ky thuat sir dung chung
trong pham vi bao Ve két cAu ha ting duong bj; chap thuan gia cuwong cong
trinh dwong bd khi can thiét dé cho phép xe qua khd giéi han, xe qua tai trong,
xe banh xich luvu hanh trén dwong bo.

6.2. Chap thuin vi tri diu ndi tam vao dwong bd dang khai thac.
Tong thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viée x 8 gid = 56 gio

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién

- Tiép nhén hoé so va ghi gidy bién nhan, hen
Bl | ngay tra két qua, nhap ho so dién tur; CCVCMC 04 gio

- Chuyén ho so cho Phong chuy&n mén.

A A 1e LA Lanh dao Phong .\

B2 | Phan cong xu 1y ho so QLHT 04 gio

Tham dinh hd 50 .

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,

thong bao cho ¢4 nhan/to chire, néu ro 1y do. o ,

\ A A e, VR Cong chuc .

B3 | - Truong hop h6 so can giai trinh va bo sung Phong QLHT 14 gio

thém, thong bao cho ca nhan/té chue. g

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: tham

muu thanh 13p doan ki€ém tra
g4 | Trinh lanh dao S& ky Quyét dinh thanh lap | L&nh dao Phong 03 gid

Doan kiém tra QLHT &
B5 | Ky Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra Lanh dao So 03 gid
B6 | T4 chirc kiém tra hoat dong hién truon boankiemtrava | 50 o

At dong it 8 Phong QLHT 8
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TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Xem xét ho so va du thdo van ban cua chuyén

La&nh dao Phong

B7 | Vien, trinh Inh dao So QLHT 03 gio
B8 | Xem xét hd so trinh, ky duyét vin ban Lanh dao So 04 gio
B9 Ig‘)i(;}’lﬁu(;/éél;,cﬁl(’)léé gslng '\Xgn ban, chuyén két qua Viin the S& 01 gio
T | Thone o dar coveme | (e
Téng thoi gian thue hién 56 gio

7. Cap phép sir dung tam thoi long dwong, via hé vao muc dich khac.

a) Déi voi dam tang.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 01 ngay lam viéc x 08 gio = 08 gio.

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi giéy bién nhan, hen
Bl | ngay tra két qua, nhap ho so dién tur; CCVCMC 01 gio
- Chuyén ho so cho Phong chuy&n mon.
A A 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xu 1y ho so QLHT 01 gio
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khong qua 02 gio, néu 16 1y do. 7
B3 | Truong hop h6 so can giai trinh va bo sung Cong chuc 03 gid
thém, thdng béo cho c& nhan/td chirc trong thai | Phong QLHT &
han khong qué 02 gid ké tir khi dugc phan cong
thu 1y. ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyet).
B4 Xem xét hd so va du thao van ban cta chuyén | Lanh dao Phong 01 wis
vién, trinh 13nh dao S& QLHT &
B5 | Xem xét ho so trinh, ky duyét van ban Lanh dao So 01 gid
B6 Dong dau, phat hanh van ban, chuyén két qua Vin the S 01 givr

giai quyét cho Cong chitc TN&TKQ




12

S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tra két qua giai quyét. Khéng tinh
B7 | Théng ké, theo doi. CCVEMC thoi gian
Téng thoi gian thue hién 08 gio
b) Dbi véi cac truong hop khac (ngoai truong hop a néu trén)
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gid = 40 gid
So X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi giéy bién nhan, hen
Bl | ngay tra két qua, nhap ho so dién tur; CCVCMC 04 gio
- Chuyén ho so cho Phong chuy&n mon.
A A 1A Lanh dao Phong N
B2 | Phan cong xu 1y ho so QLHT 04 gio
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu céu,
thong bao cho c4 nhan/té chuc trong thoi han
khong qua 06 gio, néu 10 ly do. i
B3 | Truong hop hé so can giai trinh va bo sung Cong chuc 14 is
thém, théng bao cho ca nhan/t6 chirc trong thoi Phong QLHT &
han khong qué 06 gid ké tir khi dugc phan cong
thu 1y. ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyeét).
B4 Xem xét hd so va du thao van ban cta chuyén | L&nh dao Phong 08 oids
vién, trinh I1anh dao Sé QLHT &
B5 | Xem xét hd so trinh, ky duyét vin ban Lanh dao S¢ 08 gio
Pong dau, phat hanh vin ban, chuyén két qua g , O
BO giai quyét cho CCVCMC Van thu So 02 gio
- Tra két qua giai quyét. Khéng tinh
BT Théng ké, theo doi, ceveMe thoi gian

Tong thoi gian thye hién

40 gio
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8. Chap thuin thiét ké nat giao ddu noi vao duwong quoc 1§ dang khai

thac
Tong thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 08 gid = 56 gio
. Trach nhiém Thaoi gian
i Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhén, hen
B1 | ngay trd két qua, nhap ho so dién tu; CCvCMC 04 gio
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén.
A A s LA Lanh dao Phong .\
B2 | Phan cong xur 1y ho so QLHT 04 gio
Tham dinh hd so. Xay dung du thao vin ban Cong chuc .
B3| x ... J . 28 gio
ket qua giai quyet. Phong QLHT
B4 Xem xét ho so va du thao vin ban cta chuyén | Lanh dao Phong 08 gid
vién, trinh 1anh dao S& QLHT
B5 | Xem xét ho so trinh, ky duyét van ban Lanh dao S¢ 08 gio
Pong dau, phat hanh vin ban, chuyén két qua _ 7 04 gid
B6 giai quyét cho CCVCMC Van thu 56
- Tra két qua giai quyét; Khéng tinh
B7 . CCvCMC e
- Thong ké, theo dbi. thot gian
Tong thoi gian thue hién 56 gio>

9. Nhém 02 TTHC, gom:

9.1. Cap phép thi cong nit giao diu ndi vao dwong quoc 1§ dang khai thac
9.2. Cép gidy phép thi cong cong trinh trén dwong bd dang khai thac

Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 08 gid = 56 gio

QLHT

. Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw ‘A .
’ thwe hién thwe hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen
B1 | ngay tra két qua, nhap ho so dién tu; CCvCMC 04 gio
- Chuyén ho so cho Phong chuyén mén.
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dgo Phong |, i
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. Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw . n n
) thwe hién thwe hién
B3 Tham dinh ho s0. Xy dung dy thao van ban Cong churc 28 gios
két qua giai quyét. Phong QLHT
B4 Xem xét hd so va du thao vin ban cta chuyén | Lanh dao Phong 08 cid
vién, trinh 1anh dao Sé QLHT g
B5 | Xem xét hd so trinh, kY duyét vin ban Linh dao So 08 gio
Doéng dau, phat hanh vin ban, chuyén két qua g \ .
B6 | yiai quyét cho cCCVCMC Van thu S 04 gio
87 |- Tréﬁ két uné giai c1~gyét; CCVEMC Khong tinh
- Thong ké, theo doi. thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 56 gio
I11. LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN (04 TTHC)
1. Cap gidy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (1.012900)
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so
hop 1€
Sb X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhei,n hd so va ghi giéy bién nhan, hen
B1 | ngay tra két qua, nhap ho so dién tir; CCvCMC 0,5 ngay
- Chuyén hé so cho Lanh dao So.
B2 | Giao nhi¢m vu cho Phong chuyén mon Lanh dao S¢ 0,25 ngay
A A 1 1A Lanh dao .
B3 | Phan cong x1r 1y ho so Phong QLN 0,25 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau,
soan thao van ban thong bao cho t6 chire, ca
nhan trong thoi han 02 ngay, néu ro Iy do. A
Chuyén vién X
B4 | - Trudong hop ho so can giai trinh va bo sung Phong QLN 11 ngay
thém, soan thao vian ban thong bao cho to g
chire, ca nhén trong thoi han khdng qua 02
ngay ké tir ngay chuyén vién duoc giao nhiém
vu.
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S6 Trinh tr Trach nhi¢ém Thoi gian
TT ! ’ thuc hién thuc hién

- Truong hop, hd so dap tng yéu cau, thuc
hién budc ti€p theo.

B5 5 )
Xem x¢ét van ban xur 1y, trinh Lanh dao S& Lanh gali)NPhOIlg 02 ngay
B6 | Duyét hd so, ky duyét van ban Lanh dao S& 0,5 ngay
B7 |Phat hanh vin ban; chuyén hd so cho Van thu S¢ 0,5 ngay
CCvCMC
B8 | Tra két qua giai quyet TTHC; CCvCMC Khéng tinh
Thong ké, theo doi. thoi gian
z N £ 15 ngay
Tong thoi gian giai quyet lam vige

2. Cap lai gidy phép hoat dfng cua San giao dich bat dong sin (trong
trueong hop Giay phép bi mat, bi rach, bi chay, bi tiéu hay, bi hong) (1. 012901)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so
hop 1€

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thue hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
Bl | ngay tra két qua, nhap hd so dién tu; CCvCMC 0,25 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao So.

B2 | Giao nhiém vu cho Phong chuyén mén Lanh dao S¢ 0,25 ngay
A A 10 LA Lanh dao X
B3 | Phan cong xtr 1y ho so Phong QLN 0,5 ngay
Tham dinh hd 50 .
- Truong hop h6 so khong dap tmg yéu cau,
soan thao van ban thong bao cho to chuc, ca
nhan trong thoi han 02 ngay, néu rd ly do.
Ba |- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung |  Chuyén vién 03 ngay

thém, soan thao vin ban thong bdo cho t6 | Phong QLN
chtrc, ca nhéan trong thoi han khéng qua 02
ngay ké tir ngay chuyén vién duoc giao nhiém
vu.

- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau, thuc
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
hién budc tiép theo.
BS T ﬁ Lanh dao Phong \
Xem xét van ban xu ly, trinh Lanh dao S¢& QLN 0,5 ngay
B6 Duyét hd so, ky duyét van ban Lanh dao So 0,25 ngay
B7 | Phat hanh vin ban; chuyén hd so CCVCMC Vin thu S& 0,25 ngay
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC; ccvcMC Khéng tinh
Thong ké, theo dai. thoi gian
2 N £ 05 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viée

3. Cap lai gifiy phép hoat dong ciia San giao dich bat dong san (trong
treong hop thay doi thong tin cta san) (1.012902)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so
hop 1€

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thwe hién thwe hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
B1 | ngay tra két qua, nhap ho so dién tur; CCcvCMC 0,25 ngay
- Chuyén ho so cho Linh dao So.

B2 | Giao nhiém vu cho Phong chuyén moén Lanh dao S¢ 0,25 ngay
A A 1 1A Lanh dao .
B3 | Phan cong xur Iy ho so Phong QLN 0,5 ngay

Tham dinh hd so:

- Trudong hop hd so khong dap Gmg yéu cau,
soan thao van ban thong bao cho td chire, ca
nhén trong thoi han 02 ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung L
B4 |thém, soan thao vin ban thong bao cho to Chgyen vien 03 ngay
chirc, c& nhan trong thoi han khong qua 02| Phong QLN
ngay ké tir ngay chuyén vién duoc giao nhiém
vu.

- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau, thuc
hién budc tiép theo.
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
B5 ~ ‘

Xem xét van ban xtr 1y, trinh Lanh dao S¢ Lanh galf)NPhong 0,5 ngay
B6 Duyét hd so, ky duyét vin ban Lanh dao So 0,25 ngay
B7 | Phat hanh vian ban; chuyén hd so CCVCMC Vin thu S& 0,25 ngay
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCcvCMC Khéng tinh

Thong ké, theo doi. thoi gian

X s ‘o £ 05 ngay lam
Tong thoti gian giai quyet vide

4. Thong bao quyen st dung dat di cé ha tang ky thuat trong du an bat

dong sin da diéu kién chuyén nhwong cho ci nhin tw xdy dung nha &
(1.012903)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 15 ngay ké tir ngay nhan duogc thong béo cia

chu dau tu du an

S6 N Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghl gidy bién nhdn, hen
Bl | ngay tra két qua, nhap hd so dién tir; ccvcMmc 0,5 ngay
- Chuyén hé so cho Lanh dao So.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong chuyén mon Lanh dao So 0,5 ngay
A 1 1A Lanh dao X
B3 | Phan cong xir 1y ho so Phong QLN 0,5 ngay
Tham dinh hd 50
- Truong hqp hé so khong hwqp 1¢, ban hanh
thong bao bang van ban cho t6 chirc, néu 13 1y
do khong tiép nhan ho so. A n
B4 |- Hb so dap ung yéu cau, thuc hién cac _cong gﬂgzenQVS\rl] 10 ngay
viéc tlep theo, du thao thong bao quyén su g
dung dét da c6 ha tang k¥ thuat trong du 4n bat
dong san du diéu kién chuyén nhuong cho ca
nhan ty xay dung nha 6.
BS X a1 e ~ \ Lanh dao Phong X
Xem xét van ban xur 1y, trinh Lanh dao S¢ QLN 02 ngay
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S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian
TT ni e thuc hién thuc hién
B6 | Duyat h so, ky duyét vin ban Lanh dao So 01 ngay
B7 | Phat hanh van ban Van thu S¢ 0,5 ngay
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCVvCMC Khoéng tinh
Thong ké, theo doi. thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 15 ngay
5. Cap méi chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong san (1.012906)
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.
S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen
B1 | ngay tra két qua, nhap ho so dién tir; CCVCMC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao So.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong chuyén mon Lanh dao S& 0,25 ngay
A A Y1 1A Lanh dao .
B3 | Phan cong xur 1y ho so Phong QLN 0,25 ngay
Tham dinh hd 50
- Truong hop hé so khong dap ung yéu cau,
soan thao van ban thong bao cho to chtrc, ca
nhan trong thoi han 02 ngay, néu rd Iy do.
- Truong hop ho so can giai trinh va b sung o
B4 | thém, soan thao vian ban thong bao cho to| Chuyénvién 7,5 ngay
. 1A o A ) Phong QLN ’
chie, ca nhan trong thoi han khong qua 02
ngay ké tir ngay chuyén vién duwogc giao nhiém
vu.
- Truong hop, hd so dap ung yéu céu, thyuc
hién budc ti€p theo.
BS X Ta o1y e ~ . Lanh dao Phong .
Xem xét van ban xu 1y, trinh Lanh dao S¢& QLN 0,5 ngay
B6 Duyét hd so, ky duyét vin ban Lanh dao So 0,5 ngay
B7 | Phat hanh van ban Van thu S¢ 0,5 ngay
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCvCMC Khéng tinh
Thong ké, theo doi. thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

6. Cép lai chirng chi hanh nghé méi gi6i bat dong sin (trong trudng hop
chirng chi bi chay, bi mat, bi rach, bi huy hoai do thién tai hoac ly do bat kha
khang khac) (1.012907)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so.

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thue hién

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen
B1 | ngay tra két qua, nhap ho so dién tu; CccvcMC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao S¢.

B2 | Giao nhiém vu cho Phong chuyén mon Lanh dao S& 0,25 ngay

Lanh dao

B3 | Phan cong xtr Iy ho so Phong QLN

0,25 ngay

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khéng dap ung yéu ciu,
soan thao van ban thong bao cho to chuc, ca
nhén trong thoi han 02 ngay, néu rd ly do.

- Truong hop ho so can giai trinh va bd sung L
B4 | thém, soan thao vin ban thong bao cho t6 Chl\Jyen vien 7,5 ngay
chirc, ca nhan trong thoi han khéng qué 02 Phong QLN ’
ngay ké tir ngay chuyén vién dugc giao nhiém
vu.

- Trudong hop, hd so dép tng yéu cau, thyuc
hién buéc tiép theo.

B5 5 A
Xem xét van ban xtr ly, trinh Lanh dao S¢ Lanh galf) NPhong 0,5 ngay
B6 | Duyat hd so, ky duyét vin ban Léanh dao S& 0,5 ngay

B7 | Phat hanh van ban Van thu S¢ 0,5 ngay
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCvCMC Khéng tinh
Thong ké, theo doi. thoi gian
z N £ 10 ngay
Tong thoti gian giai quyet Iam viée

1. Cap lai chu’ng chi hanh nghe moi gioi bat dong san (trong truong hop
chirng chi cii da hét han hoiic gin hét han) (1.012910)
Tong thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay cong bd két qua
thi sat hach dat.

Sb Trinh t Trach nhi¢ém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
B1 | ngay tra két qua, nhap hod so dién tir; CCvCMC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao S¢.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong chuyén mén Lanh dao So 0,25 ngay
A A 1 1A Lanh dao X
B3 | Phan cong xtr Iy ho so Phong QLN 0,25 ngay
Thim dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
soan thao van ban thong bao cho to churc, ca
nhén trong thoi han 02 ngay, néu ro ly do.
- Truong hop ho so can giai trinh va bd sung o
B4 | thém, soan thao vin ban thong bao cho t6 Chgyen vien 7,5 ngay
chire, ca nhan trong thoi han khong qua 02 Phong QLN
ngay ké tir ngay chuyén vién dugc giao nhi¢m
vu.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau, thyuc
hién budc tiép theo.
BS e Tenen oo e s ~ . Lanh dao X
Xem xé€t van ban xur 1y, trinh Lanh dao So Phong QLN 0,5 ngay
B6 | Duyat hd so, ky duyét vin ban Léanh dao S& 0,5 ngay
B7 | Phat hanh van ban Van thu Sé 0,5 ngay
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
B 8 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCvCMC Khong tinh
Thong ké, theo doi. thoi gian
z N £ 10 ngay lam
Tong thot gian giai quyet vige

8. Thong bAo nha ¢ hinh thanh trong twong lai da diéu kién dwec ban,
cho thué mua (1.012905)

Té)ng thot gian thyce hién TTHC: khong qua 15 ngay, ké tir ngdy co quan tiép
nhan hé so nhan da ho so hop 1¢

S6 Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi gian
TT nnh i thuc hién thuc hién
- Tiép nhan h?) so va ghi giéy bién nhan,
B1 | hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tu; CCvCMC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao S¢.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong chuyén mén Lanh dao So 0,5 ngay
A A 11 A Lanh dao .
B3 | Phan cong xur 1y ho so Phong QLN 0,5 ngay
Thim dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
soan thao van ban théng bao cho t6 chuc ca
nhén trong thoi han khdng qua 02 ngay keé tur
ngay chuyén vién dugc giao nhiém vy, néu rd
ly do. ‘ ‘ 9
- Truong hop hod so can gidi trinh va bo Chuyén vién .
B4 | sung thém, soan thao van ban théng bao Phong QLN 10 ngay
cho ca nhan trong thoi han khong qua 02
ngay ké tir ngay duoc giao nhiém vu.
- Truong hop, hé so dap Gng yéu cau, thuc
hién kiém tra thyc dia, chuyén vién xay
dung du thao van ban thong bao nha ¢ du
diéu kién ban, cho thué mua.
BS s Ten o 1 s ~ \ Lanh dao Phong .
Xem xé&t van ban xu ly, trinh Lanh dao S¢& QLN 02 ngay
B6 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao S6 01 ngay
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién

B7 | Phat hanh vin ban Vin thu S& 0,5 ngay
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCVvCMC Khéng tinh
Thong ké, theo dai. thoi gian

Téng thoi gian giai quyét 15 ngay

IV. LINH VUC NHA O (02 TTHC)

1. Thong bao du diéu kién dwgc huy dong von thong qua viéc gop von,
hop tég dau tw, ‘hop tac kinh doanh, lién doanh, lién két cua to chirc va ca
nhin dé phat trién nha ¢ (1.012882)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: Khong qua 15 ngay, ké tir ngdy co quan tiép

nhan du hd so hop 18

S6 X Trach nhi¢ém Thoi gian

TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi giéy bién nhan, hen

B1 | ngay tra két qua, nhap ho so dién tir; CccvCcMC 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Sé.

B2 | Giao nhi€ém vu cho Phong chuyén mén Lanh dao S¢ 0,5 ngay

A A . 1en 1A Lanh dao s

B3 | Phan cong xur Iy ho so Phong QLN 0,5 ngay
Tham dinh ho so:

- Truong hgp ho so khong hop 1€, ban hanh
thong bao bang van ban cho t6 chirc, néu rd ly
do khong ti€p nhan ho so.

B4 | Hb so dap ng yéu cau, thuc hién cac cong Chuyén vién 10 naa
viée tiép theo, du thio thong béo di didu kién | Phong QLN gay
dugc huy dong von thong qua viéc gbp von,
hop tac dau tu, hop tac kinh doanh, lién
doanh, lién két cua t6 chie va ca nhan dé phat
trién nha 6.

BS | Xem xét viin ban xir 1y, trinh Lanh dao S¢& Lanh galf) NPhong 02 ngay

B6 Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao So 01 ngay
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
B7 | Phat hanh vin ban Vin thu S 0,5 ngay
Tra két qua giai quyét TTHC; Khéng tinh
B8 | Théng ke, theo doi. ceveme thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 15 ngay

truong hop ndp ho so tai S Xay dung (1.012884)

2. Thong bao don vi di diéu kién quén Iy vin hanh nha chung cw d6i véi

Tong thoi gian thue hién TTHC: khéng qué 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16

S6 Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Tiép nhé,n hd so va gl‘li giéy bién nhan, hen
B1 | ngay tra két qua, nhap ho so dién ti; CCvCMC 0,5 ngay
- Chuyén hé so cho Lanh dao So.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong chuyén mon Lanh dao S¢ 0,5 ngay
A A 1 1A Lanh dao N
B3 | Phan cong xur Iy ho so Phong QLN 0,5 ngay
Tham dinh hd S0
- Truong hop ho so khong hop 1€, ban hanh
thong bao bang véan ban cho t6 chire, néu r6 ly
do khong tiép nhéan ho so. Chuyén vién .
B4 A . Al A A A N 22 ngay
- Ho so dap umg y€u céu, thyc hién cac cong Phong QLN
Viéc tiép theo, du thado thong bio don vi d}’l
diéu kién quan ly van hanh nha chung cu doi
voi truong hop nop ho so tai S& Xay dung.
B> e X la o1 e ~ ) Lanh dao Phong .
Xem x¢ét van ban xtr 1y, trinh Lanh dao S¢ QLN 05 ngay
B6 | Duyét hd so, ky duyét van ban Léanh dao S& 01 ngay
B7 | Phat hanh vin ban; chuyén ho so trinh Vin thu S¢ 0,5 ngay
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCvVCMC Khéng tinh
Thong ké, theo doi. thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 30 ngay
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V. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG CAP TINH (07 TTHC)
1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1. Gia han giay phép xay dung doi véi _cong trinh cap dic biét, cap I,
cap II (Cong trinh khong theo tuyén/theo tuyén trong do thi/tin nguéng, ton
giao/twgng dai, tranh hoanh trang/sira chira, cii tao/theo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi/Du an).

1.2. Cap lai glay phép xay dung déi v0’1 cong trinh cap dac biét, cap I, cap
II (cong trinh Khéong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngwéng, ton gido/
Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw 4n).

Té6ng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh tyr thwce hién thuc hién
Bl | - Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen CCvCMC 04 gio
ngay tra két qua, nhap ho so dién tu.
- Chuyén ho so cho phong chuyén maon.
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 04 gid
QLXD
B3 | Tham dinh ho so . Chuyén vién Phong | 16 gio
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: Xay QLXD
dung du thao van ban (ket qua giai quyet)
- Truong hop hd so can giai trinh va bo sung
thém, thong bao cho ca nhan/td chic trong
thoi han khong qua 08 gio lam viéc ngay ké
tir khi nhan ho 50. ‘
- Truong hop bo sung ho so van khong dap ung
yéu cau, thong bao cho ca nhan/td chuc trong
thoi han khong qua 04 gio lam viée, ly do
khong cap phép
B4 | Xem xét van ban xtr Iy ctia chuyén vién Lanh dao Phong 06 gio
trinh, trinh Lanh dao S& QLXD
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban Lanh dao So 04 gioy
B6 | Pong dau, chuyén vin ban xir 1y Vin thu So 04 gioy
B7 | Tra két qua giai quyét CCvCMC 02 gioy
Thong k&, theo doi
Téng thoi gian thuc hién 40 gior
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2. Cap méi chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 55 ngay

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thue hién thwe hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. \
Bl |- Chuyén ho so lanh dao S¢ phan cong (chu ceveme 0,5 ngay
tich hg1 dong xét cap ching chi)
B2 | Xem xét, phan cong xir 1y Chu tich Hoi dong \
(Lanh dao S¢) 01 ngay
‘ Uy vién thuong tryc
B3 | Phan cong thu 1y ho so (Lanh dao phong 01 ngay
QLXD)
Tham dinh ho so: , av vien Hoi dbn
Xem xét ban hanh thong bdo két qua danh Y vIeh T 18
21 A A .z . I x | (Chuyén vién phong
B4 | gid ho so dé nghi cap chung chi hanh nghé 5
1A Y e, X - QLXD, QLHT, 25 ngay
du/khong du di€u kién sat hach cap chimg QHKT, OLN)
chi hanh nghé. ’
B5 | Hoi dong xét duyét ho so Chu tich Hoi dong .
(Lanh dao S&) 01 ngay
B6 | T6 chuic sat hach Uiy vién Hoi dong
(Chuyén vién phong .
QLXD, QLHT, 12 ngay
QHKT, QLN)
L : L Thu ky hoi dong
B6 K‘et qua sat hach dat, dg thdo Quyét dinh (Chuyén vién Van 10 ngay
trinh 1anh dao . \
phong So)
B7 Uy vién thuong truc
Xem xét van ban, trinh 1anh dao S& (Lanh dao phong 02 ngay
QLXD)

B8 | Duyét ho so, ky duyét vao vin ban lién quan; Lanh dao So 02 ngay
B9 | Pong dau, chuyén vin ban Vin thu S¢ 0,5 ngay
B10 | Tra két qua cho ca nhan/to chirc CCcvCMC Khéng tinh
Thong ke, theo doi thot gian

Tong thoi gian gidi quyét 55 ngay
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3. Cap lai chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 05 ngay 1am viéc x 8 gid = 40 gid

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh tir thuc hién thuc hién
- Tiép nhan h?) so va ghi g‘iéy bién nhan, 02 gio
hen ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. CCvCMC
Bl | - Chuyén ho so Ho1 dong xét cap chirng chi
B2 | Xem xé&t, phan cong xu ly Chu tich Hoi dong 02 gio
(Lanh dao S¢)
‘ uy vién thuong 04 gio
B3 | Phan cong thu ly ho so truc (Lanh dao
phong QLXD)
Tham dinh ho 3y A . Al A Uy vién Hoi dong 16 gio
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, A in
A . AN S - (Chuyén vién
B4 | thong bao cho cd nhan/td chirc trong thoi hong QLXD
han khéng qua 05 ngay, néu rd ly do. phong !
. X - W QHKT, QLHT,
- Truong hop, ho6 so dap ung yéu cau: Xay QLN)
dung du thao van ban (két qua giai quyet)
B5 | Xem xét vin ban trinh Hoi dong Uy vién thuong 06 gio
truc (Lanh dao
phong QLXD)
B6 | Hoi dong xét duyét ho so Chu tich Hoi dong 04 gio
(Lanh dao S¢)
‘ Thu ky hoi dong 04 gio
B7 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y (Chuyén vién Van
phong S¢&)
B8 | Vao S6, phat hanh vin ban, Tra két qua Bo phén vin thu 02 gid
B9 | Tra két qua cho ca nhan/to chire CCVCMC Khong tinh
Thong ke, theo doi thot gian
Téng thoi gian thuc hién 40 gior
4. Cép chuyén déi chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung
To6ng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 15 ngay
T Trinh tw Trach nl.lAiém thuc | Thoi gi‘im
’ hi¢n thwe hién
- Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhan, h
i€p nhan hd so va ghi giay bién nhan, hen COVEME

ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu.

0,5 ngay
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T Trinh tu Trach nl.lAiém thue Thoi giiln
: hién thwe hién
Bl | - Chuyén ho so Hoi dong xét cap chimg chi
B2 | Xem xét, phan cong xir Iy Chu tich Hoi d6 \
em xét, phan cong xu ly u~1c i f)ng 0.5 ngay
(Lanh dao S¢)
. uy vién thuong
B3 | Phan cong thu 1y ho so trec (Lanh dao 0,5 ngay
phong QLXD)
Tham dinh ho so: o vien Hoi dd
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau, uy vien %Iol cong
A . . 1A A o (Chuyén vién
B4 | thong bao cho cé nhan/toé chirc trong thoi han phong 10 ngay
khong qua 05 ngay, néu rd ly do. ‘ QLXD,QLHT,
- Truong hop, ho so dap tng yeu cau: Xay QHKT, QLN)
dung du thao van ban (két qua giai quyet)
B5 | Xem xét vin ban trinh Hoi dong uy vién thuong
truc (Lanh dao 0,5 ngay
phong QLXD)
B6 | Hoi dong xét duyét hd Chu tich Hoi do
01 dong xét duyét ho so u~1c o1 f)ng 0.5 ngay
(Lanh dao S¢)
Thu ky hoi dong
B6 | Duyét hd so/ky vin ban xir ly (Chuyén vién Van | 1 ngay
phong S&)
B7 | Vao S6, phat hanh vin ban, Tra két qua Bo phan vanthu | 0,5 ngay
B8 | Tra két qua cho ca nhan/t6 chy ong ti
raA, ¢ una cho cNa.n an/td chuc CCVCMC Kh(?ng ‘tlnh
Thong ké, theo doi thot gian
Tong thoi gian thue hién 15 ngay
5. Nh6ém 02 TTHC, gom:
5.1 Cap gidy phép hoat dong xay dung cho nha thiu nuwéc ngoai
5.2. Cap diéu chinh gidy phép hoat dong xiy dung cho nha thau nuéc
ngoai
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay.
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, 0,5 ngay
hen ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu. CCVCMC
Bl | - Chuyén ho so lanh dao S& phan cong
B2 | Xem Xét, phén cong xur Iy Chu tich Hoi ddng 0,5 ngay
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TT Trinh tyw Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thuc hién
(Lanh dao S¢)
‘ uy vién thuong truc
B3 | Phan cong thu 1y ho so (Lanh dao phong 0,5 ngay
QLXD)
Tham dinh hé so: ‘
- Truong hop hd so khong dap tng yéu uy vién Ho1 dong
B4 | ciu, thong bao cho c4 nhan/td chirc trong | (Chuyén vién phong
thoi han khong qua 05 ngay, néu rd ly do. | QLXD, QLHT, QHKT, | 5,0 ngay
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: Xay QLN)
dung du thao vin ban (két qua giai quyét)
B5 | Xem xét van ban trinh Hoi dong liy vién thuong truc
(Lanh dao phong 01 ngay
QLXD)
B6 | Hoi dong xét duyét ho so Chu tich Hoi ddng
e 0,5 ngay
(Lanh dao S¢)
Thu ky hoi dong
B6 | Duyét ho so/ky van ban xir Iy (Chuyén vién Vin 01 ngay
phong S&)
B7 | Vao S6, phat hanh vin ban, Tra két qua B6 phan vin thu 0,5 ngay
B8 | Tra két qua cho ca nhan/to chirc CCVCMC Khang tinh
Thong ke, theo doi thot gian
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
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