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Phian I
DANH MUC THU TYC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (04 TTHC)

$$ Tén thii tuc hanh chinh Ghi chd
1 Cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té thudc tham quyén
cho phép ctuia Thu tuédng Chinh phu
9 Cho phep t6 chuc hoi nghi, hoi thao quoc té khong thudc tham
quyén cho phép cua Thu tuéng Chinh phu
3 Cho chu truong dang cai t6 chizc hoi nghi, hoi thao quoc té
thudc thim quyén cho phép cua Thu tuong Chinh phu
4 Cho chu truong dang cai t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té
khong thudc tham quyén cho phép cta Thu tuéng Chinh phi

Danh muc gom 04 TTHC




2
Phin I1

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

CUM TU VIET TAT

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong: TTPVHCC;

- Hop tac qudc té - Vin phong: HTQTVP;

- Van phong Uy ban nhan dan tinh: VP UBND tinh

- Cong churc B6 phan Mot ctra: CCMC

1. Cho phép to6 chirc hdi nghi, hoi thio qudc té thudc thaim quyén cho

phép cua Thu twéng Chinh phu

To6ng thoi gian thuc hién TTHC: 40 ngay

. Trach nhiém Thoi han
TT Trinh ty n o
’ thuc hién thuc hién
81 Tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd|  CCMC tai U2 noa
so TTHC cho linh dao So xir Iy TTPVHCC gay
B2 |Phan céng phong HTQTVP thu Iy ho so Lanh dao So 1/4 ngay
A A o 1 1A Lanh dao phong X
B3 |Phan cong xur Iy ho so HTQTVP 1/4 ngay
Tham dinh ho so
Soan van ban lay y lgién s nganh lién quan _
B4 [tham dinh ngi dung k& hoach t6 chie hoi nghi Chuyén vién phong 01 ngay
h¢i thao quoc t& trinh Lanh dao S& ban hanh HTQTVP
van ban lay y kién cac co quan, van thu ban
hanh
BS 'l[_rlam giay kién gui vé S¢ Ngoai vu tong hop y| Cac co quan lién 05 ngay
ien quan
Téng hop ¥ kién, hd so dat yéu cau, soan du
B6 thdo vén ban trinh UBND tinh ban hanh lay y|Chuyén vién phong 01 naa
kien B6 Ngoai giao, B Cong an, dia phuong, HTQTVP gay
don vi lién quan
Xem xét van ban xir 1y cia chuyén vién trinh,| Lanh dao Phong 5
B7 litinh Lanh dao So HTQTVP 1/2 ngay
A A ’ 5 , A A - L~ h d S 2
B8 Duy@t‘ ho so/ky xu ly ho so, chuyén van thu Aan ' aOV 0, 1/2 ngay
ban hanh B0 phan Van thu
Xem _xét,_ phé dlfyét Acf)ng van gfxi xin y kien Bp Lanh dao ‘
B9 |Ngoai giao, B Coéng an, cac co quan, dia . 05 ngay
UBND tinh

phuong lién quan




. Trach nhiém Thoi han
TT Trinh ty n o
’ thuc hién thuc hién
Bo Ngoai giao, Bo
B10 Bo NgOa_IAgIaO, Bo Cong an, cac co quan, dia| Cong an, cac co 15 ngay
phuong lién quan tham gia y kién quan, dia phuong
lién quan
Tham muu tong hop y kién, du thao vin ban
trinh Thu tuéng Chinh phi phép té chic hoi 7 . .
BLL | ghi hoi thao quéc té, trinh lanh dao UBND| >0 Ngoalvu 02 ngay
tinh
Lanh dao
B12 |Ky duyét van ban trinh Tha twéng Chinh pht : 04 nga
y Ctyet van ba 1 twong PI% 1 UBND tinh ey
Theo quy ché
‘ lam viéc cua
513 [Xem xét vin ban dé nghj cia UBND tinh, phg|  Thi tuéng Chinh phu
duyét van ban gui dia phuong Chinh phu (khong tinh
vao thoi gian
giai quyet)
UBND tinh ¢6 van ban tra 1oi t6 chire, don vi;
B14|dong gui Bo Ngoai giao, B Cong an, cac col  UBND tinh 05 ngay
quan, dia phuong lién quan
B15 Tra két qua giai quyét TTHC CCMC tai Khong tinh
Théng ké, theo dbi TTPVHCC thoi gian
Tong thai gian thuc hién 40 ngay

2. Cho phép to chirc hdi nghi, hdi thao quoc té khong thudc tham quyén
cho phép cia Thu twéng Chinh phu

2.1. Truwong hop 1: Truong hop hdi nghi, hdi thio quoc té c6 thanh vién
tham du 13 quan chirc cap B truong hoiic twong dwong ciia cic nuwéc, cic
ving lanh tho, cacté chirc quoc té.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay.

Trach nhiém Thoi han thue

" Trinh ty thuc hién hién

B1 'TI'ITeE(r:lfgirol lhac;}?c; ;)as}?n tra ket qua. Chuyen ho so TC_I%I\\/I/E glcl: 172 ngay

B2 [Phan cong phong HTQTVP thu Iy hd so Lanh dao So 1/4 ngay
Lanh dao phong

B3 |Phan cong xu 1y ho so HTQTVP 1/4 ngay




TT Trinh ty Trach nhiem | Thoi han thye
) thue hién hi¢n
Tham dinh ho so
Soxan V?ln bé;I'l lay ¥ lfién SO n;gén}{ 1iéIAl' quan|  cpven vién \
B4 |tham dinh ndi dung ké hoach t6 chirc hoi nghi phong HTQTVP 01 ngay
hoi théo unc té trinh Lanh dao S& ban hanh van
ban lay y kién cac co quan, van thu ban hanh.
BS T.hA’am gia 'y kién gui vé So Ngoai vu tong hop y| Cac cO quan cua 05 ngay
kien tinh
Tf)ngihc_rp y lflen,Aho SO C.Iat yéu cziu, c}u thao van Chuyén vién \
B6 |ban lay y kién Bo Ngoai giao, B Cong an, cac| , . 01 ngay
) o phong HTQTVP
co quan, dia phuong lién quan
Xem xét van ban xu 1y ctia chuyén vién trinh,| Lanh dao Phong \
B7 | tfinh Lanh dao So HTQTVP 1/2 ngay
Duyét hd so/ky xtr 1y hd so, chuyén vin thu ban| Lanh dao S&, Bo \
B8 hanh phén Van thu 1/2 ngay
Xem xét, phé duyét cong van guri 1y y kién Bo ~
e AN > . Lanh dao .
B9 | Ngoai giao, B Cong an, cac co quan, dia UBND tinh 02 ngay
phuong lién quan tin
Bo Ngoai giao,
B10 Bo NQOa.IAglaO, Bo Cong a,n, 2ac co quan, dia| Bo Cong an,'cac 05 ngay
phuong lién quan tham gia y kién co quan, dia
phuong lién quan
Tham muu tong hop y kién, du thao vin ban , : N
BLL inh lanh dao UBND tinh S0 Ngoal vu 01 ngay
Xem xét, ban hanh vin ban phé duyét t6 chiic Lanh dao .
B12 11151 nghi hoi thio quéc té UBND tinh 03 ngay
B13 Tra két qua giai quyét TTHC CCMC tai Khéng tinh
Théng ké, theo dbi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién TTHC 20 ngay
2.2. Truwong hop 2: cac trwong hgp khac.
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay.
TT Trinh tuw Trach nl,ljem Thoi h.i'in thye
) thwce hién hién
B1 Tiep nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén ho soj  CCMC tai 1/2 ngdy

TTHC cho lanh dao S¢&

TTPVHCC




TT Trinh tu Trach nhigm | Thoi han thye
) thue hién hi¢n
B2 |Phan céng phong HTQTVP thu Iy hd so Lanh dao So 1/4 ngay
A A 10 LA Lanh dao phong s
B3 |Phan cong xur 1y ho so HTOTVP 1/4 ngay
Tham dinh h6 so
Soan van ban ldy ¥ kién s nganh lién quan chuvén vién
B4 |tham dinh ndi dung ké hoach t6 chirc hoi nghi phc‘)nngTQTVP 02 ngay
hoi thao quoc té trinh Lanh dao S6 ban hanh van
ban lay y kién céc co quan, van thu ban hanh.
B5 T_rlam gia 'y kién gui vé So Ngoai vu tong hop y| Cac co quan lién 15 ngay
kien guan
B6 Tong hop ¥ kién, hd so dat yéu cau, soan dy| Chuyén vién 04 naa
thao van ban trinh UBND tinh ban hanh phong HTQTVP gay
Xem xét van ban xu 1y cta chuyén vién trinh,| Lanh dao Phong 5
B7 | tinh Lanh dao S6 HTQTVP 1/2 ngay
Duyét hd so/ky xtr 1y hd so, chuyén vin thu ban| Lanh dao S&, Bo 5
B8 hanh phén Van thu 1/2 ngay
Xem xét, phé duyét, chuyén két qua cho|  Lanhdao X
BY | coMe tai TTPVHCC UBND tinh 07 ngay
B10 Tra két qua giai quyét TTHC CCMC tai Khong tinh
Théng ké, theo dbi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién TTHC 30 ngay

3. Cho chii trwong ding cai td chirc hdi nghi, hdi thao quoc té thudc thim
quyén cho phép ctia Thia twéng Chinh phi

- Tong thoi gian thyuc hién TTHC: 40 ngay

. Trach nhiém Thoi han

TT Trinh tw n e
’ thwe hién thwe hién

B1 Tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd CCMC tai 12 nod
so TTHC cho lnh dao So xir Iy TTPVHCC gay
B2 |Phan céng phong HTQTVP thu Iy ho so Lanh dao So 1/4 ngay
B3 [Phan cong xir 1§ hd so Lanh daophong | 4/ 0y

HTQTVP




. Trach nhiém Thoi han
TT Trinh tw n o
’ thuc hi¢én thuc hién
Tham dinh hd so
B4 [Soan vin ban ldy ¥ kién s nganh lién quan| Chuyén vién phong 01 ngay
trinh Lanh dao S& ban hanh vin ban lay y kién HTQTVP
cac co quan, van thu ban hanh
B5 ThalATl gia y kien gui vé S& Ngoai vu tong hop| Cac co quan lién 05 ngay
y kién quan
Téng hop ¥ kién, hd so dat yéu cau, soan du
thao van ban trinh UBND tinh ban hanh lay y A in .
L oA o A A . Chuyén vién phong N
B6 |kien Bo Ngoai giao, B Cong an, cac co quan, 01 ngay
: .A . - y s HTQTVP
dia phuong lién quan xin Chu truong dang cai
to churc hoi nghi hoi thao quoc té
Xem xét van ban xir Iy cua chuyén vién trinh,| Lanh dao Phong 5
B7 | trinh Lanh dao S& HTQTVP 1/2 ngay
A A ’ 5 ’ A A - L~ hd 2
BS Duyf_:t\ ho so/ky xtr Iy ho so, chuyén van thu Aan ' aOVSU, 1/2 ngay
ban hanh B0 phan Van thu
)(_em XéAt ho 80, phé duyétAc()nAg van gui ‘Xiny Lanh dao ‘
B9 | kicn Bo Ngoai giao, B Cong an va dia UBND tinh 05 ngay
phuong, don vi lién quan tin
Bo Ngoai giao, Bo
oz Cong an, cac co 5
B10| Tham giay kién quan. dia phuong 15 ngay
lién quan
Tong hop y kién, tham muu vin ban cua
B11|UBND tinh trinh Thu tuéng Chinh phu S& Ngoai vu 02 ngay
Lanh dao
B12 |[Ky duyét van ban trinh Tha tuéng Chinh phy ' 04 nga
y GUyst van ba u teong phu UBND tinh 9y
Xem xét vn ban d& nghi cia UBND tinh, phé| Thi tweng Chinh | 1160 quy ché
BI3 duyét van ban gui dia phuon hu lam vige cua
ye g 1ap g P chinh phu
UBND tinh ¢6 van ban tra Ioi t0 chire, don vi;
B14|dong gui Bo Ngoai giao, B Cong an, cac co UBND tinh 05 ngay
quan, dia phuong lién quan
B15 Tra két qua giai quyét CCMC tai Khong tinh
Théng ké, theo dbi TTPVHCC thoi gian

Tong thai gian thuc hién

40 ngay




4. Cho chu truong dang cai t6 chirc hdi nghi, hdi thio qudc té khong thudc
tham quyen cho phép ciia Thia twéng Chinh phi

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay

. Trach nhiém Thoi han
TT Trinh tw n o
’ thwe hién thwe hién
B1 Tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd|  CCMC tai 12 noa
so TTHC cho lanh dao Sé xir Iy TTPVHCC gay
B2 |Phan cong phong HTQTVP thu Iy hd so Lanh dao S& 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao phong .
B3 |Phéan cong xur 1y ho so HTQTVP 1/4 ngay
Tham dinh h6 so
B4 |Soan van ban lay y kién s& nganh lién quan Chuyén vién phong 05 ngay
trinh Lanh dao S& ban hanh vin ban lay ¥ kién HTQTVP
cac co quan, van thu ban hanh
B5 The_lrkn giay kien gui veé Sé Ngoai vu tong hop| Cac co quan lién 15 ngay
y kién guan
B6 Téng hop ¥ kién, ho so dat yéu cau, soan dy|Chuyén vién phong 01 naa
tho vin ban trinh UBND tinh HTQTVP gay
Xem xét van ban xur Iy cua chuyén vién trinh,| Lanh dao Phong 5
B7| tinh Lanh dao So HTQTVP 1/2 ngay
Duyét hd so/ky xtr Iy hd so, chuyén van thu| Lanh dao S&, Bo \
B8 ban hanh phén Van thu 1/2 ngay
Bg [Xem xét, ban hanh van ban, chuyén CCMC tai Lanh dao 07 nga
TTPVHCC UBND tinh Y
B10 Tra két qua giai quyét TTHC CCMC tai Khong tinh
Théng ke, theo dbi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 30 ngay

Luu y:

tham quyen vé viéc td chirc hoi nghi, hoi thdo quoc té theo quy dinh./.

- Viéc xin chu truong dang cai t6 chic hoi nghi, hoi thao quoc té tuy vao
nhu cau cia don vi, t6 chirc, khong phai la quy trinh bat budc can thuc hién trudc
khi xin phép to chirc hdi nghi, hoi thao quéc té.

- Sau khi dugc cho phép vé chu truong dang cai to chire hoi nghi, hoi thao
quoc té don vi, t6 chie ¢6 trach nhiém xay dung dé an t6 chirc va xin phép cap c6
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