Phu luc III

Heh % (A1 THUONG MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP (08 TTHC)
#heo Quyét dinh so 1551 /0D-UBND ngay 07 /7/2025

cuia Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG i
QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

S6 n . X . Co quan
T Tén thu tuc hanh chinh thwe hién

1 | Cap Gidy phép thanh lap Trung tdm hoa giai throng mai

Cép lai Gidy phép thanh 1ap Trung tdm hoa giai thuong mai, Gidy
2 phép thanh 14p chi nhanh, van phong dai dién cua té chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

3 B sung hoat dong hoa giai thwong mai cho Trung tdm trong tai

Thay doi tén goi, dia chi try so Trung tdm hoa giai thuong mai
A sang tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong khac; dang ky hoat
dong Trung tdm hoa giai thuong mai khi thay doi dia chi tru so
sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac

5 Cap Gidy phép thanh lap chi nhanh/vin phong dai dién cua to chirc
hoa giai thuong mai nudce ngoai tai Viét Nam _UBND tinh.

6 Chém dat hoat dong Trung tam hoa giai thuong mai trong truong | - SO Tu phap.

hop Trung tim hoa giai thuong mai tw chdm dut hoat dong

Thay dbi tén goi, Trudng chi nhanh, dia chi tru s sang tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong khac cta chi nhanh t6 chirc hoa giai
7 thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam; dang ky hoat dong cua chi
nhanh t6 chtc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam khi
thay ddi tén goi, Truong chi nhanh

Cham dut hoat d@ng ctia chi nhanh, vian phong dai dién ciia to chirc
hoa giai thuong mai nu6e ngoai tai Viét Nam trong truong hop chi
8 nhanh, van phong dai dién chdm dut hoat dong theo quyét dinh cia
t6 chic hoa giai thwong mai nudc ngoai hodc to chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n tai
Viét Nam chdm dut hoat dong ¢ nudc ngoai
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Phan II

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THEO CO CHE MOQT CUA

Céc cum tir viét tit:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng:
- Tha tuc hanh chinh:

- Tiép nhén va tra két qua:

- Nhan vién buu dién:

- Phong chuyén mén:

TTPVHCC

TTHC

TN&TKQ
NVBD
PCM

1. C4p Giéy phép thanh lip Trung tim hoa giai thwong mai

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, R ,
B1 | hen ngdy tra két qua. Nhap ho so dién tir; fﬂ%@ﬁ&'ﬁ%ﬁ 0,5 ngay
5 \ al
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM i
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao PCM 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu
cau, thong bdo cho c4 nhan/td churc trong
thoi han khong qua 02 ngay, néu rd ly do;
- Trudng hop hd so can giai trinh va bd _
B3 | sung, théng béo cho ca nhan/td chiic trong Chuyén vién PCM 11,5 ngay
thoi han khong qua 02 ngay lam viéc;
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: dy
thdo van ban, to trinh va dy thdo Quyét
dinh cho phép thanh 13p Van phong
Thtra phat lai.
Xem xét van ban xur 1y cia chuyén vién . 01 ngay
B4
trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap Lanh dgo PCM
B5 | Duyét hd so, ky vin ban xir 1y Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay
B6 | Pong dau, giri van ban trinh UBND Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay




S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian
TT v thuc hién thuc hién
B7 | Xem xét, Quyét dinh UBND tinh 05 ngay
g | -Tra két qua giai quyét TTHC; Cong chic TN&TKQ | Khdng tinh
- Théng ke, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

2. Cip lai Gidy phép thanh 1ap Trung tim hoa giai thwong mai, Gidy phép
thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién cia té chic hoa giai thwong mai nwéc

ngoai tai Viét Nam

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay

S6 Trinh tu Trach nhiém
TT : thue hi€én

Thoi gian
thue hién

- Tiép nhan hé so va ghi giéy bién nhén,
B1l | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu;
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM

Cong chirc TN&TKQ
tai TTPVHCC/NVBD

0,5 ngay

B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao PCM

0,5 ngay

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dép ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/té chirc trong
thoi han khoéng qua 02 ngay, néu rd ly do;

- Trudng hop hd so can giai trinh va bod
B3 | sung, théng béo cho ca nhan/td chuc trong Chuyeén vién PCM
thoi han khong qua 02 ngay lam viéc;

- Trudng hop, ho so dap tmg yéu cau: du
thao vin ban, to trinh va dy thao Quyét
dinh cho phép thanh 1dp Van phong
Thtra phat lai.

1,5 ngay

B4 | Xem xét van ban xu ly cia chuyén vién

trinh, trinh Lanh dao S& Tu phéap Lanh dao PCM

01 ngay

B5 | Duyét ho so, ky van ban xur ly Lanh dao S¢ Tu phap

01 ngay




S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian
TT v thuc hién thuc hién
B6 | Déng diu, giri van ban trinh UBND Van thu S6 Tu phap 0,5 ngay
B7 | Xem xét, Quyét dinh UBND tinh 02 ngay

- Tra két qua giai quyét TTHC; Cong chic TN&TKQ | Khdng tinh
B8 . ) . o

- Thong ké, theo doi. tait TTPVHCC thoi gian

Tong thai gian giai quyét TTHC 07 ngay
3. B6 sung hoat dong hoa giai thwong mai cho Trung tim trong ti
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay

So . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw thuc hién thue hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, R ,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap hd so dién tr: tC"%ng‘f\l}fI ggf&gﬁg 0,5 ngay

5 \ a1

- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM i
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao PCM 0,5 ngay

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khong dap tmg yéu

cau, thong bao cho c4 nhan/td churc trong

thoi han khong qua 02 ngay, néu rd ly do;

- Trudng hop hd so cin giai trinh va bd _
B3 | sung, théng béo cho ca nhan/td chirc trong Chuyén vién PCM 3,5 ngay

thoi han khong qua 02 ngay lam viéc;

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: dy

thdo van ban, to trinh va dy thdo Quyét

dinh cho phép thanh 13p Van phong

Thtra phat lai.

Xem xét van ban xur 1y ctia chuyén vién . 01 ngay
B4

trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap Lanh dao PCM
B5 | Duyét hd so, ky vin ban xir 1y Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay




S6 Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian
TT : thuc hién thuc hién
B6 | Déng diu, giri van ban trinh UBND Van thu Sé Tu phap 0,5 ngay
B7 | Xem xét, Quyét dinh UBND tinh 03 ngay
g | ~Trd két qua giai quyét TTHC; Cong chic TN&TKQ | Khdng tinh
- Théng k&, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

4. Thay d6i tén goi, dia chi tru s¢ Trung tim hoa giai thwong mai sang
tinh, thanh phd true thudc Trung wong khic; ding ky hoat dong Trung tim hoa
giai thwong mai khi thay doi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc trung
wong khac

4.1. Truong hop thay doi vé tén goi, Trung tim hoa giai thwong mai:
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay

So
TT

Trinh ty

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuce hién

Bl

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu;
- Chuyén hd so cho Lanh dao PCM

Cong chirc TN&TKQ
tai TTPVHCC/NVBD

0,5 ngay

B2

Phan cong xur 1y ho so

Lanh dao PCM

0,5 ngay

B3

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dap Ung yéu
cau, thong bao cho c4 nhan/td churc trong
thoi han khong qua 02 ngay, néu rd ly do;

- Truong hop hd so can giai trinh va b6
sung, théng bao cho ca nhan/td chirc trong
thoi han khdng qua 02 ngay lam viéc;

- Trudng hop, hd so dap Gmg yéu cau: du
thdo van ban, to trinh va du thdo Quyét
dinh cho phép thanh 1dp Van phong
Thtra phat lai.

Chuyén vién PCM

3,5 ngay

B4

Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién
trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap

Lanh dao PCM

01 ngay




S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian
TT v thuc hién thuc hién
B5 | Duyét hd so, ky vin ban xir 1y Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay
B6 | Pong dau, giri van ban trinh UBND Vin thu S& Tu phép 0,5 ngay
B7 | Xem xét, Quyét dinh chap thuan thay doi UBND tinh 03 ngay
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, . ,
B8 | hen ngay trd két qua. Nhap ho so dién tu; Cpng chirc TN&TKQ 0,5 ngay
s . tai TTPVHCC/NVBD ’
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM
B9 PhaAn cong xu 1y ho so sau khi dugc chap Lanh dao PCM 0,5 ngay
thudn thay doi
Tham dinh hd so: du thao van ban, to A in .
B10 trinh va du thao Chuyén vién PCM 02 ngay
Xem x¢€t van ban xu ly cua chuyén vién ~ \
B11
trinh, trinh Lanh dao S& Tu phéap Lanh dao PCM 01 ngay
B12 | Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay
g3 | Trd két qua giai quyét TTHC; Coéng chic TN&TKQ | Khong tinh
- Théng k&, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay
4.2. Trudmg hop thay d6i dia chi tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc trung
wong khac:
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay
So . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan,
o oeen LAp o A 1A Ao Cong chirc TN&TKQ 5
Bl |h tra két qua. Nhap h dién tir
en ngay tra ket qua. Whap ho so dien i\ rrpypco/NyBp | %20 M98y
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao PCM 0,25 ngay




S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

B3

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho ca nhan/té chirc trong
thoi han khong qua 02 ngay, néu rd ly do;

- Trudong hop hd so cin giai trinh va bd
sung, thdng béo cho ca nhan/té chirc trong
thoi han khéng qua 02 ngay lam viéc;

- Trudng hop, hd so dap Gmg yéu cau: dy
thao van ban, to trinh va dy thao Quyét
dinh cho phép thanh 1ap Van phong
Thura phat lai.

Chuyén vién PCM

1,25 ngay

B4

Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién
trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap

Lanh dao PCM

0,5 ngay

BS

Duyét ho so, ky vian ban xir Iy

Lanh dao S¢ Tu phap

0,5 ngay

B6

Pong déu, giri van ban trinh UBND

Van thu S¢ Tu phéap

0,25 ngay

B7

Xem xét, Quyét dinh chap thuan thay doi

UBND tinh

02 ngay

B8

- Tiép nhan hé so va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua. Nhap ho so di¢n tur;
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM

Cong chirc TN&TKQ
tai TTPVHCC/NVBD

0,5 ngay

B9

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao PCM

0,5 ngay

B10

Tham dinh hd so:

- Truong hop hé so khong dap mg yéu
cau, thong bdo cho c4 nhan/td churc trong
thoi han khong qua 02 ngay, néu rd ly do;

- Truong hop hd so can giai trinh va b6
sung, théng bao cho ca nhan/to chirc trong
thoi han khong qua 02 ngay lam viéc;

- Trudng hop, hd so dap Gmg yéu cau: du
thdo van ban, to trinh va du thdo Quyét
dinh cho phép thanh 1dp Van phong
Thtra phat lai.

Chuyén vién PCM

11,5 ngay




S6 Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian
TT : thuc hién thuc hién
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién ~ 01 ngay
B11
trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap Lanh dzo PCM
B12 | Duyét ho so, ky vin ban xir Iy Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay
B13 | Pong ddu, guri vin ban Vin thu S6 Tu phap 0,5 ngay
g | - Tra két qua giai quyét TTHC; Cong chic TN&TKQ | Khdng tinh
- Théng ke, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

5. Cap Gidy phép thanh lap chi nhanh/vin phong dai dién ciia t6 chirc hoa
gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay

So

Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, Cong chite TN&TKQ
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir; ong chire ‘
B1 en nge;y I‘il &t qua A ap ho so dién tir tai TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao PCM 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap mg yéu
cau, thong bdo cho c4 nhan/td chuc trong
thoi han khéng qua 02 ngay, néu rd ly do;
- Truong hop ho so can giai trinh va bo
B3 | sung, thdng bao cho ca nhan/td chirc trong Chuyén vién PCM 11,5 ngay

thoi han khong qua 02 ngay lam viéc;

- Trudng hop, hd so dap Gmg yéu cau: du
thdo van ban, to trinh va dy thdo Quyét
dinh cho phép thanh l&p Véan phong
Thtra phat lai.




S6 Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian
TT : thuc hién thuc hién
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién ~ 01 ngay
B4
trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap Lanh dzo PCM
B5 | Duyét hd so, ky vin ban xir 1y Lanh dao S¢ Tu phap 01 ngay
B6 | Pong dau, giri van ban trinh UBND Vin thu S& Tu phép 0,5 ngay
B7 | Xem xét, Quyét dinh UBND tinh 05 ngay
- Tra két qua giai quyét TTHC; Cong chic TN&TKQ | Khdng tinh
B8 . . . o
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thai gian giai quyét 20 ngay

Trung tim hoa giai thwong mai tw cham dit hoat dong

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 12 ngay

6. Cham dirt hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai trong truong hop

So

Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, R ,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir; ‘[Cafr"ll“gff’}\l;fl gg /ﬁgég 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM i
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao PCM 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu
cau, thong bdo cho cd nhan/to6 chiic trong
thoi han khong qua 02 ngay, néu rd ly do;
- Truong hop ho so can giai trinh va bo _
B3 | sung, thong bdo cho ca nhan/to chic trong Chuyén vién PCM 1,5 ngay

thoi han khong qua 02 ngay lam viéc;

- Trudng hop, hd so dap Gmg yéu cau: dy
thdo van ban, to trinh va dy thdo Quyét
dinh cho phép thanh 1dp Van phong
Thtra phat lai.
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian
TT : thuc hién thuc hién
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién ~ 01 ngay
B4 | trinh, trinh Lanh dao S& Tu phép Lanh dzo PCM
B5 | Duyét ho so, ky vin ban xir 1y Lanh dao S Tu phap 01 ngay
B6 | Pong dau, giri van ban trinh UBND Van thu Sé Tu phap 0,5 ngay
B7 Xc?m x?t, Quyét dinh thu ho1 Giay phép UBND tinh 02 ngay
thanh lap
Phan cong xir 1y ho so sau khi thu hoi ~ \
B8 Gidy phép thanh lap Lanh dao PCM 0,5 ngay
Tham dinh hd so: du thao van ban, to A in .
B9 trinh va dy thao Chuyén vién PCM 2,5 ngay
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién ~ 01 ngay
B10 trinh, trinh Lanh dao S& Tu phéap Lanh dao PCM
B11 | Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao S& Tu phap 01 ngay
B13 | - Tra két qua giai quyét TTHC; Cong chitc TN&TKQ | Khong tinh
- Thong ke, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thai gian giai quyét TTHC 12 ngay

7. Thay ddi tén goi, Truwomg chi nhanh, dia chi tru sé sang tinh, thanh phé

truc thudc Trung wong khic cia chi nhanh t6 chirc hoa gidi thwong mai nuwéc
ngoai tai Viét Nam; ding ky hoat dong cia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong
mai nwdc ngoai tai Viét Nam khi thay doéi tén goi, Trwéng chi nhanh

7.1. Truong hop thay doi vé tén goi, Trudmg chi nhanh:
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan A .
NP A A 1A A Cong chirc TN&TKQ \
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; tai TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay

- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM
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S6
TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

B2

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao PCM

0,5 ngay

B3

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khéng dép umg yéu
cau, théng bao cho ca nhan/td chirc trong
thoi han khong qua 02 ngay, néu ro ly do;

- Trudong hop hd so cin giai trinh va bd
sung, thdng béo cho ca nhan/té chirc trong
thoi han khéng qua 02 ngay lam viéc;

- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau: du
thao vin ban, to trinh va du thao Quyét
dinh cho phép thanh 13p Van phong
Thtra phat lai.

Chuyén vién PCM

3,5 ngay

B4

Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién
trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap

Lanh dao PCM

01 ngay

BS

Duyét ho so, ky van ban xir Iy

Lanh dao S& Tu phap

01 ngay

B6

Pong déu, giri van ban trinh UBND

Van thu S¢ Tu phéap

0,5 ngay

B7

Xem xét, Quyét dinh chip thudn thay ddi

UBND tinh

03 ngay

B8

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan,
hen nge‘}y tr'gl két qua. Nhap ho so dién tir;
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM

Cong chirc TN&TKQ
tai TTPVHCC/NVBD

0,5 ngay

B9

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao PCM

0,5 ngay

B10

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho ca nhan/td chirc trong
thoi han khdng qua 02 ngay, néu r6 1y do;

- Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung, thdng béo cho ca nhan/to chic trong
thoi han khong qua 02 ngay lam viéc;

- Trudng hop, ho so dap tmg yéu cau: du
thao van ban, to trinh va du thao Quyét
dinh cho phép thanh l&p Véan phong
Thtra phat lai.

Chuyén vién PCM

1,5 ngay

Bl1l

Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién
trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap

Lanh dao PCM

01 ngay
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S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian
TT v thuc hién thuc hién
B12 | Duyét ho so, ky vin ban xtr Iy Lanh dao So Tu phap 01 ngay
B13 | Pong diu, guri vin ban Vin thu Sé Tu phap 0,5 ngay
Bl | - T két qua giai quyét TTHC; Cong chic TN&TKQ | Khdng tinh

- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay

7.2. Trudong hop thay ddi dia chi tru sé sang tinh, thanh phd truc
thugc trung wong khac:

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée x 8 gio = 40 gio

S6
TT

Trinh ty

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Bl

- Tiép nhan h(‘A)’ so va ghi giéy bién nhan,
hen ngay tra két qua. Nhéap ho so dién tu;
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM

Cong chirc TN&TKQ
tai TTPVHCC/NVBD

04 gioy

B2

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao PCM

01 gio

B3

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dép ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/té chirc trong
thoi han khong qua 02 ngay, néu rd ly do;

- Trudng hop hd so can giai trinh va bod
sung, thdng béo cho ca nhan/td chirc trong
thoi han khong qua 02 ngay lam viéc;

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: du
thao vin ban, to trinh va dy thao Quyét
dinh cho phép thanh 1dp Van phong
Thura phat lai.

Chuyén vién PCM

10 gio

B4

Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién
trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap

Lanh dao PCM

03 gid

BS

Duyét hd so, ky van ban xu ly

Lanh dao S¢ Tu phap

04 gioy
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S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian
TT v thuc hién thuc hién
B6 | Déng diu, giri van ban trinh UBND Van thu Sé Tu phap 02 gio
B7 | Xem xét, Quyét dinh UBND tinh 16 gid
g14 | - Trdkét qua giai quyét TTHC; Cong chirc TN&TKQ | Khong tinh
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 40 gior

8. Cham diit hoat dong ciia chi nhanh, viin phong dai dién ciia to chirc hoa

gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam trong trwomg hop chi nhanh, van phong
dai dién chim dit hoat dong theo quyét dinh ciia té chirc hoa giai thwong mai
nuwéc ngoai hoic to chirc hoa gidi thwong mai nuéc ngoai thanh 1ap chi nhanh,
viin phong dai dién tai Viét Nam chim dirt hoat dong & nwéc ngoai

ngay lam viéc)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 04 ngay lam viéc x 08 gio' = 32 gio

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; thoi gian da cdt gidm: 03

S6
TT

Trinh ty

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

Bl

- Tiép nhan h6’ so va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua. Nhap ho so di¢n tur;
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM

Cong chirc TN&TKQ
tai TTPVHCC/NVBD

04 gio

B2

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao PCM

01 gio

B3

Tham dinh ho so:

- Truong hop hé so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho ca nhan/té chirc trong
thoi han khong qua 02 ngay, néu rd ly do;

- Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung, thdng béo cho ca nhan/td chirc trong
thoi han khong qua 02 ngay 1am viée;

- Trudng hop, ho so dap tmg yéu cau: du
thao vin ban, to trinh va du thao Quyét
dinh cho phép thanh l&p Véan phong
Thtra phat lai.

Chuyén vién PCM

15 gi

B4

Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién
trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap

Lanh dao PCM

02 gid
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S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian
TT v thuc hién thuc hién
B5 | Duyét ho so, ky van ban xir 1y Lanh dao S& Tu phap 04 gio
B6 | Péng dau, giri van ban trinh UBND Vién thu S¢ Tu phap 02 gio
B7 | Xem xét, Quyét dinh UBND tinh 04 gid
gg | ~Trd két qua giai quyét TTHC; Cong chic TN&TKQ | Khdng tinh
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gioy
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