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Phin I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH

NOI BQ THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG

'IS"(I)' Tén thu tuc hanh chinh tflfr,cqlllliaéllll
1 | Thanh lap, dang ky hoat dong Trung tam trong tai
2 | Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap ctia Trung tdm Trong tai
3 Cham dat hoat dong Trung tim trong tai theo Piéu 18 cua Trung
tam trong tai
4 Cap Giay phép thanh 1ap Chi nhanh, Vin phong dai dién cia T6
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
5 Thay doi ndi dung Gidy phép thanh 1ap cua Chi nhanh cua T6
churc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam - UBND tinh.
Cham dut hoat dong Chi nhanh, Van phong dai dién cua To chirc | - S§ Tu phap.
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong truong hgp Chi nhanh,
5 Vian phong dai dién cua Té chirc trong tai nudc ngoai bi chdm dut
hoat dong theo quyét dinh cua To chure trong tai nudc ngoai hoac
Té chtic trong tai nudc ngoai thanh 1ap Chi nhanh, Vian phong dai
dién tai Viét Nam d3 cham dut hoat déng & nude ngoai.
Cap lai Gidy phép thanh lap ciia Trung tdm trong tai, Chi nhéanh,
7 Vian phong dai dién cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét

Nam
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Phin I1

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

Cac cum tir viét tat:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong:
- Thu tuc hanh chinh:
- Tiép nhan va tra két qua:
- Nhan vién buu dién:

- Phong chuyén mén:

TTPVHCC
TTHC
TN&TKQ
NVBD
PCM

1. Thanh 13p, dang ky hoat dong Trung tam trong tai

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc

TT

Trinh ty

Trach nhiém
thuc hién

Thoti gian
thwc hién

Bl

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho
so dién tur.

- Chuyén hd so cho Lanh dao PCM

Cong chuc
TN&TKQ
tai
TTPVHCC/NVBD

0,5 ngay

B2

Phan cong xir Iy ho so

Lanh dao PCM

0,5 ngay

B3

Tham dinh ho so, du thao vin ban

- Trudong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho ca nhan/td chic
trong thoi han khong qua 01 ngay, néu
rd ly do.

- Trudong hop hod so can giai trinh va
bd sung, théng bao cho ca nhan/to
chic trong thoi han khong qua 01
ngay.

- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau:
du thao van ban két qua giai quyét
TTHC

Chuyén vién PCM

10 ngay

B4

Xem x¢€t van ban xu ly cia chuyén
vién, trinh Lanh dao S¢

Lanh dao PCM

2,0 ngay




) Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thwe hién
Duyét h‘(‘A) so/ky véan ban xur ly
B5 | Néu dong y: Ky duyét ho so/van ban Lanh dao S¢ Tu 15naa
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Lanh phap 2 NGay
dao Phong xur 1y.
Vao s6 vin ban, dong ddu, Chuyén | . . . 5
BO vin ban dén Vian phong UBND tinh Van thu S6 Tu phdp | 0,5 ngay
- Xem xet, tham tra xtr Iy ho so.
-Duyéthosofkyvanbanxuly | yu) ohone/Chi tich
B7 | * Neu dong y: Ky ho so/vin ban Uy ban nhén dan 4.5 ngay
+ Neéu khong dong y: Chuyén lai ho , ’
A 13 T oA tinh
so thong bdo bang van ban va néu rod
ly do.
Vao s vin ban, dong dau, Chuyén
B8 | két qua giai quyet dén Trung tdm | Van thu UBND tinh | 0,5 ngay
phuc vu hanh chinh cong tinh
Cong chuc .
gg | - Tra két qua gidi quyét TN&TKQ uﬂiﬂgl
- Thong ke, theo doi tai TTPVHCC/ ian
NVBD J
2 " £ 20 ngay
Tong thoi han giai quyet 1am viée

2. Cham dirt hoat déng Trung tAm trong tai theo Piéu 1¢ cia Trung
tam trong tai

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue l%ién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién Cong chuc
B1 nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so TN&TKQ 0,5 ngay
dién tL}’ ‘ tai
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM TTPVHCC/NVBD
B2 | Phan cong xt Iy hd so Lanh dao 0,5 ngay

PCM




) Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thye hién thuc hién
Tham dinh ho so, dy thao van ban
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho c4 nhan/td chirc trong
thoi han khong qua 01 ngay néu ro ly do.

B3 | Truong hop ho so can gii trinh va bd Chuyén vién 2.0 na
sung, thdng b&o cho ca nhan/td chirc PCM 0 Ngay
trong thoi han khong qua 01 ngay.

- Trudng hop, ho so dap ung yéu cau:

du thdo van ban két qua giai quyét

TTHC

Xem xét van ban xu ly cua chuyén . 5

B4 vién, trinh Lanh dao S& Lénh dgo PCM 1,0 ngay
Duyét ho so/ky van ban xi Iy

B5 |° Néu dong y: Ky duyét ho so/van ban Lanh dao So Tu 0.5 nad
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Lanh phép > Ngay
dao Phong xur ly.

Vao sb van ban, dong dau, Chuyén van | . \ , 5

BO ban dén Van phong UBND tinh Van thu S6 Tuphap | 0,5 ngay
- Xem xét, tham tra xtr 1y hd so.

- Duyét ho so/ky van ban xir 1y

B7 + Néu dong y: Ky hd so/vin ban Vin phong/Chu tich 15 na3
+ Néu khong d6ng ¥: Chuyén lai hd so | Uy ban nhan dan tinh 0 NYaY
thong bao bang van ban va néu rd ly
do.

Vao s6 van ban, dong dau, Chuyén két

B8 | qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu | Van thuw UBND tinh | 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh
Cong chuc A

ag | - Tra két qua giai quyét TN&TKQ tlﬁgiﬂgl

- Thong ké, theo doi tai TTPVHCC/ ian
NVBD g
07 ngay

Tong thai han giai quyét

lam viéc

3. Cép Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia T6 chirc
trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam
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Tong thoi gian thyc hién TTHC: 30 ngay lam viée

N Trach nhiém Thoi gian
1T Trinh ty thyre hién thue hién
- Tiép flhar{ hoﬂ S0 va ghlﬂ giay bleq Anhaqn, Céng chitc TN&TKQ \
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. tai TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyeén ho so cho Lanh dao PCM :
A A Y1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so PCM 0,5 ngay
Thim dinh ho so, du thao van ban
- Truong hop h6 so khong dap tGng yéu
cau, thong bao cho c4 nhan/té chuc trong
thoi he:m khong qlga 01 nkgay,_rq}.eu fo ly d‘o. . Chuyén vién ‘
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo PCM 15 ngay
sung, thdng bao cho ca nhan/to chirc trong
thoi han khong qua 01 ngay.
- Trudng hop, ho so dap ung yéu cau: dy
thao van ban két qua giai quyét TTHC
Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién, Lanh dao \
B4 | ttinh Lanh dao S& PCM 2,0 ngay
Duyét hd so/ky van ban xur 1y
- Néu dong y: Ky duyét hd so/vin ban ~ \ . X
BS | Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh Lanh dao S0 Tuphdp | 1,5ngay
dao Phong xur ly.
Vao sO vin ban, dong dau, Chuyén vin 9 \ , .
BO ban dén Van phong UBND tinh Van thu S6 Tu phap 0,5 ngay
- Xem x¢ét, tham tra xur 1y ho so.
- Duyét hd so/ky vin ban xir 1y s .
B7 |+ Néu dong y: Ky hd so/van ban [}/ aﬁfnhzﬁi C;;‘l‘lttlﬁﬁl 9,5 ngay
+ Néu khong dong y: Chuyén lai ho so y
thong bao bang van ban va néu 1o ly do.
Viao s6 van ban, dong diu, Chuyén két
B8 | qua giai quyét dén Trung tam phuc vu | Van thu UBND tinh 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh
B9 | Tra két qua giai quyét Cortlfi ?}Iﬁgg gL g/KQ Khéng tinh
- Thong ke, theo doi : thoi gian

NVBD




N Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
2 .. £ 30 ngay
Tong thaoi han giai quyet Iam vide

4, Nhém TTHC 10 ngay lam viéc (02 TTHC):

4.1. Thay d6i ndi dung Gidy phép thanh lap cia Chi nhanh cia Té chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

4.2. Cip lai Gidy phép thanh 1ap ciia Trung tim trong tai, Chi nhanh, Vin
phong dai dién ctia To6 chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam

Tong thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay lam viée

. Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, | ., ,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap hd so dién tir. gf"%%;l\l}fl ggﬁg;% 0,5 ngay
- Chuyeén ho so cho Lanh dao PCM :
A a Y 1A Lanh dao s
B2 | Phan cong xtr 1y ho so PCM 0,5 ngay
Tham dinh ho so, du thao vin ban
- Truong hop hd so khéng dap tmg yéu
cau, thong béo cho c4 nhan/td chiic trong
thoi han khong qua 01 ngay, néu rd ly do. Chuyén vién ‘
B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va bd PCM 2,0 ngay
sung, théng bao cho ca nhan/t chirc trong
thoi han khong qua 01 ngay.
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: du
thao vin ban két qua giai quyét TTHC
Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién, Lanh dao s
B4 trinh Lanh dao S& PCM 1,0 ngay
Duyét ho so/ky van ban xir Iy
- Néu dong y: Ky duyét ho so/vin ban ~ \ . .
BS | Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh Lanh dao 86 Tu phdp | 0,5 ngay
dao Phong xur ly.
Vao sO vin ban, déng dau, Chuyén vin g \ . s
B6 | ban dén Van phong UBND tinh Van thu S6 Tuphap | 0,5 ngay




X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién

- Xem xét, tham tra xir 1y hd so.

- Duyét hd so/ky vin ban xir 1y

B7 |+ Néu dong y: Ky hd so/vin ban
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai hd so
thong bao bang vin ban va néu rd 1y do.

Van phong/Chu tich

Uy ban nhén dén tinh 4,5 ngay

Vao so van ban, dong dau, Chuyen ket
B8 | qua giai quyét dén Trung tdm phuc vu | Van thu UBND tinh 0,5 ngay

hanh chinh c6ng tinh
- Tra két qua giai quyét Cong. chirc TN&TKQ Khéng tinh
BY | . Théng ke, theo doi @I TTPVHCC |4 i gian
g% NVBD £
2 L £ 10 ngay
Tong thai han giai quyet lam viée

5. Nhém TTHC 15 ngay lam viéc (02 TTHC):
5.1. Thay d6i noi dung Gidy phép thanh lap ciia Trung tim Trong tai.

5.2. Cham ditt hoat dong Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia T6 chirc trong
tai nwdc ngoai tai Viét Nam trong trwong hep Chi nhanh, Vin phong dai dién caa
T6 chirc trong tai nudc ngoal bi cham dit hoat dong theo quyet dinh cua Té chirc
trong tai nwéc ngoai hoac To chirc trong tai nwéc ngoai thanh 1ap Chi nhanh, Van
phong dai dién tai Viét Nam da chim dirt hoat dong ¢ nuwéc ngoai.

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

. Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tyr thuc hién thuc hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan,

Bl | henngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. g?r%%,;}\l;ﬁ g (I;I /ﬁ{/léQ}) 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM :
A A Y 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xu 1y ho so PCM 0,5 ngay

Tham dinh hd so, du thao van ban

- Truong hop hd so khong dap tGmg yéu
B3 | cau, thong bao cho c4 nhan/td chiic trong | Chuyén vién PCM 5,5 ngay
thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd ly do.

- Truong hop ho so can giai trinh va b




X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
sung, thdng bao cho c4 nhan/td chirc trong
thoi han khong qua 01 ngay. ‘
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau: du
thdo van ban két qua giai quyét TTHC
Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién, ~ .
B4 rinh Lanh dao S& Lanh dao PCM 1,5 ngay
Duyét ho so/ky vin ban xir 1y
- Néu dong y: Ky duyét ho so/vin ban ~ . , 5
BS | Néu khong déng ¥: Chuyén lai Lanh | -anh dao S0 Tuphdp | 1,5ngay
dao Phong xur ly.
Vao sO vin ban, dong dau, Chuyén vin < , , .
BO ban dén Van phong UBND tinh Van thu S6 Tu phap 0,5 ngay
- Xem x¢ét, tham tra xtr 1y ho so.
- Duyét hd so/ky van ban xir 1y < . y
B7 |+ Néu déng y: Ky hd sofvén bin | |onPrOMSIChULh |y g gy
+ Neéu khong dong y: Chuyén lai ho so y
thong bao bang van ban va néu 1o ly do.
Vao s6 vin ban, dong dau, Chuyén két
B8 | qua gidi quyét dén Trung tam phuc vu | Van thu UBND tinh 0,5 ngay
hanh chinh cong tinh
- Tra két qua giai quyét Cong‘ chirc TN&TKQ Khong tinh
B9 | - Théng ké, theo doi i TIPVACC, 1 hoi gian
ong ké, theo do NVBD g
15 ngay

Tong thoi han giai quyét

lam viéc




		2025-06-29T19:54:49+0700




