Phu luc 11

S MUC VA QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET

HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LINH VU'C TRONG
Al THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
TINH LANG SON

KW 170 Quyét dinh s6 1464/0P-UBND ngay 29 /6/2025

cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH NOI
BO THUC HIEN THEO CO CHE MOQT CUA

S6 A . . Ghi
T Tén thu tuc hanh chinh chu

1 bang ky hoat dong Trung tam trong tai khi thay do6i dia diém dat try so
sang tinh, thanh phd tryc thudc trung wvong khac

biang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai; dang ky hoat dong
2 cua Chi nhanh Trung tdm trong tai khi thay doi dia diém dét tru sé sang
tinh, thanh pho truc thudc trung wong khac

Thay do6i noi dung Giay dang ky hoat dong ctia Trung tam trong tai; thay
3 doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong cua Chi nhanh To6 chuc trong tai
nudc ngoai tai Viét Nam

Thay d6i noi dung Giay dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam
4 trong tai khi thay d6i Truong chi nhanh, dia diém dat tru s& cta chi nhanh
trong pham vi tinh, thanh pho tryc thudc trung wong

Ping ky hoat dong Chi nhanh ciia To chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam sau khi duoc B6 Tu phép cap Gidy phép thanh lap; ding ky hoat
5 | dong Chi nhanh ctua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam trong
truong hop chuyén dia diém tru s& sang tinh thanh phé truc thudc trung
uong khéc

Cap lai Gidy ding ky hoat dong cua Trung tim trong tai, Chi nhanh
6 Trung tam trong tai, Chi nhanh cua T6 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam

Phan II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA

Cac cum tir viét tat:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Thu tuc hanh chinh: TTHC
- Tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ
- Nhan vién buu dién: NVBD

- Phong chuyén mon: PCM




2

1. Nhom TTHC 03 ngay lam viéc (02 TTHC):

1.1. Thay di ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tAm trong tai; thay
doi ndi dung Giay ding ky hoat dong ciia Chi nhanh To chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam.

1.2. Thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat déng ciia Chi nhanh Trung tim
trong tai khi thay doi Truéng chi nhanh, dia diém dit tru sé cia chi nhanh trong
pham vi tinh, thanh pho trwc thugc trung wong.

a) Truong hop thay c?éi néi dung Gidy ding ky hoat déng cia Trung tam trong
tai do thay doi noi dung Gidy phép thanh lap Trung tam trong tai:

b) Truong hop thay doi ndi dung Gidy dang ky hoat déng ciia Trung tam trong
tai do thay doi nguoi dai dién theo phap ludt, dia diem dat tru sé T rung tam trong tai
trong pham vi tinh, thanh phé truc thuéc trung wong:

¢) Truong hop thay déi ndi dung Gidy dang ky hoat déng ciia Chi nhanh Té
chirc trong tai nuwdce ngodi tai Viét Nam do thay déi Trieeng Chi nhdnh, dia diém dit
tru s6 ciia Chi nhanh Té chite trong tai nwde ngodi trong pham vi tinh, thanh phé
truc thugc trung wong:

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gio = 24 gid

. Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh ty thuc hién thuc hién

- Tiep flhar{ h(i s0'va ghlA giay bleq Anhaqn, Céng chitc TN&TKQ B
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. tai TTPVHCC/NVBD 0,4 gio

- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM :
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao PCM 0,2 gio

Tham dinh h6 so, dy thao vin ban

- Truong hop hé so khong dap tmg yeu

cau, thong béo cho ci nhan/td chiic trong

thoi han khong qua 01 ngay, néu rd ly do. Chuyén vién B
B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va b PCM 0,8 gio

sung, théng bao cho ca nhan/to chirc trong

thoi han khong qua 01 ngay.

- Trudng hop, ho so dap ung yéu cau: dy

thao van ban két qua giai quyét TTHC

Xem xét van ban xtr Iy cua chuyén vién, Lanh dao oy
B4 | ttinh Lanh dao S& PCM 04 g1




X Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh ty thuc hién thuc hién

Duyét ho so/ky van ban xir Iy

- Néu dong y: Ky duyét hd so/vin ban ~ \ . "
BS | _'Néu khong déng §: Chuyén lai Lanh | -4 dao S0 Tuphdp | 0.4 gio

dao Phong xur ly.

Vao s6 van ban, dong dAu, Chuyén van . , , .
B6 ban dén Van phong UBND tinh Van thu S6 Tu phap 0.2 g0

- Tra két qua giai quyét Cong. chirc TN&TKQ Khéng tinh
BT Tnéng ké, theo doi tai TIPVHCCS 1 15 gian

& %% NVBD g
Tong thai han giai quyét 24 gio

2. Nhém TTHC 05 ngay lam viéc (03 TTHC):

2.1. Piang ky hoat dong Trung tdm trong tai khi thay doi dia diém dat tru sé
sang tinh, thanh pho truc thuc trung wong khac.

2.2. bang ky hoat dgng Chi nhanh caa To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam sau khi duwgc B¢ Tw phap cap Giay phép thanh lap; dang ky hoat dong Chi
nhanh cua To6 chirc trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam trong truong hep chuyén dia
diém tru sé sang tinh thanh pho trwe thudc trung wong khac.

2.3. Cap lai Gidy ding ky hoat dfng cua Trung tim trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai, Chi nhanh cia To6 chirc trong tai nuwdc ngoai tai Viét Nam.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gio = 40 gior

. Trach nhiém Thoi gian

1T Trinh tyr thuc hién thuc hién

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, | .. ,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap hd so dién tir. gfﬁ;}\‘}rﬁ ggff\‘lf}ég 04 giv

- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM :
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao PCM 04 gio

Tham dinh hd so, dy thao van ban

- Truong hop h6 so khong dap tng yéu

cau, théng bao cho ca nhan/to chiic trong A .
B3 thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd ly do. Chuyén vién PCM 16 gio

- Truong hop ho so can giai trinh va b

sung, thdng bao cho ca nhan/td chirc trong




X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
thoi han khdng qua 01 ngay.
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: dy
thao van ban két qua giai quyét TTHC
Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién, ~ "
B4 rinh Lanh dao S& Lanh dao PCM 08 gio
Duyét hf) so/ky véan ban xur ly
- Néu dong y: Ky duyét ho so/van ban ~ \ . "
BS | _'Néu khong déng §: Chuyén lai Lanh | -anhdao S0 Tuphap | 04 gio
dao Phong xur ly.
Vao s6 van ban, dong dAu, Chuyén van . , , .
B6 ban dén Van phong UBND tinh Van thu 56 Tu phap 04 gio
- Tré két qué gidi quyét Cong chie TN&TKQ | 1516 tinh
BT | Tnéng ké, theo doi i TIPVHCC, 6 gian
8% NVBD 8
Tong thai han giai quyét 40 gior

3. Pang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong tai; ding ky hoat dong
cia Chi nhanh Trung tim trong tai khi thay doi dia diém dat tru s¢' sang tinh, thanh
pho trwe thudc trung wong khac:

3.1 Truwong hop dang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tdm trong tai:
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viée

. Trach nhiém Thoi gian

1T Trinh tyr thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, | .. ,

B1 | hen ngay tra két qua. Nhap hd so dién tir. gfﬁ;}\‘}rﬁ ggff\‘lf}ég 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM :

B2 | Phan cong xir Iy hd so LaFr)l Cllll\(jlao 0,5 ngay
Tham dinh h6 so, dy thao van ban
- Truong hop h6 so khong dap tng yéu

B3 cau, thong béo cho c4 nhan/td chiic trong Chuyén vién 5 5 naa
thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd ly do. PCM 0 NGy
- Truong hop ho so can giai trinh va b
sung, thdng bao cho ca nhan/td chirc trong




X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
thoi han khdng qua 01 ngay.
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: dy
thao van ban két qua giai quyét TTHC
Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién, Lanh dao s
B4 trinh Lanh dao S¢ PCM 1,5 ngay
Duyét hf) so/ky véan ban xur ly
- Néu dong y: Ky duyét ho so/van ban ~ \ . s
BS | Néu khong déng ¥+ Chuyén lai Lanh | -anh dao S0 Tuphdp | 1,5ngay
dao Phong xur ly.
Vao s6 vin ban, déng dau, Chuyén vin - ) , \
B6 ban dén Van phong UBND tinh Van thu 56 Tu phap 0,5 ngay
- Tré két qué gidi quyét Cong chie TN&TKQ | 1516 tinh
BT | Tnéng ké, theo doi i TIPVHCC, | 6 gian
8% NVBD 8
2 L £ 10 ngay
Tong thoi han giai quyét lam viée

3.2. Truwong hop ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay
doi dia diém dat tru so sang tinh, thanh pho truc thudc trung wong khdc:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gio = 40 gidr

. Trach nhiém Thoi gian
1T Trinh tyr thuc hién thuc hién
- Tiep Phaq hoA’ S0 va gh1A gidy bleq Pha}l, Céng chitc TN&TKQ B
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. tai TTPVHCC/NVBD 04 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM :
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao PCM 04 gio
Tham dinh h6 so, dy thao van ban
- Truong hop h6 so khong dap tng yéu
B3 cau, théng bao cho ca nhan/to chiic trong Chuyén vién PCM 16 gior

thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd ly do.
- Truong hop ho so can giai trinh va b
sung, thdng bao cho ca nhan/td chirc trong




X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
thoi han khdng qua 01 ngay. ‘
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau: du
thao van ban két qua giai quyét TTHC
Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién, ~ .
B4 rinh Lanh dao S& Lanh dao PCM 08 gio
Duyét hf) so/ky véan ban xur ly
- Néu dong y: Ky duyét ho so/van ban ~ \ . "
BS | Néu khong déng ¥+ Chuyén lai Lanh | /20 dao S0 Tuphdp [ 04 gio
dao Phong xur ly.
Vao s6 van ban, dong dAu, Chuyén van . , , .
B6 ban dén Van phong UBND tinh Van thu 56 Tu phap 04 g1
- Tré két qué gidi quyét Cong chie TN&TKQ | 1516 tinh
BT | Tnéng ké, theo doi i TIPVHCC, | 6 gian
8% NVBD 8
Tong thai han giai quyét 40 gior
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