. Phulyc 11 . )
UC VA QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QU¥ET N
1XNH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG LINH

ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Lang Son)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN
THONG

S6 A . i Ghi
T Tén thu tuc hanh chinh chi

1 | Cép Chung chi hanh nghé dau gia

2 | Cap lai Chung chi hanh nghé dau gia

Phan 11
QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

Cac cum tir viét tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ
- Nhan vién buu dién: NVBD

- Phong chuyén mén: PCM

NHOM 02 TTHC:

1. Cap Chirng chi hanh nghé diu gia

2. Cap lai Ching chi hanh nghé dau gia

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam vige




X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, | ., ,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap hd so dién tir. gfl%%;}\‘}ﬁ gggg}gg 0,5 ngay
- Chuyeén ho so cho Lanh dao PCM .
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao PCM 0,5 ngay
Tham dinh hé so, dy thao van ban
- Truong hop hd so khong dap tmg yeu
cau, thong béo cho c4 nhan/td chirc trong
thoi han khong qua 01 ngay, néu ro ly do.
B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va bo | Chuyén vién PCM 02 ngay
sung, thdng bao cho c4 nhan/td chirc trong
thot han khong qua 01 ngay.
- Trudng hop, ho so dap ung yéu cau: dy
thao van ban két qua giai quyét TTHC
Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién, ~ \
B4 rinh Lanh dao S& Lanh dao PCM 01 ngay
Duyét ho so/ky van ban xir Iy
- Néu dong y: Ky duyét hd so/vin ban ~ , . 5
BS | _'Néu khong déng ¥+ Chuyén lai Lanh | -anh dao S0 Tuphap | 0,75 ngay
dao Phong xur 1y.
Vao s6 vin ban, déng diu, Chuyén vin - ) , \
B6 | ban dén Vin phong UBND tinh Van thu S6 Tuphdp | 0,25 ngay
- Xem x¢ét, tham tra xu 1y ho so.
- Duyét hd so/ky van ban xir 1y o L
B7 |+ Néu dong y: Ky hd soivin bin| o phong/ C(El‘;ttll"rﬁl 4,5 ngay
+ Neéu khong dong y: Chuyén lai ho so Y
thong bao bang van ban va néu rd ly do.
B8 | Ban hanh két qua TTHC Vin thw UBND tinh | 0,5 ngay
- Tra két qua giai quyét Cong‘ chirc TN&TKQ Khong tinh
B9 | Théne ké. theo di tai TTPVHCC/ thoi wian
ong ké, theo doi NVBD g
10 ngay

Tong thoi han giai quyét

lam viéc
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