Phu luc 111

cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
EO CO CHE MQT CUA LIEN THONG LINH VUC

L PHUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
fleo Quyét dinh sé 1462/0P-UBND ngay 29/6/2025

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG

(08 TTHC)
TT Tén thii tuc hanh chinh Co'quan thye
i hién
1 Cong nhan tuong duong dao tao nghé Thira phat lai &
" | nudc ngoai
2. | B6 nhiém Thira phat lai
3 Mién nhiém Thira phat lai (traong hop duoc mién
" | nhi€m)
. - S6 Tu phap;
4. | Bo nhiém lai Thtra phat lai
- UBND tinh.
5. | Thanh lap Van phong Thura phat lai
6. | Chuyén d6i loai hinh hoat dong Vian phong Thira phat lai
7. | Hop nhét, sap nhap Vin phong Thira phat lai
8. | Chuyén nhuong Vin phong Thira phat lai

Phan II

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (04 TTHC)

Cac cum tir viét tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong:
- Thu tuc hanh chinh:

- Tiép nhan va tra két qua:

- Phong chuyén mén:

- Nhan vién buu dién:

TTPVHCC
TTHC
TN&TKQ
PCM
NVBD
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1. Cong nhin twong dwong dio tao nghé Thira phat lai & nwéc ngoai

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay

TT

Trinh ty

Trach nhiém
thwc hién

Thoi gian
thuc hién

Bl

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho
so dién tu;

- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM.

Cong chiic TN&TKQ
tai TTPVHCC/NVBD

0,5 ngay

B2

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao PCM

0,5 ngay

B3

Tham dinh hd so:

- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, thdng bao cho ca nhan/td chirc
trong thoi han khong qua 02 ngay, néu
rd ly do;

- Truong hop ho so can giai trinh va
bd sung, thong bao cho ca nhan/td
chtre trong thoi han khéng qua 02 ngay
lam viéc;

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau:
du thao van ban, to trinh trinh UBND
tinh va du thao Quyét dinh cho phép
chuyén dbi loai hinh Vin phong Thira
phat lai/du thao Quyét dinh cho phép
hop nhét, sap nhap Vian phong Thira
phat lai/dy thao Quyét dinh cho phép
chuyén nhuong Vian phong Thira phat
lai.

Chuyén vién PCM

07 ngay

B4

Xem xét van ban xu 1y cua chuyén
vién trinh, trinh Lanh dao S& Tu phép

Lanh dao PCM

02 ngay

BS

Duyét ho so, ky van ban xur 1y

Lanh dao S& Tu phap

02 ngay

B6

Pong dau, giri van ban trinh UBND

Vian thu S& Tu phap

01 ngay

B7

Xem xét, Quyét dinh

UBND tinh

07 ngay

B8

- Tra két qua giai quyét TTHC;
- Thong ké, theo doi;

Cong chic TN&TKQ
tai TTPVHCC

Khéng
tinh thoi
gian

Téng thoi gian giai quyét

20 ngay




2. Nhém gom cé 02 TTHC
2.1. B6 nhiém Thira phat lai
2.2. B6 nhiém lai Thira phat lai

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 27 ngay

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
B1 nhéan, hen ngay trd két qua. Nhiap ho | Cong chirc TN&TKQ 05 nga
sor dién tir; tai TTPVHCC/NVBD | 9%
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM
A A o 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so PCM 0,5 ngay
Thim dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap g yéu
cau, thong bdo cho cd nhan/td chiic
trong thoi han khong qua 02 ngay, néu
rd ly do;
- Trudong hop hd so can giai trinh va A n
B3 | b6 sung, thong b4o cho ca nhan/td Ch“g’ce:rl‘vl‘”e” 11 ngay
chtre trong thoi han khéng qua 02 ngay
lam viéc; ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau:
du tl}éo van ban, to trinh va du thao
Quyét dinh cho phép thanh lap Vian
phong Thira phat lai.
B4 Xem xét van ban xwr 1y cua chuyén Lanh dao 03 ngay
vién trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap PCM
B5 | Duyét ho so, ky van ban xur 1y Lanh dao S& Tu phap | 01 ngay
B6 | Pong dau, giri van ban trinh UBND Van thu S¢ Tu phap 01 ngay
B7 | Xem xét, Quyét dinh UBND tinh 10 ngay
> LA PRy A . A , Khéng
B8 |~ Tra ket qua giai quyet TTHC; Cong chuc TN&TKQ tinh thoi
- Thong k&, theo doi. tai TTPVHCC gian
Tong thoi gian giai quyét 27 ngay




4

3. Mién nhiém Thira phat lai (trwong hop dwge mién nhi¢m)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 17 ngay

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién
B1 nhén, hen ngay trd két qua. Nhiap ho | Cong chirc TN&TKQ 05 nga
sor dién tir; tai TTPVHCC/NVBD | 9%
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM
A A o 1 1A Lanh dao s
B2 | Phan cong xur Iy ho so PCM 0,5 ngay
Tham dinh h so:
- Truong hop ho so khong dap g yéu
cau, thong bdo cho cd nhan/td chiic
trong thoi han khong qua 02 ngay, néu
rd ly do;
- Truong hop ho so can giai trinh va A o
B3 |bd sung, thong bio cho ci nhan/td Ch“g’grl‘vl‘”e” 06 ngay
chtre trong thoi han khdng qua 02 ngay
lam viéc; ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau:
du théo van ban, to trinh va du thao
Quyét dinh cho phép thanh lap Vian
phong Thtra phat lai.
B4 Xem xét van ban xu ly cua chuyén Lanh dao 03 ngay
vién trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap PCM
B5 | Duyét ho so, ky van ban xur 1y Lanh dao S Tu phap | 01 ngay
B6 | Pong dau, giri van ban trinh UBND Van thu S¢ Tu phap 01 ngay
B7 | Xem xét, Quyét dinh UBND tinh 05 ngay
> LA PRy A . A , Khéng
B8 |~ Tra ket qua giai quyet TTHC; CoOng chirc TN&TKQ tinh thoi
- Thong k&, theo doi. tai TTPVHCC gian
Téng thoi gian giai quyét 17 ngay
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4. Thanh 13p Van phong Thira phat lai
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 28 ngay

(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 40 ngay; thoi gian da cat giam: 12

ngay)
N Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
B1 nhéan, hen ngay trd két qua. Nhiap ho | Cong chirc TN&TKQ 05 nga
sor dién tir; tai TTPVHCC/NVBD | 9%
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM
A A o 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so PCM 0,5 ngay
Thim dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap g yéu
cau, thong bdo cho cd nhan/to chiic
trong thoi han khong qua 02 ngay, néu
rd ly do;
- Truong hop hd so can giai trinh va A n
B3 | b sung, thong bdo cho cid nhan/td ChuF))/Ce:rllvlwen 12 ngay
chtre trong thoi han khdng qua 02 ngay
lam viéc; ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau:
du tl}éo van ban, to trinh va du thao
Quyét dinh cho phép thanh lap Vian
phong Thira phat lai.
Xem xét van ban xu ly cua chuyén N 03 ngay
B4 vién trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap Lanh dao PCM
B5 | Duyét ho so, ky van ban xur 1y Lanh dao S& Tu phap | 01 ngay
B6 | Pong dau, giri van ban trinh UBND Van thu S¢ Tu phap 01 ngay
B7 | Xem xét, Quyét dinh UBND tinh 10 ngay
> LA PRy A . A , Khéng
B8 |~ Tra ket qua giai quyet TTHC; Cong chitc TN&TKQ tinh thoi
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC gian
Tong thoi gian giai quyét 28 ngay




ngay)

5. Nhém 03 TTHC, gom:

5.1. Chuyén d6i loai hinh hoat dong Vin phong Thira phat lai

5.2. Hop nhat, sap nhip Vin phong Thira phat lai

5.3. Chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 30 ngay,; Thoi gian da cdt giam: 10

TT

< Trach nhiém Thoi gian
Trinh tyr thuc hién thuc hién

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhéan, hen ngay trd két qua. Nhiap ho | Cong chirc TN&TKQ

B | so dien tr; tai TTPVHCC/NVBD | O MO
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM.

B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao PCM 0,5 ngay
Tham dinh ho so:

B3

- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho ca nhan/té chiic
trong thoi han khong qua 02 ngay, néu
rd ly do;

- Truong hop hé so can giai trinh va
bd sung, thong bao cho ci nhan/td
chtre trong thoi han khéng qua 02 ngay
lam viéc;

- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau:
du thao van ban, to trinh trinh UBND
tinh va du thao Quyét dinh cho phép
chuyén dbi loai hinh Vin phong Thira
phat lai/du thao Quyét dinh cho phép
hop nhét, sap nhap Vian phong Thira
phat lai/du thao Quyét dinh cho phép
chuyén nhuong Van phong Thira phat
lai.

Chuyén vién PCM 07 ngay

B4

Xem xét van ban xt 1y cua chuyén

vién trinh, trinh Lanh dao S& Tu phap Lanh dao PCM 02 ngay

BS

Duyét hd so, ky van ban xur 1y Lanh dao S¢ Tu phap 02 ngay




s Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
B6 | Pong dau, giri vin ban trinh UBND Van thu Sé Tu phap 01 ngay
B7 | Xem xét, Quyét dinh UBND tinh 07 ngay
2 1A PRy A . A , Khéng
B8 |~ Tra ket qua gial qu_yet TTHC; Cong chuc TN&TKQ tinh thoi
- Thong ké, theo doi; tai TTPVHCC gian

Téng thoi gian giai quyét

20 ngay
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