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DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG

) JUYET THU TUC HANH CHIiNH THEO CO CHE
PNG LINH VUC CONG CHUNG THUQC THAM

1/ QUYET CUA SO TU PHAP TINH LANG SON

21 dinh 1463 /OD-UBND ngay 29/6/2025 cua Chu tich UBND

QUY TRINH NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi
chu

01

Piang ky tap sy hanh nghé cong ching

02

bang ky tap su lai hanh nghé cong chimg sau khi chdm dut tap
sy hanh nghé cong ching

03

Thay d6i noi tap sy hanh nghe cong chimg tur t6 chirc hanh
nghé cong ching nay sang to chirc hanh nghé cong chimg khac
trong cing mot tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong

04

Thay doi noi tdp su hanh nghé cong ching tir t6 chtrc hanh
nghé cong chimg tai tinh, thanh phd truc thudc Trung uong nay
sang t6 chirc hanh nghé cong chimg tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong khac

05

Cong nhan hoan thanh tap su hanh nghé cong chimg

06

Cham dut tap sy hanh nghé coéng ching

07

Ping ky tham dy kiém tra két qua tdp su hanh nghé cong
chiing

08

Céap Thé cong ching vién

09

Cép lai Thé cong chig vién

10

Thu hdi Thé cong ching vién

11

Dang ky hoat dong Van phong cong ching

12

Thay doi ndi dung dang ky hoat dong ciia Vin phong cong
chung

13

Cép lai Gidy dang ky hoat dong cho Vian phong cong chimg do
bi mat, hong




TT Tén thii tuc hanh chinh Ghi
§ chd
14 | Pang ky hoat dong Vian phong cong ching hop nhat
15 Thay doi ndi dung ding ky hoat dong ctia Vin phong cong
chirng nhan sap nhap
16 Thay d6i noi dung déng ky hoat dong cua Van phong cong
ching nhan chuyén nhuong von gop
17 Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cua Vian phong cong
chung dugc ban
18 Cong nhan Diéu 1é cuia Vin phong cong ching duoc thanh 1ap
trudc ngay 01/7/2025
Phan 11
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA

Céc cum tir viét tit:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Thu tuc hanh chinh: TTHC
- Tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ
- Phong chuyén mon: Phong CM
- Nhan vién buu dién: NVBD

1. Ping Ky tap su hanh nghé cong ching.

_ 1.1. Truong hop nguwoi dang ky tdp su tw lién h¢ dwoc voi 16 chirc hanh
nghé cong chirng nhdn tap sw

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 07 ngay lam viéc

\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
B1 | nhan phenﬁ iy trd kéf ui Nia yh6 s | COng chuc TN&TKQ | o
PO gay qua. ¥hap tai TTPVHCC 2 NGaY




X Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong CM

) Lanh dao
B2 | Phan c6 1 1y ho : :
an cong xu ly ho so Phong CM 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, théng bao cho ¢4 nhan/td chirc trong
thot han khong qua 08 gio, néu 16 1y do. o
. ; N o Chuyén vién 5

B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bod Phong CM 04 ngay
sung, théng bdo cho ci nhan/té chic
trong thoi han khong qué 08 gio.

- Trudng hop, hd so dap Gmg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao 0.5 naa
chuyén vién. Trinh Lanh dao S& Phong CM > NgaY
Duyét ho so/ky vin ban xtr 1y:

- Néu dong y: Ky duyét. .

B5 | COmSYBYCLEL Lanh dao S6 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong CM x1r 1y.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu S& 0,5 ngay

a7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc TN&TKQ | Khong tinh
- Thong ke, theo déi. tai TTPVHCC thoi gian

Tong thoi han giai quyét

07 ngay lam
viéc




4

1.2. Truong hop ngwoi dang ky tip sw dwgc S¢ Tw phdp bé tri tap sw va

dang ky tdp sw hanh nghé cong chirng

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viée

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thuwe hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hod so | Cong chitc TN&TKQ N
BL | dien ti tai TTPVHCC 0.5 ngay
- Chuyén h so cho Lanh dao Phong CM
. Lanh dao
B2 | Phan c6 1 1y ho : nge
an cong xu ly ho so Phong CM 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ¢4 nhan/to chirc trong
thoi h?n khong qAUa Olknga)./,q hEl:l rd I){ do;. Chuyén vién ‘
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo Phong CM 07 ngay
sung, théng bao cho ci nhan/té chic J
trong thoi han khong qué 01 ngay.
- Trudong hop, hd so dap Gmg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.
B4 XemA xét. Ahé) S(‘)’, xﬁr~ Iy van :bén cua Lﬁ‘nh dao 0.5 ngdy
chuyén vién. Trinh Lanh dao S¢& Phong CM
Duyét ho so/ky vin ban xir 1y:
- Néu dong y: Ky duyét. N q .
B5 . \ i s Lanh dao S 1 nga
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh anmh €do 5o 92y
dao Phong CM xtr 1y.
B6 |Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu S& 0,5 ngay
g7 |- Trd két qua giai quyét. Cong chirc TN&TKQ | Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian

Tong thoi han giai quyét

10 ngay lam
viéc
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2. Ping ky tap sw lai hanh nghé cong chimg sau khi cham dirt tap su

hanh nghé cong chirng

2.1. Trwong hop ngwoi ding ky tdp sw tw lién hé dwoc véi to chirc hanh

nghé céng chirng nhan tip sw

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 07 ngay lam viée

S6 Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian

TT ‘ thue hién thue hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién

B1 nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so | Cong chuc TN&TKQ 0.5 nad
dién tir. tai TTPVHCC = N9y
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CM

A ) Lanh dao X

B2 Tt 1y ho R
Phén cOng xt Iy ho so Phong CM 0,5 ngay
Tham dinh hd S0
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/td churc trong
thoi han khong qua 08 gid, néu rd 1y do. Chuven vién

B3 | - Truong hgp ho so can giai trinh va bo Y 04 ngay

A . A A 1, Phong CM
sung, théng b&o cho ca nhén/to chirc
trong thoi han khong qua 08 gio. ‘
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao 05 naa
chuyén vién. Trinh Lanh dao S¢ Phong CM 0 Ngay
Duyét h§ so/ky van ban xtr ly:

- Néu dong y: Ky duyét. ~ , X

B5 . h - .

- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh Lanh dao So 01 ngay
dao Phong CM x1r 1y.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu So 0,5 ngay

g7 | - Tra két qua giai quyét. Cong chic TN&TKQ | Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian

Téng thoi han giai quyét

07 ngay lam
viée
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2.2. Truwong hop nguoi dang ky tdp sw dwgc S¢ Tw phap bé tri tap sw va
dang ky tdp sw hanh nghé cong chirng

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viée

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinf i thue hién thuwe hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
han, hen ngay tra két qua. Nhap ho so | Cong chirc TN&TKQ X
g1 | han, hen ngay q ap
dién tir. tai TTPVHCC 0> ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CM
A A 1o 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong CM 0,5 ngay
Théam dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/td churc trong
thoi h?n khong qkué Olkngéy,q nég rd I)’{ do;. Chuyén vién ‘
B3 | - Truong hop ho so can gidi trinh va bo Phong CM 07 ngay
sung, théng b&o cho ca nhan/to chirc g
trong thoi han khong qua 01 ngay.
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau:
du thao két qua giai quyet TTHC.
Xem xét hd so, xr 1y van ban cua Léanh dao .
B4 A . - ) . 0,5 ngay
chuyén vién. Trinh Lanh dao S¢& Phong CM
Duyét ho so/ky van ban xi Iy
- Néu dong y: Ky duyét. ~ ) X
B5 A h - . Lanh
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai Lanh anh dgo S0 01 ngay
dao Phong CM x1r 1y.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu So 0,5 ngay
g7 |- Tra két qua giai quyét Cong chirc TN&TKQ | Khéng tinh
- Thong ké, theo doi tai TTPVHCC thot gian

Téng thoi han giai quyét

10 ngay lam
viéce
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3. Thay doi noi tap sw hanh nghe cdng chiing tir to chirc hanh nghe
cong ching nay sang to chirc hanh nghé cong chirng khac trong cung mét
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong.

_ 3.1. Truong hop nguoi tip sw ty lién hé tgp sw dwoc voi 10 chivc hanh
nghé cong chirng nhdn tip sw

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 05 ngay lam viée

S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian

TT rinf thue hién thue hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhdn, hen ngay tra két qua. Nhap ho so | Cong chuc TN&TKQ 5

Bl dien . tai TTPVHCC 0> ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CM

A A Y1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong CM 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong dap umg yéu
cau, théng bao cho ¢4 nhan/td chiic trong
thot han khong qua 08 gio, néu 16 1y do. Ao
; A o 2 Chuyén vién .

B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo Phona CM 02 ngay
sung thém, théng b&o cho ca nhan/to g
chtre trong thoi han khdng qua 08 gio.

- Truong hop, ho so dap mg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét hd so, xa 1y van ban cua Lanh dao 05 naa
chuyén vién. Trinh Lanh dao S& Phong CM 0 Ngay
Duyét ho so, ky van ban xi 1y
- Néu dong y: Ky duyét. ~ . 5

BS | - Néu khong déng §: Chuyén lai Lanh Lanh dao So 01 ngay
dao Phong xur ly.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu So 0,5 ngay

g7 |- Trd két qua giai quyét. Cong chirc TN&TKQ | Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian

Téng thoi han giai quyét

05 ngay lam
viéc
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. 3.2. Trwong hop ngwoi tip sw khong tw lién h¢ dwoc noi tip sw mdi va
dé nghi So Tw phap bo tri noi tap sw moi

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viée

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

TT ! ‘ thue hién thuwe hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd so Cong chitc TN&TKQ

B1 : . . s
dién tir. tai TTPVHCC 0.5 ngay
- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong CM

A y 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong CM 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho ¢4 nhan/to chirc trong
thoi han khong qua 01 ngay, néu rd ly do. L
. A A eai o \ 1 Chuyén vién \

B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo Phona CM 07 ngay
sung, théng bdo cho ci nhan/té chic g
trong thoi han khong qué 01 ngay.

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao 0.5 ngs
chuyén vién. Trinh Lanh dao S& Phong CM 0 Ngay
Duyét hd so/ky van ban xt 1y
- Néu dong ¥: Ky duyét.

B5 . 3 ' 2 a ¢ :

- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh Lanh dzo So 01 ngay
dao Phong xur ly.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu S& 0,5 ngay

87 | Tré, két qua gidi quyet. Cong chirc TN&TKQ | Khong tinh
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian

Tong thoi han giai quyét

10 ngay lam
viéc
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4. Thay d6i noi tip sw hanh nghé céng chirng tir t6 chirc hanh nghé
cong chirng tai tinh, thanh pho trwe thudéc Trung wong nay sang to chirc
hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong khac

4.1. Trwong hop So Tw phdap Lang Son noi nguoi tip sw da dang ky tdp
sw ra quyét dinh xod dang ky tap sw

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 05 ngay lam viée

S6 Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian

TT ! ‘ thue hién thue hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién

B1 nh:gm, }1¢n ngay trd két qua. Nhéap ho so | Cong .chu’c TN&TKQ 0,5 ngay
digntur. tai TTPVHCC
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CM

A s 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong CM 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hoé so khéng dap tmg yéu
cau, thong bao cho ¢4 nhan/to chirc trong
thot han khong qua 08 gio, néu 1o 1y do. A
; \ N | 1R Chuyén vién .

B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo Phong CM 02 ngay
sung, théng b&o cho ca nhan/té chirc g
trong thoi han khong qua 08 gio.

- Truong hop, hd so dap tmg yeu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét hd so, xa 1y van ban cua Lanh dao 05 nga
chuyén vién. Trinh Lanh dao S& Phong CM 0 NGy
Duyét ho so/ky van ban xir 1y:

- Néu dong y: Ky duyét. “ ) N

B> . Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh Lanh dao 56 01 ngay
dao Phong CM x1r 1y.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu So 0,5 ngay

g7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chirc TN&TKQ | Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thot gian

Tong thoi han giai quyét

05 ngay lam

viéc
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4.2. Truong hop S¢ Tw phdp Lang Son la noi ngwoi tip sw chuyén dén
thuc hién viéc dang ky tap su:

4.2.1. Truong hop nguoi ding ky tdp sw tw lién hé dwoc véi 16 chire
hanh nghé cong chirng nhan tdp sw

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 07 ngay lam viéc

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian

TT rinf i thue hién thue hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhdn, hen ngay tra két qua. Nhap ho so | Cong chuc TN&TKQ 5

L\ dien . tai TTPVHCC 0> ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CM

B2 |Phan cong xtt 1y ho so Lanh dao Phong CM | 0,5 ngay
Tham dinh ho so:

- Truong hop ho6 so khéng dap Gmg yéu
cau, théng bao cho ¢4 nhan/td chiic trong
thot han khong qua 08 gid, néu 16 1y do. A ia
; A o 2 Chuyén vién .

B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo Phona CM 04 ngay
sung, théng b&o cho ca nhan/to chirc g
trong thoi han khong qua 01 gio.

- Truong hop, hd so dap tmg yeu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao 05 naa
chuyén vién. Trinh Lanh dao S¢ Phong CM 0 Ngay
Duyét ho so/ky van ban xit 1y
- Néu dong y: Ky duyét. ~ \ .

B> . Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh Lanh dao So 01 ngay
dao Phong CM xtr 1y.

B6 |Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu S¢ 0,5 ngay

B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chirc TN&TKQ | Khong tinh
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thot gian

Tong thoi han giai quyét

07 ngay lam
viéc
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4.2.2. Truwong hop ngwoi dang ky tdp sy dwgc S6 Tw phdap bé tri tip sw
va dang ky tdp sw hanh nghé cong chirng

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viée

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian

TT rinf i thue hién thuwe hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd so Cong chuc TN&TKQ .

B1 | dien . tai TTPVHCC 0.5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CM

A A y 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong CM 0,5 ngay

Tham dinh ho so:

- Truong hop hé so khong dap umg yéu

cau, thong bao cho ca nhan/td churc trong

thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd ly do. A

° ? J qk ¢ \ ga?’q, . y 2 Chuyén vién \
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo . 07 ngay

A , > Phong CM

sung, théng b&o cho ca nhan/to chirc

trong thoi han khong qué 01 ngay.

- Truong hop, hd so dap tmg yeu cau:

du thao két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét ho so, xa 1y van ban cua Lanh dao 05 nga
chuyén vién. Trinh Lanh dao S& Phong CM 0 NGy
Duyét ho so/ky vin ban xir 1y:

s |~ Newdongy:Kyduyét. Lanh dao S& 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong CM x1r 1y.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu S& 0,5 ngay

87 | Tra két qua giai quyét. Cong chirc TN&TKQ | Khong tinh
- Théng ké, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian

Téng thoi han giai quyét

10 ngay lam
viéce
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5.Nhém 02 TTHC gom:

5.1. Cong nhan hoan thanh tip sw hanh nghé cong chirng

5.2. Cong nhan Piéu 1¢ ciia Vin phong cong chimg dwoe thanh lap
trudc ngay 01/7/2025

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 10 ngay lam viée

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian

TT rinf i thue hién thue hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhdn, hen ngay tra két qua. Nhap ho so | Cong chuc TN&TKQ 5

Bl dien . tai TTPVHCC 0> ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CM

A s 1 1A Lanh dao N

B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong CM 0,5 ngay

Tham dinh ho so:

- Truong hop hoé so khéng dap tmg yéu

cau, thong bao cho ¢4 nhan/to chirc trong

thoi han khdng qua 01 ngay, néu ro ly do. Chuyén vién ‘

B3 |- Truong hop ho so can gii trinh va bo Phona CM 07 ngay
sung, théng bao cho ci nhan/té chic g
trong thoi han khong qua 01 ngay.

- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.

B4 Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao 05 naa
chuyén vién. Trinh Lanh dao S¢ Phong CM 0 Ngay
Duyét ho so/ky van ban xir 1y:

- Néu dong y: Ky duyét. ~ , .

BS | Néu khong dong §: Chuyén lai Lanh Lanh dao S 01 ngay
dao Phong CM x1r 1y.

B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu S& 0,5 ngay

B7 | Tra két qua giai quyét. Cong chirc TN&TKQ | Khong tinh
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thot gian

10 ngay lam

Tong thoi han giai quyét

viéc
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6. Nhém 11 TTHC, gom:
6.1. CAp Thé cong chirng vién
6.2. Cip lai Thé cong chirng vién
6.3. Thu hdi Thé cong chirng vién

6.4. Pang ky hoat dong Vian phong cong chirng

6.5. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng

6.6. Cip lai Gidy diing ky hoat dong cho Vin phong cong chirng do bi

mit, héng

6.7. Piing ky hoat dong Vin phong cong chirng hop nhat

6.8. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng

nhan sap nhap

6.9. Thay d6i ndi dung dang ky hoat dong ctiia Van phong cong chirng

nhén chuyén nhwong von gép

6.10. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong

chirng dugc ban

6.11. Cham diit tip sw hanh nghé cong chirng.

Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinf thure hién thue hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hod so | Cong chitc TN&TKQ \
5L dien e tai TTPVHCC 0.5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CM
A A y 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong CM 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong dap umg yéu
cau, théng bao cho ¢4 nhan/td chirc trong
thoi han khdng qua 08 gid, néu 16 1y do. A in
B3 |- Truong hop ho so can gii trinh va bo Chuyen vien 02 nga
& 0P g Ny Phong CM 9y

sung thém, thdng bao cho ca nhan/td
chtre trong thoi han khdng qua 08 gio.

- Truong hop, hd so dap mg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.
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S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
Xem xét hd so, xr 1y van ban cua Lanh dao \
B4 | chuyén vién. Trinh Lanh dao So Phong CM 0,5 ngay
Duyét h‘é) s0, ky van ban xtur 1y
- Néu dong y: Ky duyét. ~ \ X
BS 1. Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh Lanh dao So 01 ngay
dao Phong CM x1r 1y.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu So 0,5 ngay
g7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chic TN&TKQ | Khong tinh
- Thong ke, theo doi. tait TTPVHCC thot gian
z . £ 05 ngay lam
Tong thoi han giai quyét viée
7. Piang ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé cong chirng
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viée
S6 \ Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw thue hién thuc hién
- Tiép nhén ho so va ghi gidy bién
B1 nhffm, }1¢n ngay tra két qua. Nhap ho so | Cong .Chlrl'C TN&TKQ 0.5 ngay
dién tu. tait TTPVHCC
- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong CM
A A 1o LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong CM 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hoé so khéng dap tmg yéu
cau, thong bao cho c4 nhan/td chiic trong
thoi han khong qua 01 ngay, néu rd ly do. A
B3 0 a hO ghqxua 0 h gay eL‘j E y bd Chuyen vien 12 noa
- Truong hop ho so can giai trinh va bo Phong CM gay

sung, thong bao cho ca nhan/td chuc
trong thoi han khdng qua 01 ngay.
- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau:
du thao két qua giai quyét TTHC.
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S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thuc hién
B4 Xem xét hd so, xu Iy van ban cua Lanh dao 0.5 naa
chuyén vién. Trinh Lanh dao S& Phong CM 2 NGay
Duyét ho so/ky vian ban xir 1y:
s | Newdongy:Kyduyet. Lanh dao S 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong CM x1r ly.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu S¢ 0,5 ngay
a7 |- Tra két qua giai quyét. Cong chitc TN&TKQ | Khong tinh
- Thong ke, theo déi. tai TTPVHCC thoi gian
15 ngay lam

Tong thoi han giai quyét

viéce
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