DAN T Phu luc 111

(N ZE 5o X
NG @ \
! I8 o
N

IEN TAI, GIAM NGHEO THUQC THAM QUYEN GIAI
S (QPPYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

!e/' Quyét dinh s6 1456/0P-UBND, ngay 29 / 6/2025 cua
Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BUQC XAY DUNG QUY TRINH NOI
BOQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (01 TTHC)

STT Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu

| LINH VUC PHONG, CHONG THIEN TAl

Tro cAp tién tudt, tai nan (d6i voi trudng hop tai nan
suy giam kha nang lao dong tir 5% trd 1én) cho lyc | - UBND tinh;

luong xung kich phong chéng thién tai cip xa chua | - UBND cap X4.
tham gia bao hiém xa hoi.

Il | LINH VUC GIAM NGHEO

Cong nhan hd ngheo,hd can ngheo; ho thoat ngheo, <.
- UBND cap xa

2 ho thoat can nghéo dinh ky hang nam
- UBND tinh




Phan 11

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG (01 TTHC)

CAC CUM TU VIET TAT
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Cong chirc mot cua: CCMC

- Uy ban nhan dan: UBND

- Nong nghiép va Mai truong: NN&MT
- Phét trién ndng théng: PTNT.

I. LINH VUC PHONG, CHONG THIEN TAI (01 TTHC)

1. Tro cip tién tuit, tai nan (d6i véi trwomg hop tai nan suy giam kha

ning lao dfng tir 5% tré 1€n) cho lwe lwgng xung kich phong chong thién tai
cap xa chwa tham gia bao hiém xa hoi.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 13 ngay 1am viéc.

Trach nhiém

That gian thuc

TT Trinh tw thuc hién hi¢n (qgay lam
U Viéc)
T s g s B | comanic |
Bl chuyén ho so cho Lanh dao Phong TTPV':{SC cap 1/2 ngay
chuyén mon cap xa
A A Y 1 A Lanh dao .
B2 | Phéan cong xur ly ho so UBND cip x4 1/2 ngay
Tham dinh h6 so:
- Trudng hop hd so chua day du, hop 18,
thong bao cho ca nhan trong thoi han
khong qua 01 ngay lam viéc ke tir ngay
nhan ho so, néu ro 1y do. A i
- Truong hop ho so can giai trinh va b Chuyen vien
B3 NI . P ! phong chuyén 2,5 ngay
sung thém: thong bao cho c& nhan chic mén A XA
trong thoi han khong qua 02 ngay lam P
viéc ké tir ngay nhan ho so.
- Truong hop ho so day dua, hop 18 theo
quy dinh: Xay dung du thdo vén ban
ket qua giai quyet, trinh Lanh dao.
B4 Xem x¢ét van ban xu ly cua chuyén vién Lanh dao Phong 1/2 ngay

trinh, trinh UBND cap x&

chuyén mén cap




) = Thoi gian thuc
TT Trinh tu Trachnhiém 1t mgay 1am
thuc hién X
: : Viéc)
xa
B5 | Xem xét, ky duyét van ban Lanh df'lo QBND 1/2 ngay
cap xa
Phat hanh van ban gai Chu tich UBND Van thu .
B6 | tinh UBND cép x4 1/2 ngay
Xem xét, phé duyét ky Quyét dinh, Chu tich .
B7 chuyén két qua cho UBND cép xa UBND tinh 05 ngay
- Tra két qua giai quyét TTHC, chi tra ’
B8 | kinh phi kham chira bénh cho doi twong UBND cap xa 03 ngay
hudong- Thong ké, theo doi
Tong thoi gian thuc hign 13 ngay

IL. LINH VUC GIAM NGHEO

1. Cong nhan h¢ ngheo,h¢ can ngheo; h¢ thoat ngheo, h¢ thoat can

nghéo dinh Ky hiang nim

1.1. Trwong hep khong cd khiéu ngi vé két qud ra sodt dioc niém yét,
thong bao cdng khai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Ra soat tir ngay 01 thang 9 dén hét ngay
14 thang 12 ctia nam (105 ngay)

S6 _ Trach nhiém Thoi gian
Trinh ty thuc hién ) .
TT thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen CEME Tiép nhan ho
ngay tra két qua. Nhap hé so dién tu. . _ | socuaho gia
Bl . .| TTPVHCC cap xa .
- Chuyén ho so cho 1anh dao UBND cap . dinh trong
XA, (0,5 ngay) vong 10
ngay
B2 | Phan cong xir Iy ho so UBND cap x4 01/9
(0,5 ngay) dén ngay




S6 _ Trach nhiém Thei gian
Trinh ty thuc hién _ N
TT thuc hién thuc hién
10/9)
Tham dinh hé so
- Truong hop hé so khong dap tng yéu cau,
A ;g,pAgfl, 10 ngay
thong bao cho cé nhén/té chac néu rd ly do.
\ X A TR N A A x (TfI ngé-y
B3 |- Truong hop ho so can giai trinh va bo PCM cap xa 11/9 dén
5 €
sung thém, thong bao cho cé nhan/té chac. .
. . ngay 20/9)
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau:
Thuc hién cac budc tiép theo quy dinh.
Lap danh sach ho gia dinh can ra soat trén
co s Gidy dé nghi ra soat ho nghéo, ho | Ban chi dao rasoat | 10 ngay
a4 can nghéo; ho thoat nghéo, ho thoat can | cip x& PCM cap (Tir ngay
nghéo va ho gia dinh thudc danh sach ho | xa, Truong thénva |  21/9 d&én
nghéo, ho can nghéo do UBND cap x4 ra soat vién 30/9)
dang quan ly tai thoi diém ra soét.
Ban chi dao ra soat .
. , 30 ngay
Thu thap théng tin ho gia dinh, tinh diém, | CP @ PEMEap o o
) 0 gia dinh, tinh diém, Al [
B5 |, 28 . gA . gA oo xa, Trudng thon va (Tw nga’y
tong hop va phan loai ho gia dinh. o 01/10 den
doi ngli ra soat .
A a ngay 30/10)
vién cap xa
Ban chi dao ra
soat cip x& PCM | 1o5ngay
cdp x3a; Truong| (Tungay
26 To chic hop dan dé thong nhat két qua ra | thén (cha tri cuoc | 31/10dén
soat hop); Bi thw Chi| ngay 14/11)

bo thén, doan thé,
ra soat vién va
mot sb dai dién ho




S6 _ Trach nhiém Thei gian
Trinh ty thuc hién N
TT thuc hién thuc hién
gia dinh qua ra
soat, ho gia dinh
khac; dai  dién
MTTQ Viét Nam
cap x4
Nler‘n yet cong kh\au ket qUa, ra S(?at ho 03 ngay 13m
ngheo, ho can ngheo; ho thoat ngheo, ho ) o .
L L y - | Ban chi dao ra soat Viec
thoat can ngheo tai nha van héa hoac nha| , | .
B7 | . A \ . ] cap xa; PCM cap (T ngay
sinh hoat cong dong thén va tru s UBND . ;
A x4 A . .. A Xd 15/11 den
cap x&; thong bao qua dai truyén thanh )
L ngay 17/11)
cap x& (néu co)
. . 10 ngay
onq hop, bfflo cao ChU: tich UBND c\ap o (Tir ngay
xa vé danh sach ho ngheo, ho can ngheo; | Ban chi dao ra soat 18/11 dén
B8 ho_th\oat ,ngheo, ho thoat can nghe,o (s,au CE~1p xa; PCM cap ngdy 27/11)
khi ra soat); Tham muu van ban bao cao, | xa
xin y Kién cap trén theo quy dinh
Bé4o céo, xin y kién cua Chu tich UBND ‘
. e T X Tz g IV 02 ngay
tinh. Duyét, ky van ban xu ly.
. . . Tur nga
- Néu dap tng yéu cau: ky duyét vao vin Lénh dao (Turng Ay
B9 ban o6 lia UBND cA 28/11 den
an co lién quan. cap xa .
. q . o P ngay 29/11)
- Néu khong dap tng yéu cau chuyén lai
cho PCM cép xa xt ly.
Vao s6, dong dau, chuyén két qua cho So § 01 ngay
Van thu
B10 | NN&MT. (Ngay

UBND cap x&

30/11)




S6 _ Trach nhiém Thai gian
Trinh ty thuc hién N
TT thuc hién thuc hién
Lanh dao So
B11 | Phan céng xu ly ho so NN&MT (0,5 ngay
lam viéc)
7 ‘ Phong Phat trién
Tham dinh ho so, tham muu van ban tra R R
B12 | . . , nong thon
loi UBND cap x& theo quy dinh o
(2,5 ngay lam vigc)
Xem xét van ban xu ly cua phong Phat
trién nong thon trinh, trinh Lanh dao
UBND tinh. Lanh dao S& 05 ngay
B13 |- Néu dap ¢tng yéu cAu: trinh lanh dao NN&MT lam viéc
UBND tinh. (0,5 ngay lam vigc) | (Tu ngay
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai 01/12 dén
phong Phat trién ndng thon. ngay 05/12)
Duyét hd so/ky van ban xt ly
A r A A - Ar A o Lanh dao
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao van
- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyén lai S& (01 ngay lam vi¢e)
NN&MT.
Déne diu. chuvén két aua cho UBND cé Van thu UBND
B15 ~ong au, chuyen ket qua cho cap tinh/NVBD
X&
(0,5 ngay lam viéc)
01 nga
B16 | Tiép nhan, phan cong xit Iy hé Fanh dao -
iép nhan, phan cong xt ly ho so . Nga
UBND cap xa (Ngay
06/12)
B17 | Tham dinh hd so Ban chi dao ra soat | 05 ngay




S6 _ Trach nhiém Thei gian
Trinh ty thuc hién N
TT thuc hién thuc hién
- Nghién ctu tiép thu y kién cua Chu tich | cap xa, Phong CM | (T ngay
UBND cap tinh tham muu cho lanh dao cap xa 07/12 dén
UBND cép x4 ban hanh: ngay 11/12)
+ Quyét dinh cong nhan danh sach ho
ngheo, ho can nghéo; ho thoat nghéo, ho
thoat can nghéo theo Mau sb 02 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quyét dinh sb
24/2021/QD-TTg.
+ Gidy chitng nhan cho ho nghéo, ho can
nghéo theo MAau s6 03 tai Phu luc ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 24/2021/QD-TTg
01 nga
B18 Lanh dao ey
A 1A , ng e ) ‘A , Naa
Duy¢t ho so, ky duyét van ban lién quan UBND cép xa (Ngay
12/12)
. g . o g 01 ngay
Vao so, dong dau, chuyén két qua cho Van thu .
B19 L . (Ngay
PCM cap xa. UBND cap xa
13/12)
Cap nhat két qua Ién hé thong phan mém 01 ngay
B20 | va ban giao két qua cho bo phan tra két PCM cap x& (Ngay
qua 14/12)
591 Tra két qua giai quyét CCMC Khong tinh
Théng ké, theo ddi TTPVHCC cép x4 | thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 105 ngay

1.2 Truwong hop c6 khiéu nai vé két qud ra sodt dwoc niém yét, thong
bao cong khai




Téng thoi gian giai quyét TTHC: Ra soat tir ngdy 01 thang 9 dén hét ngay

14 thang 12 cua ndm (105 ngay)

So . ‘A Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hign thue hiél.l thue lglién
- Tiép nhan, tham dinh ho so, ghi gidy bién Tiép nhan
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd so CCMC cap xa hd so cla
Bl | dién tur. TTPVHCC cip xa | ho gia dinh
- Chuyén hd so cho lanh dao UBND cap (0,5 ngay) trong vong
Xa. 10 ngay
(T ngay
Lanh dao A,Ol/ 9‘
B2 | Phan cong xir 1y ho so UBND cép x4 dén ngay
Tham dinh ho so
- Trudong hop hd so khong dép tmg yéu cau, 10 ngay
thong bao cho ca nhan/to chirc néu 6 1y do. (T ngay
B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va bod PCM cép x4 11/9 dén
sung thém, thdng bao cho c4 nhan/to chie. ngay 20/9)
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau:
Thuc hién cac budc tiép theo quy dinh.
Lap danh sach h¢ gia dinh can ra soat trén 10 ngay
co so Giay d€ nghi ra soat ho ngheo, h¢ | Ban chi dao ra soat (Tt nga
can ngheo; hd thoat nghéo, hd thoat can | cap xa, PCM cap £ay
B4 T A . Al ox . ~ .| 21/9dén
nghé¢o va hd gia dinh thudoc danh sagh ho | xa, Truéng thén va ngay 30/9)
nghéo, hd can nghéo do UBND cap xa ra soat vién gay
dang quan 1y tai thoi diém ra soat.
Ban chi dao ra soat | 30 ngay
Thu thap thong tin ho gia dinh, tinh diém, | 4P X% PCNcap | (Tur ngdy
BS | .z A A xa; Truong thon va | 01/10 dén
tong hop va phan loai hd gia dinh. Ae \
doi ngli ra soat ngay
vién cép xa 30/10)




S6 . ‘A Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hign thue hi€én thue hién
Ban chi dao re‘} soat
cap xa; PCM cap xa;
Trudng thoén (chu tri
cudc hop); Bi thu| 15ngay
2 1 A 2R A Ao 1A , o |Chi by thon, doan | (Tu ngay
B6 TO, chtic hop dan dé thong nhat két qua ra thé, ra soat vién va | 31/10 dén
soat ne A N A \
mot sO dai dién ho ngay
gia dinh qua ra soat, 14/11)
hd gia dinh khéc; dai
dien MTTQ Viét
Nam cap xa.
Niém yét cong khai két qua ra soat ho 03 ngay
nghéo, hd can ngheo; hd thoat ngheo, ho ) < lam vi¢c
A \ Co e 1, N - | Ban chi dao ra soat N
B7 thoat can ngheo tai nha van hoa hoac nha cp xi: PCM chp (Tu ngay
sinh hoat cong dong thon va try s¢ UBND e 15/11 dén
A~ A , \s A A Xa \
cap xd; thong bao qua dai truyén thanh cap ngay
xa (né€u co) 17/11)
, q ’ 07 ngay
Khi c6 khi€u nai, to chirc phuc tra két qua , . lam viéc
N , . L, Ban chi dao ra soat N
Bg | ™ soat theo dung quy trinh ra soat trong cp xi: PCM cAp (Tt ngay
thoi gian khong qua 07 ngay lam viéc, ké ,Xé 18/11 dén
tir ngay nhan dugc khicu nai ngay
24/11)
03 ngay
, .| lam viéc
B9 Niém yét cong khai két qua phuc tra tai nha ?Oa; Cghl ngag CK; (Tt ngay
van hoa hoac nha sinh hoat cong O p x4, 25/11 dén
cap xa X
ngay
27/11)
Téng hop, bao cao Chu tich UBND cip xa 04 ngay
v€ danh sach ho nghéo, ho can ngheo; hd Bap chi dao ra spét (T ngélry
B10 | thoat ngheo, hd thoat cdn ngheo (sau khi ra | cap xa; PCM cap | 28/11 dén
soat); Tham muu van ban bao cao, xin y xa ngay

kién cép trén theo quy dinh

01/12)
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S6 . ‘A Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thye hién thuc hién thuc hién
Bao céo, xin ¥ kién cua Chi tich UBND
cap tinh. Duyét, ky van ban xu ly. 01 naa
- Néu dap tng yéu cau: ky duyét vao van Lanh dao g y
B11 |, . .. Lo (ngay
ban ¢6 lién quan. ‘ q UBND cap xa 02/12)
- Néu khong dap tng yéu céu chuyén lai
cho PCM cap xa xu ly.
B12 Vao s0, dong dau, chuyén két qua cho So Van thu Og.nngay
NN&MT. UBND cép xi 03?1%’)
‘ Lanh dao So
B13 | Phan cong xur 1y ho so NN&MT (0,5 ngay
lam viéc)
‘ Phong Phat trién
B14 Tham diqh ho so, tham muu van ban tra 101 nong thon, S&
UBND cap xa theo quy dinh NN&MT
(03 ngay lam viéc)
Xem xet van ban xu ly cua phong Phat
trién nong thon trinh, trinh Lanh dao 05 ngay
UBND tinh. ‘ Lanh dao S¢ lam viéc
B15 | - Néu dap ung y€u cau: trinh Lanh dao NN&MT (Tt ngay
UBND tinh. ‘ q (0,5 ngay lam viéc) | 04/12 dén
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai ngay
phong Phat trién nong thon. 08/12)
Duyét ho so/ky van ban xir Iy
- Néu dép tng yéu cau: Ky duyét vao van Lanh dao
B16 | ban lién quan. UBND tinh
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai | (01 ngay lam viéc)
S& NN&MT.
, X A1 X . X Van thu UBND
B17 ?éong dau, chuyén két qua cho UBND cép tinl/NVBD
(0,5 ngay lam viéc)
o 01 ngay
iy R A 1 1A Lanh dao \
B18 | Tiép nhan, phan cong xtr 1y hd so UBND chp xi (Ngay

09/12)
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S6 . ‘A Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hign thue hi€én thue hién
Thim dinh ho so ,
- Nghién ctru tiép thu y kién cua Chu tich
UBND t,inh, tham muu cho lanh dao
UBND cép xa ban hanh:
+ Quyéct dinh cong nhan danh sach hd 02 ngay
nghéo, hd can ngheo; }~1(_3 thoét ngheo, ho Ban chi dao ra spét (T ngélry
B19 | thoat can ngheo theo Mau s6 02 tai Phu lug cap xa; PCM cap 10/12 dén
ban hanh kém theo Quyét dinh s0 Xa ngay
24/2021/Qb-TTg. 11/12)
+ va cap Gidy ching nhan cho hd ngheo,
ho can ngheo theo Mau s6 03’ tal1 Phu lug
ban hanh kém theo Quyét dinh s0
24/2021/Qb-TTg.
B20 o ) N Léanh dao O(JI.\In%ay
Duyét ho so, ky duyét van ban lién quan UBND cap xi gay
12/12)
\ A . A A A ) < 01 ngéy
821 Vao 0, do~ng dau, chuyén két qua cho Vian tI}u’ ) (Ngay
PCM cap xa. UBND cép xa 13/12)
Cap nhat két qua 1én hé théng phin mém : 01 ngay
B22 | 9P nAar Ket qua ieh A TMOng phan MEM | pony cip xa (Ngay
va ban giao két qua cho bg phan tra két qua
14/12)
823 Tra két qua giai quyét CcCMC Khéng tinh
Thong ké, theo doi TTPVHCC cap xa | thoi gian
Tong thoi gian thue hién 105 ngay
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