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Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG

QUY TRINH NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE
MOT CUA LIEN THONG

AINUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE
] f“\ THONG TRONG LINH VUC LUAT SU THUQC
"N GiIAT QUYET CUA SO TU PHAP TINH LANG SON

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi
chu

01

Cap Chung chi hanh nghé luat su dbi véi nguoi dat yéu cau
kiém tra két qua tap sy hanh nghé luat su

02

Cap Chung chi hanh nghé luat su d6i voi ngudi duge mién dao
tao nghé luat su, mién tap sy hanh nghé luat su

03

Thu hoi chig chi hanh nghé luat su

04

Cap lai Chimg chi hanh nghé luat su trong trudng hop bi thu
hoi Chimg chi hanh nghé luat su theo quy dinh tai Diéu 18 cia
Luat Luat su

05

Cép lai Chimg chi hanh nghé luat su trong truong hop bi mat,
bi rach, bi chdy hoac vi ly do khac khong ¢6 y

06

Cong nhan dao tao nghé luat su & nudc ngoai
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Phan II
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

Cac cum tir viet tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong:  TTPVHCC

- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ
- Phong chuyén mén: PCM

- Nhan vién buu dién: NVBD

1. Nhém 05 TTHC, gom:

1.1. Cap Chiing chi hanh nghé luit sw d6i véi nguoi dat yéu ciu kiém
tra két qua tap sw hanh nghé luat sw

1.2. Cap Chung chi hanh nghé luat sw d6i véi ngudi dwge mién dao
tao nghe luat sw, mién tap sw hanh nghe luat sw

1.3. Cap lai Churng chi hanh nghé luit sw trong truwong hop bi thu hoi
Chiing chi hanh nghé luat sw theo quy dinh tai Piéu 18 ciia Luit Luit sw

1.4. Cap lai Chirng chi hanh nghé ludt su trong truwong hop bi mait, bi
rach, bi chay hoic vi ly do khac khong co y

1.5. Cong nhén dao tao nghé luit sw ¢ nuwéc ngoai

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc

X Trach nhiém Thoi gian
1T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen Cong chuc
Bl | ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti; TN&TKQ tai 0,5 ngay
- Chuyén hé so cho Lanh d¢ao PCM. TTPVHCC/NVBD
A Y 1 1A Lanh dao N
B2 | Phan cong xur Iy ho so PCM 0,5 ngay




X Trach nhiém Thoi gian
1T Trinh ty thuc hién thue hién
Tham dinh h so: ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yeu cau,
thong bao cho ca nhan/to chire trong thoi han
khong qua 01 ngay ké tir khi nhan ho so, néu
rd ly do. Chuyén vién 5
B3 . Truong hop hd so can giai trinh va bd sung, PCM 02 ngay
thdng bao cho ca nhan/to chuc trong thoi han
khong qua 01 ngay ke tir khi nhéan ho so.
- Trudong hop ho so dap ting yéu cau, du thao
van ban trinh Chu tich UBND tinh.
Xem x¢&t van ban xtr Iy cua chuyén vién, trinh Lanh dao 5
B4 | Lanh dao S¢ PCM 01 ngay
Duyét ho so, ky van ban trinh Chu tich Lanh dao 5
BS | UBND tinh S& Tu phap 02 ngay
Phat hanh vén ban. Guri van ban dén Chu tich 3 q \
B6 UBND tinh. Van thu S¢ 0,5 ngay
. X, 1 Chu tich .
B7 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 08 ngay
B8 | Ban hanh két qué gidi quyét TTHC Van ﬂ;ﬁlj BND 1 5 5 ngay
- Tra két qua giai quyét; Cong chirc Khéng tinh
BY | Théng ke, theo doi IN&TRQ @i "5 gian
ONg K&, ol. TTPVHCC/NVBD &
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
2. Thu hdi chirng chi hanh nghé lujt su
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 12 ngay lam viéc.
X Trach nhiém Thoi gian
1T Trinh ty thuc hién thuc lglién
- Tiép nhn ho so va ghi gidy bién nhan, hen Cong chirc
Bl | ngay tra két qua. Nhép ho so dién tu; TN&TKQ tai 0,5 ngay
- Chuyén ho6 so cho Lanh dao PCM. TTPVHCC/NVBD




5 Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thuc l%ié_‘:n
A A 1o 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so PCM 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
théng bao cho ca nhan/to chire trong thoi han
khong qua 01 ngay ké tir khi nhan ho so, néu
rd ly do. Chuyén vién X
B3 1. Truong hop hd so can giai trinh va bd sung, PCM 02 ngay
thdng bao cho ca nhan/to chuc trong thoi han
khong qua 01 ngay ke tir khi nhan ho so.
- Truong hop ho so dap tng yéu cau, du thao
van ban trinh Chu tich UBND tinh.
Xem x€t van ban xur ly cua chuyén vién, trinh Lanh dao 5
B4 | Lanh dao S¢ PCM 01 ngay
Duyét ho so, ky van ban trinh Chu tich Lanh dao .
BS | UBND tinh S& Tu phap 02 ngay
Phat hanh vén ban. Guri vdn ban dén Chu tich 3 q \
B6 UBND tinh. Van thu S¢ 0,5 ngay
g7 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua xt ly Chu tich 05 N
cho Cong chirc TN&TKQ tai TTPVHCC. UBND tinh gay
B8 | Ban hanh két qud gidi quyét TTHC Van ﬂ;ﬁf BND 1 5 5 ngay
- Tra két qua giai quyét; Cong chic. Khong tinh
BY | Théng ke, theo doi IN&TRQ @i "5 gian
ONg K€, ol. TTPVHCC/NVBD g
Tong thoi gian giai quyét 12 ngay
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