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Phén I
DANH MUC THU TYC HANH CHINH DUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG (02 TTHC)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)

_IS__?_ Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyuce hién

1 Quyét dinh xac 1ap quyén s6 hitu toan dan | - UBND tinh;
doi voi tai san khong c6 nguoi thira ké - S& Tai chinh;

I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

_E_.i_ Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

- Phong Kinh t& (d0i voi x4),
1 Q}lyét dinh x4c 1ap quyén s& hitu toan dan Pliong. K}nh e, HE:l tarllg va
doi voi tai san khong c6 nguoi thira ké D6 thi (461 voi phuong);
- UBND céc xa/phuong.




Phan II

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG LINH VUC QUAN LY CONG SAN

Cac cum tir viét tat:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC,;
- Cong chac Mot ctra: CCMC;

- Cong churc B6 phan Mot ctra: CCMC;

- Quan 1y gid va cong san: QLG&CS.

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)

1. Thi tuc Quyét dinh xac lap quyén sé hiru toan dan dbi véi tai san
khong c6 nguwoi thira ké

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 36 ngay.

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
thue hién

- Tiép nhan, kiém tra hd so clia to chitc, ¢ nhan | CCMC ciia s&
(true tlep, hodc qua duong buu di€n, truc| tai TTPVHCC;

B1 | tuyén...) tiép nhan hen tra két qua; B6 phan Vin 01 ngay

- Chuyén hoé so vé BO phian Vin thu va chuyén thu So
lanh dao S& Tai chinh xem xét, phan luong x1r 1y.

Xem xét, phan cong xtt 1y qua hé théng vin phong Lanh dao S& 0,5 ngay

B2 | dién tu.
Truong phong QLG&CS phan cong cho chuyén Lanl} dao .
B3 | ., . 1A Phong 0,5 ngay
vién phu trach thu 1y ho so QLG&CS

Can cu cac quy dinh phap luat, chuyén vién thu ly
hd so thim dinh nhitng ndi dung thudc pham vi
quan 1y nha nudc ctia S¢ Tai chinh:

- Truong hop ho so chua hop 18, can giai trinh va
bd sung thém, 1ap Thong bao két qua tham dinh
gui cho t6 chirc, ca nhan biét qua bo phan mot cira Chuyén vién
dé hoan thién hé so; Phong 10 ngay

- Trudng hop hd so khong du diéu kién dé trinh QLG&CS
duyét, 1ap Thong bao két qua tham dinh giri cho t6
chirc, c& nhan biét qua bd phan mot cura dé tra lai
ho so;

B4

- Trudng hop hod so du didu kién dé trinh duyét,
tién hanh budc ti€p theo.




TT Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian
thue hi€én
Hoan thién hé so, trinh 13nh dao S& Tai chinh Lanh dgo \
B5 xemm Xét Phong 05 ngay
QLG&CS
Lanh dao So xem xét:
B6 |- Truong hop viée tiép nhan tai san 1a di san
khong c6 nguoi thira k& la phu hop voi quy dinh
cua phap luat thi lanh dao S¢ ky van ban dé nghi N 9 .
UBND tinh giai quyét; Lanh dao So 04 ngay
- Truong hop viée tiép nhn tai san 1a di sn
khong co nguoi thira ké 1a khong phu hop voi quy
dinh cua phap luét thi ban hanh van ban tir choi
ti€p nhan tai san.
B7 Chu tich UBND :cinh xem xé&t, ban hélqh Quyét
dinh x4c 13p quyén so hitu toan dan vé tai san UBND tinh 15 ngay
khong c6 nguoi thura ké
A A £ CCMC cua S¢ | Khdng tinh
B8 | Tra ket qua giai quyét tai TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian thye hién

36 ngay
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I1. THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

1. Tha tuc Quyét dinh xac 1ap quyén sé hitu toan dan déi véi tai san
khéong c6 ngwoi thira ké.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 29 ngay.

T Trinh tu Trach nl.lAiém Thoi gian
: thwe hién
- Tiép nhén, kiém tra hd so cua td chic, ca nhan
(truc tiép, hodc qua duong buu dién, truc
tuyén...) va 1ap phiéu tiép nhan hen tra két qua; CCMC TTPVHCC .
L . . cap xa/phuong 01 ngay
B1 - Chuyén ho so vé B phan Van thu thyc hién
quét hd so va chuyén lanh dao UBND
xa/phudng xem xét, phan ludng xir 1y.
. Lanh dao UBND
B2 |- Xem xét, phan cong xtr 1y qua hé thong van cép xa; Lanh dao
phong dién tu; Phong Kinh té (d6i X
) e . : 01 ngay
- L&nh dao phong phéan cong cho chuyén vién | vOi x&), Phong Kinh
phu trach thu 1y ho so té, Ha tang va Do
thi (d6i véi phuong)
Can ctr cac quy dinh phap luat, Chuyén vién thy
1y hd so thim dinh nhitng ndi dung thudc pham
vi quan ly nha nudc cuia UBND xa/phuong:
- Trudng hop ho so chua hop 18, can giai trinh
B3 va bo sung thém, 1ap Théng bao két qua tham
dinh gui cho t6 chic, ca nhan biét qua bo phan Chuyén vién
mot ctra dé hoan thién ho so; chuyén trach 07 ngay
- Truong hop hd so khong du diéu kién dé trinh tham dinh
duyét, 1ap Thong bao két qua tham dinh gtri cho
td chirc, c4 nhan biét qua b phan mot ctra dé
trd lai ho so;
- Trudong hop hd so du didu kién dé trinh duyét,
tién hanh budc tiép theo.
B4 | Hoan thién hd so, trinh lanh dao Lanh dao Chuyén vién
Phong Kinh té (d6i v6i xd), Phong Kinh té, Ha chuyén trach 03 ngay
tang va Do thi (d6i voi phuong) tham dinh




T Trinh tu Trach nl.l’}@m Thoi gian
: thuc hién

Lanh dao Phong Kinh té (dbi voi xd), Phong

Kinh té, Ha tang va Do thi (461 vé1 phuong)

Xem xet:
B5 . .

- Truong hop viéc ti€p nhan tai san 1a di san ‘ Lanh da(i .

khong c6 nguoi thira ké 1a phu hop véi quy | Phong Kinh t€ (doi \

dinh ciia phép luét thi trinh Chu tich UBND | v6ixa), Phong Kinh | 02 ngay

huyén giai quyét t¢, Ha tang va Bo

. thi (461 v6i phuo

- Truong hop vi€e ti€p nhan tai san la di san (a1 voi phudng)

khong c6 nguoi thura ké 1a khong phu hop véi

quy dinh cua phap luat thi ban hanh van ban tur

chdi ti€ép nhan tai san.

Chu tich UBND cép xd/phudng xem Xét, ban ;

\ A o1 1A X 2 T \ A UBND cap 5

B6 | hanh Quyét dinh xac ldp quyén s¢ hitu toan dén <3/phuon 15 ngay

ve tai san 1a di san khong c6 nguoi thira ké P &

CCMC TTPVHCC | Khong ké

B7 | Tra két qua giai quyét xa/phuong thot gian

Tong thoi gian thye hién

29 ngay
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