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Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
EO CO CHE MQT CUA LINH VUC BAO TRQ XA HOI

TT

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chu

Thuc hién, diéu chinh, tam dimg, thoi hudéng tro cap sinh hoat hang thang ddi

1 | véi nghé nhan nhan dan, nghé nhan wu ta ¢ thu nhap thap, hoan canh kho
khan
” HO trg chi phi mai tang doi v6i nghé nhan nhan dan, nghé nhan wu th co thu
nhap thap, hoan canh kho khian
3 | Thuc hién, diéu chinh, théi huéng trg cap xa hoi hang thang, hé tro kinh phi
cham soc, nudi dudng hang thang
4 | H8 tro chi phi mai tang cho dbi twgng bao trg xa hoi
5 | Dang ky hoat dong ddi véi co so trg gilp X hoi dudi 10 ddi twong cd hoan
canh kho khan
Phén II '
”QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET )
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA
CAC CUM TU VIET TAT:
- Trung tm Phyc vy hanh chinh cong: TTPVHCC
- Thu tuc hanh chinh: TTHC
- Lanh dao phong: LDbP
- Cong chirc Mot ctra: CCMC
1. Thuc hign, diéu chinh, tam dirng, théi hwéng tre' cap sinh hoat hang
thang doi vai nghé nhan nhan dan, nghé nhan wu ta cé thu nhap thap, hoan canh
khé khan
Thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty ’ thuc hién thuc hién
BI Kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so theo quy dinh (neu la CCMC tai 0,5 ngay
ho so dién tir thi cac thanh phan ho so phai la scan tw| TTPVHCC cap lam viéc




ban goc dang tép pdf hodac ban dién tir ky So)

- Truong hop hd so hop 1€: tiép nhan ho so trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen
hé so cho Cong chirc dwgc phan cong giai quyét
TTHC;

- Truong hop ho so khong hop 18: tra lai hd so cho ca
nhan, t6 chitc kém theo hudng din bd sung, stra d6i hd
SO.

To6 chac xem xét, thuc hién xac thuc va chuan hoa
thong tin lién quan cta doi tugng voi co so dir licu

Cong chure dugc
phéan cong giai

B2 quoc gia ve dan cu. Dy thao quyet dinh thuc hién, dicu quyét TTHC va 6‘,5 ngdy
chinh, tam dimg, théi huéng tro cdp sinh hoat hang AV U lam viéc
cac to chuec, ca
thang hodc van ban tra 10i khéng duoc hudng tro cap nhan o6 lidn quan
(néu rd ly do), trinh Lanh dao phong. q
Truong phong | ) os 0 1am
B3 | Xem xét van ban, trinh Chu tich UBND cap xa dugc phan cong say
s X viéc
giai quyet TTHC j
B4 | Xem xét, phé duyét van ban, chuyén vin thu ban hanh. Cha tlfh UNBND 01 neay lam
cap xa viéc
B5 Vao g@, d,()ng dau, luu trt ho so, phat hélnh van ban. Van thl{ S& 01 ngay lam
Chuyén két qua cho CCMC tai TTPVHCC cap xa. UBND cap xa viéc
, , , CCMCtal | ong tinh
B6 | Tra két qua giai quyét TTHC, thong ké, theo doi. TTPVHCC cap g
<3 thot gian
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

2. Hb tro chi phi mai tang d6i véi nghé nhan nhan dan, nghé nhan wu ti cé

thu nhép thap, hoan canh khé khin

Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop I8.

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién

Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so theo quy dinh (néu la

ho so q“ién tr thi cdc thanh phan ho so phai la scan tir

ban goc dang tép pdf hodc ban dién tir ky s6):

- Truong hop ho so hop 18 tiép nhan hod so trén He :

CCMC tai .

thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen z 0,5 ngay
B1 TTPVHCC cap e

h6é so cho Cong chic duoc phan cong giai quyét <3 lam viéc

TTHC;

- Truong hop ho so khong hop 1€: trd lai hod so cho ca

nhan, t6 chirc kém theo hudng dan bo sung, stra doi ho

SO.

Tham dinh ho so, du thao quyét dinh hd tro chi phi | Céng chirc duoc N

o A A ... | 02 ngay lam

B2 | mai tang. phan cong giai vide

Trinh Lanh dao phong. quyet TTHC i

Trudng phong N

B3 | Xem xét van ban, trinh Chu tich UBND cap xa dugc phan cong 0,5 nvgizz lam

giai quyét TTHC




B4 | Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén vin thu ban hanh. Chu tlfh U~BND 01 neay lam
cap xa viéc
B5 Vao §6, d,éng dau, luu trt ho so, phat hénh van ban. Vian thl{ Sé 01 ngay lam
Chuyén két qua cho CCMC tai TTPVHCC cap xa. UBND cap xa viéce
, CEMCtal | g} 6ng tinh
B6 | Tra két qua giai quyét TTHC, théng keé, theo ddi. TTPVHCC cép e
<3 thot gian
05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc

3. Thuc hién, diéu chinh, théi hwéng tro cAp xa hdi hang thang, hé tro kinh

phi chiam séc, nuédi dwdong hang thang

Thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hi€én
Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so theo quy dinh (néu la
hé so dién tir thi cdc thanh phan hé so phdi la scan tir
ban géc dang 1ép pdf hodc ban dién tir ky so)
- Truong hop hd so hop 1¢: tiép nhan ho so trén Hé :
CCMC tai N
thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh va chuyen £ 01 ngay lam
Bl TTPVHCC cap .
hé so cho Cong chiic dugc phan cong giai quyét <3 viéce
TTHC;
- Truong hop ho so khong hop 18: tra lai ho so cho ca
nhan, t6 chirc kém theo huéng dan bo sung, sira doi hd
SO.
- T6 chuc xem xét, thuc hién xéac thuc va chuan hoa
thdng tin lién quan cua dbi tuong voi co s¢ dir lidu
quoc gia vé dan cu, quyet dinh va thyuc hién chi tra trg | Cong chure duoc
cap xa hoi hang thang, hd trg kinh phi nhan cham soc, | phan cong giai 05 neav 13
B2 | nuéi dudng hang thang cho di twong quyét TTHC va neay fam
- Du thao van ban vé thuc hién, didu chinh, thoi huéng | cac té chic, ca viee
trg cap x& hoi hang thang, hd tro kinh phi chim soc, | nhan co lién quan
nuoi duong hang thang.
Trinh Lanh dao phong.
’ Trudng phong 01 neav 13
B3 | Xem xét van ban, trinh Chu tich UBND cap xa dugc phan cong gay fam
£ viéc
giai quyet TTHC j
B4 | Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén vin thu ban hanh. Cha tlfh U~BND 01 neay lam
cap xa viéc
B5 Vao sf), dong dau, luu trir ho so, phat hanh van ban. U\];i\r]ll;hcgsié 02 ngay lam
Chuyén két qua cho CCMC tai TTPVHCC céap xa. p viéce
A A X CCMC tai Khoéng tinh
B6 | Tra két qua giai quyét TTHC, thong ke theo dai. TTPVHCC cap thoi ggian
xa

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay




lam viéc

4. Hb tro chi phi mai ting cho d6i twong bao tro x4 hoi

Thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so theo quy dinh (néu la
ho so g’ﬁ_én tur thi cac thanh phan ho so phai la scan tir
ban goc dang tép pdf hodc ban dién tur ky s6):
- Truong hop hd so hop 1¢: tiép nhan ho so trén Hé :
CCMC tai .
thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen z 0,5 ngay
Bl TTPVHCC cap . A
hd so cho Cong chic dwgc phan cong giai quyét <3 lam viéc
TTHC;
- Truong hop ho so khong hop 18: tra lai ho so cho ca
nhan, t6 chirc kém theo hudng dan bo sung, stra d61 ho
SO.
A s e 1 X .. .| Cong chic dugc N
Xem xét ho so, du thao van ban ho trg chi phi mai o ... | 01 ngay lam
B2 tang. Trinh Lanh dao phon phan cong giai viéce
& 20 phong. quyet TTHC i
Trudng phong N
B3 | Xem xét vin ban, trinh Chi tich UBND cép x4 dugc phan cong 0.5 neay lam
X viéc
giai quyet TTHC i
B4 | Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén vin thu ban hanh. Cha tlfh U~BND 0,5 neay fam
cap xa viéc
B5 Vao s0, dong dau, luu trir hd so, phat hanh van ban. Van thu So 0,5 ngay
Chuyén két qua cho CCMC tai TTPVHCC cap xa. UBND cép xa lam viéc
, , , CCMCtal | Khong tinh
B6 | Tra két qua giai quyét TTHC, théng ké theo ddi. TTPVHCC cép e
<3 thoi gian
03 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

5. Piang ky hoat dong doi véi co sé tro gilp x& hoi dwéi 10 doi twong co

hoan canh khé khin

Thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thue hién

Kiém tra tinh hop 1& cia ho so theo quy dinh (néu la

hé so dién tir thi cdc thanh phdn ho so phdi la scan tie

ban goc dang tép pdf hodc ban dien tir ky so)

- Truong hop ho so hop 1€: tiép nhan ho so trén He CCMC tai 01 neav lam
B1 thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh va chuyen TTPVHCC cap say

hé so cho Cong chic dwgc phan cong giai quyét xa viee

TTHC; ‘
- Truong hop ho so khong hop 1€: tra lai h6 so cho ca
nhan, t0 chirc kém theo hudng dan b6 sung, stra d61 ho




SO.

Xem xét hé so, du thao Gidy chang nhan ding ky hoat

Cong chure duoc

B2 | dong tro gilp x& hoi hoic van ban théng béo tir chdi phan cong giai 06 n\%{aé}; lam
cap giay chirng nhan. Trinh Lanh dao phong. quyét TTHC i
Truong phong | ) s+ 1am
B3 | Xem xét viin ban, trinh Chii tich UBND cép x4 duge phan cong gay
e £ viéc
giai quyéet TTHC j
B4 | Xem xét, phé duyét vin ban, chuyén vin thu ban hanh. Chu tlfh U~BND 01 neay fam
cap xa viéc
B3 Vao §6, d,éng dau, luu trt ho so, phat hénh van ban. Vian thl{ S& 01 ngay lam
Chuyén két qua cho CCMC tai TTPVHCC cap xa. UBND cap xa viéc
: : : CCMCtal | ¥p6ng tinh
B6 | Tra két qua giai quyét TTHC, thong ké theo doi TTPVHCC cap e
<3 thoi gian
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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