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Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (25 TTHC)

|. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (20 TTHC)

TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu
| Linh vuc Bao chi (09 TTHC)

Tha tuc chap thuan thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép hoat dong

01 . YT , A
bao chi doi véi co quan bdo chi cuia dia phuong

02 Thi tuc cép gidy phép xuat ban thém 4n pham d6i voi co quan béo chi
cua dia phuong

03 Thu tuc cap gidy phep sura d6i, bd sung nhitng ndi dung ghi trong gidy
phép xuat ban thém an pham d6i véi co quan bao chi ciia dia phuong

04 Thu tuc ch§1p thuan thay d6i noi dung ghi trong gidy phép xuét ban
thém an pham bao chi doi véi co quan béo chi cua dia phuong

05 Thu tuc cip gidy phép xuét ban phy trwong ddi véi co quan bao chi cua
dia phuong
Thu tuc cip gidy phép sira d6i, bo sung nhitng ndi dung gidy phép xuit

06 \ Lo pe . AT
ban phu truong doi voi co quan bao chi cua dia phuong

07 Thu tuc chap thuan thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuét ban phu
truong doi vdi co quan bao chi cia dia phuong

08 Thu tuc cdp gidy phép xuit ban dic san d6i véi cac co quan, t6 chirc &
dia phuong

09 Thu tuc chap thuan thay d6i ndi dung trong gidy phép xuit ban dic san
doi véi cac co quan, to chure ¢ dia phuong

Il | Linh vuc Phét thanh truyén hinh va Théng tin dién tir (03 TTHC)

10 | Thu tuc cép gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang x4 hoi

11 Thi tyc stra doi, bo sung gidy x4c nhan thong bao cung cap dich vu
mang xa hoi




12 | Thu tuc cfip lai Giéy xac nhan thong bao cung cép dich vu mang xa hoi
I11 | Linh vuc Xuét ban, In va Phat hanh (08 TTHC)
13 Thu tuc cap gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam cua

Nha xudt ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuit ban phim nudc ngoai

Thu tuc cap lai gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam

14 | ciia Nha xuét ban nudc ngoai, to chtrc phat hanh xuit ban phim nuéc
ngoai
Thu tyc gia han gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam
15 | cta Nha xuat ban nudc ngoai, to6 chirc phat hanh xuat ban pham nudc
ngoai
Thi tuc diéu chinh, bd sung théng tin trong gidy phép thanh lap van
16 | phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nudc ngoai, to chirc
phat hanh xuat ban pham nudc ngoai
17 | Thi tyc Cép gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh
18 Thu tyc Cap gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuit ban
pham
19 | Thu tue Cép lai gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban
pham
20 | Tha tuc Cip gidy phép to chirc trién 13m, hoi chg xuat ban pham
1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (05 TTHC)

TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu
| Linh vure Phét thanh truyén hinh va Théng tin dién tir (04 TTHC)
01 Thu tuc cap gidy ching nhin du diéu kién hoat dong diém cung cip

dich vu tro choi dién tir cong cong
02 Thu tuc sura ddi, bo sung gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu tro choi di¢n tr cong cong
03 Thi tuc gia han gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi di¢n tr cong cong
Thii tyc cap lai gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap
04 . . R A
dich vu trd choi dién tir cong cong
11 Linh vuc Van héa co sé (01 TTHC)
05 | Thi tyc tiép nhan ho so dang ky 1& hoi quy mo cap xa
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Phan II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA

Cic cum tir Viét tat:

- Thit tuc hanh chinh: TTHC

- Tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ

- Quan ly Théng tin Bao chi Xuat ban: QLTTBCXB
- Vian hoa Thé thao Du lich: VHTTDL

- Nhan vién buu dién: NVBD

- Vin hoa x4 hoi: VHXH

- BO phan mét ctra: BPMC

- Cong churc mdt ctra: CCMC

|. Linh vue Bao chi (09 TTHC)
1. Nhém 08 TTHC, gom:

- Thu tuc chép thuén thay ddi ndi dung ghi trong gidy phép hoat dong bio
chi doi véi co quan bao chi cia dia phwong

- Cip gidy phép xuit ban thém 4n phim d6i véi co' quan bao chi cia dia
phuong

- Cap glay phep sira ddi, bo sung nhirng ndi dung ghi trong glay phép xuét
ban thém 4n pham d6i véi co quan bao chi ciia dia phwong

- Chéap thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban thém 4n
pham bao chi doi véi co quan bao chi cia dia phwong

- Cap gidy phép xuit ban phu trwong ddi véi co' quan bzo chi cia dia
phuong

- Cap gidy phép sira doi, bo sung nhirng ndi dung gidy phép xuit ban phu
trwong doi véi co quan bao chi cia dia phuwong

o Chip thuan thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban phu truwong
doi voi co quan bao chi cua dia phuwong

- Céap gidy phép xuit ban dic san ddi véi cic co quan, to chirc ¢ dia
phwong

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 10 ngay lam viéc.

So Trinh t Trach nhiém Thoi gian

TT rind i thuc hién thuc hién
- Tlep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Cone ch

B1 | trakét qua. Nhap ho so dién tir; ong chuc 0,5 ngay

TN&TKQ/NVBD
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong QLTTBCXB. Q




S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hi€én
A A o 1o 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong dap umg yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chirc trong thoi han
khéng qua 02 ngay, néu ro ly do;
g3 |- Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung | Chuyeén vién Phong 07 ngay
thém, thong bao cho cd nhan/td chire trong thoi QLTTBCXB
han khéng qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly;
- Trudong hop, hd so dap g yéu ,cﬁu: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét).
B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB gay
Xem xét, kiém tra noi dung do phong chuyén
mon trinh:
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao So 5
BS 1 ¢4p phep: VHTTDL 0.5 ngay
- Néu dap mg yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xur 1y.
B6 Dong déi,u, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 0.5 N
giai quyét cho Cong chirc TN& TKQ S6 VHTTDL > NGy
87 |° Tra két qua giai quyét; Cong churc Khéng tinh
- Théng ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

2. Thit tuc chép thuin thay ddi ndi dung trong gidy phép xuit ban dic san

ddi véi cac co quan, to chire ¢ dia phwong

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
Bl |- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Cong chue 0,5 ngay

tra két qua. Nhap ho so dién tir;

TN&TKQ/NVBD




S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hi€én
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong QLTTBCXB.
A A 1o 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong dap umg yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chirc trong thot han
khéng qua 02 ngay, néu ro ly do;
g3 |- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong 04 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/té chure trong thoi QLTTBCXB
han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly;
- Trudong hop, hd so dap g yéu ,cﬁu: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyet).
B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB gay
Xem xét, kiém tra noi dung do phong chuyén
mon trinh:
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao So 5
BS | chap thuan: VHTTDL 0.5 ngay
- Néu dap Gmg yéu cau: Chuyén lai Linh dao
Phong xur 1y.
gg | Pong ddu, phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chire TN&TKQ S& VHTTDL 0 Ngay
87 |- Tra két qua giai quyét; Cong chirc Khéng tinh
- Théng ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
e s - - e 07 ngi‘[y
Tong thati gian giai quyet 1am vige

xa hoi

I1. Linh vire Phat thanh truyén hinh va Thong tin dién tir (03 TTHC)

1. Nhém 02 TTHC, gom:

- Thi tuc cip gidy xac nhin thong bao cung cip dich vu mang xa hoi

- Thii tuc sira doi, bo sung gidy xac nhin théng bao cung cap dich vu mang
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Tdng thoi gian thue hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc.

S6 Trinh tuw Trach nhiém Thaoi gian
TT ‘ thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhén, hen ngay Cone chi
tra két qua. Nhap hd so dién tir; ong chue ‘
B1 aKke ?ua R ap ho fo 1en tu; ‘ TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLTTBCXB.
A A o 1en 1A Lanh dao Phong X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hé so:
- Trudng hop hd so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chirc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu rd ly do;
g3 |- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 25 ngay
thém, thong béo cho ¢ nhan/to chie trong thoi QLTTBCXB ’
han khéng qua 01 ngay ké tr ngay dugc phan
cong thu ly;
- Trudng hop, hd so dap ng yéu ,cﬁu: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).
B4 Xem x€t van ban xu ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 0.5 nad
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB 2 Ngay
Xem xét, kiém tra ndéi dung do phong chuyén
mon trinh:
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao So .
BS | 4p phép; VHTTDL 0,5 ngay
- Néu dap Gmg yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xur 1y.
B6 Dong déu, phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chire TN&TKQ S& VHTTDL > Ngay
87 |° Tra két qua giai quyét; Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo dai. TN&TKQ/NVBD thoi gian
2 e ; 05 ngay
Tong thai gian giai quyet Tam vige

2. Thi tuc cip lai gidy xac nhan thdng bao cung cip dich vu mang xi hoi

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc.




S6 Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hi€én
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
B1 ngay tra két qua. Nhap hé so dién t; Cong chirc 0.5 nad
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong TN&TKQ/NVBD > Ngay
QLTTBCXB.
A A o 1en 1A Lanh dao Phong X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hé so:
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho cd nhan/to chirc trong thoi han
khéng qua 0,5 ngay, néu ro ly do;
g3 |- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong 01 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chuc trong QLTTBCXB
thoi han khong qua 0,5 ngay ké tir ngay duoc
phan cong thu ly;
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 05 naa
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB 2 Ngay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén
mon trinh:
85 |- Néu dép (g yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao So 02 gid lam
cap phép; VHTTDL viéc
- Néu dép tng yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xur 1y.
B6 Dong dé}l, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 02 gio lam
giai quyet cho Coéng chirc TN&TKQ So¢ VHTTDL viée
87 |° Tra két qua giai quyét; Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo dai. TN&TKQ/NVBD thoi gian
2 e £ 03 ngay
Tong thai gian giai quyet TAm vige

I11. Linh viee Xuét ban, In va Phat hanh (08 TTHC)
1. Cap glay phép thanh 13p van phong dai dién tai Viét Nam cia Nha Xuit

ban nuéc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nwéc ngoai

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.




S6 Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hi€én
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
B1 ngay tra két qua. Nhap hé so dién t; Cong chirc 0.5 nad
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong TN&TKQ/NVBD > Ngay
QLTTBCXB.
A A y 1o 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hé so:
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho cd nhan/to chirc trong thoi han
khéng qua 02 ngay, néu rd ly do;
g3 |- Truong hop ho so cn giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 04 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chic trong QLTTBCXB
thoi han khong qua 02 ngay ké tr ngay duoc
phan cong thu 1y;
- Truong hop, hd so dap ung yéu cé}u: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
B4 Xem xét van ban xur Iy cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 nad
trinh Lanh dao S¢ QLTTBCXB 98y
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén
mon trinh:
- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao So \
BS | chép thuan: VHTTDL 0.5 ngay
- Néu dép ung yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xur 1y.
gg | Pong ddu, phat hanh van ban, chuyén két qua Van thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S& VHTTDL 0 Ngay
87 |° Tra két qua giai quyét; Cong churc Khéng tinh
- Théng ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
I s - .- X 07 ngi‘ly
Tong thoi gian giai quyet lam viée

2. Nhém 06 TTHC, gdom:

- Cap lai gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam cia Nha

xuat ban nuéc ngoai, to chirc phat hanh xuit bin phim nwéc ngoai
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- Gia han gidy phép thanh lap viin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha
xuat ban nwéc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nuwdc ngoai
- Piéu chinh, bd sung thong tin trong glay phep thanh 13p van phong dai

dién tai Viét Nam ctia Nha xuit bin nwéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuit ban
phim nwéc ngoai

- Cp gidy x4c nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham

- Cép lai gidy xdc nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit ban phim

- Cap gidy phép to chirc trién 1am, hdi chg xuit ban phim

Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc.

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT ‘ thue hi€én thue hién
- Tiép nhdn hd so va ghi gidy bién nhan, hen
B1 ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tur; Cong churc 05 na
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong| TN&TKQ/NVBD 2 Ngay
QLTTBCXB.
A A . 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap mg yéu cau,
thong bdo cho cd nhan/toé chirc trong thoi han
khong qué 01 ngay, néu rd ly do;
g3 | - Truong hop hd so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong 25 ngay
thém, thong bio cho ca nhan/to chic trong QLTTBCXB ’
thoi han khong qua 01 ngay ké tr ngay duoc
phan cong thu ly;
- Truong hop, hd so dap tmg yéu c?}uz xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).
B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 05 naa
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB 0 Ngay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén
mon trinh:
- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao So \
BS | 4p phép: VHTTDL 0.5 ngay
- Néu dép ung yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xu 1y.
B6 | Pong diu, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 0,5 ngay
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S6 Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hi€én
giai quyét cho Cong chirc TN&TKQ S¢ VHTTDL
a7 | Tra két qua giai quyét; Cong chirc Khéng tinh
- Théng ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
z N z 04 ngay
Tong thai gian giai quyet lam vige
3. Cép gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.
S6 N Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw thue hién thue hién
- Tlep nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay Cone chir
tra két qua. Nhap ho so dién tir; ong chue ‘
Bl a két qua. Nhap ho so dién TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong QLTTBCXB.
A A \ 17 T A Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xur 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hod so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chic trong thoi han
khong qué 02 ngay, néu rd ly do;
g3 | - Truong hop hd so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong 07 ngay
thém, thong béo cho c4 nhan/to chie trong thoi QLTTBCXB
han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly;
- Truong hop, hd so dap Gng yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).
B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 nad
trinh Lanh dao So QLTTBCXB gay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong chuyén
mon trinh:
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban Lanh dao So \
BS | chép thuan: VHTTDL 0.5 ngay

- Néu dap Gmg yéu cau: Chuyén lai Linh dao
Phong xtr 1y.
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hi€én
B6 Doéng déu, phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu 0.5 naa
giai quyét cho Cong chirc TN& TKQ S6 VHTTDL 2 NGy
a7 | Tra két qua giai quyét; Cong chirc Khéng tinh
- Théng ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
f 10 ngay
Tong thai gian giai quyet lam vige

Il. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (05 TTHC)

I. Linh vire Phat thanh truyén hinh va Théng tin dién tir (04 TTHC)

1. Thi tuc cip gidy chirng nhin da diéu kién hoat dong diém cung cép dich
vu tro choi dién tir cong cong

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
B1 tra két qué. Nhép ho so dién tu; CCMC tai BQ phan 05 naa
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong chuyén mon TN&TKQ cap xa 0 NJaY
cap xa
B2 | Phan cong xur 1y ho so LanAh d'qlq Ph?ng x 0,5 ngay
chuy&n mon cap xa
Tham dinh hd so:
- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chic trong thoi han
khong qua 02 ngay, néu rd ly do; 7
B3 |- Truong hop h6 so can giai trinh va bo sung | Can by Phong chuyén 08 nad
thém, thong bao cho ca nhan/td chure trong thoi mon cap xa gay
han khéng qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly; ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyet).
Xem xé&t van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong \
B4 | . N N A A A D 2,5 ngay
trinh Lanh dao xa chuyén moén cap xa
g5 | Duyétho so, ky van ban xir Iy Lanh dao UBND xd | 03 ngay
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thuce hién
B6 DPoéng dau, chuyén van ban xur ly cho CCMC tai | Van thu/Cong chirc 0.5 nai

B6 phan TN&TKQ cép xa TN&TKQ - Ngay

g7 |- Tra két qua giai quyét; CCMC tai By phan | Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ cap xa thoi gian
2 e £ 15 ngay
Tong thai gian giai quyet lam vige

2. Nhém 03 TTHC, gom:

- Thii tuc sira ddi, bo sung gidy chirng nhian di diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong

- Thii tuc gia han gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cap
dich vu tro choei dién tir cong cong

- Thi tuc cép lai gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong diém cung cép
dich vu tro choei dién tir cong cong

Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- Tlep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
B1 tra két qua. Nhap hé so dién ti; CCMC tai Bo phén 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong chuyén mén TN&TKQ cap xa ’
cép xa
B2 | Phan cong xur 1y ho so Lan}l d'qlq Ph?ng~ 0,5 ngay
chuy&n mon cap xa
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/td chiic trong thdi han
khéng qua 01 ngay, néu ro ly do;
B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va bod sung | Can b Phong chuyén 2.5 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi mon cap xa ’
han khong qua 01 ngay ké tir ngdy duoc phan
cong thu ly;
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).
B4 | Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 0,5 ngay
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Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
trinh Lanh dao xa chuyén mén cip xa
By | Puyetho so, ky van ban xir Iy Lanh dao UBND xi | 0,5 ngay
g6 | Pong ddu, chuyén van ban xir Iy cho CCMC tai | Van thu/Céng chirc 0.5 naa
Bo phan TN&TKQ cip xi TN&TKQ 0 NgaYy
g7 | - Tra ket qua giai quyet; CCMC tai By phan | Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ cap xa thoi gian
< o A 05 ngay
Tong thol glan gial quyet lam Viéc
II. Linh vuc Van hda
1. Thii tuc tiép nhan ho so ding ky I& hdi quy mé cap xa
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay.
. Trach nhiém Thai gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- T\le I}hafl ho S0 va ghlkglay “bAlen qnhan, hen Céng chirc BPMC ‘
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. cAp X3 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho Lanh dao UBND xa. P
B2 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao UBND xa 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong béo cho ca nhan/toé churc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu r6 ly do. 7
B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung Cong chtic 12 naa
thém, thong bao cho ca nhan/td chuc trong VHXH gay
thot han khong qué 01 ngay ké tir ngay duoc
phan cong thu 1y. ‘
- Truong hop, hd so dap Gmg yéu cau: xay
dung du thdo van ban (két qua gidi quyet).
Xem xét, kiém tra noi dung hd so:
- quuA’ dapq ung yeu cau: Ky duyét vao van Lanh dao \
B4 | ban két qua giai quyet. UBND XA 01 ngay
- Néu khong dap tng yé€u cau: Chuyén lai
cong chic VHXH xu ly.
B5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Cong Vin thur 01 ngay
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chirc BPMC UBND xa
B6 | Tra két qua giai quyét. Cong chirc BPMC Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. cap xa thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 15 ngay
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