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Phin I

UYET CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH

NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (37 TTHC)

'Is'?l' Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu
| LINH VU'C HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
" | (I5TTHC)
Thu tuc cap Gidy chimg nhan ding ky ndi dung chuyén giao cong
1 | nghé (trtr nhitng truong hop thudc thim quyén ctia Bo Khoa hoc
va Céng)
Thu tuc cap Gidy chimg nhan dang ky gia han, sira doi, bo sung
2 | ndi dung chuyén giao cong nghé (trir trudng hop thudc tham
quyén cua Bo Khoa hoc va Cong nghé)
3 Thu tuc cip Gidy chirmg nhan chuyén giao cong nghé khuyén
khich chuyén giao
4 Thu tuc sira ddi, bd sung Gidy ching nhan chuyén giao cong
nghé khuyén khich chuyén giao
5 Thu tuc cap lai Gidy chimg nhan chuyén giao cong nghé
khuyén khich chuyén giao
6 Cap Gidy chimg nhan diang ky hoat dong 1an dau cho to chirc
khoa hoc va cong nghé
7 Cép lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua td chirc khoa hoc
va cong nghé
3 Thay d6i, b6 sung ndi dung Gidy chirmg nhan ding ky hoat dong
ctia to chirc khoa hoc va cong nghé
9 Cép Gidy ching nhan hoat dong 1an dau cho vin phong dai dién,
chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va céng nghé
10 Cép lai Gidy chimg nhan hoat dong cho vin phong dai dién, chi

nhénh cua t6 chic khoa hoc va cong nghé
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Thay ddi, b sung ndi dung Gidy chirg nhan hoat dong cho vin

1 phong dai di¢n, chi nhanh cua td chire khoa hoc va cong nghé
12 Thu tuc cap Gidy chirmg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong
nghé.
Thi tuc cap thay d6i noi dung, cip lai Gidy ching nhan doanh
13 A A A
nghiép khoa hoc va cong nghé.
Ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap
tinh, cap co s& st dung ngan sach nha nudc va nhiém vy khoa
14 | hoc va cong ngh¢ do quy cua Nha nuoc trong linh vyc khoa hoc
va cong nghé tai tro thudc pham vi quan 1y cuaa tinh, thanh pho
truc thude trung vong.
15 bang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
khong stir dung ngan sach nha nudc.
N LINH VUC NANG LUQNG NGUYEN TU, AN TOAN BUC
XA VA HAT NHAN (07 TTHC)
Thi tuc cap chimg chi nhan vién butic xa (ddi v6i ngudi phu trach Thuc hién theo co
1 N ) X , A A NA s AN
an toan co s& X-quang chan doan trong y t€) ché "4 tai cho
) Thu tuc cap gidy phép tién hanh cong viée buic xa - Str dung thiét Thyc hién theo co
bi X-quang chan doan trong y té ché "4 tai chd"
3 Thi tuc gia han gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung Thuc hién theo co
thiét bi X-quang chan doan trong y té ché "4 tai chd"
4 Thu tuc Stra d6i gidy phép tién hanh cong viéc bl xa - Sir dung Thuc hi¢n theo co
thiét bi X-quang chan doan trong y té ché "4 tai chd"
5 Thi tuc B6 sung gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung
thiét bi X-quang chan doan trong y té
6 Thu tuc cép lai gidy phép tién hanh cong viéc buc xa - Str dung Thuc hi¢n theo co
thiét bi X-quang chan doan trong y té ché "4 tai chd"
, 1 AL 2 , X Thuc hién theo co
7 | Thu tuc Khai béo thiét bi X-quang chan doan trong y té ché "4 tai chd"
i LINH VUC TIEU CHUAN, PO LUONG, CHAT LUQONG
" | (08 TTHC)
Thu tuc dang ky Cong bd hop chuan dua trén két qua ching nhan | Thuc hién theo co
1 X ) X , . A A NA ot n
hop chuan cua t6 chtrc chung nhan ché "4 tai cho
5 Thi tuc dang ky cong bd hop chuan dua trén két qua tu danh gia Thuc hién theo co

cua to chirc, ca nhan san xuat, kinh doanh

ché "4 tai chd"
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Thu tuc dang ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang hoa
san xuat trong nudc, dich vy, qua trinh, moi truong duge quan 1y

Thuc hién theo co

3 béi cac quy chuén k§ thuat qudc gia do B6 Khoa hoc va Cong ché "4 tai chd"
ngh¢ ban hanh.
4 Thi tyc Kiém tra nha nudc vé chat luong hang hdéa nhom 2 nhap
khau
5 Thu tuc mién giam kiém tra chit lvong hang hoa nhom 2 nhép
khau
6 | Thu tuc cong bd st dung dau dinh luong
7 | Thu tuc diéu chinh noi dung Béan cong bd str dung dau dinh luong
Thu tuc Cap Gidy xac nhan dang ky linh vuc hoat dong xét tang
8 =g . 5 A 5 A A 7 5 A ’ 7 A
giai thuong chat luong san pham, hang hoa cua t6 chirc, ca nhan
IV. | LINH VUC BUU CHIiNH (07 TTHC)
1 | Cap gidy phép buu chinh
s iz Lz " , , Thuyc hién theo co
2 | Stra doi, bo sung giay phép buu chinh ché “4 tai ch3”
Y ) ; g Thuc hién theo co
3 | Cap lai giay phép buu chinh khi hét han ché “4 tai ch”
A Cap lai gidy phép buu chinh khi bi mat hoic hu hong khéng st | Thuc hién theo co
dung duoc ché “4 tai chd”
5 | Cép vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh
Cép lai van ban xac nhan théng bao hoat dong buu chinh khi bi
6 Ao o X - ,
mat hoac hu hong khéng sur dung dugc
7 Stra d6i, b6 sung vin ban xac nhan théng bao hoat dong buu

chinh
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Phin I1

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA

CAC TU VIET TAT
- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Khoa hoc va Cong ngh¢: KH&CN

- Quan ly Cong nghé va Tiéu chuan do ludng chit lugng: QLCN&TPC

- Ké hoach va Quan Iy chuyén nganh: KH&QLCN

- Quan 1y Khoa hoc: QLKH

- Chuyén d6i s6: CDS

- Cong chtrc B phan Mot ctra: CCMC,;
- Nhan vién buu dién: NVBD;

- Dich vu cong truc tuyén: DVCCT;

- Dich vy buu chinh cong ich: DVBCCI.

I. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE (15 TTHC)

1. Thii tuc cap Gidy ching nhin diang ky chuyén giao cong nghé (trir nhirng
truwong hop thugc thim quyén cia Bo Khoa hoc va Cong)

2. Thi tuc cip Gidy chirng nhan ding ky gia han, sira doi, bé sung ndi dung
chuyen giao cong nghé (trir trwong hgp thudc tham quyen cia Bo Khoa hgc va Cong

ngh¢)
Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 3,5 ngay lam viéc x 08 gid = 28 gio
(Thii tuc thwee hién theo quy dinh: 05 ngay lam; da cdt giam 1,5 ngay viéc)
So . Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so:
- Nhan ho so tryc tuyén chuyén dén Lanh dao | CCMC cira S tai .
Bl | Phong QLCN&TDC. TTPVHCC 03 gio
- Nhén ho so truc tiép chuyén NVBD.
B2 Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLCN&TDC NVBD 01 giv
Sau khi nhan dugc hd so, Linh dao Phong | .
B3 | QLCN&TDC phan céng cho Chuyén vién trong Lanh dao Phong 02 gidy
phong thuc hién QLCN&TDC
B4 | Thim dinh ho so: Chuyén vién 10 gidy




So Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian

T ‘ ‘ thue hi€én thwe hi€én
- Truong hop ho so chua hop 1¢: Dy thao van ban Phong
thong bao yéu cau bo sung ho so QLCN&TBC
- Truong hop hé so hop 18: Dy thao GCN ding ky
hop dong chuyén giao cong ngh¢/GCN dang ky
sira d6i, b6 sung hop dong chuyén giao cong nghé.

- Trudng hop tir chdi cip: Dy thao vin ban tra 15
va néu ro ly do
Xem xét két qua tham dinh, chinh stra dy thao van | 1 3nh dao Phong N

BS | ban do chuyén vién trinh, trinh Lanh dao S& QLCN&TPC 04 gio
Duyét hé so, ky ban hanh van ban:

86 | Néu dong y: Ky vin ban 04 oic
- Néu khong ddng ¥ chuyén lai hd so cho Lanh dao |  L@nh dao S¢ glo
Phong QLCN&TDC xir Iy KH&CN
- Va0 sb, dong dau, phat hanh van ban.

87 |- Chuyen két qua truc tuyén cho CCMC cua S6 tai Vin thu 00 o
TTPVHCC hoac chuyén két qua truc tiép cho| S&KH&CN glo
NVBD.

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCMC cira .

B8 | S6 tai TTPVHCC NVBD 01 gio

CCMC ctra s¢ tai 01 gior
- Tra két qua giai quyét TTHC. TTF;:\:]HCAC; .
BY | . Théng ke, theo dai. - nuyenvien
Phong
QLCN&TBC
Tong thoi gian giai quyét 28 gio
3. Thii tuc cap Gidy chirng nhin chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén
giao
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10,5 ngay lam viée x 08 gio = 84 gid
(Thii tuc thuee hién theo quy dinh: 15 ngdy lam; da cdt gidm 4,5 ngay viéc)
S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlép nhén h6 SO. CCMC tai .
Bl | Chuyén hd so cho Phong OLCN&TPC | TTPVHCC/ NVBD 04 gio
Phén cong xir 1y ho so Lanh dao Phong i
B2 g xu ly OLCN&TDC 02 gio
B3 |Dy thio Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong,| Chuyén vién Phong 12 gio




S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thuc hién
trinh Lanh dao phong QLCN&TDC
B4 Xem xet du thao quyét dinh thanh 1ap Hoi Lanh dao Phong 04 oic
dong, trinh Lanh dao S& QLCN&TPC gl
B5 |Ky quyét dinh thanh lap Hoi dong Lanh dao S& 04 gidy
B6 |Ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong Vin thu S& 02 gioy
T6 chirc hop Hoi don Phong QLEN&TDC, i
B P HOTEONS Thanh vién Hoi dong | *0 819
Dy thao Gi’éy chirng nhan/Coéng van tu L .
B8 |choi cap Giay chung nhén, trinh Lanh dao Chuyén vién Phong 08 gior
phong QLCN&TDC
Xem xét du thao, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong B
B9 : : QLCN&TDC 04 gio
B10 |Ky Gidy ching nhan/Céng van tir chdi Lanh dao S& 02 gior
Ban hanh Gidy chiing nhan/Cong vin tir '
B11 | héi Van thu S¢ 02 gio
812 - Tré’ két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/ NVBD thoi gian
Tong thoi gian thue hién 84 giv

khuyén khich chuyén giao

liong, tiéu chudn chdt lwong san pham.

4. Thi tuc sira doi, bo sung Gidy chirng nhin chuyén giao cong nghé
4.1. Truong hop 1: Khong co thay doi cong nghé, san pham céng nghé hodc quy mé sdan

Tong thoi gian thwe hién TTHC: 07 ngay lam viée x 8 gio = 56 gid (thoi gian thuc

hién theo quy dinh:10 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 03 ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
a1 | Tiep r]han‘ ho so. CCMC tai TTPVHCC/ 4 oid
- Chuyén hd so cho Phong QLCN&TDC NVBD glo
Phén cong xir 1y ho so Léanh dao Phong i
B2 sXLY QLCN&TDC 4 g0




S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
Dy thao Gi,éy chirng nhan/Coéng van tu L .
B3 |chodi cap Gidy ching nhan, trinh Lanh dao Chuyeén vien Phong 20 gioy
phong QLCN&TDC
Xem xét du thao, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong ¢
B4 ' ' QLCN&TDC 16 gio
B5 |Ky Gidy ching nhan/Cong van tir chbi Lanh dao S& 08 gior
Ban hanh Gidy chimg nhin/Cong vin tir '
B6 |chéi Van thu Sé 04 gio
o | Tra ket qua giai quyet TTHC. CCMC tai TTPVHCC/ | Khdng tinh
- Thong ké, theo doi. NVBD thoi gian
Téng thoi gian thue hién 56 gio

4.2. Trwong hop 2: C6 thay doi cong nghé, san pham céng nghé hodc quy mé sdn
luong, tiéu chudn chat lwong san pham.

Toéng thoi gian thuc hién: 10,5 ngay lam viéc x 8 gio = 84 (thoi gian thuc hién theo
quy dinh:15 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 4,5 ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thue hi€én
- Tiép nhan hf) SO. CCMC tai N
Bl | Chuyén hd so cho Phong QLCN&TPC. | TTPVHCC/NVBD 4gio
Phén cong xir 1y ho so Lanh dao Phong i
B2 sXY QLCN&TDC 2810
Dy thao Quyét dinh thanh lap Hoi dong,| Chuyén vién Phong .
B3 | trinh Lanh dao phong QLCN&TDC 12 gio
Xem xét dy thao quyét dinh thanh 1ap Hoi|  Lanh dao Phong .
B4 | ddng, trinh Lanh dao S& QLCN&TDC 4 gio
B5 |Ky quyét dinh thanh lap Hoi dong Lanh dao S& 4 giy
B6 |Ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong Vin thu S& 2 gid
B7 |To chirc hop Hoi dong Phong QLCN&T?C’ 40 gity
Thanh vién Hoi dong
Du thao Gi’éy ching nhan/Coéng van tur L .
B8 |chodi cap Giay chung nhén, trinh Lanh dao Chuyen vien Phong 8 gioy
phong QLCN&TDC




S6 Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
B9 |Xem xét du thao, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 4 gioy
QLCN&DBMST
B10 |Ky Gidy ching nhan/Cong van tir chdi Lanh dao S& 2 gidy
Ban hanh Gidy chting nhan/Cong van tir ,
B11 |.héi Van thu S¢ 2 gio
- Tra két qua giai quyét TTHC. Khong tinh
B12 | Théng k&, theo dbi. CCMC/NVED thoi gian
Téng thoi gian thue hién 84 giv

5. Tha tuc cap lai Gidy ching nhin chuyén giao cong nghé khuyén khich
chuyén giao

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viée x 8 gio = 40 gio

S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so. N
Bl | Chuyén ho so cho Phong QLCN&TPC CCMC/NVBD 480
Phén cong xir 1y ho so Lanh dao Phong i
B2 g y OLCN&TDC 4 gio
Dy thao Gidy chimg nhan, trinh Lanh dao Chuyén vién Phong .
B3 |pho 12 gio
phong QLCN&TDC
B4 |Xem xét du théo, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 8 oid
QLCN&TDC
B5 |Ky Gidy chimg nhan Lanh dao S& 8 git
B6 |Ban hanh Gidy ching nhan Vin thu S& 4 gioy
- Tra két qua giai quyét TTHC.
B7 |- Thong ke, theo ddi. CCMC/NVBD Khong tinh
thot gian
Tong thoi gian thue hién 40 gio

cua to

6. Cap Gidy chitng nhin ding ky hoat dong lan diu cho té chirc khoa hoc va
cong nghé

7. Cap Giay chirng nhan hoat dong lan dau cho vin phong dai dién, chi nhanh

chirc khoa hoc va cong nghé
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Téng thoi gian thye hién 01 TTHC: 10 ngay lam viéc x 8 gid = 80 gio

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 15 ngay lam viée, thoi gian da cdt giam: 05
ngay lam viéc)

So Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT ‘ thue hién thuc hién
Bl |- Tiép nhép hd so va ghi giéy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. CCMC cua Sé¢ tai 4 gid
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong chuyén | TTPVHCC/NVBD 8
mon.
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 4 ois
QLCN&TDC &
B3 | Tham dinh ho so:
- Truong hop hé{ so khong dap mg yéu cau,
can giai trinh, bé sung thém: Gui thong bao
cho nguoi yéu cau, trong d6 néu ro 1y do. Chuyén vién Phong .
N N 36 gio
- Trudng hop ho so dap ing yéu cau: Dy QLCN&TDC
thao Gidy chung nhan hogc Cong van thong
bao khong cap Gidy chimg nhén (Truong
hop khong du di€u kién).
B4 | Xem xét van ban xtr 1y, trinh Lanh dao S¢ Lanh dao Phong 16 oios
QLCN&TDC &
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban Lanh dao S¢ 16 gio
B6 PhatA hanh van ban; chuyén k&t qua giai Vin thu Sé 4 gid
quyét
B7 |- Trakét qua giai quyét TTHC. CCMC cua Sotai | Khéng tinh
- Théng k&, theo dai. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 80 giv
8. Cap lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dgng ciia t6 chirc khoa hoc va cong
nghé

9. Cép lai Gidy chirng nhan hoat dong cho vin phong dai dién, chi nhanh caa
t6 chirc khoa hgc va cong nghé

Thoi han giai quyét: 7 ngay lam viéc x 08 gid = 56 gid.
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So Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT ‘ thuce hién thuc hién

- Tiép nhan ho so va ghi giéy bién nhan, hen

ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. CCMC cua Sé¢ tai 4 gid
Bl | Chuyén hd so cho lanh dao Phong chuyén | TTPVHCC/NVBD 8

mon

A A 1o 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur ly ho so OLCN&TDC 4 10

Tham dinh hd so:

- Truong hop hé{ so khéng dap tmg yéu cau,

can giai trinh, bé sung thém: Gui thong bao

cho nguoi yéu cau, trong d6 néu rd 1y do. Chuyén vién Phong o
B3 X = R 28 gio

- Truong hop ho so dap tng yéu cau: Dy QLCN&TDC

thao Gidy ching nhan hodc Cong vén thong

bao khong cap Gidy ching nhan (Truong

hop khong du di€u kién).

s Tea e o 1 e ~ \ Lanh dao Phong o

B4 | Xem xét van ban xur 1y, trinh Lanh dao S¢& OLCN&TDC 8 gi0
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban Lanh dao S¢ 8 gio
B8 PhatA hanh van ban; chuyén k&t qua giai Vin thu Sé 4 gid

quyét

- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC cua Sotai | Khéng tinh
B7 | _Théng ke, theo doi. TTPVHCC/NVBD | thi gian

Tong thoi gian gidi quyét 56 giv

10. Thay d6i, bd sung ndi dung Gidy chirng nhian ding ky hoat dong cia to
chirc khoa hoc va cong nghé

11. Thay doi, bé sung ndi dung Gidy chirng nhan hoat ddng cho vin phong dai
dién, chi nhanh cta t6 chirc khoa hgc va cong nghé

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 07 ngay lam viéc x 8 gid = 56 gid

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian dd cat giam: 03
ngay lam viéc)

So Trach nhiém

X Thoi gian
TT Trinh ty thue hién

thuc hién
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S6 Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT ‘ thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi giéy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. CCMC cua Sé tai 4 gid
Bl | Chuyén hd so cho linh dao Phong chuyén | TTPVHCC/NVBD 8
mon.
A A 1 LA Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xir 1y ho so OLCN&TDC 4 10
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dép tng yéu cau, can
giai trinh, b6 sung thém: Gui thong bao cho
nguoi yéu cau, trong do6 néu 1o 1y do. Chuyén vién Phong o
B3 X o C i 28 gio
- Truong hop ho so dap tng yéu cau: Du thao QLCN&TDC
Giay chung nhan hodc Cong van thong bao
khong cap Giday ching nhéan (Truong hop khong
du diéu kién).
ka1, ~ \ Lanh dao Phong .
B4 | Xem xét van ban xtr 1y, trinh Lanh dao S¢& OLCN&TDC 8 gi0
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban Lanh dao S¢ 8 gio
B6 | Phat hanh vin ban; chuyén két qua giai quyét Vin thu S¢ 4 gioy
- Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC cua So tai | Khong tinh
B7 | _Théng ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD |  thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 56 gio

viéc).

12. Thii tuc cap Gidy chirng nhian doanh nghiép khoa hoc va cong nghé

* Tong thoi gian thyc hién TTHC

+ Truong hop 1: khong ¢6 ndi dung phuc tap: 07 ngay lam viéc x 08 gio = 56 gio
(thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 03 ngay lam

+ Truong hop 2: ndi dung phiic tap, lién quan dén nhiéu nganh: 10,5 ngay lam viéc
x 08 gio = 84 gio (thoi gian thuc hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc; thoi gian da cat
giam: 4,5 ngay lam viéc).
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So
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hi€én

Bl

Tiép nhan ho so :

- Nhan hd so truc tuyén chuyén dén Lanh dao
Phong QLCN&TDC.

- Nhén hd so truc tiép chuyén NVBD.

CCMC cua So
tai TTPVHCC

03 gio

B2

Chuyén hd so cho Lanh dao Phong

QLCN&TDC

NVBD

01 giov

B3

Sau khi nhan dugc hd so, Lanh dao Phong
QLCN&TDC phan cbéng cho Chuyén vién
trong phong thuc hién

Lanh dao Phong
QLCN&TDC

02 gioy

B4

Tham dinh ho so:

Trudng hop hd so khong phuc tap:

- Dy thao vin ban tra 15 doanh nghiép vé tinh
hop I¢ cua ho so, trong d6 néu ro tai li€u, ndi
dung can stra ddi, bo sung va thoi han stra doi,
bd sung néu ho so chua hop 18.

- Dy thdo GCN doanh nghi¢p khoa hoc va
cong ngh¢

Truong hop hd so phic tap: Truong hop co
lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc khac nhau
c6 ndi dung phac tap thi tham muu moi
chuyén gia hodc thanh 1ap Hoi ddong tu van
tham dinh, danh gia két qua KH&CN. Sau khi
c6 ¥ kién chuyén gia, hoi dong tu van tham
dinh tién hanh dy thao GCN doanh nghiép
KH&CN.

- Hb so khong thudce tham quén: Thao van
ban va ho so giri Cuc Phat trién thi trudong va
doanh nghi¢p KHCN

Chuyén vién
Phong
QLCN&TDC

34 gio

50 gio

BS

Xem xét két qua thim dinh, chinh stra dy thao
van ban do chuyén vién trinh, trinh Lanh dao S&

Truong hop, hd so khong phirc tap: Xem xét
chinh stra ho so da hop 1€, trinh Lanh dao S¢
phé duyét

Truong hop hd so phtc tap: Xem xét v kién
tham muu d€ xuat cua chuyén vién, bdo cdo

Lanh dao Phong
QLCN&TDC

08 gioy

16 gio
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So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
T _ ’ 7 thue hién thwe hi€én

lanh dao th:c‘mh 1ap Hoi dong tu yén tham dinh,

danh gia két qua KH&CN dé cap GCN doanh

nghi¢p KH&CN

Duyét hd so, ky ban hanh vin ban

Truong hop hd so khong phuc tap:

- Néu ddng y: Ky phé duyét GCN doanh | Lanhdao S

nghiép KH&CN KH&CN 04 gioy

- Néu khéng dong y: Chuyén lai du thaio GCN

cho Lanh dao Phong QLCN&TDC x1r ly.
B6 Truong hop hé so phuc tap: Sau khi co y kién

danh gia cua Ho1 dong tu van tién hanh phé

duyét viéc cap GCN doanh nghiép KH&CN

£ A , , n n Lanh dao So

- Néu dong y: Ky phé duyét GCN doanh KH&CN 8 oid

nghiép KH&CN glo

- Néu khong dong y: Chuyén lai dy thao GCN

cho Lanh dao Phong QLCN&TDC xur ly.

- Va0 s6, dong dau, phat hanh van ban.
B7 |- Chuyen két qua truc tuyén cho cdng chic mot Van thu 02 giv

cua cua So tai TTPVHCC hoac chuyeén két qua S6 KHCN

truc ticp cho NVBD.

Chuyén két qua giai quyét TTHC cho cong .
B8 | chuc mot cira S tai TTPVHCC NVBD 02 gio

o . Khong tinh

89 - Tra’ ket qua giai quyet TTHC; CCMC tai thdi gian

- Thong ké, theo doi. TTPVHCC

2 e e . 2 - TH1: 56 gid
Tong thoi gian giai quyet - TH2: 84 gio

13. Thii tuc cap thay do6i ndi dung, cap lai Gidy chirng nhin doanh nghiép
khoa hgc va cong nghé

* Tong thoi gian thyc hién TTHC

+ Truong hop 1: hd so hop 1é: 3,5 ngay lam viée x 08 gid = 28 gis (thoi gian thuc
hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 1,5 ngay lam viéc).

+ Trudng hop 2: bd sung san phdm hinh thanh tir két qua KH&CN: 07 ngay lam
vige x 08 gio = 56 gio (thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc, thoi gian da
cat giam: 03 ngay lam viéc).
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So
TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuwe hi€én

Bl

Ti€p nhan ho so:

- Nhén hd so truc tuyén chuyén dén Lanh dao
Phong QLCN&TDC.

- Nhén hd so truc tiép chuyén NVBD.

CCMC tai
TTPVHCC

03 gioy

B2

Chuyén hd so cho Linh dao Phong
QLCN&TDC

NVBD

01 giov

B3

Sau khi nhan duoc hd so, Lanh dao Phong
QLCN&TBC phan cbéng cho Chuyén vién
trong phong thuc hién

Lanh dao Phong
QLCN&TDC

02 gioy

B4

Tham dinh hd so:

Truong hop ho so hop 1é: Dy thao van ban tra
10i doanh nghiép viéc cap hodc tir chdi cap
thay d6i noi dung, cap lai GCN doanh nghiép
KH&CN

Truong hop bd sung san pham hinh thanh tur
két qua KH&CN: Dy thao van ban cép thay
d61 nd1 dung GCN doanh nghi¢p KH&CN

Chuyén vién
Phong
QLCN&TDC

10 gio

30 gio

BS

Trudng hop hd so hop 1&: Xem xét két qua tham
dinh, chinh stra du thao van ban do chuyén vién
trinh, trinh Lanh dao So

Truong hgp bd sung san pham hinh thanh tir
két qua KH&CN: Xem xét két qua tham dinh,
chinh sta dy thao van ban do chuyén vién
trinh, trinh Lanh dao So

Lanh dao Phong
QLCN&TDC

04 gidy

08 gio

B6

Duyét hd so, ky ban hanh vin ban

Trudng hop hd so hop 1é:

- Néu dong y: Phé duyét van ban tra 101 doanh
nghi€p vi¢c cap hodc tir choi cap thay doi ndi
dung, cap lai GCN doanh nghi¢p KH&CN

- Néu khong ddng ¥: chuyén lai du thao cho
Lanh dao Phong QLCN&TDC x1r ly.

Truong hop bd sung san pham hinh thanh tir
két qua khoa hoc va cong ngh¢:

- Néu dong y: Ky Phé duyét van ban cap thay
doi ngi dung GCN doanh nghiép KH&CN.

- Néu khong dong y: Chuyén lai dy thao vin
ban cho Lanh dao Phong QLCN&TDC xtr ly.

Lanh dao S&
KH&CN

04 gio

08 gioy

B7

- Va0 sb, dong dau, phat hanh van ban.

Van thu

02 gis
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So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thuce hién
- Chuyén ket qua tryc tuyén cho CCMC cia So | S6 KH&CN
tai TTPVHCC hoac chuyén két qua truc tiep
cho NVBD.
Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CMC i,
B8 tai TTPVHCC NVBD 02 gio
B | Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC tai Khoéng tinh
- Thong ke, theo dbi. TTPVHCC thoi gian
TH1: 28
Téne thoi i o &t gio
on 01 g1an giai quye
5 stan gu quy TH2: 56
gio

14. Ping ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh,
cap co s& sir dung ngin sach nha nwéc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé do
quy ctia Nha nwéce trong linh vuc khoa hoc va cong ngh¢ tai trg' thu¢c pham vi
quéan ly ciia tinh, thanh phd true thude trung wong

15. Piing ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir
dung ngan sach nha nwéc

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc (thoi gian thuc hién theo quy
dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 02 ngdy lam viéc).

S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi han
TT it thuc hién thuc hién
B1 Tiép nhriln ho so, h?n ngay tra két qua; chuyén ho CCMC tai 1/4 ngay

so cho lanh dao Phong QLKH TTPVHCC

. Lanh dao Phc¢ .

B2 [Phan cong xir I hd so an QE‘OKH o8 | 1/4 ngay

Tham dinh ho so

- Truong hop ho so khong dap (ing yéu cu, can giai

trinh, bo sung thém: Guri thong bao cho nguoi yéu

cau, trong d6 néu 3 1y do trong thoi han khéng qué N

2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so. Chuyén ZEEIPhong .
B3 | Trwong hop, hd so dép tng yéu ciu du thao cAp Q 1,5 ngay

01 Gidy chiing nhan ding ky két qua thyc hién

nhiém vu KH&CN cho t6 chic cha tri nhiém vu

KH&CN. Trudng hop tir chdi, du thao vian ban tra

loi va néu rd ly do tir chdi.
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S6 Trinh tur Trach nhiém Thoi han
TT : thuc hién thuc hién
, , . N , Lanh dao Phong .
B4 |Xem xét du thao, trinh Lanh dao So 1/2 ngay
QLKH
Xem xét, quyét dinh, phé duyét két qua thuc hién|  Lanh dao S& .
BS \rhe KH&CN 1/4 ngay
s e Van thu S& .
B6 |Phat hanh van ban giai CCMC KH&CN 1/4 ngay
g7 |- 1 két qua giai quyét TTHC. CCMC Sétai  |Khong tinh
- Théng k&, theo ddi. TTPVHCC thoi gian
03 ngay

Tong thoi gian thuc hién

lam viéc

1. LINH VU'C NANG LUQNG NGUYEN TU, AN TOAN BUC XA VA HAT
NHAN (07 TTHC)

1. Nhém 03 TTHC thuc hién theo co ché “4 tai ch§”, gom:
1.1. Cép chirng chi nhan vién birc xa (ddi véi ngwdi phu trach an toan co sé X-
quang chin doan trong y té).

1.2. Sira ddi gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang
chin doan trong y té;

1.3. Cap lai giay phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang
chan doan trong y té;

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 07 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viée, thoi gian da cdt giam: 03
ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen nga .
81 | wa kit qua. Nhap hd <o diee . ' =¥ comceiasoni |, ngay
. ' TTPVHCC
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong chuyén mén.
Ar A " 17 1A Lanh dao Phong 5
B2 | Phan cong xtr Iy ho so KH&OLCN 1/4 ngay
B3 Tham dinh h(.),soz | Chuye\n Vién 03 ngay
- Du thdo Giay x4c nhan khai bao hodc Cong vin Phong
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thue hién
thong bao khong cip Gidy xac nhan (Trudong hop | KH&QLCN
khong du diéu kién).
- Truong hop hd so chua day da, hop 18: Tra lai hd
so cho Bo phan Mdt cura.
X A oo 1 e ~ . Lanh dao Phong X
B4 | Xem xét van ban xtr ly, trinh Lanh dao S& KH&OQLCN 02 ngay
B5 | Duyét hd so, ky duyét vin ban Lanh dao So 01 ngay
Ban hanh van ban dién tir. Van thu S6/ ) .
B6 L&t qua. dé P CCMC cua Sé tai | 1/2 ngay
In két qua, dong dau TTPVHCC
87 Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC cua Sé tai | Khéng tinh
Théng ké, theo ddi. TTPVHCC thoi gian
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

2. Nhém 03 TTHC, gom:

2.1. Cap giay phép tién hanh cong vige bire xa - Sir dung thiét bj X-quang chan
doan trong y té (thure hi¢n theo co ché "4 tai chd");

2.2. Gia han gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang
chan do4n trong y té (thuc hién theo co' ché "4 tai chd");

2.3. B sung gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang
chin doan trong y té.

Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 17 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 25 ngay; thoi gian da cat giam: 08 ngay)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT ) thuc hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay _
B1 | tra két qua. Nhap hd so dién tur. CCMC cua So tai
TTPVHCC

- Chuyén h6 so cho lanh dao Phong chuyén mén .

1/2 ngay
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hién
A A e LA Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xir 1y ho so KH&OLCN 1/2 ngay
Tham dinh hd so:
- Du thao Gidy phép, bd sung, gia han hoac Cong Chuyén vién
B3 | van thong bao khong cap Gidy phép (Trudong hop Phong 10,5 ngay
khong du diéu kién). KH&QLCN
- Trudng hop hd so chua ddy du, hop 18: Tra lai
hd so cho bd phan mot cua.
Lanh dao Phong X
B4 | Xem xét vin ban xir 1y, trinh Lanh dao S¢& KH&QLCN 03 ngay
BS | Duyét hé so, ky duyét vin ban Lanh dao So 02 ngay
Truong hop thong thuong: Pong dau, chuyén vin Vin thu S&
ban xtr Iy cho CCMC
B6
\ o aiA . Vian thu S6/
Ban hanh van ban C’he;n tu. CCMC cua So tai oo
In vin ban, déng déu. TTPVHCC gay
g7 | Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC cua So tai | Khong tinh
Théng ke, theo doi. TTPVHCC thot gian
Tong thoi gian gidi quyét 17 ngay
3. Khai bao thiét bi X-quang chin dosn trong y té (thwe hién theo co ché "4 tai
chd")

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 02
ngay lam viéc)

S6
TT

Trinh tu

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian

TT : thue hi€én thue hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen COMC cia S6 tai

Bl ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. cua 5o tai 1/4 ngay

N i . o TTPVHCC

- Chuyén ho so cho lanh dao Phong chuyén mén

B2 A A - Lanh dao Phong .
Phan cong xtr 1y ho so KH&QLCN 1/4 ngay
Tham dinh hé so:
- Dy thao Gidy x4c nhan khai bao hoic Cong

B3 | van thong bio khong cap Gidy xac nhan Chuyén vién Phong 01 naa
(Truong hop khong du diéu kién). KH&QLCN gay
- Trudng hop ho so chua day du, hop 1¢: Tra lai
hd so cho Bo phan Mot cura.

B4 s va o 1s s . \ Lanh dao Phong .
Xem x¢ét van ban xur 1y, trinh Lanh dao S¢ KH&OLCN 1/2 ngay

BS Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao So 1/2 ngay

Be | Ban hanh van ban dién tu. Van th}r Séj/ _ .
I két aud. done dé CCMC cua Sé¢ tai 1/2 ngay

qua, dong dau TTPVHCC

g7 | Trakét qua giai quyét TTHC; CCMC cua So tai | Khong tinh

Théng ké, theo dai. TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay

I11. LINH VUC TIEU CHUAN, PO LUONG, CHAT LUQNG (08 TTHC)

1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1. Thi tuc ding ky Cong bo hop chuin duwa trén két qua chirng nhan
hgp chuan cia to chirc chirng nhan

1.2. Thii tuc ding ky cong bo hop chuin dwa trén két qua tu danh gia cia
t0 chirc, ca nhan san xuat, kinh doanh
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Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 04 ngay lam viéc x 08 gio = 32 gio (thoi gian
thue hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 01 ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thue hién
B1 Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua. Chuyén hd T(':I'Clg’lt//llc-lj éacl / 02 gics
so cho 1anh dao Phong QLCN&TDC NVBD
A A 10 LA Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur Iy ho so OLCN&TDC 02 gio
B3 | Tham dinh hd so:
- Truong hop hé so khong day du theo quy dinh,
chuyén vién tham dinh xay dyng thong bao bang
van ban dén to chuc, ca nhér} cong bd hop chuan
deé nghi bd sung céac loai gidy to theo quy dinh.
Sau 15 (muoi lam) ngay lam viée ké tir ngay gui
van ban ma ho so dang ky cong b6 hop chuan
khong dugc bo sung day du theo quy dinh, S¢
KH&CN cé quyén huy bo viéc xtr Iy doi véi ho L
. Chuyén vién
> ‘ : _ Phon 20 gid
- Truong hop ho so cong bod hop chuén day du va QLCN &%D C &
hop 1¢, Chuyén vién tham dinh xay dung du thao
Thong bao tlep nhan ho so ding ky cong bd hop
chuén cho to chtic, ca nhan cong bd hop chuan.
- Trudng hop ho so ding ky cong bo hop chuan
day du nhung khong hop 1¢, Chuyén vién duoc
phan cong xay dung dy thao cong van gui cho t6
chtre, ca nhan cong b6 hop chuan vé Iy do khong
tiép nhan ho so.
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
B4 . s ~ . Lanh dao Phong 04 gio
Xem x¢ét du thao, trinh Lanh dao So QLCN&TDC
B5 Kvy T‘honig. bao/Cong van dé nghi bd sung/Cong Lanh dao S& 02 givs
van tur choi
B6 | Ban hanh van ban Vian thu S¢ 02 gio
: : CeMC tal | Khong tinh
B7 | Tra két qua giai quyét TTHC TTPVHCCINV ng|
thoi gian

BD
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thue hién
Téng thoi gian thue hién 32 gio

2. Thii tuc ding ky cong bd hop quy ddi véi cac sian pham, hang héa san

xuit trong nwdéc, dich vu, qua trinh, méi truwong dwoc quan 1y béi cic quy
chuan ky thuat quoc gia do B¢ Khoa hoc va Cong nghé ban hanh.

Toéng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gio = 24 gio (thoi gian thuc
hién theo quy dinh:05 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 02 ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian
TT : thuce hién thue hién
B1 Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua. Chuyén hod T(;I'(Ig’lt/dl(-jl (t:%l: / 02 gid

so cho lanh dao Phong QLCN&TDC NVBD

A A 1 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur Iy ho so QLCN&TDC 02 gio

Tham dinh hd so:

- Truong hop hé so khong ddy du theo quy dinh,

chuyén vién tham dinh xay dyng thong bao bang

van ban dén to chire, ca nhan cong bo hop quy dé

nghi bo sung cac loai gidy to theo quy dinh. Sau

15 (muoi lam) ngay lam viéc ké tur ngay gui van

ban ma ho so dang ky cong bo hop quy khong

dugc bo sung day du theo quy dinh, S6 KH&CN

c6 quyén huy boé viéc xur 1y do1 voi ho so nay. Chuyén vién
B3 |- Truong hop ho so cong bd hop quy day du va Phong 12 gid

hop 1¢, Chuyén vién tham dinh xay dung dy thao | QLCN&TDC

Thong bao tiép nhén hé so dang ky cong bod hop

quy cho t6 chirc, ca nhan cong bo hgp quy.

- Trudng hop ho so ding ky cong bo hop chuan

day du nhung khong hop 1¢, Chuyén vién duoc

phén cong xay dung dy thao cong van gui cho t6

chire, ca nhan cong b6 hop quy vé ly do khong

tiép nhén ho so.

Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
B4 | Xem xét dy thio, trinh Lanh dao S& Lanh dgo Phong | 04 gio

QLCN&TDC
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S6 Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian
TT : thue hién thuc hién
BS Kvy T‘hon%bao/Cong van dé nghi bo sung/ Cong Lanh dao S& 02 gics
van tur choi
B6 | Ban hanh van ban Vin thu S¢ 02 gio
87 |° TréA, két uné giai qﬁyé’t TTHC. TC:II'CF:’QA/IC-I: (t:ég / Kt?lﬁng .tl'nh
- Thong ké, theo doi. NVBD 01 gian
Téng thoi gian thue hién 24 giy
3. Thi tuc Kiém tra nha nwéc vé chit lwong hang héa nhém 2 nhap khau
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 ngdy 1am viée x 08 gi = 08 gio.
S6 . Trach nhiém | Thai gian
TT Trinh ty thue hién thue hi€én
y . . L CCMC tai
Ti€p nhan ho so, hen ngay tra két qua. Chuyén ho y .
Bl | 5o cho lanh dao Phong QLCN&TDC TTPVES CINV 01 gio
A A 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLCN&TDC 01 gio
Tham dinh hd so: Thuc hién kiém tra, xac dinh
hang hoa c6 thudc danh myc phai kiém tra Nha
nudc ve chat lugng hang hoa nhap khau thude
trdch nhiém quan ly ctia Bo Khoa hoc va Cong
nghé hay khong.
- Truong hop hd so khong thudc ddi twong phai
kiém tra, chuyén vién dugc phan cong dy thao Chuvan Vi
Cong van tra 101 cho nguoi nhap khau vé viée l;))r/]e\n vien 04 gié
B3 | hang hoa khong thudc ddi twong phai kiém tra QLCNC:Q%DC glo

chuyén nganh gui Lanh dao phong xem xét.

- Truong hop ho so thugc doi twong phéi kiem
tra: chuyén vién dugc phén cong vao s6 theo doi
dang ky ki€m tra, trinh ho so cho Lanh dao phong
xem x¢ét, trinh 1anh dao S¢ duyét va ky xac nhan
trén ban dang ky cua ngudi nhap khau.

Chuyén hd so dén Lanh dao Phong.
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S6 Trinh tu Trach nhiém | Thai gian
TT : thue hién thuc hién
Xem xét két qua tham dinh ctia chuyén vién, trinh | Lanh dao Phong | 01 gid
B4 | Lanh dao So QLCN&TDC
B5 | Ky x4c nhan trén ban dang ky kiém tra/Céng vin Lanh dao S¢o 0,5 gio
B6 Dvonquau trén ban Pang ky kiém tra/ Ban hanh Vin the S& 0.5 givr
van ban
- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khdéng tinh
B7 | . Théng ke, theo dbi. TTPVHCC | thi gian
Téng thoi gian thue hién 08 gior

hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian dd cdt giam: 02 ngdy lam viéc

4. Thii tuc mién giam kiém tra chit lwong hang héa nhém 2 nhép khau

Toéng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viéc x 08 gio = 24 gid (thoi gian thuc

S6 Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién

Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua. Chuyén hd CCMC tai N
B1l | 5o cho lanh dao Phong QLCN&TDC TTPVHCC/ 02 gio

NVBD

Phén cong xir 1y ho so Lanh dao Phong i
B2 g y OLCN&TBC 02 gio

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong day du, hop 1¢ theo

quy dinh, dy thao théng bao yéu cau nguoi nhap

khau stra doi1, bo sung ho so. _

- Truong hop hd so hop 18, dy thao van ban xac |  Chuyen vien .
B3 | nhan mién kiém tra nha nudc vé chit luong. Phong 12 gio

- Truong hop tur ’chfr)i viéc xac nhan mién kiém tra QLCN&TDC

nha nudc vé chat lugng, duq thdo van ban thong

bao 1y do cho nguoi nhap khau.

Chuyén hd so dén Lanh dao Phong.
B4 | Xem xét dy thao, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 04 gidy

QLCN&TDC
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S6 Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian
TT : thue hién thuc hién
B5 | Ky duyét van ban Lanh dao S& 02 gid
B6 | Ban hanh vin ban Vin thu S& 02 gity

CCMC tai Khdéng tinh

Tra két qua giai quyét TTHC
B7 dua glat 4uy TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian thue hign 24 gio

5. Thi tuc cong bd sir dung dau dinh lwong
_ Tong thoi gian thuc hign TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 giv (sau khi nhan ho
so day du, hop I€)
(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian dd cat giam: 02 ngay
lam viéc)

So Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so va ghi glay bién nhan, hen | CCMC cira S& 02 oid
B1 | ngay tra két qua; Chuyen hd so cho lanh dao tai TTPVHCC/ g
Phong QLCN&TDC NVBP
. Lanh dao
B3 | Phan cong xtr 1y ho so Phong 02 gior
QLCN&TDC
Tham dinh ho so
- Truong hgp hd so chua dung quy dinh,
Chuyén vién phong du thao van ban yéu cau b
sung hd so, trinh 1anh dao phong. Thoi gian bd Chuyén vién
B4 | sung ho so: 30 ngay ké tir ngdy ra vin ban yéu Phong 08 gior
cau bo sung. QLCN&TDPC
- Truong hop, ho so hop 1¢, day du: Dy thao
Ban cong bo sir dung dau dinh lugng trinh Lanh
dao phong.
Soat xeét h6 so do Chuyén vién phong thuc hién N
da tham dinh: Lan}} dao .
B5 - Thong bao ho 50 chua ding quy dinh, yéu cau LCPIEI???%DC 04 gio
to churc, ca nhan bo sung; Q



about:blank

25

S6 Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién

- Ban cong bd sir dung déu dinh luong.

* Néu dat yéu cau: Trinh Lanh dao S6 KH&CN
duyét ho so va ky Béan cong bo sit dung dau
dinh lugng.

* Néu khong dat yéu cau: Chuyén lai chuyén
vién phong thuc hién xu 1y.

Duyét ho so/ky:
- Thong bao hd so chua dung quy dinh, yéu cau
t6 chure, c4 nhan bo sung;

B6 | - Ban cong b sir dung dau dinh lugng. Lg;?gg%)hfé 04 gioy
* Néu dong y: Ky duyét vao van ban lién quan;
* Néu khong dong y: Chuyén lai Linh dao
Phong xr 1.
Pong diu, ban hanh:
- Thong bao ho so chua dung quy dinh, yéu cau 5 .
B7 | t3 chirc, ca nhan bd sung; Van thu 02 gio
- Ban cong b sir dung dau dinh luong.
Chuyén két qua dé'n‘ cong chirc mot cra, thong DVCTT\/ 02 gio
B8 | ke, theo ddi va luu hd so NVBD/Phong
QLCN&TDC
Tra két qua giai quyét: CCMC ctra So Ana ti
B9 tai TTPVHCC/ | 1079 I
NVBD &
Tong thoi gian giai quyét 24 gioy

6. Thia tuc diéu chinh ndi dung Ban Cong bé sir dung dau dinh hrong
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 04 ngay 1am viéc x 08 gid = 32 gio (sau khi nhan ho so day
di, hop I¢)

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 01
ngay lam viéc)

So Trinh tuw Trach nhiém | Thaoi gian
TT : thuc hién thwe hién
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So Trinh tuw Trach nhiém | Thaoi gian
TT ‘ thuc hién thwe hién

Tiép nhan hé so va ghi‘giéy bién nhan, hen ngay | CCMC S6 tai 02 i
B1 |tra két qua; Chuyén ho so cho lanh dao Phong | TTPVHCC/ &

QLCN&TDC NVBP

. Lanh dao
B4 | Phén cong xur 1y ho so Phong 02 gioy
QLCN&TDC

Tham dinh ho so

- Trudng hop hd so chua dang quy dinh,

Chuyén vién phong dy thao van ban yéu cau bo

sung ho so, trinh ldnh dao phong. Thoi gian b

sung ho so: 30 ngay ké tir ngdy ra vin ban yéu L

cau bo sung. Chuyqn vien .
B5 |- Truang hop hity bo xir 1§, hd so sau khi té chuc | FROM - | 0880

dé nghi khong b6 sung ho so day du theo quy Q

dinh ke tir ngay thong bao: 30 ngay.

- Truong hop, ho so hop 1§, day du: Dy thio

Ban cong bo st dung dau dinh lugng, trinh

Lanh dao phong.

Soat xét h6 so do Chuyén vién phong thyuc hién

da tham dinh:

- Thong bao hod so chua ding quy dinh, yéu cau

to chtrc, cd nhan bo sung; Lanh dao
B6 |- Ban cong bo st dung diu dinh luong. Phc‘)nd 08 gid

* Néu dat yéu cau: Trinh Lanh dao S6 KH&CN | QLCN&TPHC

duyét

* Néu khong dat yéu cau: Chuyén lai chuyén

vién phong thuc hién xu 1y.

Duyét ho so/ky:

- Thong bao hé so chua ding quy dinh, yéu cau

t6 chirc, ca nhan bo sung;

- Ban cong bd st dung diu dinh luong. Lanh dao S¢ B
B7 g Ing ! ong KH&CN 08 gio

* Néu dong y: Ky duyét vao vin ban lién quan;
* Néu khong dong y: Chuyén lai Linh dao
Phong xur ly.
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So Trinh Trach nhiém | Thaoi gian
TT v thuc hién thwe hién
Pong diu, ban hanh:
- Thong bao ho so chua ding quy dinh, yéu ciu 5 .
B8 |4 chuc, ca nhan bd sung; Van thu 02 gio
- Ban cong bb sir dung dau dinh luong.
B9 | Chuyén két qua dén cong chirc mot cira NVBP 02 gid
Tra két qua giai quyét: CCMC tai Khong tinh
B10 A e TTPVHCC | thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 32 giov

chat lweng san pham, hang hoa cia té chirc, ca nhan.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay 1am viéc
(Thei gian thuc hién theo quy dinh: 15 ngay 1am viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay

7. Cap Giay xac nhan ding ky linh vuc hoat dong xét ting giai thuwéng

lam viéc

S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thwc hién
a1 Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen | CCMC cira S¢

ngay tra ket qua tai TTPVHCC 1/2 ngay
B2 | Chuyén dén Lanh dao Phong QLKH CCMC/NVBD
B3 | Phan cdng cho Chuyén vién thuc hién Lanh dao Phong 1/2 ngay

QLKH

Tham dinh ho so:

Truong hop hd so khong dap ang yéu cau:

Thdng béo cho ca nhan/to chuc trong thoi han N
B4 | khong qua 01 ngay, néu rd Iy do p%l:]yegm& 05 ngay

Truong hop ho so can giai trinh va bo sung g

thém, thong bao cho ca nhan/to chac trong

thoi han khong qua 01 ngay ké tir ngay nhan

duoc ho so;

Kiém tra két qua Tham dinh hd so hop 18 1an | Lanh dao Phong .
B> | cudi. QLKH 01 ngay

Dy thao Giay xac nhan dang ky linh vuc hoat N

N o s L, z ' N Chuyén vién \

B6 | dong xét tang giai thuong chat lugng san Phong QLKH 01 ngay

pham, hang hoa cua té chirc, c& nhan
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S6 Trinh t Tréch nhiém Thai gian
TT : thuc hién thwc hién
Xem xét, chinh sira du thao Gidy xac nhan, trinh | Lanh dao Phong .
B7 | L anh dao So QLKH 1/2 ngay
Duyét hd so:
B8 |~ Ne}l dong y: K}/ ban, hanh G:Iay Xzi:lC nhan Lanh dao S& 1/2 ngay
- Néu khong ddng y: chuyén phong QLKH xir KH&CN
ly
Pong dau, ban hanh Gidy xac nhan. Van tha S
B9 | Chuyén 01 ban cho phong QLKH luu hd so, KHCN 1/2 ngay
theo ddi va 01 ban cho nhan vién Buu dién
Chuyén két qua giai quyét TTHC cho CCMC Vin thu S& .
B1O | ¢ira So tai TTPVHCC. (DVCTT)/NVBD | /2 ngay
- Tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, céa CCMC; Kh(?ng tinh
A N thot gian
B11 | nhan Chuyén vién
- Thong k&, theo dai Phong QLKH
z N £ 10 ngay lam
Tong thoti gian giai quyet viéc

IV. LINH VUC BUU CHINH ( 07 TTHC)
1. Cap giay phép buu chinh

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngy, ké tir ngay nhan duogc ho so day du, ding
quy dinh

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT ) thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua, nhap va chuyén ho so dién Y tai
B1 g y q ap y s CCMC S¢ tai 1/2 ngay
tu; TTPVHCC/NVBD
- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong CBS.
3 Lanh Ph¢
B2 | Phan cong xtr Iy hd so anh dao Phong |45 oay
CbS
Tham dinh hd so: A .
B3 . . A o o | Chuyén vién 16 na:
- 1:ru:0nfg hop ho so khong dap tng yéu cau, | ppong CPS 6 ngay
thdng béo cho ca nhan/té chire trong thoi han
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khéng qua 03 ngay, néu ro ly do;

- Truong hop hd so cin giai trinh va bd sung
thém, thong bao cho c4 nhan/td chic trong
thoi han khong qua 03 ngay ké tir khi duoc
phan cong thu 1y;

- Truong hop, hd so dap Gng yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 | Xem x¢€t van ban cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong

Lanh dao So. CDS 01 ngay
Duyét ho so/ky vian ban xir Iy
- Néu ho so dap ung yéu cau: Ky duyét vao
BS an ban lién quan, chuyén van thu xr 1y;
van banl eh quan, CHuyen val T XU 1 Lanh dao So 01 ngay
- Néu ho so khong dap ung yéu cau: Chuyén
lai Lanh dao Phong xur 1y.
B6 | Ban hanh vin ban Vin thu S¢ 01 ngay
B7 CCMC S¢ tai Khong tinh

Tra keét qua giai quyet TTHC TTPVHCC/NVBD |  thoi gian

Tong thoi gian thuc hién 20 ngay

2. Cép lai gidy phép buu chinh khi bi mét hoic hw héng khong sir dung dwoe
(Thuc hién theo co ché “4 tai ch§”)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd
so day du, ding quy dinh.

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh:07 ngay 1am viéc; thoi gian dé cat giam: 02 ngay
lam viéc)

So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thue hién thue hién

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen
Bl |ngay tra két qua, nhap va chuyén ho so dién CCMC S¢ tai

tir; TTPVHCC/NVBD | /2193y
- Chuyén h6 so cho Linh dao Phong CBS.
B2 | Phan cong xir 1 hé so Lanh —dgo  Phong | 4/ oy

CDS
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So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thue hién
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khQng dap tng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/tdé chirc trong thoi han
khéng qua 0,5 ngay, néu ro ly do;
B3 | - Trudng hop hd so can giai trinh va b6 sung | Chuyén vién 02 ngay
thém, thong bao cho cé nhén/tqé chtrc trong | Phong CDS
tho1 han khong quéa 0,5 ngay ké tor khi duoc
phan cong thu ly;
- Trudng hop, hd so dz’ip ung yéu céu: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
B4 | Xem )fét van ban cua chuyén vién, trinh Lanh | Lanh dao Phong 1/2 ngay
dao So CbS
Duyét ho so, ky van ban xir 1y
- Néu dap tmg yéu cau: Ky duyét vao van ban
BS | lién quan, chuyén van thu xtr 1y; Lanh dao S¢& 01 ngay
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xtr ly.
B6 | Ban hanh van ban Vin thu Sé 1/2 ngay
B7 | Tra két qua giai quyét TTHC Tngﬁgs&%D Kt?lg?gg;?lh
05 ngay

Tong thoi gian thue hién

lam viéc

3. Nhém 02 TTHC thuc hién theo co ché “4 tai ch§”, gom:

3.1. Sira doi, bo sung gidy phép buu chinh.

3.2. Cip lai gidy phép buu chinh khi hét han.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc hod
so day du, dung quy dinh.

(Thei gian thuc hién theo quy dinh:10 ngay 1am viéc; thoi gian da cdt giam: 03 ngay

lam viéc)
So Trach nhiém Thoi gian
Trinh t )
TT rih tw thuc hién thue hién
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hién
- Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhan, hen o
Bl |ngay tra két qua, nhap va chuyén hd so dién tir; CCMC 56 tal 1/2 ngay
N N . ' TTPVHCC/NVBD
Chuyén ho6 so cho Lanh dao Phong CDS.
B2 | Phan cong xtr Iy hd so Lanh dao  Phong |y oy
CbS
Tham dinh hd so:
- Trudong hop hd so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chic trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu ro ly do;
g3 |- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién 04 ngay
thém, thong bao cho c nhan/t chirc trong thoi | Phong CPS
han khong qua 01 ngay ké tir khi duoc phéan
cong thu 1y;
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: xay dung
du thao vian ban (két qua giai quyét).
Xem xét van ban cua chuyén vién trinh, trinh | Lanh dao Phong .
B4 | Lanh dao So CDS 1/2 ngay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:
- Néu dap ung yéu cau: Ky duyét vao vin ban
B5 | lién quan, chuyén van thu xt 1y; Lanh dao So 01 ngay
- Néu khéng dap tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh
dao Phong xir 1y.
B6 | Ban hanh van ban Van thu Sé 1/2 ngay
A SR £ CCMC S¢ tai Khong tinh
B7 | Tra két qua giai quyét TTHC TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 97 ngiy
lam vi€c

4. Cép vin ban xac nhéin thdéng bio hoat dong bwu chinh.

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho
so day du, dang quy dinh.
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(Thei gian thuc hién theo quy dinh:10 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 03 ngay

lam viéc)
S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hi€én thue hi€én

Bl

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua, nhap va chuyén ho so
dién tur;

- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong CPBS.

CCMC S6 tai
TTPVHCC/ NVBD

1/2 ngay

B2

Phén cong xtr Iy hd so

Lanh dao Phong CDBS

1/2 ngay

B3

Tham dinh hé so:

- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu cau,
thong béo cho ca nhan/té chirc trong thoi
han khong qua 01 ngay, néu 1o 1y do;

- Truong hop hd so can giai trinh va b
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chirc
trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi
duoc phéan cong thu 1y;

- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).

Chuyén vién
CbS

Phong

04 ngay

B4

Xem xét van ban cua chuyén vién trinh,
trinh Lanh dao S&

Lanh dao Phong CDS

1/2 ngay

BS

Duyét ho so, ky van ban xir 1y:

- Néu dép tng yéuvcéu: Ky duyét vao van
ban lién quan, chuyén van thu xu ly;

- Néu khong dap tung yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xtr 1y.

Lanh dao So

01 ngay

B6

Ban hanh van ban

Van thu So

1/2 ngay

B7

Tra két qua giai quyét TTHC

CCMC S¢ tai
TTPVHCC/ NVBD

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian thue hién

07 ngay
lam viéc
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5. Cap lai vin ban xic nhin thong bio hoat déng bwu chinh khi bi mat hoic
hw hong khong st dung dwge
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc hod
so day du, ding quy dinh.

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh:07 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02 ngay
lam viéc)

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hi€én

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua, nhap va chuyén ho so

Bl | 44 cnn CCMC S¢ tai 1/2 ngay
dign fi, TTPVHCC/ NVBD
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CDS.

B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao Phong CDBS 1/2 ngay

Tham dinh hd so:

- Trudng hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi
han khong qué 01 ngay, néu rd 1y do;

; A . | Chuyén vién
B3 |- Truong hop hd so can gidi trinh va bo y

sung thém, théng bao cho ca nhan/to chirc | Phong CDS 02 ngay
trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi
dugc phan cong thu ly;

- Truong hop, hd so dép ung yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).

Xem xét van ban cua chuyén vién trinh,

B4 tfinh Lanh dao So Lanh dao Phong CDBS 1/2 ngay
Duyét ho so, ky van ban xir 1y:
- Néu dap mg yéu cau: Ky duyét vao vin

B5 | ban lién quan, chuyén van thu xir 1y; Lanh dao So 01 ngay

- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xtr ly.

B6 | Ban hanh van ban Van thu S¢ 1/2 ngay
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hi€én
S A o g X CCMC S¢ tai Khéng tinh
B7 | Tra két qua giai quyét TTHC TTPVHCC/ NVBD thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 95 ngiy
lam vié€c

6. Sira ddi, bé sung vin ban xac nhin thong bio hoat dong buu chinh

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc hd
so day du, ding quy dinh.

(Thei gian thuc hién theo quy dinh:10 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 03 ngay
lam viéc)

S6
TT

Trinh ty

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bl

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua, nhap va chuyén ho so
dién tu;

- Chuyén hé so cho Lanh dao Phong CBS.

CCMC S¢ tai
TTPVHCC/ NVBD

1/2 ngay

B2

Phén cong xir 1y ho so

Lanh dao Phong CBS

1/2 ngay

B3

Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi
han khong qué 02 ngay, néu 1o ly do;

- Truong hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chirc
trong thoi han khong qua 02 ngay ké tir khi
dugc phan cong thu ly;

- Trudng hop, hd so dap tng yéu ciu: xay
dung dy thao van ban (két qua giai quyét).

Chuyén vién Phong
Cbs

04 ngay

B4

Xem xét van ban cua chuyén vién trinh,
trinh Lanh dao S&

Lanh dao Phong CBS

1/2 ngay
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hi€én thue hi€én
Duyét ho so, ky vin ban xir 1y:
- Néu dap mg yéu cau: Ky duyét vao vin
ban lién quan, chuyén vin thu xt 1y; Linh dao S& 01 ngay
B5 |- Néu khéng dap tmg yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xur ly.
B6 | Ban hanh van ban Vin thu S& 1/2 ngay
B7 | Tra két qua giai quyét TTHC CCMC S¢ tai Khong tinh
TTPVHCC/NVBD thoi gian
07 ngay

Tong thoi gian thuc hién.

lam viéc
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