Phu luc II

QHANH THEO CO CHE MQT CUA LINH VU'C LAO PONG,
i )o G VA BAO HIEM XA HQI THUQC THAM QUYEN

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BO THEO CO CHE MQT CUA

So

T Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

01 |Pé nghi viéc sir dung nguoi chua du 13 tudi lam viée

. Phan 11 ] '
'QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TYC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

Quy dinh viét tit:

- Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;

- Phong Lao dong, Viéc 1am - Bao hiém xa hoi : Phong LDVL-BHXH;
- Cong churc Mot cira: CCMC,

- Tha tuc hanh chinh: TTHC

1. Thi tuc dé nghi viéc sir dung ngudi chwa di 13 tudi lam viée
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.

Trach nhiém Thoi gian

T Trinh tw thuc hién thuc hién

Tiép nhén,hé so va ghi giéy bién nhén, hen CCMC cua S¢&
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. Noi vu tai 0,5 ngay
Chuyén ho so cho Van thu S¢ Noi vu TTPVHCC

B2 | Vin thu S& chuyén hd so dén Lanh dao S¢ | Van thu S¢ Noi vu

dé phan cong xir Iy 0,5 ngay




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
B3 Lar‘1h dao Sf’ phfll’l cong xu 1y ho so dén LanhA(.iao So 0,5 ngay
Phong chuyén mén Noi vu
B4 Lanh dao phong phan cong xtr 1y hd so dén | Lanh dao Phong 05 nga
chuyén vién thyc hién LDVL-BHXH 2 Ngay
Tham dinh hé so:
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han
khong qua 02 ngay lam viéc, néu 16 1y do; L
- Trudng hop hd so can giai trinh va bd Chuyen vien X
B5 NS , A S Phong LDVL- 05 ngay
sung thém, thong bao cho ca nhan/té chirc BHXH
khong qua 02 ngay lam viéc ké tur ngay
nhan ho so;
- Truong hop hd so dap ung yéu cau: du
thdo van ban gidi quyét.
Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién | [s.h dao Phong .
B6 | trinh, trinh Lanh dao S& LDVL-BHXH 01 ngay
B7 | Duyét hé so, ky duyét vao van ban lién quan |  -anh dao So 1,5 ngay
Noi vu
B8 | Phat hanh van ban Van thu S6 Noi vu | 0,5 ngay
’ ’ ’ CCMC cua S¢& Khong tinh
BO | Tra két qua giai quyét; théng ké, theo doi Noi vu tai o g ol
TTPVHCC 8
Tong thoi gian thue hién 10 ngay
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