Phu luc 11

Ky boi: VAN PHONG

TINH LANG SON

5t dinh s6 1103 /OD-UBND ngay 17 thang 5 ndam 2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phén I
DANH MUC THU TYC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (04 TTHC)

So

TT Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

01 | Cong nhan ho nghéo, ho can nghéo thudng xuyén hang nam

02 Cong nhéan h¢ thoat nghéo, h¢ thoat can nghéo thuong xuyén
hang nam

03 Cong nhén ho lam néng nghi¢p, 1am nghiép, ngu nghiép va
diém nghi¢p c6 miic song trung binh

04 | Cong nhan ngudi lao dong c6 thu nhép thap




Phin I1

QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

Cum tir viét tit:
- Uy ban nhan dan: UBND

- Uy ban Mat tran T6 quéc Viét Nam: UB MTTQVN

- Ban Chi dao: BCb

- Cong chuc B phan mét cira: CCMC

- Cong chue chuyén mon: CCCM

1. Nhom 02 TTHC

- Cong nhan hd nghéo, hd cin nghéo thwong xuyén hing nim

- Cong nhan hd thoat nghéo, hd thoat cin nghéo thuomg xuyén hiang nim

1.1 Truong hop khéong cé khiéu nai vé két qua ra sodt dwoc niém yét,
théng bao cong khai.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

So . o Trach nhi¢ém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hien thuc hié;l thuc lglién
- Tiép nhan, tham dinh ho so, ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd
Bl | so dién tu. CCMC cép x4 0,5 ngay
- Chuyén hod so cho lanh dao UBND cip
Xa.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so UBND chp xa 0,5 ngay
Tham dinh hé so
- Trudng hop hd so khéng dap tng yéu
cau, thong bao cho ca nhan/td chiic néu 16
ly do.
B3 | - Trudong hop hd so can giai trinh va bd CCCM cép x4 0,5 ngay
sung thém, théng bdo cho ci nhan/to
chtrc.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau:
Thue hién cac bude tiép theo quy dinh.
s | Thu thap théng tin ho gia dinh, tinh | Chutich UBNDcapxa, | o, gy
diém, tong hgp va phan loai hd gia dinh. BCD ra soat cap xa,




S6 . ‘A Trach nhi¢ém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hi¢n thwe hién thwe hién
Truong thon va ra soat
vién, CCMC cap xa
BCD ra soat cap x4,
CCCM cap xa, Trudng
7 o o thon, Bi thu Chi bg thon,
BS T6 chttc hop dan dé thong nhat két qua | doan thé, ra soat vién, mot 01 nai
ra soét s dai dién ho gia dinh gay
qua ra soat, ho gia dinh
khac, dai dién UB
MTTQVN cap xa
Niém yét cong khai két qua ra soat ho
ng}}eo, PQ. can ngheio tal}\ nha van ‘hoa BCDP ra soat cap xa, 03 ngay
B6 | hodc nha s1nh’ hoat cong dong thon va tru CCCM chp x 1am viec
s6 UBND cap xa; thong bao qua dai p xa. :
truyén thanh cap xa (néu co)
Tong hop, 1ap danh sach ho ngheo, ho S one A
A NV s e T BCD ra soat cap xa, 5
B7 can ngheQ bao cdao Chu tich UBND cap CCCM cdp x4 04 ngay
Xa xem xet
Quyét dinh cong nhan danh sich ho
g |ngheo, ho can ngheo hoge trd 161 bang | ioh UBND cdpxa | 02 ngay
van ban va néu 16 1y do doi vai truong
hop khong du di€u kién theo quy dinh.
Vao sb, dong dau, chuyén két qua cho Vin thu \
B9 | ccemxa UBND cp xd 01 ngay
Cap nhat két qua lén he thdng phan métp ,
B10 | va ban giao két qua cho bd phan tra két CCCM cap xa 1,5 ngay
qua
Tra két qua giai quyét Lo Khoéng tinh
BLL | Théng ké, theo doi CCMC cap xa thoi gian
Tong thoi gian thue hién 15 ngay
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1.2. Truwong hop cé khiéu nai vé két qud ra sodt dwoc niém yét, thong
bao céng khai.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

S6 . ‘n Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hign thuc hién thuc hién
- Tiép nhan, thim dinh ho so, ghi gidy
bién nhan, hen ngay trd két qua. Nhap ho )
Bl | sodiénti. ’ CCMC cap xa 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao UBND cap
Xa.
A A 10 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xu 1y ho so UBND cép xi 0,5 ngay
Thém dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap umg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc néu rd ly do. ,
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo CCCM cap xa 0,5 ngay
sung thém, thong bao cho ¢4 nhan/to chure.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau:
Thuc hién cac bude tiép theo quy dinh
7 Chi tich UBND cép
B4 Thu thap thong tin hd gia dinh, tinh diém, | xa, BCD ra soat cap xa, 01 nad
tong hop va phan loai ho gia dinh Truong thon va ra soat gay
vién, CCCM cap xa
BCD ra soat cap x4,
CCCM cap xa, Trudng
thon, Bi thu Chi bo
BS TO, chtrc hop dan dé thong nhat két qua ra ‘Flzon, dAoanAthe,' ra AsoatA 01 ngay
soat vién, mot so dai dién ho
gia dinh qua ra soat, ho
gia dinh khéc, dai’ dién
UB MTTQVN cap xa
Niém yét cong khai két qua ra soat ho
ngl‘leo., ho can ng_;heo tgl nha van h‘oa hoa? BCD ra soat cap xa, | 03 ngay lam
B6 | nha sinh hoat cong dong thon va tru SO CCCM cAp xa vide
UBND cap xa; thong bdo qua dai truyén P i
thanh cap xa (néu co)
Khi ¢6 khiéu nai ctia ngudi dan, BCD ra 02 ngay lam
B7 soat cap xd to chirc phic tra ket qua ra soat | BCD ra soat cap xa, viéc
theo dung quy trinh ra soat trong thoi gian CCCM cap xa (theo quy
khong qud 07 ngay lam viéc, ké tir ngay dinh khong




Sb X oA Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh ty thyc hign thue hién thue hién
nhan duoc khiéu nai. qua 07 ngay

lam viéc)
B8 Niém yét cong khai két qua phiic tra tai | BCDra soét,cép xa, | 03 ngay lam
nha van hoa hodc nha sinh hoat cong CCCM cap xa viéc
Téng hop, 1ap danh sach ho nghéo, ho can NI S
O s y e » o .| BCDrasoat cap x4, s
B9 | nghéo ,bao cdo Chu tich UBND cap xa CCCM chp xa 01 ngay
xem xet
Quyét dinh coéng nhan danh sach ho ’

B10 nghéo, hd can nghéo hodc tra 101 bang van | Chu tich UBND cap 01 naa
ban va néu 15 1y do ddi véi truong hop |  xa, CCCM cép xa gay
khong du di€u kién theo quy dinh.

Vao sb, dong dau, chuyén két qua cho Van thu X

BLL | ccemxa UBND cép xi 01 ngay
Cap nhat két qua 1én h¢ théng phan mérp ,

B12 | va ban giao két qua cho bg phan tra két CCCM cap xa 0,5 ngay
qua
Tra két qua giai quyét Lo Khéng tinh

B13 | Théng ke, theo dGi CCMC cap xa thoi gian

Tong thoi gian thue hién 15 ngay

2. Cong nhan h¢ lam nong nghi€p, lam nghiép, nguw nghi€p va diém
nghiép c6 mirc song trung binh

2.1. Truwong hop khong cé khiéu nai vé két qua ra sodt dwoc niém yét,
théng bao cong khai.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

S6
TT

Trinh tu thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bl

- Tiép nhan, thdim dinh ho so, ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho
so dién tu.

- Chuyén hd so cho lanh dao UBND cap
Xa.

CCMC cap x4

0,5 ngay




So X oA Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hign thue hién thue hién
A A 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so UBND cép xa 0,5 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap umg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc néu g 1y do.
- Truong hop ho so can giai trinh va bd Lo .
B3 sung thém, thdng Ipéo cho ca nhan/to chire. CCCM cap xa 0.5 ngay
- Truong hop, ho so dap ung yéu cauw:
Thuc hién cac budc tiép theo theo quy
dinh.
aoa e x| Chitich UBND cip
B4 gﬂi nhap thong tin, tinh diém cua hd gia x&, BCD ra sodt cdp xd, 01 ngay
CCCM cap xa.
Niém yét, thong bao cong khai két qua tai | BCD ra soat cap xa, | 05 ngay lam
B5 L SO A
tru so xa CCCM cap xa vigéc
B6 Téng hqp, lap danh sach, bao cdo Chu tich BCDbra soé‘g cép Xa, 03 naa
UBND cap xa xem xeét CCCM cap xa. gay
Quyét dinh coéng nhan ho lam nong
nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va diém
B7 nghiép c6 muc song trung binh hoac tra | Chu tich UBND cap 02 naa
11 bang vin ban va néu 15 1y do ddi voi |  xa, CCCM cp xa. gay
truong hop khong du di€u kién theo quy
dinh.
Vao s6, dong dau, chuyén két qua cho Van thu \
B8 cong chirc chuyén mon xa. UBND cép xi 01 ngay
Cap nhat két qua 1én h¢ thong phan mérp
B9 | va ban giao két qua cho b phan tra két CCCM cap xa 1,5 ngay
qua
Tra két qua giai quyét JO Khéng tinh
B0 | Théng ke, theo doi CCMC cap xa thoi gian
Tong thoi gian thue hién 15 ngay
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2.2. Truwong hop c6 khiéu nai vé két qud ra sodt dwoc niém yét, thong
bao céng khai.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

S6 . ‘n Trach nhiém Thoi gian

TT Trinh ty thyc hign thuc hién thuc hién
- Tiép nhén, tham dinh hd so, ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra két qua. Nhéap ho

Bl | sodién tir. , CCMC cap xa 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao UBND cap
Xa.

A A 10 LA Lanh dao .

B2 | Phan cong xu 1y ho so UBND cép xi 0,5 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop h6 so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho ca nhan/té churc néu rd
|y do. £ ~ N

B3 | Truong hop hd so cin giai trinh va by | CCCMcapxa 0,5 ngay
sung thém, thong bao cho ca nhan/t6 chic.

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau:
Thuc hién cac budc tiép theo quy dinh.
A e e ez, .| Chatich UBND cap x4,
B4 gﬂi nhdp thong tin, tinh diém cua ho gia BCD ra sodt cip x4, 01 ngay
CCCM cap xa.
Niém yét, thong bao cong khai két qua | BCD ra soat cAp xa, | 05 ngay lam

B5 . - X o~ .
tal tru so xa. CCCM cap xa vigc

B6 Té chirc phtic tra khi c6 khiéu nai vé két | BCPra soat cap xd, | 03 ngay lam
qua niém yet CCCM cap xa viéc

B7 Téng hop, lép danh sach, bao cido Chu BCbra soé‘g cép X4, 15 noi
tich UBND cép xa xem xét CCCM cép xa. 0 Ngay
Quyét dinh céng nhan hd lam nong
nghiép, lam nghiép, ngu nghiép va diém )

B8 nghiép c6 muirc song trung binh hodc tra | Chu tich UBND céap 01 nad
151 bang van ban va néu rd 1y do déi voi | xd, CCCMC cép xa gay
truong hop khong du dicu kién theo quy
dinh.

B9 Vao s0, dong dau, chuyén két qua cho Van thu 01 ngay

CCCM xa.

UBND cép x4




Sb X oA Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hign thwe hién thue hién
Cap nhat két qua lén he thong phan mérp ,
B10 | va ban giao két qua cho bd phan tra két CCCM cap xa 01 ngay
qua
Tra két qua giai quyét; L~ Khéng tinh
BLL | Théng ke. theo doi CCMC cap xa thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 15 ngay

3. Cong nhin nguwdi lao dong c6 thu nhap thap

3.1. Truwong hop khong cé khiéu ngi vé két qua ra sodt dwoc niém yét,
théng bao cong khai.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

S6 X < Trach nhi¢ém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hi¢n thuc hién thue hién
- Tiép nhén, thim dinh hd so, ghi gidy bién
B1 ?élan, hen ngay trd két qua. Nhap ho so dién CCMC cip xa 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao UBND cip xa.
A A \ 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so UBND cép xi 0,5 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop h6 so khong dap tmg yeu cau,
thong bao cho ca nhan/té chirc néu 19 1y do. ’
B3 | - Truong hop hd so can gidi trinh va bd sung CCCM cap xa 0,5 ngay
thém, thdng bao cho ca nhan/to chire.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: Thuc
hién cac budc ti€p theo theo quy dinh.
Xac dinh thu nhéap cua nguoi lao dong, trén co CP u tich U‘BNP C?p .
B4 sO khao sat thu nhap cua hg gia dinh xa, BCD ra sodt cap 01 ngay
U nhap cua ho g x3, CCCM c4p xa.
Niém yét, thong bao cong khai két qua tai tru | BCD ra soat cip x4, 05 ngay
BS | .. SO N,
s xa CCCM cap xa lam viéc
B6 Téng ho’p, lap danh sach, bao cao Chu tich BCbra soét’ cép X4, 03 nad
UBND cap xa xem xét CCCM cap xa. gay
Quyét dinh cong nhan danh sach nguoi lao ) X
B7 | dong c6 thu nhap thp trén dia ban xa hodc tra | Cou Hch UBNDcap 145

161 bang van ban va néu 1o ly do doi voi

x3, CCCM cép xAi.




S6 X ‘A Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hign thwe hién thue hién
truong hop khong du diéu kién theo quy dinh.
Vao s6, dong diu, chuyén két qua cho cong Van thu \
B8 chuirc chuyén mén xa. UBND cép xa 01 ngay
Cap nhat két qua 1én hé thong phan mém va Lo~ X
B9 ban giao két qua cho b phan tra két qua CCCM cap xa 1,5 ngay
Tra két qua giai quyét L~ Khéng tinh
BLO | Théng ke, theo doi CCMC cap xa thoi gian
Tong thoi gian thue hién 15 ngay

2.2. Trwong hop c6 khiéu nai vé két qua ra sodt dwoc niém yét, thong
bao céng khai.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay

S6 X < Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hi¢n thuc hién thue hién
- Tiép nhan, thim dinh hd so, ghi gidy bién
B1 ?élan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién CCMC cép <4 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao UBND cip xa.
A A Y 1 LA Lanh dao 5
B2 | Phan cong xur Iy ho so UBND cép xi 0,5 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap tmg yeu céu,
thong bao cho ca nhan/té chirc néu 16 1y do. ’
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va b6 sung CCCM cap xa 0,5 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/t6 chirc.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: Thuc
hién cac budc ti€p theo quy dinh.
Xéc dinh thu nhap cta nguoi lao dong, trén CPu tich U‘B Np cap 5
B4 | o s6 khio st thu nhap ctia h gia dinh X3 BCDrasoatcap | 01 ngay
4 mhap cuafio g x4, CCCM cp xa.
Niém yét, thong bao cong khai két qua tai | BCD ra soat cap x4, | 05 ngay lam
B5 y SO .
try so xa. CCCM cap xa vige
T6 chirc phuc tra khi c6 khiéu nai vé két | BCD ra soat cdp x3, | 03 ngay lam
B6 R Z Lo~ A
qua niém yeét CCCM cap xa vige
B7 | Tong hop, lap danh sach, bao cio Chu tich | BCD ra soét cap x4, 1,5 ngay
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S6 X ‘A Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thyc hign thwe hién thue hién
UBND cép xi xem xét CCCM cép xA.
Quyét dinh coéng nhan danh sach ngudi lao
d(?ng .colthu nvhap qthap\ treAn dia t’>an xaAhoa{c. Chi tich UBND cép \
B8 | tra loi bang vén ban va néu rd ly do doi voi <4 CCCMC cAp xa 01 ngay
truong hop khong dua diéu kién theo quy ’ p
dinh.
Vao sb, dong dau, chuyén két qua cho Vin thu 5
B | ccemxa UBND cp xd 01 ngay
Cép nhat két qua lén h¢ théng phﬁn mém va L~ .
B10 ban giao két qua cho b phan tra két qua CCCM cap xa 01 ngay
Tra két qua giai quyét Lo~ Khéng tinh
BLL | Théng ke, theo doi CCMC cap xa thoi gian

Tong thoi gian thue hién

15 ngay
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