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Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (08 TTHC)

So

T Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

Luu thong hang hoa trong nuéc

Cép stra doi, bo sung Gidy xac nhan du dieu kién lam tong dai
1 1y kinh doanh xang dau thugc tham quyén cap cua S¢ Cong 2.000666
Thuong

Cép lai Gidy xéac nhan du diéu kién 1am téng dai ly kinh doanh

2 xang dau thudc tham quyeén cap cua S& Cong Thuong 2.000664
3 | Cap Gidy xac nhan du diéu kién lam dai ly ban Ié xang dau 2.000673
4 Cap stra doi, bo sung Giay xac nhan du dicu kién lam dai ly 2 000669

ban I¢ xing dau

5 | Cap lai Gidy xac nhan du diéu kién 1am dai Iy ban I¢ xing dau 2.000672

6 | Cap Giay chung nhan ctra hang du diéu kién ban Ié xing dau 2.000648

7 C,ap S:u:avdol, PO sung Giay chuang nhan ctra hang du diéu kién 2 000645
ban Ié xang dau

g Cap lai Giay ching nhan ctra hang du dicu kién ban Ié xang 2 000647

dau

Danh muc éan dinh 08 TTHC./.




2
Phin I1

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA

CUM TU VIET TAT

- TTPVHCC: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong;

- CCMC: Cong chtrc B phan Mét cura;

- Phong QLTM: Phong Quan ly Thuong mai.

1. Nhém 03 TTHC, gom:

1.1. Cap sira ddi, bo sung Gidy xac nhan da diéu kién lam tong dai ly
kinh doanh xiing dau thugc tham quyén cip ciia Sé Cong Thuong (2.000666);

1.2. Cap Gidy xac nhan da diéu kién lam dai ly ban lé xing dau
(2.000673);
1.3. Cap sira d6i, bo sung Giay xac nhan da diéu kién lam dai ly ban Ié
xing dau (2.000669);
‘ Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc
ho so day du va hop I€.
(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam:
15 ngay lam viéc)

ho so;

- Truong hop ho so day du, hop 1€, tién hanh
tham dinh ho so theo quy dinh;

- Dy thao vin ban chuyén Lanh dao phong.

QLTM

. cn Thoi han
Trach nhiém ‘
TT Trinh tu A thue hién
thuc hién s aa e
: : (ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. CCMC tai X
BLI Chuyén TTPVHCC 0,5 ngay
hd so cho phong QLTM
A A 1 A Lanh dao phong .
B2 | Phan cong xu ly ho so QLTM 0,5 ngay
Tham dinh ho so, dy thao vén ban:
- Truong hop hd so chua day du, hop 18,
thdng bao cho ca nhan, to chirc bang van
ban trong thoi han 07 ngay lam viéc dé to Chuven vien ohe
B3 | chic c4 nhan kinh doanh stra doi, bd sung Uyen vien phong 12,5 ngay




TT

Trinh tw

Trach nhiém
thue hién

Thoi han
thuc hién
(ngay lam viéc)

Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién,

Lanh dao Phong

B4 trinh Lanh dao So QLTM 0.5 ngay
B5 | Duyét ho so/ky van ban xt 1y Lanh dao So 0,5 ngay
Pong diu, chuyén van ban xir 1y ch .
B6 C(C):l"iﬁcau, chuyen van ban Xu Iy ¢no Vian the S& 0,5 ngay
a7 Tra két qua giai quyét CCMC tai Khéng tinh
Théng ké, theo ddi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thwe hién 15 ngiy lam
viec

2. Nhém 02 TTHC, gom:

2.1. Cap Giay ching nhan cira hang dua diéu kién ban lé xing dau
(2.000648);

2.2. Cap sira ddi, bd sung Giay chieng nhan cira hang da diéu kién ban 1é
xing dau (2.000645);

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc

ho so day du va hop 16.
(Thoi han thye hién theo quy dinh: 20 ngdy lam viéc; thoi gian dé cat giam:
05 ngay lam viéc)
Trach nhiém Thoi han
TT Trinh tu n thue hién
thuce hién YR
: : (ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti. CCMC tai X
BL1 chuyén TTPVHCC 0,5 ngay
ho so cho phong QLTM
A A 1 A Lanh dao phong N
B2 | Phan cong xtr ly ho so QLTM 0,5 ngay
Tham dinh hd so, dy thao vin ban:
- Truong hop hd so chua day du, ‘hop 18, _
g3 | thong bio cho cd nhén, t6 chirc bang van Chuyén vién phong 12,5 ngay
ban trong thoi han 07 ngay lam viéc dé to QLTM ’
chire ca nhan kinh doanh stra d6i, b6 sung
ho so;




TT

Trinh tw

Trach nhiém
thue hién

Thoi han
thuc hién
(ngay lam viéc)

- Trudng hop hd so day du, hop 18, tién hanh
tham dinh ho so theo quy dinh;
- Dy thao vin ban chuyén Lanh dao phong.

Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién,

Lanh dao Phong

B4 trinh Lanh dao So QLTM 0.5 ngay
B5 | Duyét ho so/ky vin ban xt 1y Lanh dao So 0,5 ngay
Poéng diu, chuyén van ban xu Iy cho .
B6 cgiﬂg Cau’ chuyen van ban xir 1y Vin thu SO 0,5 ngay
57| Trd két qua giai quyét CCMC tai Khong tinh
Théng ké, theo ddi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 15 ngiy lam
viec

3. Cap lai Gidy x&c nhan da diéu kién lam tong dai ly kinh doanh xiing
dau thudc tham quyén cip ciaa S¢ Cong Thuong (2.000664)

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc

hé so day du va hop 1.
(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian dd cat giam:
24 ngay lam viéc).
. Trach nhiém Thoi han
TT Trinh tyw o thue hién
thuc hién A
: : (ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so va ghi Gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. CCMC tai X
BL1 Chuyén TTPVHCC 0.5 ngay
hd so cho phong QLTM
A A 1 LA Lanh dao phong X
B2 | Phan cong xur ly ho so OLTM 0,5 ngay
Tham dinh ho so, dy thdo vin ban:
- Trudng hop hd so chua day du, hop 18,
thong bao cho ca nhan, t6 chirc bang van Chuvén vién ohon
B3 | ban trong thdi han 03 ngay lam viée dé t6 y prond 3,5 ngay

chirc ca nhan kinh doanh stra d6i, b6 sung
ho so;
- Trudng hop ho so day du, hop 18, tién hanh

QLTM




TT

Trinh tw

Trach nhiém
thue hién

Thoi han
thuc hién
(ngay lam viéc)

tham dinh hd so theo quy dinh;
- Dy thao vin ban chuyén Lanh dao phong.

Xem xét van ban xir Iy cua chuyén vién,| Lanh dao Phong X
B4 tfinh Lanh dao So QLTM 0.5 ngay
B5 | Duyét ho so/ky van ban xir Iy Lanh dao S& 0,5 ngay

Pong dau, chuyén vian ban xu 1y cho :
B6 cgﬁ Cau CHUYET van ban Xty Vin thu SO 0,5 ngay
g7 | Tré két qua giai quyét CCMC tai Khéng tinh

Théng ké, theo ddi TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian thuc hién

06 ngay lam
viée

4. Cap lai Gidy xac nhan da diéu kién lam dai ly ban 1é xing dau
(2.000672)

4.1. Trwong hop cdp lai do hét han

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc

hé so day du va hop 1é.
(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 30 ngay lam viéc; thoi gian dd cat giam:
15 ngay lam viéc)
Trach nhiém Thoi han
TT Trinh tu oA thue hién
thuce hién s aa e
: : (ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. CCMC tai X
BLI Chuyén TTPVHCC 0,5 ngay
hd so cho phong QLTM
A A A Lanh dao phong .
B2 | Phan cong xu ly ho so QLTM 0,5 ngay
Tham dinh ho so, du thao vén ban:
- Trudong hop hd so chua day du, ‘hop 1¢, o .
B3 thong bao cho ca nhan, t6 chic bang van Chuyén vién phong 12,5 ngay

ban trong thoi han 07 ngay lam viéc dé to
chirc ca nhan kinh doanh sua doéi, bo sung
ho so;

QLTM




TT

Trinh tw

Trach nhiém
thue hién

Thoi han
thuc hién
(ngay lam viéc)

- Trudng hop hd so day du, hop 18, tién hanh
tham dinh ho so theo quy dinh;
- Dy thao vin ban chuyén Lanh dao phong.

Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién,

Lanh dao Phong

B4 trinh Lanh dao So QLTM 0.5 ngay
B5 | Duyét ho so/ky vin ban xt 1y Lanh dao So 0,5 ngay
Pong diu, chuyén vian ban xir 1y cho . , .
B h n
6 COME Van thu So 0,5 ngay
57| Trd két qua giai quyét CCMC tai Khong tinh
Théng ké, theo ddi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 15 ngiy lam
viec

4.2. Trwong hep cdp lai do mat héng

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc

ho so day du va hop 16.
(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 30 ngay lam viée, thoi gian da cdt giam:
24 ngay lam viéc).
Trach nhiém Thoi han
TT Trinh tw n thue hién
thwe hién R
: : (ngay lam viéc)
Tiép nhan hd so va ghi Gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. CCMC tai X
BL1 chuyén TTPVHCC 0,5 ngay
ho so cho phong QLTM
A A 1 LA Lanh dao phong X
B2 | Phan cong xur ly ho so QLTM 0,5 ngay
Tham dinh hd so, dy thao vin ban:
- Trudng hop hd so chua day du, hop ¢,
thong bao cho ca nhan, t6 chic bing van
B3 ban trong thoi han 03 ngay lam viéc dé t6| Chuyén vién phong 35 na
chire ca nhan kinh doanh stra d6i, b6 sung QLTM 0 NGy
ho so;
- Trudng hop ho so day du, hop 18, tién hanh
tham dinh ho so theo quy dinh;




TT

Trinh tw

Trach nhiém
thue hién

Thoi han
thuc hién
(ngay lam viéc)

- Dy thao vin ban chuyén Lanh dao phong.

Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién,

Lanh dao Phong

B4 trinh Lanh dao So QLTM 0.5 ngay
B5 | Duyét ho so/ky vin ban xt 1y Lanh dao So 0,5 ngay
Pong diu, chuyén vian ban xir 1y ch .
B6 Cgl‘liﬁcau, chuyen van ban Xu Iy ¢no Vin the S& 0,5 ngay
g7 | Trd két qua giai quyét CCMC tai Khong tinh
Théng ké, theo ddi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 06 ngiy lam
viec

5. Cap lai Giay chitng nhan cira hang da diéu kién ban Ié xing dau
(2.000647)

5.1. Truong hop cdp lai do hét han

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc

hé so day du va hop 1é.
(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam:
05 ngay lam viéc)
. Trach nhiém Thoi han
TT Trinh tw o thue hién
thuce hién s aa e
: : (ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién nhan, hen
ngdy tra két qua. Nhap ho so dién tu. CCMC tai X
BLI Chuyén TTPVHCC 0.5 ngay
hd so cho phong QLTM
A A 1 A Lanh dao phong .
B2 | Phan cong xu ly ho so QLTM 0,5 ngay
Tham dinh ho so, dy thao vén ban:
- Truong hop hd so chua day du, ‘hop 18,
thong bao cho ca nhan, to chirc bang van|  ~puvén vien ohon
B3 | ban trong thoi han 07 ngay lam viée dé t6 y Pheng 12,5 ngay

chtic ¢4 nhan kinh doanh sira d6i, b sung
ho so;
- Trudng hop ho so day du, hop 18, tién hanh

QLTM




TT

Trinh tw

Trach nhiém
thue hién

Thoi han
thuc hién
(ngay lam viéc)

tham dinh ho so theo quy dinh;
- Dy thao vin ban chuyén Lanh dao phong.

Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién,

Lanh dao Phong

B4 | iinh Lanh dao S& QLTM 0,5 ngay
B5 | Duyét ho so/ky van ban xir Iy Lanh dao S& 0,5 ngay
Pong dau, chuyén vin ban xir 1y ch \
B6 Cgl’liicau chuyen van ban Xu Iy ¢ho Vian thu S& 0,5 ngay
g | Trd ket qua giai quyet CCMC tai Khong tinh
Théng ké, theo ddi TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian thuc hién

15 ngay lam
viée

5.2. Truong hop cdp lai do mdt héng

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc

hé so day du va hop 1.
(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam:
14 ngay lam viéc).
Trach nhiém Thoi han
TT Trinh tu n thue hién
thuc hién YA
: : (ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién nhan, hen
ngdy tra két qua. Nhap ho so dién tu. CCMC tai X
BLI Chuyén TTPVHCC 0.5 ngay
hd so cho phong QLTM
A A 1 A Lanh dao phong .
B2 | Phan cong xu ly ho so QLTM 0,5 ngay
Tham dinh h6 so, dy thao vin ban:
- Trudong hop hd so chua day du, hop ¢,
thong bao cho ca nhén, t6 chuc bang van
B3 ban trong thoi han 03 ngay lam viéc dé to6| Chuyén vién phong 3,5 ngay

chtic ¢4 nhan kinh doanh sira d6i, b sung
ho so;

- Trudng hop ho so day du, hop 18, tién hanh
tham dinh ho so theo quy dinh;

QLTM




. . n Thoi han
. Trach nhiém :
TT Trinh ty o thuc hién
thuc hién A
: * (ngay lam viéc)
- Dy thao vin ban chuyén Lanh dao phong.
Xem xét van ban xir Iy cua chuyén vién,| Lanh dao Phong X
B4 trinh Lanh dao So QLTM 0.5 ngay
B5 | Duyét ho so/ky vin ban xt 1y Lanh dao So 0,5 ngay
Dong dau, chuyén vin ban xtr 1y ch \
B6 Cg;;lgcau CHUYEn vall ban xtr Ly 1o Vién thu S¢ 0,5 ngay
g7 | Trd két qua giai quyét CCMC tai Khong tinh
Théng ké, theo ddi TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian thuc hién

06 ngay lam
viée
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