Phu luc ITI
HCVUC VA QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
A HANH CHINH THEO CO CHE MOT CUA LIEN THONG
[EC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
% SO NOI VU TINH LANG SON
g#h kem theo Quyét dinh sé 957 /0P-UBND ngay 25 /4/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phian I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (02 TTHC)

'IS'?I' Tén thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién

Cép lai gidy phép hoat dong dich vy viéc 1am cua
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam

1 | (Truong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru
so chinh sang dia ban cap tinh khdc so voi noi

- S& Noi vu noi doanh nghiép
dat tru so moi;

- S& Noi vu noi doanh nghiép

di dwoc cdp gidy phép) da dugc cap giay phép.
Rt idn kv au ciia doanh nehién hoat done dich - SO Noi vy;
2 ut t.aen ' y quy cua doanh nghi¢p hoat dong dich | Ngan hang nhan ky quy:;
vu viéc lam
- Chu tich UBND tinh.

Phan II
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

CUM TU VIET TAT

- Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng: TTPVHCC;

- Lao dong, Viéc lam - Bao hiém xa hdi: LDVL-BHXH;
- Cong chic Mot ctra: CCMC.

1. Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam
Truwong hop doanh nghiép thay doi dia chi tru so chinh sang dia ban cap tinh

kKh&c so Véi noi da dwoc cdp gidy phép: tong thoi gian thiee hién TTHC: 08 ngay
lam viéc.




. Trach nhiém Thoi gian
L Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. CCMC cua S& .
Bl . . 1/4 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong LDVL- tai TTPVHCC
BHXH
A A 1o 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xtr Iy ho so LDVL-BHXH 1/4 ngay
Tham dinh ho so, hd so dap tng yéu cau: du A \
B3 | thao vin ban 4y ¢ kién Sé Noi v noi doanh | CIUYEN VIENPhong |- oy
n e Y , LBVL-BHXH
nghi¢p da dugc cap giay phép
e . Lanh dao Phong X
B4 | Xem xét trinh ky LDVL-BHXH 1/4 ngay
A 1A , At 1o Lanh dao So .
BS | Duyét ho so, ky duyét van ban N6i vu 1/2 ngay
1  La 1A 7 LiA Van thu S& \
B6 | Phat hanh van ban lay y kién N6i vu 1/4 ngay
So NOi vu noi doa,nh
B7 | Phuc dap van ban nghiép da dugc cap | 03 ngay
giay phép
Tham dinh ho so sau khi nhan duge van ban | o ia ppan
B8 | cua S¢ Noi vu noi doanh nghi¢p da duoc cap y g 1,5 ngay
y: ; N LbVL-BHXH
giay phép, du thao van ban
e . Lanh dao Phong X
B9 | Xem xét trinh ky LDVL-BHXH 1/2 ngay
a1 A , a1 Lanh dao So .
B10 | Duyét ho so, ky duyét van ban N6 vu 1/2 ngay
B11 | Pong déu, chuyén két qua xit Iy cho CCMC Van thu S 1/2 ngay
NO1 vu
- Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC cua S& Khﬁng'
B12 . ) i . tinh thoi
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC gian
Tong thoi gian thye hién 08 ngay
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2. Rat tién ky quy cia doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam

Tong thoi gian thuce hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 08 gid = 56 gio

. Trach nhi¢m Thoi gian P
TT Trinh tw thwe hién thwe hién Ghi chu
- Tiép nhan ho so va ghi glay bién nhan,
h tra két qua. Nhap ho so dién tir.
en ngay tra ket qua. Nhap CCMC cua So )
Bl |. Chuyén hd so cho Lanh dao Phong tai TTPVHCC 02 gio
LDVL- BHXH '
A A 1 1A Lanh dao Phong -
B2 | Phan cong xur Iy ho so LDVL-BHXH 04 gio
Tham dinh hd so
- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu cau,
théng bao cho ca nhan/to chue trong thoi han
khong qua 08 gio lam viéc ké tir khi nhan ho
so, Néu rd ly do. o
. . N .| Chuyénvién
B3 |- Truorig hop hé so can giai trinh va b6 Phong LDVL- 12 gid
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chirc BHXH
khong qué 08 gio lam viéc ké tir khi nhan ho
SO.
- Truong hop hé so dap ing yéu cau, thuc
hién budc tiép theo: chuan bi hd so, thao
van béan, bao cao Lanh dao phong
B4 Xem xét, trinh Lanh dao S& No6i vu van Lanh dao Phong 06 oidy
ban. LDVL-BHXH &
Xem xét, ky duyét vao van ban trinh o .
B5 | UBND tinh Lanh dao 56| oy o1
NoO1 vu
B6 | Phat hanh van ban trinh vanthu S o4 oy
No1 vu
B7 Xem xét, quyét dinh; chuyén két qua xur 1y Chu tich 24 iy
cho CCMC tai TTPVHCC UBND tinh 8
B - Tra két qua giai quyét TTHC; CCMC cia S& KEOEQ
8 tai TTPVHCC | POl

- Thong k&, theo dai.

gian




Thoi gian

. Trach nhiém o
TT Trinh tw thwe hién thwe hién Ghi chu
Sau khi ¢6 van ban dong ¥ vé viéc rat tién Khn
ky quy cua Chu tich UBND tinh, ndp hé | Doanhnghiép | . on9 | Khong
B9 : C a1 L, A 1o tinh thot PR
so theo quy dinh tai ngan hang nhan ky | rattién ky quy ian tinh vao
quy g tdng thoi
- - gian giai
Ngan hang nhan ky quy kiém tra ho so, Naan han quyet
B10 | néu ding quy dinh thi thuc hién cho doanh ganhang = 41 ngay | TTHC
TS SN nhan ky quy
nghiép rat tién ky quy
Tong thoi gian thwe hién 56 gio
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