Phu luc Il
QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
ATHEO CO CHE MOT CUA LINH VUC PAT PAI THUQC
BIAIEN GIAI QUYET CUA SG NONG NGHIEP VA
! / ND CAP HUYEN, UBND CAP XA TINH LANG SON
Mheo Quyét dinh sé 815 /OP-UBND ngay 03/4/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (11 TTHC)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (06 TTHC)

So

T Tén thu tuc hanh chinh

1 | Xoa dang ky thu¢, cho thué lai quyén str dung dét trong du 4n xdy dung kinh
doanh két cau ha tang

Ding ky bién dong d6i voi truong hop thanh vién ciia ho gia dinh hodc ca nhan
2 | dang sir dung dat thanh lap doanh nghiép tu nhan va sir dung dat vao hoat dong
san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép

3 | Xoa ghi ng tién sir dung dat, 1é phi trudc ba

4 | Tach thira hodc hop thira dat

5 | Pinh chinh Gidy chimg nhan da cip

Thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cua phap luat dat dai do
6 | nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gan lién voi dat phat hién va cip lai Gidy
chtrng nhan sau khi thu hoi

II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (04 TTHCY)

So

T Tén thu tuc hanh chinh

1 | Xac nhén tiép tuc str dung dat néng nghiép cua ca nhan khi hét han sir dung dat

o | Gial quyét tranh chip dit dai thudc tham quyén cta Chu tich Uy
ban nhan cap huyén

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
3 | dung dét do sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich st dung gitra ban d6
quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén

1C6 01 TTHC cung thuc hién mét ctra va lién thong, theo timg trudng hop quy dinh (sb thir tw 03)



S6 A . .
T Tén thu tuc hanh chinh
muc dich sir dung dat va s6 liéu ban giao dat trén thuc dia ma nguoi st dung dat
l1a hd gia dinh, cd nhan
4 | Cép lai Gidy chimg nhan do bj mét
III. THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)
S6 Tén thi tuc hanh chinh
TT :
1 | Hoa giai tranh chap dét dai
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Phan II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA

C4c cum tir viét tat:

- Nong nghi¢p va Méi truong: NNMT

- Quan Iy dat dai: QLDD

- Van phong Ping ky dat dai: VPDKDD

- Dia chinh: BC

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai: CNVPDKDD
- Giay chimg nhan quyén str dung dat: GCN

- Cong churc BO6 phan Mot ctra: CCMC

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Cong chure bia chinh: CCBC

- Uy ban nhén dan: UBND

- Hop dong thué dat: HDTD

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (06 TTHC)
1. Xéa diang ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong duw an xay
dung kinh doanh két cau ha ting
- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khong qua 03 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Déi v6i cac xa mién nai, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving co6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét khé khan
13 ngay lam viéc.

1.1. Doi véi to chire, ca nhan nuwdc ngoai

Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
TT Trinh ty thwe hién
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, .
Bl |chuyén hdé so cho Phong BC, 'F‘l’cpl\\/[/ﬁ éa(l: 1/4 ngay 1/4 ngay
VPbKDbb
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xt Iy ho so Phong BC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPbKDbb




Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

So Trinh tw Trach nhiém
L ) thyre hi¢n Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Kiém tra, viét p(f)i dung x4c nhan vao Vien chirc
GCN cua chu dau tu du an; trinh Lanh 01 ngay 07 ngay
B3 N VPDKDD
dao Phong BC
B4 | Kiém tra, trinh Lanh dago VPPKDD Lanh dgo 2ngdy | 25nga
, A ik , A Lanh dao . \
B5 | Ky duyét Giay chung nhan VPDKDD 1/2 ngay 02 ngay
Poéng dau vao GCN cua chu dau tu du
an; thu hoi GCN cua bén thpé, bén Vien chirc
B6 | thué lai; chinh 1y, cap nhat bién dong 1/2 ngay 01 ngay
v LA . , . qm 1iAL AA VPDKDD
vao ho Sy dia chinh, co so dir liéu dat
dai; chuyén GCN cho CCMC
s K, A . ~ CCMC tai Khong tinh | Khéng tinh
B7 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z NS £ 03 ngay 13 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée 1am vige

1.2. Pdi v6i ca nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cw &
nwoc ngoai

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

Sb Trinh tw Trach nhiém
T ) thyc hign Truwong Trwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két qua, X
Bl |chuyén hd so cho Lanh dao hgcézg(éécaga 1/4 ngay 1/4 ngay
CNVPDKDD YRy C4p
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xt Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra, viét r}(f)i dung xac nhan vao Lanh dao
B3 | GCN cua chu dau tu dy an; trinh Lanh CNVPDKDD 1,5 ngay 09 ngay
dao CNVPBKDbD
, ek , R Lanh dao X .
B4 | Ky duyét Giay chung nhan CNVPPKDD 1/2 ngay 2,5 ngay
Pong dau vao GCN cua chu dau tu dy n ,
BS | 4n; thu hdi GCN cia bén thug, bén | o0 chuC 12ngdy | 01nga
’ : CNVPDKDD gay g2y

thué lai; chinh 1y, cp nhat bién dong




Thoi gian thwe hién
So . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
TT Trinh ty thwe hién
: : Truwong Truwong
hop 1 hop 2
vao hd so dia chinh, co s¢ dit ligu dét
dai; chuyén GCN cho CCMC
B6 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo doi |  CCMCcap | Khong tinh | Khong tinh
huyén/ cap xa thoi gian thoi gian
2 N £ 03 ngay 13 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1am vige lam vige

2. Piang ky bién dong df')i véi truong hgp thanh vién cia h¢ gia dinh
hodc ca nhan dang sir dung dat thanh 13p doanh nghiép tw nhén va sir dung
dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khdng qué 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Pbi voi cac xa miffan nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving co6 di€u kién kinh té€ - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam vigc.

Thoi gian thyc hi¢n
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
TT Trinh ty thue hién
: : Trwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhéan ho so, hen ngay tra két qua, CCMC tai X .
BL | chuyén ho so cho Phong DC, VPDKBD | TTPVHCC | YAneay | 1/4ngay
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong BC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDbbD
Kiém tra, viéet GCN méi hogc xac nhan L
Ze A A ~ Vién chtrc R R
thay doi trén GCN da cap; trinh L&nh 05 ngay 14 ngay
B3 N VPDKDbD
dao Phong BC
B4 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPPKDD Lanh dao 02ngdy | 2,5nga
) : Phong DC gay 0 Ngay
, ay oK , R Lanh dao X .
B5 | Ky duyét Gidy chiing nhéan VPPKDPD 02 ngay 02 ngay
Pong déu vao GCN; chinh Iy, cap nhat Vien chie
B6 | bien dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
li¢u dat dai; chuyén GCN cho CCMC




Thoi gian thyce hién
S6 X Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh ty thwe hién
: : Trwong Truwong
hop 1 hop 2
s K A . " CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
B7 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC 1am vige lam vige

3. X6a ghi no tién sir dung dat, 1¢ phi truéc ba
- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hgp 1: Thuc hién trong ngay lam viéc nhan dugc du hd so x6a no;
néu thoi diém nhan du ho so sau 15 gio cing ngay thi co thé giai quyét viéc xo6a no
trong ngdy 1am viéc tiép theo (01 ngay lam viéc = 08 gid lam viéc)

+ Truong hop 2: DPbi voi cac x4 mién nui, ving siu, ving xa, vung c6 diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
11 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién
S6 N Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
TT Trinh ty thuc hién
: : Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, 1
BL |chuyén hd so cho Lanh dao hgqxcécaga 0lgis | L/4ngay
CNVPPKDD YR cap
A A 1 1A Lanh dao .\ .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 01 gio 1/4 ngay
Kiém tra, viét GCN moi hoéc xac nhan Lanh dao
B3 | thay doi trén GCN da cap; trinh L&nh CNVPDKDD 04 gio 08 ngay
dao CNVPBKDD
, Ay i K . R Lanh dao . R
B4 | Ky duyét Gidy ching nhan CNVPDKDD 01 gio 02 ngay
Pong déu vao GCN; chinh 1y, cap nhat Vien chire
B5 | bien dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir CNVPDKDD 01 gio 1/2 ngay
li¢u dat dai; chuyén GCN cho CCMC
B6 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo ddi CCAMCAcapN Kh(?hg .tmh Kh(?ng .tmh
huyén/ cap xa thoi gian thoi gian
% e £ 01 ngay 11 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam vige lam vige




4. Tach thira hodc hop thira dat
- Thoi han giai quyét TTHC:
+ Truong hop 1: Khdng qué 15 ngay lam viéc
+ Truong hop 2: Pbi voi cac xa miéfn nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
25 ngay lam viéc.

4.1. Poi véi to chic, co sé ton gido, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc
ngoai, doanh nghi€p c6 von dau tw nwdc ngoai thuc hién du an dau tw

Thoi gian thwe hién

86 Trach nhiém (ngay lam viéc)
TT Trinh tw e pie
ween Truwong Trwong
hop 1 hop 2

Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai

Bl chuyén ho so cho Lanh dao VPDKPD TTPVHCC

1/4 ngay 1/4 ngay

‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong BC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD

Kiém tra hd so

- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tach thira, hop thira: Tra hd so va thong
bao rd ly do

- Trudng hop hd so du diéu kién tach thira
dat, hop thira dat nhung Gidy chimg nhan
da cap khong c6 so do thira dat hodc c6 so
d6 thira dat nhung thiéu kich thudc cac
canh hodc dién tich va kich thudc cac
canh khong théng nhét: Tra hd so, théng Vién chuc
bao rd 1y do va huéng din dé nguoi sit | VPDKDD
dung dét thuc hién trich luc ban d6 dia
chinh hoac thué don vi do dac c6 Giéy
phép vé hoat dong do dac, thanh 13p ban
dd dia chinh thuc hién do dac chinh Iy
thira d4t hogc trich do ban d6 dia chinh dé
thye hién ding ky bién dong dét dai;

- Truong hop hd so du diéu kién tach
thira, hop thura: Giai quyét hd so theo
quy dinh.

B3 03 ngay 03 ngay

Vién chirc

B4 | Xac nhan vao Pon, Ban vé va viét GCN VPPKDD

07 ngay 17 ngay

Kiém tra hd so, trinh Lanh dao VPDK Lanh dao

BS ky Bon, Ban vé va GCN Phong BC

02 ngay 02 ngay




Thoi gian thwe hién
S6 Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh tyw thue hién
we ten Truong Truong
hop 1 hop 2
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao . X
BE | GCN dén Vién chirc VPDKDD VPDKDD O2ngay | 02ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc \ \
B7 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B8 | Tra két qua TTHC; théng ke, theo ddi CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
au > HOnE XE, TTPVHCC | thoigian | thoi gian
2 N £ 15 ngay 25 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vide 1am vige

4.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, nguoi Viét Nam
dinh cw & nwéc ngoai dwgc sé hiru nha & gin lién véi quyén sir dung dat ¢ tai

Viét Nam
Thoi gian thuce hién
S6 Trach nhiém (ngay lam vic)
T Trinh tw thue hiér
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, | CCMC cap \ \
Bl chuyén ho so cho Lanh dao VPDKDD huyén/ cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
B2 | Phan cong xir Iy hd so a0 | Uangay | 1/4ngay
Kiém tra hd so ‘ .
- Truong hop ho so khong du diéu kién tach
thira, hop thtra: Tra ho so va thong béo 1o ly
do
- Truong hop hd so di dicu kién tich thira
dat hop thira dat nhung Glay chung nhan da
cap khong c6 so do thira dat hodc co so dd
thira dat nhung thiéu kich thudc cac canh
hoac dién tich va kich thude cac canh khong | Vién chuce R R
B3 thong nhét: Tra hd so, thong bao 15 1y do va | CNVPPKPD 03 ngay 05 ngay

huéng dan dé nguoi s dung dét thuc hién
trich luc ban dd dia chinh hodc thué don vi
do dac co Giéy phép vé hoat dong do dac,
thanh 13p ban dd dia chinh thuc hién do dac
chinh 1y thira d4t hodc trich do ban dd dia
chinh dé thuc hién dang ky bién dong dat dai;
- Trudng hop ho so du diéu kién tach thua,
hop thira: Giai quyét hd so theo quy dinh.




Thoi gian thwe hién

S6 Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh tw thue hiér
we ien Truong Truong
hop 1 hop 2
. A s Y Vién chuc \ 5
B4 | Xac nhan vao Pon, Ban v¢ va viet GCN CNVPDKDD 09 ngay 17 ngay

Kiém tra, k¥ GCN, chuyén hd so va GCN | Lanh dao

BE | 4én Vien chicc CN VPDKDD cNvPpKpp | 92N98y | 02ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé | Vién chuc \ \
B/ I ceme CNVPPKDD | Y2N9dy | 1/72ngay
z Khdng N
B8 | Tra két qua TTHC; thong ké, theo ddi CCAMC S 1 tinh thoi Kh(?ng .tmh
huyén/ cap xa gian thoi gian

15 ngay 25 ngay

Tong thoi gian gidi quyet TTHC Iam vide lam viée

5. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Pbi voi cac xa mi{%n nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t¢ - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
20 ngay lam viéc.

5.1. Truong hop GCN cép lan dau cia té chirc, nguwoi goc Viét Nam dinh
cu & nwdc ngoai, ca nhan nuwéc ngoai

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

Sb Trinh tw Trach nhiém
T ) thire hicn Trwong hop | Truwong hop
1 2
Tiép nhén hd so; hen ngay tra két qua; CCMC tai X \
BL 1 chuyén hd so cho Phong QLDD TTPVHCC | YAnedy | 1/4ngay
A A 1o LA Lanh dao Phong 5 \
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thong bao VPPKDD chuyén hd so Chuvén vien
B3 |cap Giay chung nhan dén Phong uy 1/2 ngay 1/2 ngay
Phong QLDD
QLbb
A A 1 1A Lanh dao . \
B4 | Phan cong xur Iy ho so VPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay

B5 | Cung cip hd so cap Gidy ching nhan Vién chuiic 3/4 ngay 3/4 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
TT Trinh ty thwe hién
: ¢ Trwong hop | Trwong hop
1 2
dén Phong QLD VPDKDD
B6 Kiém tra, hoan thién hd so, viét GCN, | Chuyén vién 05 naa 13 naa
trinh Lanh dao Phong QLDD Phong QLDD gay gay
Kiém tra, chuyén ho so trinh Lanh dao | Lanh dao phong \ \
B7 S6 ky GCN QLDD 01 ngay 02 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao S¢ . .
B8 GCN dén CV Phong QLDD NNMT Olngay | 02ngay
Hoan thién hd so, chuyén hd so cho Chuyén vién . .
BY | VPDKDD: chuyén két qua v CCMC | Phong QDD | /2M98y | 1/2ngay
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so Vién chirc . X
B10 | dia chinh, co s6 dit ligu d4t dai VPDKDD Y2ngay | 1/2ngay
K A . «: CCMC tai Khéng tinh | Khéng tinh
B11 | Tra két qua TTHC; thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Z NS £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viée lam vige

ca nhan nwéc ngoai

5.2. Truwong hop GCN di cap ddi, cap lai, ding ky bién dong cia t6 chirc,

Thoi gian thuc hién
Sb X Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
TT Trinh ty thue hién
. : Trwong Trwong
hop 1 hop 2
Tlﬁip nhari hok so; hen ngay tra kﬂet CCMC tai ‘ ‘
Bl | qua; chuyén ho so cho Phong BC cua TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
VPBKbb
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong BC, 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDbD
Tham dinh hd so, giai quyét hd so Vién chirc 5 5
B3 | theo quy dinh VPDKDD 07 ngay 15 ngay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong . .
B4 VPDKDD BC 01 ngay 02 ngay
B5 | Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va Lanh dao 01 ngay 02 ngay
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Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

So Trinh tu Trach nhi¢m
1T ) thyre hi¢n Trwong Truwong
hop 1 hop 2
GCN dén VC VPDKDD VPDKDD
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cap nhat N
P s RA . . X Vién chirc X X
B7 | bién dong vao ho so dia chinh, co so 1/2 ngay 1/2 ngay
N SR 24k , VPBKbDD
dir 1iéu dat dai chuyén két qua
B8 | Tra két qua TTHC: théng ké, theo dai | CoMCtai | Khongtinh | Khong tinh
d > HHONE XC, TTPVHCC thoi gian thoi gian
10 ngay 20 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

lam viéc

_ 5.3.Doi véi ca nhan, nguoi goc Viét Nam dinh cr ¢ nwée ngoai, cong
dong dan cw (Truong hop GCN da cap doi, cap lai, dang ky bién dong)

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

S6 Trinh tu Trach npiém
T ) thye hign Truwong Truwong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két £
Bl | qua; chuyén hd so cho CN hCCél:l/[/(cjéca)Iza 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD uysnicap
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xtt 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so, giai quyét hd so Vién chuce \ s
B3 | theo quy dinh CNVPDKDD 07 ngay 16 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va Lanh dao s X
B4 | GCN dén vién chie CNVPPKDD CNVPPKPD | 02Meay | 03ngay
Hoan thién hd so; Chinh 1y, cap nhat = ,
X an < LA . ) Vién chuce \ s
B5 | bién dong vao ho so dia chinh, co so 1/2 ngay 1/2 ngay
N SR 2 3% , CNVPDKDD
dir li¢u dat dai chuyén két qua
B6 Tra két qua TTHC; thong ké, theo CCMC’cép Khéng tinh | Khong tinh
doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
2 e £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige Iam vige
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6. Thu héi Giay chirng nhan di cip khong dung quy dinh cia phap luat
dat dai do ngu’O’l str dung dat, chii sé hitu tai san gan lién véi dit phat hién va
cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 25 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Dbi voi cac xa miéf:n nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
35 ngay lam viéc.

6.1. Poi véi to chiic, ngudi gbe Vit Nam dinh cw & nwée ngoii, ca nhan
nwéc ngoai

6.1.1. Trwong hop Gidy chirng nhén cip lin dau

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

S6 . Trach nhiém
T Trinh tw thue hié ’
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
) . , 1/4 ngay
B1 | Ti€p nhén ho so; hen ngay tra két qua; CCMC tai 1/4 ngay
chuyén ho so cho Phong QLDD TTPVHCC
Lanh dao 1/4 ngay 1/4 ngay

B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong QLDD

Kiém tra, xem xét, soan TO trinh va du A ia X
B3 | thao Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan | CIWYENVIEn | 17ngay | 57 sy

trinh Lanh dao Phong QLDD Phong QLBB
Kiém tra ho so, ky To trinh va dy thao | 0
B4 | Quyét dinh thu hoi Giay chirng nhén trinh Phong QLDB 02 ngay 02 ngay

Lanh dao S6 NNMT

Kiém tra, ky Quyét dinh thu hoi Gidy | Lanh dao S& 02 ngay 02 ngay

BS chirng nhéan NNMT
Ban hanh Quyét dinh thu héi GCN; Viin thir S& 1/2 ngay 1/2 ngay
B6 | chuyén Quyét dinh vé Phong QLDD va NNMT

VPDKDD

- Chuyén hd so dén VPPKDD dé thyc
hién chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai, Chuyén vién
- Huéng dan chuyén sang thi tuc cap lai | Phong QLDD 02 ngay 02 ngay
GCN theo theo quy dinh tai tai khoan 1,
Diéu 22, Nghi dinh 101/2024.ND-CP

B7
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Thoi gian thwe hién

) Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh tw thue hiér
we ien Truong Truong
hop 1 hop 2
ngay 29/7/2024 cua Chinh phu
- Chuyén két qua cho CCMC
- Thyc hién thu hdi va quan Iy Gidy
B8 chimg nhén da thu hoi theo quy dinh. Vién chire 01 ngay 01 ngay
- Chinh ly, cap nhat bién,d(f)ng vao ho so VPBKbb
dia chinh, co s& dir liéu dat dai
Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khéng tinh Khéng
B19 | theo doi TTPVHCC thoi gian tinh thoi
gian
2 N - £ 25 ngay 35 ngay
Tong thoi gian giadi quyét TTHC 1am viée lam vigc

6.1.2.Truwong hop Gidy chimg nhan di cap doi, cap lai, ding ky bién

dong
Thoi gian thuce hién
Sb . Trach nhiém (ngay lam vigc)
T Trinh tw thue hid
we fuen Truong Trwong
hop 1 hop 2
B1 | Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; CCMC tai 1/4 ngay
chuyén ho so cho Phong BC, VPDKDD TTPVHCC 1/4 ngay
A A 1o 1A Lanh dao 1/4 ngay 1/4 ngay
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong DC
Kiém tra, xem xét, soan T trinh va du A ,
. L 4 A: A , Vién chirc X \
B3 | thdo Quyét dinh thu hoi Giay chung VPPKDD 18 ngay 28 ngay
nhan trinh Lanh dao Phong BC
Kiém tra hd so, du thao Quyét dinh thu Lanh dao
B4 | hoi Giay ching nhan trinh Lanh dao Phone DC 02 ngay 02 naa
VPPKDD g gay
85 Kiém tra, ky Quyét dinh thu hdi Gidy | Lanh dao 02 ngay 02 ngay
chirng nhéan VPDKDD
Ban hanh Quyét dinh thu héi GCN; 3 1/2 ngay 1/2 ngay
B6 chuyén Quyét dinh vé Phong PC Van thu
- Thyc hién thu héi va quan 1y Gia L
B7 chﬁngilhgﬁrzia tllllu h(c)>11 tﬁaeoqlffﬁ di';/qh 1 Vien chic
; o VPDKDD

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
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Thoi gian thwe hién

S6 Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh tyw thue hiér
we ien Truong Truong
hop 1 hop 2
dia chinh, co s& dit liéu dit dai 02 ngay 02 ngay

- Chuyén sang thu tuc cip lai GCN sau
thu hdi theo theo quy dinh tai CacC
khoan 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu 22,
Nghi dinh 101/2024.NDB-CP  ngay
29/7/2024 ctua Chinh phu

- Chuyén két qua cho CCMC

Tra két qua da giai quyét; thong ké va | CCMC tai Khong tinh | Khong
B8 | theo dbi TTPVHCC thoi gian | tinh thoi
gian

25 ngay 35 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige lam vigc

6.2. Poi véi ca nhan, nguoi gbe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, cong
dong dan cw

Thoi gian thwe hién

80 Trach nhiém (ngay lam viéc)

TT Trinh ty thuc hién

Truwong Truwong
hop 1 hop 2

Tiép nhén }16 s0; hen ngay tra két qua;
Bl |chuyén ho so cho Lanh dao CN
VPDKDD

CCMC cép

huyén/cap x& 1/4 ngay 1/4 ngay

Lanh dao CN

B2 | Phan cong xtr 1y ho so VPPKDD

1/4 ngay 1/4 ngay

Kiém tra hd so, di diéu kién thi soan
du thao Quyét dinh thu hdi Gidy | Vién chic CN
ching nhén, chuyén Lanh dao CN VPPKPD

VPDKPD

B3 20 ngay 29 ngay

Kiém tra, ky Quyét dinh thu hoi Gidy
B4 | chung nhan, chuyén ho so dén VC
CNVPPKDPD

Lanh dao CN

VPDKDD 2,5 ngay 3,5 ngay




15

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

So Trinh tw Trach nhiém
L ) thyre hi¢n Truwong Truwong
hop 1 hop 2
- Thyc hién thu hoi va quan Iy Gidy
ching nhén da thu hoi theo quy dinh.
cl}inh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u
dat dai, 7 )
- Chuyén sang thu tyc cap lai GCN
sau thu hoi theo quy dinh quy dinh d6i | Vién chic CN X .
BS | Ui timg trwong hop dang kY bién| VPDKDD 02 ngay 02 ngay
dong theo quy din}l tai céc‘khoén 2,3,
4,5, 6,7 va 8 bicu 22 bicu 22, Nghi
dinh 101/2024.ND-CP ngay 29/7/2024
ctua Chinh phu
- Chuyén két qua cho CCMC
B6 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo doi CCAMCAcapN th‘)r]g .tmh th‘)r]g .tmh
huyén/cap xa thoi gian thoi gian
2 NS £ 25 ngay 35 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée 1am viée

dung dat

- Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudong hop 1: Khong qua 07 ngay lam viéc

Il. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (04 TTHC)
1. X4c nhén tiép tuc sir dung dat ndng nghiép ciia ca nhan khi hét han sir

+ Truong hop 2: P61 véi cac xa mi€n nui, vung sau, vung xa, vung co di€u

kién kinh té - xa hoi khé khan, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan
17 ngay lam viéc.

Thoi gian thwe hién

Sb Trach nhiém (ngay lam vic)
T Trinh tw thue hién
we fuen Truong Truong
hop 1 hop 2
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, | CCMC cip . .
Bl chuyén ho so cho Lanh dao VPDKDD huyén/ cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xur Iy ho so CN VPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
B3 | Kiém tra hd so, xac nhan thoi han duoc Vién chtic 04 ngay 14 ngay
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Thoi gian thwe hién
S6 Trach nhiém (ngay lam viéc)
T Trinh tyw thue hier
we ten Truong Truong
hop 1 hop 2
tiép tuc su dung dat vao GCN di cap | CN VPDKDPD
hodc viet moi GCN
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X X
B4 | GCN dén Vién chirc CN VPPKDD CNvPpkpp | 02N9dy | 02ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc 5 \
B> | ceme CNVPPKDD | /2y | l2ngay
B6 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo doi CCEMCAcapN thng .tmh Kh(\)f]g .tmh
huyén/ cap xa thoi gian thoi gian
z NS £ 07 ngay 17 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vide lam vide

ban nhén cap huyén

Thoi han giai quyét TTHC:

cau giai quyét tranh chap dat dai.

2. Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén ciia Chi tich Uy

- Thot han giai quyet khong quéa 45 ngay 1am viéc ké tir ngay thu 1y don yéu

- Pbi véi cac xa mién nui, bién gid1; dao; vung co dicu kién kinh té - xa hoi

kho khan; ving co6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc
hién duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Thoi gian thuce hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vigc)
Trinh tw in’
TT i thye hi¢n Truong | Trudong
hop 1 hop 2
Chu tich UBND cap huyén giao trach Lanh dao/Cong . .
Bl nhiém cho co quan tham muu giai quyeét chuc 02 ngay 02 ngay
Co quan tham muu phan cong cong chire Lanh dao/Cong \ \
tryc tiép thu 1y vu viéc, tiép nhan ho so vu chirc 01 ngay 01 ngay
viéc
X4y dung van ban yéu cau cic to chtrc, don Céng chtrc /Lanh . .
vi, ca nhan c6 lién quan cung cip bd sung dao 03ngay | 04 ngay
ho so. '
B2 T chirc tham tra xac minh, lam viéc véi Cong c;hu’(’: /Léanh
. A L 1R . dao/ TO xac
cac bén tranh chap, ki€m tra hi¢n trang khu . 12 naa 15 naa
Je AR , \ STIEYY , minh gay gay
dat tranh chap; t6 chirc hoa giai gitra cac
bén tranh chap.
Xay dung dy thao bao cao két qua thim tra Cong fhﬁfc / L?mh 15 ngay 20 ngay
x4c minh vu viéc, to chirc hop céc ban, dao/ t6 xac minh
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Thaoi gian thuc hién

S6 . Trach nhiém (ngay lam viéc)
Trinh tw *

TT thuc hién Truong | Truong
hop 1 hop 2

nganh cd lién quan deé tu Van giai quyét
tranh chip dit dai (néu can thiét)

Hoan chinh hd so trinh Linh dao co quan
B3 | tham muu xem ;ét, trinh Chu tiph Uy ban
nhan dan cung cap ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chip dit dai

Cong chirc/ to

xac minh/Lanh 05ngay | 06 ngay
dao

Chu tich UBND qép huyén xem xét ky | Chua tich UBND . .
quyét dinh gidi quyét tranh chép dét dai. cAp huyén 05ngay | 05ngay

Tiép nhan quyét dinh giai quyét tranh chap
B4 | dat dai dé luu ho so, gui cho cac bén tranh
chap, cac to chirc, cd nhan c6 quyén va
nghia vu lién quan. Lap hd so quan ly giai
quyét tranh chap theo quy dinh

Van thu/ Cong

chie 02ngay | 02 ngay

Tong thoi gian gidi quyét 45ngay | 55 ngay
lam viéc | 1am viéc

3. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich si dung dat do sai sét vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung
gitra ban do quy hoach, ban d6 dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thuc dia
ma nguwoi st dung dat la ho gia dinh, ca nhan

Thot gian thye hién TTHC:

- Truong hop 1: thoi gian 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi voi
cac khu vuc khong phai la cac xa mien nui, bién gici; dao; ving co diéu kién kinh
té - xd héi khé khan; viimg c6 diéu kién kinh té - xd héi ddc biét khé khan)

- Truong hop 2: thoi gian 30 ngay, ké tir ngay nhan du hé so hop 18 (doi véi
cdac xd mién nui, bién gioi; dao; ving co diéu kién kinh té - xd héi khé khén, viing
c6 diéu kién kinh té - xa héi ddc biét khé khan)

Trinh tw thwe hign doi véi trwong hop khong lam thay doi tién siv dung
dat, tien thué dat da nop:

Thoi gian
S0 ) Trach nhiém thyc hi¢n (ngay)
TT Trinh ty thue hiér
e uen Truong Truwong
hop 1 hop 2
Bl

- Kiém tra, tiép nhan ho so dam bao day
du, hop I¢ theo quy dinh; ghi phleu hen CCMC cip

tra két qua cho nguoi s dung dat. huyén/cip xa
- Chuyén ho so dén Phong NNMT.

1/2 ngay 1/2 ngay
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Thoi gian
Sé . Trach nhiém thye hin (ngay)
T Trinh ty thue hién
we ien Truwong Trwong
hop 1 hop 2
B2 A A e LA Lanh dao Phong X X
Phan cong xir 1y ho so NNMT 1/2 ngay 1/2 ngay
B3 | Kiém tra, ra soé‘g hd so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho nguoi st dung dat Chuyén vién
};ogg thot han khdng qua 03 ngay, néu rd Phong NNMT 02 ngay 02 ngay
- Truong hop, hod so dap mg yéu cau,
thuc hién céac budc tiép theo.
B4 | Hoan thién ho so, tham muu xay dyng Chuvén viéen
t trinh vd dy thao Quyét dinh ciia Phony T | 05 ngdy 10 ngay
UBND cép huyén. g
BS Xem xét hd so, trinh UBND cdp huyén. LanhNdNa(Ii/II_’rhong 01 ngay 02 ngay
B6 | Xem xét, ky duyét va ban hanh Quyét UBND cap X X
dinh huyén 02 ngay 03 ngay
B7 | Phan cdng xtr 1y ho so sau khi ¢6 Quyét | Lanh dao Phong . .
dinh phé duyat NNMT 01 ngay 02 ngay
B8 | Hoan thién hd so, trinh UBND cip \ s \
huyén ky Gidy chimg nhan Phong NNMT 04 ngay 05 ngay
> Gidy ching nh én sir dung da
Ky Giay chung nhan quyén str dung dat, z
quyén 5o hiru tai san khic gn lin véi | O on D P 02 ngay 03 ngay
dat. uyen
B10 o )
- Chuyén ket qua xur ly dén CCMC; Ky
hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nuée cho thué dat; to chirc ban giao
dat trén thyc dia Phong NNMT 02 ngay 02 ngay
- Chuyén ho so dén CN VPDKDD cép
nhat, chinh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho
so dia chinh.
B11 | Théng ké va theo ddi; CCMC cip o o
Tra két qua cho ngudi str dung dat huyén/ cap xa Khong tinh thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay 30 ngay
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4. Ciap lai Gidy ching nhan do bi mat

Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop 1: Khong qua 10 ngay lam viéc

+ Truong hop 2: Dbi voi cac xa miéf:n nui, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh t€ - xa hoi kho khan, ving c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khé khan
20 ngay lam viéc.

Thoi gian thywe hién

50 i Trach nhiém (ngay lam viéc)

TT Trinh ty thwe hién

Truong Truong
hop 1 hop 2

Tiép nhén hd so, hen ngay tra két qua, CCMC cép

Bl chuyén hd so cho CNVPDKPD huyén/ cap xa

1/4 ngay 1/4 ngay

Lanh dao

CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay

B2 | Phan cong xir Iy ho so

Tham dinh ho so
- Truong hop phat hién thira dat, tai
san gan lién voi dat dugc cap GCN da
dugc chuyén quyén su dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gin hen v6i dat
hodc dang thé chap tai cac to chire tin
dung, t6 chirc kinh té khac hodc ca
nhan theo quy dinh cua phap luat thi
thong bao, tra lai hd so cho ngudi sir
dung dat, cha s¢ hitu tai san gén lién n ,
e A Vién chirc \ s
B3 | voidat; CNVPPKDD 02 ngay 02 ngay
- Truong hop khong phat hién thua
dat, tai san gan lién véi dat duoc cap
GCN da dugc chuyén quyen s dung
dat, quyén so hitu tai san gan 11en Vo1
dat hoac dang thé chap tai cac to chirc
tin dung, to chtrc kinh té khac hodc ca
nhan theo quy dinh ctua phéap luat:
Soan thao cong vin dé chuyén thong
tin dén UBND x4 noi c6 dat, trinh LD
CNVPDBKDD

Xem xét, ky cong vin dé chuyén Lanh dao

B4 thong tin dén UBND x4 noi c6 dit CNVPDKPD

3/4 ngay 3/4 ngay

UBND xa thyc hién niém yét cong
khai vé viéc mat GCN va két thuc .. | Khongtinh | Khong tinh
BS | niém yét, giri hé so dén CNVPDKDD | UPND CaPXa | - iian | thoi gian

theo quy dinh

Lanh dao

CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay

B6 | Phan cong xir Iy ho so
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Thoi gian thuc hién
S6 . Trach nhiém (ngay lam vi¢c)
TT Trinh ty thwe hién
: . Truong Truong
hop 1 hop 2
Hoan thién hd so theo quy dinh, trinh Vién chirc X X
B | Lanh dao CNVPDKDPD CNVPPKPD | 40Ny | 135ngdy
Kiém tra, ky Quyé:[ dinh huy, dong Lanh dao
B8 | thoi ky GCN, chuyén ho so va GCN CNVPDKDD 01 ngay 02 ngay
dén Vién chirc CNVPBKDD
Hoan thién ho so, Chinh 1y, cap nhat
B9 bién dong vao ho so gia chinh, co s Vién chirc 01 nai 01 nai
dir liu dét dai; chuyén hd so da giai | CNVPDKDD gay gay
quyet cho CCMC
B10 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo doi CCAMCAcapN th‘)r]g .tmh th‘)r]g .tmh
huyén/cap xa thoi gian thoi gian
2 N % 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viée 1am vige

I1l. THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

1. Hoa giai tranh chap dit dai

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay.

S6 Trinh tu Trach nhi¢ém Thoi gian
TT ’ thuc hién thuc hién
Tiép nhan ho so, chuyén hd so dén Lanh dao | Vin thu UBND \
BL T uBND xa x4 1/2 ngay
Phén cong Cong chure dia chinh xa thy ly don
- Néu trirong hop nhédn hé so chwa day du, chira
hop [¢: thi trong thoi gian ti da 03 ngay lam Lanh dao UBND
viéc, co quan tlep nhan, xu ly hd so phai théng L 5
B2 cap xa/ Cong 03 ngay
bao va hudng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan chite
chinh ho so theo quy dinh.
- Néu trwong hop ho so day du, hop lé: thuc
hién cac budc theo quy dinh
Tham tra, x4c minh nguyén nhan phat sinh
tranh chép, thu thap gidy to, tai liéu co lién A ,
B3 | quan do cac bén cung cip vé ngudn gbc dat, Cong chic 12 ngay
qua trinh su dung dat va
hién trang st dung dat
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thue hién
Cong chirc dia chinh xd dy thao quyét dinh
B4 thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai Cong churc 01 nai
dé thyc hién hoa giai quy dinh tai diém b khoan gay
2 biéu 235 Luat bat dai
Xem xét ky ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi N
A N O : 2 5 Lanh dao .
B5 | dong hoa giai tranh chap dat dai, chuyén Van S 02 ngay
UBND cap xa
thu ban hanh
gg | Pong ddu, phat hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi | Van thu UBND 12 noa
dong hoa giai tranh chap dat dai Xa gay
- T6 chure hoa giai tranh chap dat dai; -
- Thyc hién T6 chtrc lai cudc hop Hoi dong hoa Cha t1ch~UBND
coe 2he . \ r 1A A r Xa N
B7 | giai doi voi truong hop cac bén tranh chap co y va Ho6i done hoa 10 ngay
kién bo sung (1ap bién ban hoa giai thanh hodc " idi &
khong thanh). g
Bién ban hoa gidi dugc giri cho cic bén tranh £ o \
B8 chép va luu tai UBND cép x4. CCMC cap xa 01 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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