Phu luc Il

CONG GHE VA MOI TRUON G, KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN
NONG THON THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UBND CAP HUYEN,
UBND CAP XA TiNH LANG SON
(Kém theo Quyét dinh sé T73/0P-UBND ngay 29 /3/2025 ciia
Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (29 TTHC)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (23 TTHC)

STT Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu

| | LINH VUC CHAN NUOI (04 TTHC)

Cap Gidy chiing nhan du diéu kién san xuit thac an chin nuoi

1 i . R
thuong mai, thirc an chan nuoi theo dat hang

5 Cép lai Giay chiang nhan du diéu kién san xuat thirc dn chan nudi
thuong mai, thirc an chan nuoéi theo dat hang

3 Cép Giay chung nhan du diéu kién chin nudi dbi v6i chin nudi trang
trai quy mo 16n

4 Cép lai Gidy chang nhan du diéu kién chin nuéi dbi voi chin nudi

trang trai quy mo lén

Il | LINHVUC THUY (09 TTHC)

Cép, gia han Ching chi hanh nghé thu y thudc thim quyén co quan
quan 1y chuyén nganh tha y cap tinh (gdm tiém phong, chita bénh,

1 | phau thuat dong vat; tu van cac hoat dong lién quan dén linh vuc tha
y; kham bénh, chan doan bénh, xét nghiém bénh dong vat; buon ban
thudc thu y)

Cép lai Chtng chi hanh nghé thii y (trong trudng hop bi mat, sai sot,
2 | hu hong; ¢ thay dbi thong tin lién quan dén c4 nhan da duoc cap
Chung chi hanh nghé thu y)
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STT Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu

3 | Cip Gidy chung nhan du diéu kién budn ban thudc thi y

4 | Cip lai Gidy ching nhan du diéu kién budn ban thudc thi y

5 | Cap gidy xac nhan noi dung quang céo thuéc tha y

6 | Cap Giay chang nhan vung an toan dich bénh dong vat

7 | Cép lai Gidy ching nhan ving an toan dich bénh dong vat

8 Cép Giéy chiing nhan co s& an toan dich bénh dong vat

9 Cép lai Giéy chirng nhan co sé an toan dich bénh dong vat

IV | LINH VUC THUY SAN (04 TTHC)
Cép, cap lai gidy chung nhan co sé du diéu kién san xuit, wong

. dudng gidng thuy san (trir co so san xuat, wong dudng gidng thay san
bd me, co s& san xuat, wong dudng dong thoi gidng thuy san bd me
va gidng thuy san khong phai 1a gidng thiy san bé me)
Cap, cap lai giay ching nhan co so du diéu kién san xuét thirc dn

2 | thay san, san pham xir Iy méi trudng nudi tréng thuy san (trir nha dau
tu nudc Ngoai, to chuc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai)

3 Cap, cap lai gidy chiang nhan co so du diéu kién nudi trong thay san
(theo yéu cau)

A Cép, cap lai gidy xac nhan dang ky nudi trong thay san 16ng be, doi
tuong thay san nudi chu luc

v LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA
THUY SAN (03 TTHC)

. Céap Gidy chuang nhan du diéu kién an toan thuc pham ddi véi co s
san xuét, kinh doanh thuc pham néng, 1am, thity san

) Cép gidy ching nhan xuat xa (hoic phiéu Kiém soét thu hoach) cho
16 nguyén lidu nhuyén thé hai manh vo

3 Cép d6i phiéu Kiém soét thu hoach sang gidy chiing nhan xuat xu
cho 16 nguy@n liéu nhuy@n thé hai manh vo.

VI LINH VU'C KHOA HQC CONG NGHE VA MOI TRUONG (01
TTHC)
Ping ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang hoa san xuat

1 | trong nude dugc quan ly bai cac quy chuan k¥ thuat quéc gia do Bo

Nong nghiép va Phét trién néng thon ban hanh.
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STT Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu
VI LINH VUC KINH TE HQP TAC VA PHAT TRIEN NONG
THON (02 TTHC)
1 | Kiém tra nha nuéc vé an toan thuc pham mudi nhap khau
2 | Kiém tra chat luong mudi nhap khau

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (05 TTHC)

STT Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
| | LINH VUC NONG NGHIEP (01 TTHC)
1 | Phé duyét ké hoach khuyén nong dja phuong (cap huyén)
11 | LINH VUC THUY SAN (02 TTHC)
. Cong nhan va giao quyén quan ly cho t6 chac cong dong (thude dia
ban quan ly)
5 Stra doi, bo sung noi dung quyét dinh cong nhan va giao quyén quan
ly cho t6 chiic cong dong (thudc dia ban quan ly)
i LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA
THUY SAN (01 TTHC)
. Cap Giay chitng nhan co so du diéu kién an toan thuc pham dbi voi
co s& san xuat, kinh doanh thuc pham néng, 1am, thay san
LINH VUC KINH TE HQP VA PHAT TRIEN NONG THON (01
IV . v
TTHC)
1 | HO tro du an lién két
C. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)
STT Tén thia tuc hanh chinh Ghicha
| | LINH VUC NONG NGHIEP (01 TTHC)
1 | Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong (cap x4)




thwong mai, thirc dn chin nuoi theo dit hang

Viéc

Phan |1

QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH
THEO CO CHE MOT CUA

CAC CUM TU VIET TAT

- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong churc mot ctra: CCMC
- Buu chinh cong ich: BCCI
- Uy ban nhan dan: UBND

- Chan nuoi, thuy san va Thu y: CN, TS&TY

- Nong nghi¢p va Mai truong: NN&MT

- Chat luong, ché bién va Phat trién thi truong: CLCB&PTTT

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (23 TTHC)

I. LINH VU'C CHAN NUOI (04 TTHC)

1. Cap Giay chirng nhan dd diéu kién sin xuat thirc an chian nuoi

1.1. Truwong hgp co s& san xuat thirc An chin nudi hén hop hoan chinh,
thirc an dam dac, thirc an bo sung.

- Tong thoi gian thyc hién TTHC:
+ Nop hd so truc tiép: 16 ngay 1am viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam:
09 ngay lam viéc)

+ Nop qua mang hoac qua dich vu buu chinh cong ich (BCCI): 19 ngay lam

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 28 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam:
09 ngay lam viéc)

Trach nhiém

Thai gian thue hién

TT Trinh tw thure hién Nop Nop (llluil
tructigp | TS 14
’ BCCI
- Tiép nhén ho so, ghi gidly bién nhan, hen | CCMC S6 tai
ngay tra ket qua. Nhgp ho sodiénte. | TTPVHCC/Va 12
Bl |- Chuyén ho so dén Van thu So, chuyén | n thu S¢/ Lanh nad 2,5 ngay
Lanh dao Van phong So¢ phan cong | dao Van phong gay
chuyén dén Lanh dao Phong CN, TS&TY Sé
A y 1 1A Lanh dao 1/2 .
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong CN, ngay 1/2 ngay




Trach nhiém

Thai gian thue hién

TT Trinh tu thire hién Nop. nll\latill[; «llll(l);c
truc tiep BCCI
TS&TY
Tham dinh hd 50
-Truong hop hé so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/t6 chirc, néu rd
ydor |
- Truong hop ho so can gidi trinh, bo sung |  Chuyén vién
B3 | thém, thong bao cho ca nhén/td chuc dé | Phong CN, 02 ngay | 03 ngay
hoan chinh ho so. ‘ TS&TY
- Truong hop dat yéu cau du thao van ban
Thanh 1ap Doan kiém tra danh gia diéu
kién thuc t€ cua co sO san xuat thirc an
chan nuoi
Xem xét van ban xu ly ctia chuyén vién Lénh dgo
B4 |7 . \ | Phong CN, 01 ngay | 01 ngay
trinh 1anh dao S6 NN&MT TS&TY
Ky duyét van ban thanh 1ap Poan kiém tra ~
B5 | diéu kién 5 sin xudt thic an chan | -omnda0 g noay | 172 nga
nuef:li én co sO san xuat thic an cha S& NN&MT gay gay
B6 K:erp tra, Siar{h gia thuc té diéu kién thuc Poan kiém tra | 07 ngay | 07 ngay
t€ cua co SO san
Xem xét Bién ban kiém tra, hoan thién hd Chuyen vién
B7 N X ’ ' Phong CN, 02 ngay | 02 ngay
so trinh 1anh dao Phong CN, TS&TY TS&TY
Xem xét ho so da hoan thién, bao cdo két Lanh dao
B8 | qua xur ly, trinh lanh dao S6 NN&MT du | Phong CN, 01 ngay | 01 ngay
thdo van ban trd két qua TS&TY
Xem x¢ét, ky duyé€t van ban lién quan Lanh dao . X
B9 S6 NN&MT 01 ngay | 01 ngay
- Pong diu, phat hanh van ban; Chuyén Vin thu . .
B10 | két qua dén CCMC S tai TTPVHCC S6 NN&MT | /2 ngay | 1/2 ngay
g1y | Trd két qua giai quyét CCMC ctia S& | Khéng tinh thoi
Thong ké va theo doi tai TTPVHCC gian
Téng thoi gian giai quyét 16 ngay | 19 ngay
lam viéc | lam viéc




1.2. Trudng hop co sé san xuat (san xuat, so ché, ché bién) thire fin chiin
nubi truyéen thong nham muc dich thwong mai, theo dat hang.

- Tong thoi gian thuc hién TTHC:

+ Nop hd so truc tiép: 10 ngay lam viéc.

+ No6p qua mang hoac qua dich vu BCCI: 13 ngay lam viéc.

Thoi gian thuc hién

. ‘n NoOp qua
TT Trinh ty Trach nl.ljgm Nop Ihl;l?g
: thuc hién . £ <
: ¢ true tiép hoac
BCCI
- Tiép nhan ho so, ghi giéy bién nhan, hen | CCMC S¢ tai
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. TTPVHCCVian
B1 |- Chuyén ho so dén Vian thu So, chuyén | thu S6/ Lanh | 1/2 ngay | 03 ngay
Lanh dao Van phong S& phan cong | dao Vian phong
chuyén dén Lanh dao Phong CN, TS&TY S&
B2 | Phan cong xir Iy hd so ngﬁ’dﬁg ;2‘\’(”9 12 ngay | 1/2 ngay
Tham dinh noi dung ho so:
-Truong hop hd so khong dap tmg yéu
cau, thong bao cho ca nhan/td chirc, néu A n
% 1r Chuyén vién
r6 ly do; , , .| Phong CN
B3 | - Truong hop ho so can giai trinh, bo TS&TY ’ 55ngay | 06 ngay
sung thém, thong bao cho cd nhan/td chirc
dé hoan chinh ho so.
- Trudng hop dat yéu cau: dy thao vin
ban giai quyét )
Xem xét ho so, bao cao két qua xu 1y, | ; . \
B4 | trinh Lanh dao S& NN&MT du thao van | “anhdao Phong | o) hoss | 02 ngay
s A CN, TS&TY
ban tra két qua
B5 | Xem xét, ky duyét vin ban lién quan Lanhdao S6- | o1 sy | 01 ngay
’ i NN&MT
bong dau, chuyén dén CCMC S¢ tai Van thu X X
B6 | TrpvHCe So NN&MT | H/2N9ay | 1/2 ngay
Tra két qua giai quyéet CCMC cua S¢ N N
B7 | Théng ké va theo ddi tai TTPVHCC | KNOng tinh thoi gian
Z N £ 10 ngay | 13 ngay
Tong thati gian giai quyet lam viéc | lam viéc

2. Cap Giay chitng nhan da diéu Kién chiin nudi ddi véi chin nudi trang
trai quy mo lén.

- Tong thoi gian thyuc hién TTHC:

+ Nop hd so truc tiép: 16 ngay 1am viéc
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(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam:
09 ngay lam viéc)

+ No6p qua mang hoac qua dich vu BCCI: 19 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 28 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam:
09 ngay lam vigc).

Thaoi gian thuc hién
\ Trach nhiém Nop qua
T Trinh ty thye hi¢n Nop mang
truwe tiép hoac
BCCI
- Tiép nhan hd s0, ghi gidy bién
Zlge:iri,érklletrlr; ngay tra két qua. Nhap ho CCMC Sé tai
BL |- Chuyén hd so dén Van the S&, | L 1LVHCCVEN |40 poay | 25 ngay
2 ~ - N . | thu So/ Lanh dao
chuyén Lanh dag Vap phong S¢ Vin phone S&
phan coéng chuyén dén Lanh dao phong
Phong CN, TS&TY
A A 1 1A Lanh dao Phong . .
B2 | Phan cong xt 1y ho so CN. TS&TY 1/2 ngay | 1/2 ngay
Tham dinh hd 50
-Truong hop h6 so khong dap tng
yéu cau, thong bao cho ca nhan/to
chtrc, néu 10 ly glo; ‘ 7
- Truong hop ho so can giai trinh, bd Chuyén vién
B3 | sung thém, thong bao cho ca nhan/td Phong CN, 02 ngay | 03 ngay
chirc dé hoan chinh ho 50.. TS&TY
- Truong hop dat yéu cau du thao
van ban Thanh lap Poan kiém tra
danh gia diéu kién thyc t& cua co s
san xuat thirc an chan nudi
Xem xét van ban xur 1y cua chuyén | Lanh dao Phong N N
B4 | Vien, trinh lanh dao S& NN&MT CN, Ts&TY | 0tneay | Olngay
Ky duyét vin ban thanh lap Poan x \
B5 | kiém tra didu kién co so san xudt| onda0SO g m hoay | 1/2 ngay
. - n NN&MT
thirc an chan nudi.
Kiém tra, danh gia thuc té diéu kién Poan \ .
B6 thuc té ctia co s& san kiém tra 07 ngay 07 ngay
Xem xet Bién ban kiém tra, hoan Chuyén vién
B7 | thién ho so trinh 1anh dao Phong CN, Phong CN, 02 ngay | 02 ngay
TS&TY TS&TY




Thoi gian thwe hién

\ Trach nhiém Nop qua
Il Trinh ty thue hién Nop mang
truec tieép hoac
BCCI
Xem xét ho so da hoan thién, bao Lanh dao Phong

B8 | cdo ket qua xi 1y, trinh 1anh dao S&
NN&MT dy thdo van ban tra két qua

CN, TS&TY 01 ngay | 01 ngay

B9 Xem x¢ét, ky duyé€t van ban lién quan Lanh dao So 01ngay | 01ngay

NN&MT
- bong déy, vao s6, phat hanh van Vin thu
B10 | ban; Chuyén két qua den CCMC Sé S6 NN&MT 1/2 ngay | 1/2 ngay
tai TTPVHCC
B11 | Tra két qua giai quyét; Thong ké va | CCMC cuia Sé tai N o
theo dGi TTPVHCC | Khong tinh thoi gian
Tong thai gian giai quyét 16 ngay | 19 ngay

lam viéc | lam viéc

3. Nh6m 02 TTHC gom:

3.1. Cap lai Gidy chiing nhan di diéu kién sén xuat thirc n chin nudi
thwong mai, thirc dn chan nudi theo dit hang (thwc hién theo co che "4 tai
ché™)

3.2. Cép lai Giay chieng nhan dii diéu kién chiin nudi doi véi chin nudi
trang trai quy mo Ién (thwc hién theo co ché "4 tai cho')

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC:

- Nop hd so truc tiép: 03 ngay lam viée x 08 gio = 24 gid 1am viéc

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam:
02 ngay lam viéc).

- Nop ho so ho so ndp qua mang hodc qua dich vu BCCI: 06 ngay lam viéc x
08 gio = 48 gio lam viéc

(Thoi gian thuwc hién theo quy dinh: 08 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam:
02 ngay lam viéc).

Thai gian thuc hién

. ‘A NoOp qua
TT Trinh tw Trach nhAl om Nop mang
: thuc hién s ‘s
: ’ truec tiep hodc
BCCI

- Tiép nhan ho so, ghi giéy bién nhan, | CCMC Sé tai
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tr. | TTPVHCC/Van | 04 gio 16 gio
- Chuyén ho so dén Van thu S¢, chuyén | thu S¢/ Lanh




Thoi gian thuc hién

. ‘A NoOp qua
TT Trinh tw Trach nhAl em Nop mang
thuc hi¢n A “«
O truc tiep hoac
BCCI
Lanh dao Van phong So¢ phan cong | dao Van phong
chuyén dén Lanh dao Phong CN, So
TS&TY

Lanh dao Phong

B2 | Phan cong xir Iy hd so 02 gio | 04 gid

CN, TS&TY
Tham dinh noi dung hd so:
-Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, thong bao cho ca nhan/td chuc, néu A in
Chuyén vién
"0 ly do L .| Phong CN
B3 |- Truong hop hd so can gidi trinh, bo TS&TY 06 gio 12 gio

sung thém, théng bao cho ca nhan/td
chtrc dé hoan chinh ho so.

- Truong hop dat yéu cau: du thao vin
ban giai quyét

Xem x€t ho so, bao cao két qua xu 1y,

B4 | trinh Lanh dao S6 NN&MT du thao van Lanh dao Phong

04 giv | 08 gid

ban tra két qua CN, TS&TY
1 A e 1 1iA Lanh dao . -
B5 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan S6 NN&MT 04 gio 04 gio
’ ’ Van thu Sé/
B6 | Ban hanh van ban; In két qua, dong dau CCMC cua S¢ 04 gio 04 gio
tai TTPVHCC
Tra két qua giai quyét; Thong ké va theo | CCMC cta So e
B7 45i tai TTPVHCC Khéng tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 24 gio | 48 giv

II. LINH VUC THU Y (09 TTHC)

1. Cép, gia han Chirng chi hanh nghe tha y thudc thAm quyén co quan
quan ly chuyen nganh thu y cap tinh (gom tiém phong, chira bénh, phiu thuit
dong vat; tu van cac hoat dong lién quan dén linh vuc tha y; kham bénh, chan
doan bénh, xét nghiém bénh dong vat; budn ban thudc thu y)

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay 1am viéc x 08 gio = 24 gid

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam:
02 ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Bl |- Tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen CCMC S¢ tai 04 oidy
ngay trd két qua. Nhap ho so dién tir. TTPVHCC &
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
- Chuyén ho so dén Vin thu So, chuyén | Vin thu S¢/ Lanh dao
Léanh dao Van phong S¢ phan cong chuyén Van phong S&
dén Lanh dao Phong CN, TS&TY
A A 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr Iy ho so Phong CN, TS&TY 02 gio
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap g yéu cau,
thong bao cho cd nhan/tdé chic, néu 1o ly
do.
- Truong hop hd so can giai trinh, bod sung A
B3 | thém, thong bao cho ca nhan/td chirc dé (Chuyen vién 08 gid
o r 1 DA Phong CN, TS&TY
hoan chinh ho so. ‘
- Truong hop dat yéu cau chuyén vién dy
thao Chimg chi hanh nghe thu y (gia han)
va chuyén ho so cung y kién xu 1y cho l&nh
dao Phong CN, TS&TY
B4 Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién Lanh dao 04 iy
trinh, trinh lanh dao Chi cuc Phong CN, TS&TY &
Duyét h(‘A)‘ so, ky van ban:
- Ngu (?Ong y: Ky duyét Ching chi hanh Lanh dao .
B5 | ngh€ thi y (gia han). 9 S6 NN&MT 04 gio
- Néu khong dong y: Chuyén lai 1anh dao
Phong xtr ly.
- Dong déL}, vao so, phat hanh véan ban; Van thu
B6 | Chuyén két qua dén CCMC So tai S& NN&MT 02 gio
TTPVHCC
s Ae o a as Z.. CCMC S¢ tai N
g7 |~ Iraketqua giai quyct TTPVHCC/NVBD/ | hong tinh
- Thong ké va theo doi A in thoi gian
Chuyén vién
Tong thoi gian gidi quyét 24 gio

2. Cap lai Chirng chi hanh nghé thu y (trong trwdong hop bi mat, sai sét,
hu héng; cé thay ddi thong tin lién quan dén c4 nhan da dwoc cip Ching chi
hanh nghé thii y)
- Téng thai gian thuc hién TTHC: 02 ngay 1am viéc x 08 gio = 16 gid (Thoi
gian thiee hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 01 ngay lam viéc)

s Trach nhiém Thai gian
T Trinh ty thyc hign thyc hign
B1 |- Tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen CCMC Sé tai 04 gio
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. Tréach nhiém Thoi gian
la Trinh ty thuc hign tht hign
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. TTPVHCC/Vin thu
Chuyén hd so dén Vian thu So, chuyén Lanh| S6/ Lanh dao Van
dao Vin phong S¢ phan coéng chuyén dén phong S¢
Lanh dao Phong CN, TS&TY
B2 |Phan cong xur 1y ho so Ph(‘)n;?lill,d'?g&TY 02 gio
Tham dinh h6 so:
- Truong hop hd so khong dap wng yéu cau,
thong béo cho c& nhan/té chirc, néu rd ly do.
g3 |- Truong hop h so can giai trinh, bo sung| Chuyén vién Phong 04 gid
thém, thong bao cho ca nhan/té chac dé CN, TS&TY
hoan chinh hd so.
- Trudng hop dat yéu cau du thao Ching chi
hanh nghé tha y (cap lai)
B4 Xem xét van ban xir ly cua chuyén vién Lanh dao Phong 02 gic
trinh, trinh 1anh dao S6 NN&MT CN, TS&TY
B5 | Xem Xxet, ky duyét Ching chi hanh nghé tha Lanh dao S6 NN&MT | 02 gio
y (cap lai).
B6 Pong dau, chuyén dén CCMC cua S¢ tai Van thu 02 gio
TTPVHCC. S6 NN&MT
g7 |~ Trd ket qua gidi quyct; TTg\(/:}DfCCCSﬂ?I\t%B/ Khong tinh
- Thong ké va theo doi A thot gian
Chuyén vién
Tong thoi gian giai quyét 16 gior

3. Cép Gidy chirng nhin di diéu kién budn ban thudc thi y

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 08 gid = 56 gio

(Thoi gian thuwc hién theo quy dinh: 08 ngay lam viée, thoi gian da cdt giam:
01 ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach nhiém thwe hién Thoi lgliz:: thye
- T‘ié'p r}hé? ho S0, gl}i gieily biélinhg:m, hen CCMC S6 tai
ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. 5
2 1A X xrx \ ;| TTPVHCCVan thu .
Bl |- Chuyén ho so dén Van thu Sé, chuyén /T x < 04 gio
~ 8 . \ . 7 So/ Lanh dao Van
Lanh dao Van phong S¢ phén cong hone S&
chuyén dén Lanh dao Phong CN, TS&TY phong
A \1s 1A Lanh dao .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so Phong CN, TS&TY 04 gio
Tham dinh hd so:
cau, thong bao cho ca nhan/to chire, néu Phong CN, TS&TY g
ro ly do
- Truong hop hd so can giai trinh, bd
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TT Trinh tw Trach nhi¢ém thwe hién Thoi 1%12:: thye
sung thém, thong bao cho ca nhan/t6 chue ‘
dé hoan chinh ho so.
- Truong hop dat yéu cau: du thao Thanh
lap Poan kiém tra
B4 Xem x€t van ban xur 1y cua chuyén vién Lanh dao 04 oid
trinh, trinh linh dao S& NN&MT Phong CN, TS&TY g
Ky duyét van ban thanh lap Poan kiém Lanh dao .
BS ltra S& NN&MT 04 g0
B6 |Kiém tra, danh gia thuc té co so Poan kiém tra 16 gio
Xem xét hd so cla co so va Bién ban A in
2 ) 2 NP Chuyén vién .
B7 kle’m tra cua Doan kiém tra, du thdo Gidy Phong CN, TS&TY 04 gio
chirng nhan
B8 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién Lanh dao 04 oid
trinh, trinh lanh dao S& NN&MT Phong CN, TS&TY &
i ar e A , R Lanh dao .
B9 |Xem xét, ky duyét Giay chiing nhan S& NN&MT 04 gio
Pong dau chuyén dén CCMC cua So tai Vin thu )
B0 | TrpvHCC. S& NN&MT 04 gio
A £, CCMC S¢ tai A
B11 | TraA’ ket una ‘glal qu}:e.t, TTPVHCC/NVBD/ thng .tlnh
- Thong ké va theo doi A n thoi gian
Chuyén vién
Tong thoi gian gidi quyét 56 gio

4. Cap lai Gidy chirg nhin di diéu kién budn ban thudc tha y

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay 1am viéc x 08 gio = 24 gid

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam:

02 ngay lam viéc)

TT Trinh tu Tréch nhjém thuc | Thaoi g?zim thuc
: hi¢n hi¢n
- "ljlep ?hein hoq SO, %hl g;ay b}?n I}han, hen CCMC S6 tai
ngay tra két qua. Nhap ho so di¢n tur. 5
2 1A £ § ) ;| TTPVHCC/Van thu .
Bl |- Chuyén ho so dén Van thu Sé, chuyeén| ., < 04 gio
~ - . LA A : | S&/Lanh dao Van
Léanh dao Van phong S¢ phan cong chuyén hone S&
dén Lanh dao Phong CN, TS&TY phong
A A v 1 1A Lanh dao .
B2 |Phan cong xtr 1y ho so Phong CN, TS&TY 02 gio
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TT Trinh tu Tréch nhjém thuc | Thaoi g!:im thuc
: hién hi¢n
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap tng yéu cau,
théng bao cho cé nhé&n/to chirc, néu rd ly do.
- Trudng hop hd so can giai trinh, bd sung Chuven via
. LY A S uyén vién .
B3 thqm, tr]ong ‘Abao cho c& nhan/té chuc deé Phong CN, TS&TY 08 gio
hoan chinh ho so.
- Truong hop dat yéu cau du thao Gidy
ching nhan du diéu kién budn ban thuoc thd
y
B4 Xem xét van ban xir ly cua chuyén vién Lanh dao 04 dio
trinh, trinh 1anh dao S6& NN&MT Phong CN, TS&TY g
g5 | Xem xét, ky duyét Giay chung nhan du diéu Lanh dao 04 gis
kien bun ban thuéc tha y S& NN&MT g
gg |Pong dau, vao so, phat hanh van ban, Van thu 02 dis
chuyén dén CCMC cia Sé tai TTPVHCC. S& NN&MT g
87| Tra két qua giai quyét; CCMC S¢ tai Khéng tinh
- Thong ké va theo dai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 24 gior

5. Cap Giay xac nhan ndi dung quang cao thudc thi y

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 09 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam:
06 ngay lam viéc)

, = Thoi gian thuc
TT Trinh tw Trach Erl'@m thrc hién (ngay lam
ién 3
: Viéc)
- Tiép nhén hod so, ghi g1ay bién nhan, hen CCMC Sé tai
ngay tra két qua Nhap ho so dién tir. <
;| TTPVHCCVan thu 5
Bl |- Chuyén hd so dén Vin thu So, chuyén| ., » - 1/2 ngay
N - \ , 2 - Sé/ Lanh dao Van
Lanh dao Van phong So phan cong hone S
chuyén dén Lanh dao Phong CN, TS&TY phong
Lanh dao Phong
B2 |Phén cong xt ly ho so Chan nuoi, thuy 1/2 ngay
sanva Thuy
Tham dinh hb so:
- Trudng hop hd so khéng dap ung yéu
cau, thdng béo cho c& nhan/té chic, néu rd
ly do Chuyén vién Phong .
B3 Truong hop ho so can giai trinh, bo sung|  CN, TS&TY > ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chue dé
hoan chinh ho so.
- Truong hop dat y8u cau chuyén vién xu
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) . Thoi gian thuc
TT Trinh tw Trach ?lhf‘;m thiec hién (ngay lam
ién 3
* Viéc)
ly dy thao Gidy xac nhan noi dung quang
cao thudc thi y va chuyén hd so cing y
kién xur 1y cho lanh dao Phong xem xét
B4 Xem xét van ban xi ly cua chuyén vién PI;%:]};CEISI 01 ngay
trinh, trinh 1anh dao S6 NN&MT TS&TY
L N 1 1ia Lanh dao So X
B5 | Xem xét, ky duyét van ban lién quan NN&MT 01 ngay
B6 D(’)ng dél;l, vao so, phat hanh van ban, Van thu 1/2 naa
chuyén dén CCMC cia S6 tai TTPVHCC. | S NN&MT gay
 LAr ia i X £ Ay CCMC S¢ tai A ..
B7 T[e_l két qua giai quyet, thong ké va theo TTPVHCC Khong_tmh thoi
doi gian
Tong thai gian giai quyét 09 n\g/;aé)(/: lam

6. Cap Giay chirng nhan vang an toan dich bénh ddng vat
6.1. Trudng hop khong phai thue hién khic phuc theo quy dinh
- H6 so day du, hop 18: 16 ngay;
- Hb so khong day du, hop 1¢: 16 ngay khong ké thoi gian ving hoan thién
ho so.
(Thoi gian thuce hién theo quy dinh: 30 ngay lam viéc, thoi gian dd cdt giam:
14 ngay lam viéc)

Thai gian thuc ‘hién
Trach nhiém 3 > Ho so
TT Trinh tw thuc hién Ho sorday | khong
: : da, hop 1€ | day du,
_ , hop I¢
- Tiép nhéan ho so, ghi giay bién nhén, CCMC Sé tai
hen ngay tra két qua. Nhép hd so dién
TTPVHCC/
tr; chuyen hd so dén Vian thu Sg, 9 . 1/2 1/2
Bl /Van thu So/ s A
chuyén Lanh dao Vin phong So phan ~ - ngay ngay
o X Z ~ R Lanh dao Van
cong chuyén dén Lanh dao Phong hone S&
CN, TS&TY phong
‘ Lanh dao 1/2
B2 | Phan cong xtr ly ho so Phong CN, nad 1/2 ngay
TS&TY gay
B3 | Tham dinh ho so: Chuyén vién
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Phong CN,
. . TS&TY
Truong hop ho so day q&, hqp I¢, 35
So NN&MT thong bao vé ké hoach n’ 3
danh gia thuc té tai vung gay
3,5 ngay
. (khéng ké
Truong hop ho so khong hop 1€, So thoi gian
NN&MT théng béo bang vin ban viing
dé hoan thién hoan
thien ho
50)
Xem xét van ban xu ly cta chuyén Lanh dao 12 1/
B4 | vién trinh, trinh 1anh dao So& Phong CN, o nad
NN&MT TS&TY gay gay
Ky ban hanh Quyet dinh thanh 13p | oy g0 56 | 12 112
B5 | Poan kiém tra diéu kién co s& an NN&MT ngdy ngay
toan dich bénh dong vat
Kiém tra, danh gia thyc té diéu kién Poan kiém 06 06
B6 L . : . N .
an toan dich bénh tai co so tra ngay ngay
Xem xét hé so cua co s& va bién
ban kiém tra cia Poan kiém tra, du
thao Gidy ching nhan co sé an toan
dich bénh dong vat; Chuyén vién 02 02
B7 | Xem xét ho so cua co s& va bién Phong CN, naa naa
ban kiém tra cia Poan kiém tra, du TS&TY gay gay
thao van ban tra 1oi néu ré ly do vai
truong hop ving c6 két qua danh
gia khong dat yéu cau.
Xem xét van ban xu ly cua chuyén Lanh dao 01 01
B8 | vién trinh, trinh lanh dao So& Phong CN, nad nad
NN&MT TS&TY gay gay
Xem xét, ky duyét Giay chung nhan
€O sG an toatl d1ChAb¢n}1 dof\g Vat,‘ Lanh dao So 01 01
B9 | Xem xet, ky duyét van ban truong NN&MT ngay ngay
hop vung c6 két qua danh gia khong
dat yéu cau.
D(’)n% dau, Avéo s0, phat héflh Vél’} béln3 Vin thu 12 1/2
B10 | chuyén dén CCMC cua So tai 36 NN&MT ngay ngay
TTPVHCC.
Y 1A i £ J A s CCMC cua
B11 ;‘E‘O‘éegiq”a giai quyet, thong ke va Sotai | Khong tinh thoi gian
TTPVHCC

Téng thoi gian giai quyét

16 ngay | 16 ngay

6.2. Truong hop phai thwe hién khic phuc theo quy dinh
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- Ho so day du, hop 1&: 21 ngay khong ké thoi gian ving thuc hién khac

- Hd so khong fiﬁy du, hop 1&: 21 ngay khong ké thoi gian ving hoan thién
ho so va thuc hién khac phuc.

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 35 ngay lam viée, thoi gian da cat giam:

14 ngay lam viéc)
Thai gian thuc hién
. Tréach nhi¢gm thuc |  Ho so Ho so
T Trinh ty hién diy dii, | khong diy
, ‘ , hopl¢ | di, hop I¢
- Tlep nhan‘ho S0, gh19 glayAblelg CCMC S6 tai
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho <
A, 2 1A £ < TTPVHCC/Van
so di¢én tr; chuyén ho so dén Van /T A 1/2 1/2
Bl ) 2 ~ - thu Sé/ Lanh . N
thu So, chuyén Lanh dao Van b . ngay ngay
. \ . A PSR dao Vian phong
phong S& phan cong chuyén dén 35
Lanh dao Phong CN, TS&TY
A A A Lanh dao Phong 1/2 s
B2 | Phan cong xtr ly ho so CN. TS&TY ngay 1/2 ngay
Tham dinh ho so:
Truong hop ho so day du, hop 1¢,
So NN&MT thong bao cho Uy ban 9,5
nhan dan ve ke hoach danh gia thyuc ngay
té tai vung Chuyén vién
B3 Phong CN, 5,5 ngay
Truong hop ho so khong hop 1€, S¢ TS&TY (khong ke
NN&MT thong bao bang van ban thoi gian
cho Uy ban nhan dan dé hoan thi¢n vung hoan
thién ho
SO)
Xem xét van ban xu ly cua chuyen |y . 400 phong | 172 12
B4 | vién trinh, trinh 1lanh dao S¢& CN. TS&TY nad nad
Ky ban hanh Quyet dinh thanh 1ap | 4.0 5 112 12
B5 | DPoan kiém tra dieu Kién co s& an NN&MT nad nad
toan dich bénh dong vat gay gay
e | Kiém tra, danh gid thuc te dicu kien | -, . yiam tra | 08 ngay 08
an toan dich bénh tai co so ngay
Xem xét ho so cua co s¢ va bién 03 ngay
ban kiém tra cua Doan kiém tra, du (khdng 03 ngay7
thao Giay chirng nhan co s¢ an toan A ké thoi | (khong ke
A A At Chuyén vién : N
dich bénh dong vat; N gian thoi gian
B7 WA \ nox LA Phong CN, X .
Xem Xét ho so cua co s¢ va bién TS&TY vung vung thuc
ban kiém tra cua Poan kiém tra, du thuc hien khac
thao van ban tra 161 néu r6 ly do véi hi¢n phuc)
truong hop vung c6 két qua danh khac
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Thoi gian thuc hién
. Tréach nhiém thuc | Hd so Ho so
T Trinh ty hign ddy dis, | khong diy
‘ hop1¢ | di, hop I¢
gia khong dat yéu cau. phuc)
Xem xét van ban xu ly cua chuyén . .

B8 | vién trinh, trinh lanh dao S Li‘:ﬁ d?g ;2:’{”9 01 ngay nog
NN&MT ’ day
Xem xét, ky duyét Giay chirng nhan
co s an toan dich bénh dong vat; Lanh dao S& \ 01

B9 | Xem xet, ky duyét van ban truong NN&MT 01 ngay nad
hop viing c6 két qua danh gia khong gay
dat yéu cau.

DPoéng dau, vao sO, phat hanh vin <
B10 | ban, chuyén dén CCMC cia S tai SGVSI‘GEK/IT nl/ : n” f
TTPVHCC. day day
CCMC cua S¢o
Tra két qua giai quyét, thong ké va | tai TTPVHCC/ NV
B1l theo dbi NVBD/ Chuyén Khong tinh thoi gian
Vién
Tong thai gian giai quyét 21 ngay | 21 ngay
7. Cap lai Gidy chirng nhin ving an toan dich bénh dong vat
Thoi han gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gio = 40 gio
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so, ghi giéy‘ bién nhan,
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; CCMC So¢ tai
B1 chuyén ho so dén Van thu So, chuyén| TTPVHCC/Van thu 04 oid
Lanh dao Van phong So¢ phén coéng| So/Lanhdao Van &
chuyén dén Lanh dao Phong CN, phong S¢
TS&TY
A A 1 1A Lanh dao Phong CN, .
B2 |Phan cong xur Iy ho so TS&TY 04 gio
Tham dinh hd so: o
. A A . A 20 gio (1w
- Truong hop hd so khong dap ting yéu L2
B3 | . g e A, 2 khi nhan du
cau, thong bdo cho ca nhan/td chtrc, néu hd
N 0 S0)
ro ly do;
. A N 2 Chuyén vién
- TI'IIO’l’lAg hop Aho S0 can giai ’trlnhA, b? Phong CN, TS&TY
sung thém, thong bao cho ca nhan/to
B4 |chtc dé hoan chinh ho so;
- Trudong hop dat yéu cau, dy thao Gidy
ching nhan co s¢ an toan dich bénh.
B5 Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién Lanh dao 04 oid
trinh, trinh lanh dao S& NN&MT Phong CN, TS&TY &
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Be |Xem x€t, kY duyét Gidy ching nhin ¢ = 4.0 o NN&MT | 04 gio
s¢ an toan dich bénh dong vat
Don% dau, Avao s0, phat hetnh Vél:l bén3 Vin the B
B7 |chuyén dén CCMC cua So tai S& NN&MT 04 gio
TTPVHCC. ©
gg |Tré két qua giai quyét, thong ké va theo| CCMC cua So tai Khéng tinh
doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 40 gio
8. CAp Gidy chitng nhan co sé an toan dich bénh déng vat
8.1. Truong hop khong phai thue hién khic phuc theo quy dinh
- Ho so day du, hop 18: 15 ngay;
- Hb so khong day du, hop 18: 15 ngay khong ké thoi gian co s¢ hoan thién
ho so.

(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cdt gidm:
05 ngay lam viéc)

Thoi gian thuc hién
. Tréach nhiém Ho so Ho so
T Trinh ty thyc hién diy di, | khong diy
hop 1€ di, hep 1€
- Tiép nhan hd so, ghi gidy bién
nhan, hen ngdy tra két qua. | CCMC Sé tai
Nhép ho so dién tir; chuyén ho TTPVHCC 12
Bl | sodén Van thu S&, chuyén Lanh /Vian thu S¢/ X 1/2 ngay
dao Van phong S¢& phan cong | Lanh dao Van ngay
chuyén dén Lianh dao Phong phong So&
CN, TS&TY
‘ Lanh dao 1/2
B2 | Phéan cong xur ly ho so Phong CN, N 1/2 ngay
TS&TY ngay
Tham dinh hd so:
2,5 ngay
- Truong hop hd so khong day (khéng ké
da, hop 1€, S& NN&MT thong thoi gian
b&o bang vin ban cho chi co sd | Chuyén vién co s¢ hoan
B3 | dé hoan thién; Phong CN, thién ho
TS&TY 50)
- Truong hop hE} so day du, hop
I¢: du thao Quyeét dinh thanh 12 X
Poan kiém(%rg diéu kién co S(EJ)' 2,5 ngay
an toan dich bénh dong vat
Xem xét van ban xir ly cua | Lanh dao Phong 1/2 s
B4 chuyén vién trinh, trinh 1anh dao CN, TS&TY ngay 1/2 ngay
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Thoi gian thuc hién
. Tréch nhiém Ho so Ho so
T Trinh ty thuc hién ddy dii, | khéng diy
hop 1€ du, hop I¢
S6& NN&MT
Ky ban hanh Quyet dinh thanh |y b 400 s 1/2 \
B5 | lap Doan kiém tra diéu kién co NN&MT naa 1/2 ngay
s¢ an toan dich bénh dong vat gay
Kiém tra, danh gia thuc té diéu 2 X ,
B6 Kien an toan dich benh tai co s6 Poan kiem tra 06 ngay 06 ngay
Xem Xfét ho so cla co s& \{él bién Chuvén vien
ban kiém tra ciia Doan kiém tra, Y 02 \
B7 R , ~ ) Phong CN, . 02 ngay
du thao Giay chang nhan co so ngay
N . - R TS&TY
an toan dich bénh dong vat
Xem xét van ban xu ly cua . .
B8 | chuyén vién trinh, trinh lanh dao Legllill d.la‘_lg 8F:_f|1_ang nO]: nO]:
S& NN&MT ’ gay gay
Xem xét, ky duyét Gidy ching N .
B9 | nhén co sd an toan dich bénh Lﬁﬁgﬁ.ﬁ o noé noé
Pong dau, vao so, phat hanh vin §
B10 | bin, chuyén dén CCMC ciia S& | ¢ qvﬁg‘gﬂ 1/2 1/2 ngay
tai TTPVHCC. © ngay
CCMC cua S¢
Tra két qua giai quyét, thong ké | tai TTPVHCC N
B11 VA theo dbi /NVBD/ Khong tinh thoi gian
Chuyén vién
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay 15 ngay

8.2. Truong hop phai thuc hién khiic phuc theo quy dinh
- Ho so day du, hop 1&: 20 ngay khong ké thoi gian co s& thuc hién khic
phuc;
- Ho so khong day du, hop 1&: 20 ngay khong ke thoi gian co s hoan thién
ho so va thuc hién khac phuc.
(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam:
05 ngay lam viéc)

Thai gian thuc hién
. Tréach nhiém x _ ax | HO so khong
TT Trinh tw thyc hign H? SO’ da)A/ ddy dii, hop
da, hop 1€ e
- Tiép nhan ho so, ghi gidy bién | CCMC S¢ tai '
B1 nhan, hen ngay tra ket qua. Nhép | TTPVHCC/Van 1/2 1/2 nai
ho so dién tur; chuyén ho so dén | thu S/ Lanh dao ngay gay
Vian thu Sé, chuyén Lanh dao| Van phong S&
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Thoi gian thuc hién

. Tréch nhiém x a1 | HOso khén
TT Trinh tw thuc hiér.l H? SO da)A/ ddy dii, hqu
da, hop 1€ e
Vin phong Sé phan coéng chuyén
dén Lanh dao Phong CN,
TS&TY
B2 | Phan cong xit I hé so Laéﬁ,dﬁg onong nlé gy 1/2 ngdy
Tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so khong day 04 ngay (khdng
da, hop 16, S& NN&MT thong ké thoi gian co
bdo bang vin ban cho cha co . s& hoan thién
AR e A Chuyén vién A
s& dé hoan thién; R ho so)
B3 - < PN— Phong CN,
- Truong hop ho so day du, TS&TY
hop 1&: du thao Quyét dinh
thanh lap Poan kiém tra diéu 04 ngay
Kién co s& an toan dich bénh
dong vat
Xem xét van ban xu ly cua Lanh dao 1/2
B4 | chuyén vién trinh, trinh lanh Phong CN, nad 1/2 ngay
da0 S¢ NN&MT TS&TY gay
Ky ban hanh Quyét dinh
gs | thanh lap Poan kiém tra diéu Lanh dao So 1/2 172 ngay
Kién co s& an toan dich bénh NN&MT ngay
dong vat
08 ngay 08 ngay
Kiém tra, danh gia thuc té (khong ké | (khong ké thoi
B6 | diéu kién an toan dich bénh tai Doan kiém tra |thoi gian co'lgian co s6 thuc
o s& s¢ thuc hién|  hién khdc
khdc phuc) phuc)
Xem xét ho so cua co s& va
bién ban kiém tra cua Poan Chuyén vién 35
B7 | kiém tra, du thao Giay chuang Phong CN, 0 ’a 3,5 ngay
nhan co sé an toan dich bénh TS&TY gay
dong vat
Xem xét van ban xur ly cua Lanh dao 01 01
B8 chuyén vién trinh, trinh l&nh Phong CN, naa naa
da0 S6 NN&MT TS&TY gay gay
Xem x€L ky duyet Glay | . 40686 01 01
B9 chirng nhan co sé an toan dich NN&MT nad nad
bénh dong vat gay gay
Dong dau, vao so, phat hanh van <
B10 | ban, chuyén dén CCMC cia S& Sé\’ﬁ;g‘gﬂ ng azy 1/2 ngay
tai TTPVHCC.
Tra két qua giai quyét, thon CCMC cuia S& NV
BIL | ya\atheodo | wiTTPvHCC | Khong tinh thoi gian
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Thoi gian thuc hién
. Tréach nhigm x x| HOso khong
TT Trinh tw thuc hign H? SO da)A/ ddy dii, hop
da, hop 1€ e
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay 20 ngay
9. Cép lai Gidy chirng nhin co sé an toan dich bénh dong vat
Thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gid = 40 gio

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thye hién thye hién
- Tiép nhan hff), s0, ghi gidy bién nhan,
hn iy 1 K1 v Nl 060 00| v s

B1 A cen Val tu SO rpyHCC/Van thu S¢/ | 04 gidy
chuyén Léanh dao Véan phong So¢ phan Lanh dao Vin phone S&
cong chuyén dén Lanh dao Phong CN, ; phong
TS&TY

A A Y Lanh dao .

B2 |Phan cong xur 1y ho so Phong CN, TS&TY 04 gio

Tham dinh ho so:

- Truong hop ho so khong dap ung yéu

cau, thong bao cho ¢4 nhan/to chuc, néu

r6 1y do; Chuyén vién

B3 |- Truomg hop hd so cn giai trinh, bd| o .- g’N TeoTy 20 gid
sung thém, thong bao cho ca nhan/to g+,
chtrc d€ hoan chinh ho so.

- Truong hop dat yéu cau, dyu thao Gidy
chirng nhéan co sé an toan dich bénh

B4 Xem x€t van ban xur ly cia chuyén vién Lanh dao 04 oidy
trinh, trinh 1anh dao S6 NN&MT Phong CN, TS&TY &

BS Xem xét, ky duyét Gidy chting nhan co Lanh dao 04 oidy
s& an toan dich bénh dong vat S& NN&MT 8
Don% dau, Avao s0, phat ha}qh Val} ban2 Vin thu B

B6 [chuyén dén CCMC cua S¢ tai S& NN&MT 04 gio
TTPVHCC. ©

U Ae a g L ok A a CCMC cua S¢ tai A

B7 Tfa_l ket qua giai quyét, thong ké va theo TTPVHCC/NVBD/ Kh(?rlg .tlnh

doi AR thoi gian
Chuyén vién
Tong thoi gian gidi quyét 40 gio

I11. LINH VU'C THUY SAN 04 TTHC)

1. Cap, cap lai gidy chitng nhan co sé du diéu kién san xuat, wong
dwdng giong thuy san (trir co sé san xuat, wong dwdong giong thay san bo me,
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co' s¢' san xuat, wong dudng dong thoi giong thity san bd me va giong thity san
khéng phai la giong thiy san bo me)

1.1. Cap gidy ching nhan co sé da diéu kién san XUAt, wong dudng
gidng thuy sén (trir co s san XUt, vong dudng glong thay san bo me, co’ s6&
san Xuit, wong dudng dong thoi giéng thay san bé me va gidng thiy san
khong phai 1a giéng thiy san bé me)

Thoi han thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 01 TTHC x 08 gio = 56
gio/TTHC.

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc, thoi gian da cdt
giam: 03 ngay lam vigc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue lglién
- Tiép nhan ho so, ghi gléy bién nhan,
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap hd so dién ti. CCMC S¢ tai
- Chuyén ho so dén Vin thu S&, chuyén TTPVHCC
Lanh dao Van phong S¢& phan cong | Van thu Sé/ Lanh dao 04 gio
chuyén dén Lanh dao Phong CN, Van phong S&

TS&TY

Lanh dao phong chuyén mén phan cong | Lanh dao Phong CN,
B2 | xtrly ho so TS&TY 04 gio

Tham dinh h6 so
Phong chuyén moén thuc hién theo cac

budc trong trinh tu thuc hién va thoi gian A
Chuyén vién

B3 | giai quyet C?u’(_)’c quy dinh trong tung thu Phong CN, TS&TY 28 gio
tuc hanh chinh
B4 Xem x¢€t van ban xur 1y cua chuyén vién Lanh dao
trinh, trinh Lanh dao S¢& Phong CN, TS&TY 08 gio
Duyét hd so/ky van ban xu 1y Lanh dao 08 gid
B5 S& NN&MT 8
B6 Déng dél}, vao s0, phat hanh van ban, Van thu
chuyén dén CCMC cua So S6 NN&MT 04 gio
Tra két qua giai quyét, thong ké va theo CCMC cuia Sé tai A
B gsi TTPVHCC Khong tinh
thot gian
Tong thoi gian gidi quyét 56 gio

1.2. Cap lai giay chitng nhan co sé du diéu kién san xuat, wong dudng
giong thuy san (trir co’ sé san xuat, wong dwdong giong thay san bo me, co sé
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sdn xuét, wong dudng dong thoi giong thily san bo me va giong thiy san
khéng phai la giong thiy san bo me)

Thoi han thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 01 TTHC x 08 gio = 24

gio/TTHC.
. Trach nhiém Thaoi gian
l Trinh ty thwe hién thue hién
- Tiép nhan h@), 50, ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién CCMC S tai
tu. :
. 5 . TTPVHCC/
- Chuyén ho so dén Vian thu S¢, < . "
Bl PY < \ N Van thu S¢/ Lanh dao 04 gio
chuyén Léanh dao Van phong S¢ phan Vin phone S&
cong chuyén dén Lanh dao Phong CN, phong
TS&TY
B2 | Lanh dao phong chuyén mén phan Lanh dao 04 oids
cong xir Iy hd so Phong CN, TS&TY &
Tham dinh ho so
Phong chuyén mon thuc hién theo cac Al ia
- ; : Chuyén vién .
budc trong trinh ty thuc hién va thoi R y 04 gio
: X . Phong CN, TS&TY
B3 | gian giai quyét dugc quy dinh trong
tung tha tuc hanh chinh
B4 Xem xét van ban xu 1y cta chuyén | Lanh dao Phong CN, 04 oidy
vién trinh, trinh Lanh dao S& TS&TY 5
Duyét ho so/ky van ban xir Iy Lanh dao )
8> S& NN&MT 04 gio
Déng dAu, yéo s, phat hanh van ban, Vin thu
B6 | chuyén dén CCMC cua So tai S& NN&MT 04 gio
TTPVHCC. ¢
. 1A , ea X £ A s CCMC cua So¢ tai
g7 | 1 két qu gidi quydt, thong k& va | rrpypec/NVBB/ | Khong tinh
theo doi A i o
Chuyén vién thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 24 givv

2. Cap, cap lai gidy chitng nhan co sé da diéu kién san xuat thiee fn
thiy san, san pham xir Iy méi trwdong nudi trong thiy san (trir nha dau tw
nw6c NGoai, td chirc kinh té c6 von dau tu nwéc ngoai)
2.1. Cap giay chitng nhén co sé da diéu kién san xuat thie dn thiy san,
san pham xir Iy méi trweong nudi trong thiy san (trir nha dau tw nwéc ngoai,
té chirc kinh té c6 von dau tu nwéc ngoai.
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Thoi han thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 01 TTHC x 08 gio = 56
gio/TTHC.
(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 10 ngay lam viée, thoi gian da cdt gidm:
03 ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thwe hi€én
- Tiép nhan hé)’ so, ghi gidy bién nhan,
il&en ngay tra két qua. Nhap ho so dién CCMC Sé tai
- Chuyén ho so dén Vin thu So, chuyén | . TTP\{HCP / 04 gio
Bl N 9 . \ . Van thu So/ Lanh dao
Lanh dao Van phong So phan cong Vin phone S&
chuyén dén Lanh dao Phong CN, phong
TS&TY
Lanh dao phong chuyén mon phén céng | Lanh dao Phong CN, 04 oios
B2 | xtr 1y hé so TS&TY &
Tham dinh ho so
Phong chuyén moén thuc hién theo cac
B3 budc trong trinh tw thyc hién va thoi | Chuyén vién Phong 73 oid
gian giai quyéet dugc quy dinh trong CN, TS&TY &
ting thu tuc hanh chinh
Xem xét van ban xur Iy cta chuyén vién | Lanh dao Phong CN, .
B4 | trinh, trinh Lanh dao S¢o TS&TY 08 gio
Duyét hd so/ky van ban xur 1y Lanh dao 08 gid
B5 S& NN&MT 5
oo | o o L v b | v
TTPVHCC. : S6 NN&MT 04 gio
g7 | Tra két qua giai quyét, thong ké va | CCMC cua So tai Khong tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 56 gio

2.2. Cap lai gidy chitng nhén co sé da diéu kién san xuat thire in thay
san, san pham xir ly mdi trudng nuoi trong thiy san (trir nha dau tw nwéc
ngoai, té chic kinh té c6 vén diu tw nwéc ngoai)

Thoi han thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 01 TTHC x 08 gio = 24
gio/TTHC.
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thwe hi€én
- Tiép nhan hc;), 50, ghi gidy bién nhén,
ilﬁe_:n ngay tra két qua. Nhap ho so dién CCMC Sé tai 04 gio
- Chuyén hd so dén Vin thu So,| .. TTPVHCC/
Bl 27 ¢ o~ . \ A Van thu So/ Lanh dao
chuyén Lanh dao Van phong S¢ phan Vin phone S&
cong chuyén dén Lanh dao Phong CN, phong
TS&TY
B2 Lanh dao phong chuyén mén phan Lanh dao
cong xur 1y ho so Phong CN, TS&TY 04 gio
Tham dinh ho so
Phong chuyén mon thyc hién theo céac
B3 | budc trong trinh ty thyc hién va thoi Chuyén vién 04 oidy
gian giai quyét dugc quy dinh trong | Phong CN, TS&TY &
tung tha tuc hanh chinh
Xem xét van ban xu ly cua chuyén Lanh dao N
B4 | vién trinh, trinh Lanh dao S¢ Phong CN, TS&TY 04 gio
Duyét ho so/ky van ban xit Iy
—_ANeu do.ng yv: Ky duyét vao van ban Lanh dao .
BS | lién quan; ‘ q 36 NN&MT 04 gio
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh
dao Phong xur ly.
oo | Bont i o St i | v
TTPVHCC. : S6 NN&MT 04 gio
g7 | Tra ket qua giai quyet, thong ké va | CCMC cua So tai Khong tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 24 giv

3. Cap, cap lai gidy chiing nhan co sé di diéu kién nudi trong thiy sén
(theo yéu cau)
Thoi han thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 01 TTHC x 08 gio = 56
gio/TTHC.
(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc, thoi gian da cdt gidm:
03 ngay lam viéc)

TT

Trinh ty

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thwe hi€én
- T‘lep I}h@.}’l ho vscr, gPl glfly ble.IE nh;m, hen CCMC S6 tai
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. TTPVHCC/
- Chuyén h6 so dén Van thu S¢, chuyén < . N
Bl |, . 8 \ . A " Van thu S¢/ Lanh 04 gio
Lanh dao Van phong So phan cong dao Vin phone S&
chuyén dén Lanh dao Phong CN, TS&TY | phong
B2 Lanh dao phong chuyén mén phén cong | Lanh dao Phong
xur 1y ho so CN, TS&TY 04 gio
Tham dinh hé so
Ph?ng chuye‘n mon thl_IC.Ahlen‘ thc?Q cac Chuyén vién Phong
B3 budc trong trinh tu thyc hién va thoi gian CN. TS&TY 28 gic
gidi quyét dugc quy dinh trong tung thu ’
tuc hanh chinh
B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién | Léanh dao Phong
trinh, trinh Lanh dao S¢ CN, TS&TY 08 gio
Duyét ho so/ky van ban xir 1y Lénh dao 08 oids
B5 S& NN&MT g
B6 Béng dél:'l, vao so, phat hanh van ban, Van thu 04 i
chuyén d&n CCMC cua Sé tai TTPVHCC. S¢ NN&MT &
g7 | Tra két qua giai quyét, thdng ké va theo | CCMC cuaSotai | Khéng tinh
doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 56 gio

4. Cap, cap lai gidy x4c nhan ding ky nudi trong thiy san long beé, déi
twong thay san nudi cha luc
Thai han thuc hién TTHC: 04 ngay lam viéc x 01 TTHC x 08 gio = 32 gio.

(Thoi gian thuce hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian dd cdt gidm:
01 ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so, ghi gidy bién
Bl | nhén, hen ngay trd két qua. Nhap ho 04 gio
so dién tur. CCMC S¢ tai
- Chuyén hd so dén Van thu S¢, [TTPVHCC/Van thu Sé/

chuyén Léanh dao Van phong S¢ phan
cong chuyén dén Lanh dao Phong
CN, TS&TY

Lanh dao Van phong So&
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh tw thuc hién thuc hién
B2 Lanh dao phong chuyén mén phan Lanh dao 04 iy
cong xtt 1y hd so Phong CN, TS&TY &
Tham dinh ho so
Phong chuyén mon thuc hién theo Chuyén vién
B3 | cdc budc trong trinh ty thue hién va |  Phong CN, TS&TY 12 gio
tho1 gian giai quyét dugc quy dinh
trong tung thu tuc hanh chinh
g4 | Xemxét vin ban xtr 1y cuia chuyén _ Lanhdao 04 iy
vién trinh, trinh Lanh dao S¢ Phong CN, TS&TY g
Duyét hd so/ky van ban xu 1y Lanh dao oy
B> S& NN&MT 04 g10
Dong déiuZ vao s0, phat hanh vin Vin the
B6 | ban, chuyén dén CCMC cua S¢ tai S6 NN&MT 04 gio
TTPVHCC.
Tra két qua giai quyét, thong ké va CCMC cua So tai A
BY | theo dai TTPVHCC Khong tinh
thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 32 gio

_1IV. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA
THUY SAN (03 TTHC)

1. Cap gidy chirng nhén co sé di diéu kién an toan thwe pham ddi véi co
s& san xuat, kinh doanh thuce phdm néng, 1am, thity san.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 09 ngay x 08 gio = 72 gio
(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc, thoi gian dé cdt giam: 06 ngay )

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen p s
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir, chuyén T%Si\;[}? Csco;\tfgn
Bl | Van thu S¢, chuyén Lanh dao Van phong So i 1/2 ngay
thu So/ Lanh dao

phan cong chuyén dén Linh dao Phong

CLCB&PTTT Vén phong S0

Lanh dao Phong

B2 | Phan cong xtr Iy ho so cho chuyén vién CLCB&PTTT

1/2 ngay
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hién
Kiém tra thyc té diéu kién dam bdo an toan Chuyén vién
B3 | thuc pham tai co s¢ sdn xuat, kinh doanh Phong 06 ngay
thuc pham CLCB&PTTT
Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién | Lanh dao phong s
B4 | tfinh, trinh Lanh dao So CLCB&PTTT 1/2 ngay
B5 | Duyét hd so, ky van ban xu 1y Lanh dao So 01 ngay
B6 Dorng d?.u, qchuyen van ban xu 1y cho Cong B¢ phan Vin thu 1/2 ngay
chirc mot cura
S A, e LA A a ~: CCMC cua So Khéng tinh
B7 | Tra két qua giai quyét, thong ké va theo doi tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 09 ngay

2. Nhém 02 TTHC:

2.1 Cap giay chirng nhan xuat xir (hogc phiéu Kiém soét thu hoach) cho
16 nguyén ligu nhuyen thé hai manh vé

2.2 Cap doi phiéu Kiém soét thu hoach sang gidy chiing nhan xuat xi
cho 16 nguyén li¢u nhuyen thé hai manh vé

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 01 ngay 1am viéc (08 gio)

X Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhéan hd so, ghi giéy bién nhan, hen o
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur, chuyén T?fgi\//[}(f CSC(;{?;n
Bl | Van thu So, chuyén Lanh dao Van phong S& T~ 1/2 gio
N n 2 Z ~ \ thu So/ Lanh dao
phan cong chuyén dén Lanh dao Phong Vin phone S&
CLCB&PTTT phong
B2 | Phan cong xut Iy hd so Lg[%g@g“gﬁ’?g 1/2 gio
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap Gmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chirc trong thoi han
khong qua 03 ngay, néu ro ly do. N .
B3 | - Truong hop ho so can gii trinh va bo sung Chuyen vién Phong 04 gio

thém, théng bao cho ca nhan/td chic trong
thoi han khong qua 03 ngay ké tir ngay nhan
h6 so.

- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau: kiém

CLCB&PTTT
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thwe hi€én
tra, ;ﬁy dung du thdo van ban (két qua giai
quyét)
B4 Xem xét van ban xur ly cia chuyén vién | L&nh dao Phong 12 oidy
trinh, trinh Lanh dao S¢ CLCB&PTTT g
B5 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao So 02 gio
B6 | Pong dau, chuyén van ban xir ly B0 phan Van thu 1/2 gio
g7 | Trd két qua giai quyét CCMC S¢ tai Khoéng tinh
Thong ké va theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 08 gior

V. LINH VUC KHOA HQC, CONG NGHE VA MOI TRUONG (01
TTHC)

1. Pang ky cong bo hop quy doi véi cac san pham, hang hoéa san xuat
trong nuéc duge quan ly béi cac quy chuin ky thuat quoc gia do B Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio.

L Trinh ty Mhwc hien | thwe hién
- Tiép nhan ho so, ghi giay bién nhan, hen .
ngay tra két qua. Nhép ho so dién tir, chuyén T$§¥§ CSCO/\?;n

Bl | Van thu So, chuyén Lanh dao Van phong S¢& il T ~ 03 gio

A n 2 X ~ . thu S6/ Lanh dao

phan cong chuyén dén Lanh dao Phong Vin phone S&
CLCB&PTTT PRORE

B2 | Phan cong xir 1y hd so cho chuyén vién Léli}égggg_ll}?#g 04 gio
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong day du theo quy
dinh: Trong thoi han khdng qua 03 ngay ké tir
ngdy nhan duoc ho so dang ky céng bd hop quy,
tham muu S& Nong nghi€p va Moi truong Phong

B3 vin ban Thong bao dé nghi bd sung céc loai CLCB&PTTT 24 gic

gidy to theo quy dinh ti t6 chuc, c4 nhan
cong bd hop quy.

- Trudng hop hd so day da va hop 16: Tham
muu ban hanh Théng bao tiép nhan hd so
dang ky cong bd hop quy cho to chirc, ca
nhan cong bd hop quy.

(Phéi hop phong
chuyén mon)
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thyre hién thue hién
- Truong hop hé so diy du nhung khong hop
1¢: Tham muu ban hanh Théng bao khong
tlep nhan hd so ding ky cong bb hop quy cho
t6 chtrc, ca nhan cong bd hop quy.
B4 Kiém tra hd so va vin ban xt 1y, trinh Lanh | Lanh dao Phong 04 i
dao S& xem xét, phé duyét CLCB&PTTT &
BS | Xem xét, phé duyét van ban Lanh dao So 04 gio
Phat hanh vin ban; Chuyén két qua dén - \ "
B6 TTPVHCC Van thu S¢ 01 gio
B7 Tra két qua giai quyét CCMC tai Khéng tinh
Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét 40 gior
VI. LINH VUC KINH TE HQP TAC, PHAT TRIEN NONG THON (02
TTHC)
1. Kiém tra chit lwong mudi nhap khau
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 01 ngay lam viée (08 gio)
X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh tir thwe hién thwe hién
- Tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen CCMC S6 tai
ngay tra két qua. Nhap hd so dién ti, <
TTPVHCC/Van thu .\
Bl | chuyén Vin thu So, chuyén Lanh dao il T - 1/2 gio
S6/ Lanh dao Van
Vin phong S¢ phin coéng chuyén dén hone S&
Lanh dao Phong CLCB&PTTT phong
A A s 1o 1A A in Lanh dao Phong .\
B2 | Phan cong xur Iy ho so cho chuyén vién CLCB&PTTT 1/2 gio
83 Tham dinh ho so: Xay dung dy thao van | Chuyén vién Phong 04 gid
ban (k&t qua giai quyet) CLCB&PTTT &
B4 Xem xét van ban xur 1y ctia chuyén vién Lanh dao Phong 12 oidy
trinh, trinh Lanh dao So CLCB&PTTT &
BS X‘em er, kyv duyé€t vao van ban lién quan Lanh dao S& 02 gics
va chuyén van thu
B6 DE)ng da}u, clluy?n van ban xu ly cho B¢ phan van thu 12 gios
Cong churc mot cura
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
, ’ , Cong chirc mot ctra
B7 Tra két qua giai quyé€t; Thong ké va theo So tai Khéng tinh
doi TTPVHCC/NVBD/ thoi gian
Chuyén vién
Tong thoi gian thye hién 08 gior

2. Kiém tra nha nwéc vé an toan thwe pham muoi nhap khau

2.1. Péi véi phwong thirc kiém tra chit:

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viée x 08 gio = 56 gio.

X Trach nhiém Thoi gian
1T Trinh tyr thwc hién thwc hién
- Tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhéan, hen CCMC Sé tai
ngdy tra két qua. Nhap hd so dién ti, <
TTPVHCC/Van thu N
Bl | chuyén Van thu S&, chuyen Lanh dao Van T - 02 gio
S6/ Lanh dao Van
phong So phan cong chuyén dén Lanh dao hone S&
Phong CLCB&PTTT phong
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr Iy ho so cho chuyén vién Phong 01 gio
CLCB&PTTT
Tham anh hd so: Xéy’dl_mg du thao van Chuvén vién Phon
B3 | ban (két qui giai quyét) trinh Linh dao C{ CREPTTT 91 3240
Phong CLCB&PTTT
Xem xét van ban xut 1y cua chuyén vién Lanl} dao "
B4 | twinh, trinh Lanh dao S& Phong 08 gi0
’ : CLCB&PTTT
BS | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao S¢ 12 gio
B6 Dorng dflu, f:huyen van ban xur Iy cho Cong B¢ phan van thu 01 gics
chirc mét cura
s Re o a g X Cong chirc mot cura A
Tra két qua giai quyét Lo ; Khong tinh
B7 | Théng ké va theo doi 50 tai TTPVHCC |y 50 vian
Tong thoi gian thue hién 56 gio

2.2. Déi véi phwong thirc kiém tra thong thuwong:

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio.
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. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thwe hién thue hién
- Tiép ‘nhar} h? S0, ghi giay blen.flhar}, CCMC Sé tai
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu,
X < X PR TTPVHCC/ N
Bl |chuyén Van thu S¢, chuyén Lanh dao < . 03 gio
< \ o LA A 2 1k Van thu S¢/ Lanh
Van phong S& phan cong chuyén dén dao Vin phone Sé
Lanh dao Phong CLCB&PTTT : phong
X A A Lo Chuyén vién
Tham dinh ho so: Xay dung du thao van . .
B2 ban (két qua gidi quyét) Phong 14 gio
an (két qua giai quye CLCB&PTTT
B3 Xem x¢ét van ban xwr 1y ctia chuyén vién | Lanh dao Phong 02 oids
trinh, trinh Lanh dao S& CLCB&PTTT &
B4 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan Lanh dao S¢ 04 gio
5 | Dong dau, chuyén van ban xir 1y cho | gy por o thy 01 giy
Cong chirc mot ctra
B6 Tra két qua giai quyét Thong ké va theo | Cong chirc mot cra | Khong tinh
doi S¢ tai TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian thue hién 24 giv
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (04 TTHC)
I. LINH VUC NONG NGHIEP (01 TTHC)
1. Phé duyét ké hoach khuyén néng dia phwong (cap huyén)
Tong thoi gian thuc hién 28 ngay.
(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 40 ngay, thoi gian da cdt giam 12 ngay)
. Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw thuc hién thue hién

Kiém tra thanh phén hd so, néu day du: tiép
nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra

BL & qua. Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CCMC cap huyén | 1/2 ngay
NN&MT cap huyén.
. Lanh dao phong
B2 |Phan cong xur 1y ho so NN&MT cap 1/2 ngay
huyén

B3

Tham dinh noi dung hd so
- Ho so khéng dap Gmg yéu cau hodc can giai trinh|  Chuyén vién
va bd sung thém: thong bao cho ca nhan/td chirc] Phong NN&MT | 20 ngay
trong thoi han khdng qua 03 ngay, néu 6 Iy do. cap huyén
- Ho so dap ung yéu cau: Xay dung du toan
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. Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw thue hién thuc hién
kinh phi va céc van ban lién quan.
e e La o 1s s ~ Lanh dao
B4 XAem xe‘f VanAban )fu: 1y, trinh Lanh dao UBND phong NN&MT 02 ngay
cap huyén phé duy¢t % A
cap huyén
B5 [Xem xét, ky duyét quyét dinh Phé duyét Lanh gﬁ;éIiBND 04 ngay
Chuyén két qua cho Cong chic mét cira, thong Vén thu s
B6 & va theo ddi UBND huyén 01 ngay
B7 |Tra két qua/Théng ké va theo ddi CCMC cdp huyen | <PONG tinh
thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 28 ngay

II. LINH VUC THUY SAN (02 TTHC)

1. Cong nhin va giao quyén quén ly cho to chirc cong dong (thudc dia ban
quan ly)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 43 ngay

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 63 ngay, thoi gian dé cdt giam: 20 ngay)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thure hién thue hi€én
Tiép nhan hd 0 va ghi giéiy bién nhan, ’
Bl | hen ngay tra két qua.Nhap ho so dién tir. | CCMC cap huyén 1/2 ngay
Chuyén cho 1anh dao UBND cap huyén
A A . A A A Lanh dao UBND .
B2 | Phan cong phong chuyén mon thyc hién o&p huyen 1/2 ngay
2 A A Lanh dao Phong \
B3 | Chuyén chuyén vién xu ly chuyén mon 1/2 ngay
Thong bo, niém yét cong khai Phuong
an trong 03 ngay lam viéc. Chuyén vién Phong 5
B4 Thém dinh ho 80, kiém tra thuc té (néu chuyén mén 34,5 ngay
can), du thao Quyét dinh cong nhan
B5 Xen} xét, trinh Lanh dao UBND cap Lanh d?o Pllong 01 ngay
huyén chuyén mon
N S . £ Lanh dao .
B6 | Duyét ho so/ky van ban giai quyét TTHC UBND cép huyén 05 ngay
B7 | Pong dau, vao s, phat hanh vin ban Vin thu/NVBD 04 gid
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X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hi€én

gg | Trd két qua giai quyét, thong ké va theo | CCMCcuaSotai | Khéng tinh
doi TTPVHCC thot gian
Téng thoi gian giai quyét 43 ngay

2. Sira doi, bd sung ngi dung quyét dinh cdng nhan va giao quyén quan
ly cho to chirc cong dong (thudce dia ban quan ly)

2.1 Trudng hep sira doi, bo sung vi tri, ranh giéi khu vue dia ly duwgc
giao; pham vi quyeén dwgc giao; phwong an bao vé va khai thac nguon lgi thiy
san

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 43 ngay

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 63 ngay, thoi gian dé cdt giam: 20 ngay)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thwe hién thue hién
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua.Nhap ho ’
Bl | so dién tu. CCMC cap huyén 1/2 ngay
Chuyén cho 1anh dao UBND cap
huyén
Phan cong phong chuyén moén thuc Lanh dao .
B2 | hien UBND cép huyén 1/2 ngay
2 A 1s Lanh dao Phong s
B3 | Chuyén chuyén vién xtur ly chuyén mon 1/2 ngay
Thong bao, niém yét cong khai
Phuong an trong 03 ngay lam viéc. Ao
B4 | Thim dinh h so, kiém tra thyc & Phbih“g;]el:‘ ‘é'nerr‘nﬁn 34,5 ngay
(n€u can), du thao Quyét dinh cong g chuy
nhan
B5 XerTJ xet, trinh Lanh dao UBND cap Lanh d?o Pllong 01 ngay
huyén chuyén mon
Duyét hd so/ky van ban giai quyét Lanh dao X
B | TTHC UBND c4p huyén 05 ngay
B7 Borng de}u, ?huyen két qua cho cong | Van thu U];%ND cap 1/2 ngay
chirc mot cira huyén
Tra két qua giai quyét Cong chire BPMC \
B8 Théng k&, theo dbi huyén/Chuyén vién 1/2 ngay
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
Téng théi gian giai quyét 43 ngay

cong dong, Quy ché hoat dong cia to chic cong dong

2.2. Trudng hop thay doi tén té chic cong dong, nguoi dai dién té chirc

Téng thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay l1am viéc x 08 gid = 56 gio

TT Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
thwe hién thwe hién
Tiép nhan hod so' va ghi gidy bién nhan,
B1 ?gn ngay tra két qua.Nhap ho so dién CCMC cp huyén 04 gics
Chuyén cho lanh dao UBND cép huyén
B2 P'hAan cong phong chuyén mon thyc | Lanh dao U}BND cap 04 gic
hién huyén
B3 | Chuyén chuyén vién xur 1y Lanh d?o Pllong 04 gio
chuyén mon
B4 Thim dinh ho so, du thao Quyét dinh | Chuyén vién Phong 20 gid
stra doi, bo sung chuyén mon
BS Xem xét, trinh Lianh dao UBND cip Lanh dao Phong 04 gio
huyén chuyén mon
B6 Duyét hd so/ky van ban giai quyét Lanh dao 12 gio
TTHC UBND cap huyén
B7 Pong dau, chuyén két qua cho cong | Vinthu UBND cap 04 gio
chirc mot ctra huyén
g | Trd két qua giai quyét CCMC cép huyén 04 gid
Thong ké, theo doi
Téng thei gian giai quyét 56 gio

THUY SAN (01 TTHC)

co’ & san xuat, kinh doanh thuc pham néng, 1am, thay san;

Téng thoi gian thuc hien TTHC: 09 x 08 gio = 72 gid

III. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA

1.Céap Gidy ching nhan co sé da diéu kién an toan thuc phim ddi véi

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 15 ngay, thoi gian da cat giam: 06 ngay )
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuwe hién thwe hi€én
- Tiép nhan ho 50 Kiérp tra tinh ‘dc‘ﬁy du
va hop 1€ cua ho so; Tiép nhéan ho so va
B1 ?éen tra két qua néu ho so day dua va hop CCMC cp huyén
- Nhap hd so dién tir, chuyén cho lanh 1/2 ngay
dao Phong NN&MT cap huyén
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong NN&MT 1/2 ngay
cap huyén
Kiém tra thyc té diéu kién dam bao an Chuyén vién
B3 | toan thyc pham tai co s¢ san xuat, kinh Phbr]g NN&MT 6,5 ngay
doanh thuc pham cap huyén
e < ten o1y A i Lanh dao Phong
B4 X‘em x€t van ban xu ly cua chuyén vién NN&MT cip 1/2 ngay
trinh A
huyén
B5 | Xem xét, ky duyét vao van ban lién quan | enRdao UBND ) oy
cap huyén
B6 D?ng da’u, clAluy?n van ban xur 1y cho | BO phan Van thu 1/2 ngay
Cong chirc mot cura
T S .. | CCMC cép huyén | Khong tinh
B7 | Tra két qua giai quyét Thong ké, theo doi thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 09 ngay

IV. LINH VUC KINH TE HQP VA PHAT TRIEN NONG THON (01 TTHC)
1. Hd tro du an lién két
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, thoi gian dé cdt giam: 05 ngay lam viéc)

Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hién

Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan,
B1 |hen tra két qua. Nhap ho so dién ti.
Chuyén hd so cho Lanh dao Phong
NN&MT cap huyén

CCMC cép huyén 1/2 ngay

Chuyén hd so cho chuyén vién tham Lanh dao Phong

B2 dinh. NN&MT cép huyén

01 ngay
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
Tham muu thanh 14p hoi dong Tham
dinh ho so. Néu ho so du diéu kién thi
tham muu Lanh dao Phong c6 To trinh A n
trinh Uy ban nhan dan huyén, thanh Chuyén vién X
B3 Yy oY ban ian | yen, Phong NN&MT cip | 10,5 ngay
pho6 xem xét phé duyét. huvén
Néu ho so khong du di€u kién thi trong e
vong 10 ngay lam viéc ké tur khi tham
dinh, phai thong bao va néu ro ly do
1 1A 1A X . Lanh dao Phong X
B4 | Xt 1y ho so, trinh 1én UBND cap huyén NN&MT cép huyén 02 ngay
B5 | Xem xét van ban, quyét dinh hd tro Lanh dao U}B ND cap 05 ngay
huyén
Phat hanh van ban. Chuyén két qua cho | Van thu UBND cap .
B6 cong chuc BPMC huyén 01 ngay
B7 Tra két qua giai quyét CCMC cap huyén | Khéng tinh
Thong ké, theo doi thot gian
Tong thai gian giai quyét 20 ngay

C. DANH _MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC NONG
NGHIEP CAP XA (01 TTHC)

1. Phé duyét ké hoach khuyén néng dia
Tong thoi gian thuc hién 28 ngay

phuong (cap x3)

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 40 ngay, thoi gian da cdat giam 12 ngay)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
Kiém tra thanh phan ho so, tiép nhan va
ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két qua; Ao~ 5
B1 nhidp ho so dién tu:, chuyén ho so cho CCMC cap xa 1/2 ngay
Lanh dao UBND cap xa
B2 | Phan cong xit 1§ hd so Lanh dao UBND |45 oy
cap xa
Tham dinh noi dung ho so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau | Cong chire chuyén
B3 | hoac can giai trinh va b6 sung thém: thbng | modn vé khuyén 22 ngay

b4o cho cA nhan/td chirc trong thoi han
khéng qua 03 ngay, néu rd ly do.

nong
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau: Xay
dung van ban lién quan.
1 n L, 4 Lanh dao .
B4 | Xem xét, ky duyét quyét dinh UBND cép xa 04 ngay
P , n . A Van thu .
B5 | Chuyén két qua cho Cong chirc mot cura UBND chp xa 01 ngay
B6 TEE.I ket qua gidi quyet/Thong ké va theo CCMC chp xa thng .tlnh
doi thoi gian

Tong thai gian giai quyét

28 ngay
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