Phu luc 11

NUC VA QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET

BANH\CHINH THEO CO CHE MOQT CUA CAC LINH VUC MOI

cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I

QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO
) LICH, UBND CAP HUYEN TINH LANG SON
2 theo Quyét dinh s6 759/0D-UBND ngay 28 /3/2025

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH

NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (30 TTHC)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (26 TTHC)

Linh vuce Xuit ban, In va Phat hanh (13 TTHC)

) ) ) Thuc hién theo
01 | Cap giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh co ché “4 tai
chd”
) ) Thuc hjén theo
02 | Cap giay phép hoat dong in co ché “4 tai
cho”
03 Cép lai giéy phép hoat dong in
) ) ) i Thuc hién theo
04 | Cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham co ché “4 tai
chd”
05 Cﬁp lai giéy phép hoat dong in xuét ban phém
06 Cép doi giéy phép hoat dong in xuat ban phém
07 Cép giéy phép in gia cong xuat ban phém cho nudc ngoai
Thuc hién theo
08 | Xac nhan dang ky hoat dong co so in co ché “4 tai
chd”
09 | Xéc nhan thay doi thong tin dang ky hoat dong co s¢ in
10 Cép giéy phép nhap khéau xuat ban phém khong kinh doanh
11 Cép giéy phép td chure trién lam, hdi cho xuat ban phém
Cap gidy x4c nhan ding ky hoat dong phat hanh xuét ban Thye hjén thep
12 co ché “4 tai

pham

chd”
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Cép lai gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xut ban
pham

Linh vire Phit thanh truyén hinh va théng tin dién tir (13 TTHC)

Cap dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé

1 tinn
- Stra d6i, b6 sung Gidy ching nhan dang ky thu tin hiéu truyén
hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh
03 | Cép gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
04 Stra ddi, bo sung gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir
tong hop
05 | Gia han gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
06 | Cap lai gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
Cap gidy chimg nhén cung cip dich vu trd choi dién tir G2,
07 A
G3, G4 trén mang
08 | Sira ddi, b sung Gidy chirng nhan cung cap dich vu tro choi
dién tir G2, G3, G4 trén mang
Gia han giéy chirng nhan cung cép dich vu tro choi dién tir G2,
09 A
G3, G4 trén mang
Cép lai Gidy chtng nhan cung cp dich vu tro choi dién tir G2,
10 A
G3, G4 trén mang
Céap gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2,
11 A
G3, G4 trén mang
19 Stra d6i, bo sung gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi
dién tr G2, G3, G4 trén mang
12 Cép lai gidy xac nhin thong bao phat hanh tro choi dién tir G2,

G3, G4 trén mang




B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN (4 TTHC)

TT Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
o1 CAp gidy chung nhan du diéu kién hoat dong diém cung
cép dich vu tro choi dién tor cong cong
= Stra d6i, b6 sung Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cép dich vu tro choi dién tr cong cong
0 Gia han Giéy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu tro choi dién tir céng cong
= Cép lai Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém

cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong

Phan II
QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

C4c cum tir viét tat:

- Tha tuc hanh chinh: TTHC

- Tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ

- Quan ly Thong tin Bao chi Xuat ban: QLTTBCXB
- Nhan vién buu dién: NVBD

- Van hoa Thé thao Du lich: VHTTDL

- Van hoa, Khoa hoc va Thong tin: VHKH&TT

I. Linh vue Xuét ban, In va Phat hanh (13 TTHC)

01. Nhém 03 TTHC thure hién theo co ché “4 tai ch”, gom:
- Cép gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

- Cap gidy phép hoat dong in xuit ban pham

- Cép gidy phép hoat dong in

Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 15 ngay.




X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
- Tlep nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay CCMC Sé tai \

Bl | trakét qua. Nhap hé so dién t; TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho Phong QLTTBCXB.

A A o 1o 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh h so: ‘

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho cd nhan/td chuc trong thoi han
khong qua 02 ngay, néu r6 ly do;

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong 10 naa
thém, thong bao cho ca nhgn/to chtrc trong thoi QLTTBCXB gay
han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly; ‘ ‘

- Truong hop ho so dap ung yeu cau, thyc hién
budc tiép theo

B4 Xem x€t van ban xu ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB gay

B5 Duyét ho so/ky van ban xur ly Lanh dao S& 25 ngay
- Ban hanh van ban dién tur; Vén thu WSO/.C CMC N

B6 | In két qua. done da So tai 0,5 ngay

et qua, dong dat. TTPVHCC/NVBD

g7 |~ Tra két qua giai quyét; CCMC S6 tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
02. Cap gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nwéc ngoai
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay.
\ Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- :FleP nha,}n hoAsc va ghl. giay bién nhan, hen ngay CCMC S6 tai \

B1 | tra két qua. Nhép ho so dién tir; TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong QLTTBCXB.

B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao Phong | g 5 ) sy

QLTTBCXB




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chirc trong thot han
khéng qua 02 ngay, néu ro ly do;
- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung A in .
B3 | thém, thong béo cho cé nhan/té chirc trong thoi Ch‘gﬁ%gg;gong 05 ngay
han khong qua 02 ngay ké tir ngay duoc phan
cong thu ly; ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau thyc hién
budc tiép theo: xay dung du thao van ban (ket
qua giai quyet).
B4 Xem x€t vdn ban xu ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB gay
B5 Duyét ho so/ky van ban xur ly Lanh dao S& 25 ngay
Pong dau, chuyén vian ban xi 1y cho . 5
B6 CCMC/NVBD Van thu 0,5 ngay
g7 | - Tra két qua giai quyét; CCMC S6 tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thot gian
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
03. Cap gidy phép t6 chirc trién 1dm, hdi cho xuéat ban pham
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.
. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- :FIGP nhe;m hoAsor \ia ghl. %12131 bién nhan, hen ngay CCMC S6 tai \
B1 | tra két qua. Nhép ho so dién tu; TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho6 so cho Phong QLTTBCXB.
A A s 1e 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong x1r 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh h so: ‘
B3 |~ Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, | Chuyén vién Phong 05 ngay

thong bdo cho cd nhan/td chuc trong thoi han
khéng qua 02 ngay, néu ro ly do;

QLTTBCXB




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung
thém, thong bao cho ca nhan/té chire trong thoi
han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly;
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau thyc hién
budc tiép theo: xay dung du thao van ban (ket
qua giai quyét).
B4 Xem x€t van ban xu ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB gay
B5 Duyé¢t ho so/ky van ban xu ly Lanh dao S& 25 ngay
Pong dau, chuyén vian ban xi 1y cho . 5
B6 CCMC/NVBD Van thu 0,5 ngay
g7 | - Tra két qua giai quyet; CCMC S¢ tai Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
2 S £ 10 ngay
Tong thaoi gian giai quyet lam vige

04. Cép gidy xdc nhin ding ky hoat dgng phat hanh xuit bin pham (thwe hi¢n
theo co’ che “4 tai cho”)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- TleP nhr;;ln hOASO’ \ia ghl. {glayq bién nhan, hen ngay CCMC Sé tai ‘
B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tu; TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong QLTTBCXB.
A A 1o 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hd so:
- Truong hop h6 so khong dap Gng yéu cau,
thdng b&o cho ca nhan/to chirc trong thoi han Chuvén vién Phon
B3 | khong qua 02 ngay, néu r6 ly do; y 9 2 ngay

- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung
thém, thong bao cho cad nhan/té chiic trong thoi
han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan

QLTTBCXB




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
congthuly; ‘
- Truong hop ho so dap ing yéu cau, thyc hién
budc tiép theo
B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 0.5 nai
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB 0 Ngay
BS Duyét ho so/ky van ban xu ly Lanh dao S& 01 ngay
- Ban hanh van ban dién tu; Van thu qSO/.C CMC .
B0 | 1n két qua, déng d4 50 tai 0,5 ngay
qHa, cong dat. TTPVHCC/NVBD
g7 | - Tra két qua giai quyét; CCMC S6 tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thot gian
2 e £ 05 ngay
Tong thot gian giai quyet lam viée
05. Nh6ém 03 TTHC, gom:
- Cép lai gidy phép hoat dong in xuit ban pham
- Cip d6i gidy phép hoat dong in xuit ban phim
- Cép lai gidy xac nhan diing ky hoat dong phat hanh xuit ban phim
Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc.
. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- :FIGP nhe;m hoAsor \ia ghl. %12131 bién nhan, hen ngay CCMC Sé tai \
B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tir; TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Phong QLTTBCXB.
A A s 1o 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hd 50
- Truong hop h6 so khong dap ng yéu cau,
thong bdo cho cd nhan/td chuc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rd ly do; N .
B3 | - Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung Chuyen vién Phong 02 ngay

thém, théng bao cho ca nhan/td chire trong thoi
han khong qua 01 ngay ké tir ngdy duoc phan
cong thu ly;

- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau thuc hién

QLTTBCXB




X Trach nhiém Thaoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
bude tiép theo: xay dung dy thao van ban (két
qua giai quyét).
B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 05 naa
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB 0 Ngay
BS Duy¢ét ho so/ky van ban xur ly Lanh dao S& 01 ngay
Pong dau, chuyén vin ban xi 1y cho 9 s
B6 CCMC/NVBD Van thu 0,5 ngay
g7 |- Tra két qua giai quyét; CCMC S6 tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
z N .- £ 05 ngay
Tong thoi gian giai quyet lam viée
06. Cap lai giay phép hoat dong in
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.
. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- :FIGP nhe;m hoAsor va ghl. giay bién nhan, hen ngay CCMC S6 tai \
B1 | tra két qua. Nhép ho so dién tu; TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho6 so cho Phong QLTTBCXB.
A A . 1es 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hd 501 .
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chic trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu ro ly do;
- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung A in X
B3 | thém, thong bado cho ca nh:ém/té chuc trong thoi Chugﬁ[\r_\l/_gg;gong 04 ngay
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly; . .
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau thuc hién
budc tiep theo: xay dung du thao van ban (keét
qua giai quyet).
B4 | Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 0,5 ngay




X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
trinh Lanh dao S¢ QLTTBCXB
B5 Duy¢ét ho so/ky van ban xur ly Lanh dao S& 01 ngay
Poéng dau, chuyén vian ban xi 1y cho 9 s
B6 CCMC/NVBD Van thu 0,5 ngay
g7 |- Tra két qua giai quyét; CCMC S6 tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
2 o e X 07 ngﬁy
Tong thaoi gian giai quyet lam vige
07. X4c nhan diing Ky hoat ddng in (Thuc hién theo co ché “4 tai ché”)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gid
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
- TICP nhe_}n hOASO’ va ghl. giay bién nhan, hen ngay CCMC Sé tai B
Bl | tra ket qua. Nhap ho so dién tir; TTPVHCC/NVBD 02 gio
- Chuyén ho so cho Phong QLTTBCXB.
A A 1 1A Lanh dao Phong "
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTTBCXB 02 gio
Tham dinh hd 501 ‘
- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chic trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rd ly do; 7
B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 12 i
thém, thong bao cho ca nh:ém/tﬁ chtrc trong thoi QLTTBCXB g
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thuly; ‘
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, thue hién
budc ti€p theo
B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 02 gis
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB g
B5 Duy¢ét ho so/ky van ban xu ly Lanh dao S& 04 gics
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
- Ban hanh van ban dién tu; Van thu ,SO/.C CMC .
B8 | _ In két qua, dong d S0 tai 02 gio
qua, ¢ong dau. TTPVHCC/NVBD
B7 | Tra két qua giai quyét; CCMC S¢ tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Téng thei gian giai quyét 24 giov
08. X4c nhén thay do6i thong tin ding ky hoat dong in
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gioy = 24 gid
. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- :FleP nha;m hoAso va ghl. giay bién nhan, hen ngay CCMC Sé tai .
B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tu; TTPVHCC/NVBD 02 gio
- Chuyén ho so cho Phong QLTTBCXB.
A A . 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTTBCXB 02 gio
Tham dinh hd 501 .
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
théng bao cho cé nhén/té chic trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rd ly do; 7
- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung A in X
B3 | thém, thong bdo cho ca nh:ém/té chuc trong thoi Chu()g/ﬁ[lr_\ll_gg;gong 12 gio
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly; . .
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau thyc hién
budc tiep theo: xay dung du thao van ban (két
qua giai quyét).
B4 Xem xé&t van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 02 oidy
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB 8
B5 Duyét ho so/ky van ban xu ly Lanh dao S& 04 gic
B6 Dong dau, chuyén van ban xt 1y cho Vin thu 02 gics

CCMC/NVBD
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
B7 | Tra két qua giai quyét; CCMC S¢ tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 24 giv
09. Cip gidy phép nhap khau xuit ban pham khong kinh doanh
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay.
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tlep nhan hd so va ghi glay bién nhan, hen ngay CCMC S6 tai ‘
Bl | trakét qua. Nhap hé so dién ti; TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén h6 so cho Phong QLTTBCXB.
A A 1o 1A Lanh dao Phong 5
B2 | Phan cong xtir 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chirc trong thot han
khéng qua 02 ngay, neu ro ly do;
- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung A .
B3 | thém, thong bao cho ca nhgn/to chuc trong thoi Chugﬁr_:__\lf:aeg)lzgong 09 ngay
han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly; ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau thyc hién
budc ti€p theo: xay dung du thao van ban (ket
qua giai quyet).
B4 Xem x€t vdn ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 15 nai
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB 0 Ngay
BS Duyét ho so/ky van ban xu ly Lanh dao S& 03 ngay
Pong dau, chuyén vian ban xi 1y cho 9 .
B6 CCMC/NVBD Van thu 0,5 ngay
g7 |~ Tra két qua giai quyét; CCMC S6 tai Khong tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thot gian
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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I1. Linh vure Phat thanh truyén hinh va théng tin dién tir (13 TTHC)
01. Cap ding Ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai true tiép tir vé tinh

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 12 ngay lam viéc

. Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh ty thuc hién thue hién
- Tlep nhan hd so va ghi glay bién nhan, hen ngay CCMC S6 tai \

Bl | trakét qua. Nhap h6 so dién ti; TTPVHCC/NVED 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong QLTTBCXB.

A A o 1o 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chirc trong thot han
khdong qua 02 ngay, neu ro ly do;

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 09 naa
thém, thong bao cho ca nhgln/to chtrc trong thoi QLTTBCXB gay
han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly; . ‘

- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyet).

B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 naa
trinh Linh dao S& QLTTBCXB gay

B5 | Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Pong dau, chuyén vian ban xi 1y cho < 5

B6 CCMC/NVBD Van thu 0,5 ngay

g7 |- Tra két qua giai quyét; CCMC S0 tai Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian

2 e £ 12 ngay
Tong thai gian giai quyet 1am vige

02. Sira d6i, bo sung Gidy chirng nhin ding ky thu tin hi¢u truyén hinh nwéc
ngoai true tiep tir vé tinh

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 08 ngay lam viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
- TleP nh:;}n hoAso va gh1. giay l.)len nhan, hen ngay Cong chirc \
B1 | tra ket qua. Nhap ho so dién tr; TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyeén ho so cho 1anh dao Phong QLTTBCXB.
A A 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xur 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hd so: ‘
- Truong hop h6 so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chirc trong thot han
khong qua 01 ngay, néu rd ly do; 7
B3 |~ Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 3.5 naa
thém, thong béo cho cé nhan/td chirc trong thoi QLTTBCXB 2 Ngay
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly; ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyet).
B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB gay
B5 | Duyét hd so, ky vin ban xtr 1y Lanh dao S& 02 ngay
Pong dau, chuyén vian ban xi 1y cho < s
B6 CCMC/NVBD Van thu 0,5 ngay
g7 |~ Tra két qua giai quyét; CCMC S6 tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
e 08 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viée
03. Cip gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.
. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- Tlep nhr;}n hoAsor va ghl. gidy bién nhan, hen ngay CCMC S6 tai ‘
B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tur; TTPVHCC/NVED 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLTTBCXB.
B2 | Phan cong xi Iy hd so Lanh dao Phong 0,5 ngay

QLTTBCXB
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X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chuc trong thoi han
khong qua 02 ngay, néu r6 ly do;

B3|~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong 5 5 nai
thém, thong bao cho ca nhgn/to chtrc trong thoi QLTTBCXB > Ngay
han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly; ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB gay

B5 | Duyét ho so, ky van ban xur 1y Lanh dao So 02 ngay
Pong dau, chuyén vian ban xt 1y cho < \

B6 CCMC/NVBD Van thu 0,5 ngay

B7 | Tra két qua giai quyét; CCMC So tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian

< . B 10 ngay
Tong thoi gian giai quyeét am vige
04. Nhém 03 TTHC, gom:
- Stra doi, bo sung giay phép thiét 1ap trang thong tin dién twr tong hop
- Gia han glay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
- Cap lai glay phép thiét l1ap trang thong tin dién tir tong hop
Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc.
. Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- TIeP nhe;ln hoAsor va ghl. giay bién nhan, hen ngay CCMC S6 tai ‘

Bl | tra ket qua. Nhap ho so dién tu; TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyeén ho so cho 1anh dao Phong QLTTBCXB.

A A s 1e 1A Lanh dao Phong s

B2 | Phan cong x1r 1y ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh ho so: ‘

B3 |- Truong hop h6 so khong dap ng yéu cau, Chuyén vién Phong 2 ngay

thong bdo cho cd nhan/td chuc trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu ro ly do;

QLTTBCXB
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung
thém, thong bao cho ca nhan/té chire trong thoi
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly; ‘
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyet).
B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 05 naa
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB 0 Ngay
B5 | Duyét hd so, ky van ban xt 1y Lanh dao So 01 ngay
Pong dau, chuyén vian ban xi 1y cho < s
B6 CCMC/NVBD Van thu 0,5 ngay
g7 |- Tra két qua giai quyét; CCMC S0 tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
o 05 ngay
Tong thot gian giai quyet 1am viée

05. Cip gidy chirng nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay.

. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- :FIGP nhe;m hoAsor \ia ghl. %12131 bién nhan, hen ngay CCMC S6 tai \
B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tur; TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLTTBCXB.
A A s 1o 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hd 501 ‘
- Truong hop h6 so khong dap ng yéu cau,
thong bdo cho cd nhan/td chuc trong thoi han
khong qua 02 ngay, néu rd ly do;
B3 |~ Truong hop hd so cin giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong 09 ngay

thém, théng bao cho ca nhan/td chire trong thoi
han khong quéa 02 ngay ké tir ngdy duoc phan
cong thu ly;

- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

QLTTBCXB
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 2 5 o
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB 0 Ngay
B5 | Duyét hd so, ky van ban xt 1y Lanh dao So 02 ngay
Poéng dau, chuyén vian ban xi 1y cho - s
B6 CCMC/NVBD Van thu 0,5 ngay
g7 |- Tra két qua giai quyét; CCMC S0 tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thai gian giai quyét 15 ngay

06. Nhom 03 TTHC, gom:

- Sira d6i, b6 sung Gidy chirng nhin cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3,
G4 trén mang

- Gia han gidy ching nhin cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén
mang
- Cap lai Gidy ching nhin cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén
mang
Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- :FIGP nhe;m hoAsor \ia ghl. %12131 bién nhan, hen ngay CCMC S6 tai \
B1 | tra két qua. Nhép ho so dién tu; TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLTTBCXB.
A A s 1o 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hd 501 .
- Truong hop h6 so khong dap ng yéu cau,
thong bdo cho cd nhan/td chuc trong thoi han
khong qua 01 ngay, néu rd ly do; q
B3 |~ Truong hop ho so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 02 ngay

thém, théng bao cho ca nhan/td chire trong thoi
han khong qua 01 ngay ké tir ngdy duoc phan
cong thu ly;

- Trudng hop, ho so dap tung yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

QLTTBCXB
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 noi
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB gay
BS Duyét ho so, ky van ban xur 1y Lanh dao S& 0,5 ngay
Poéng dau, chuyén vian ban xi 1y cho - 5
B6 CCMC/NVBD Van thu 0,5 ngay
B7 | Tra két qua giai quyét; CCMC S¢ tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thot gian
2 S £ 05 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam vige

07. Cap giay xdc nhin thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén
mang

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay.

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
- TleAp nhe_}n hOASO’ va ghl. giay bién nhan, hen ngay CCMC S6 tai \

B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tur; TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong QLTTBCXB.

A A 1 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hd 501 ‘

- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chtc trong thoi han
khéng qua 02 ngay, néu ro ly do;

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bd sung | Chuyén vién Phong 5 naa
thém, thong bao cho ca nh:cm/to churc trong thoi QLTTBCXB gay
han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly;

- Trudng hop, hd so dap ung yéu cau: xay dung
du thao van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xé&t van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 1 nad
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB gay

B5 Duy¢ét ho so, ky van ban xur ly Lanh dao S& 2.5 ngay
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
Poéng dau, chuyén vian ban xi 1y cho - s
B6 CCMC/NVBD Van thu 0,5 ngay
g7 |- Tra két qua giai quyét; Cong chtc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD thoi gian
Tong thai gian giai quyét 10 gay

08. Nh6ém 02 TTHC, gom:

- Stra @i, bd sung gidy xac nhan thong bio phat hanh tré choi dién tir G2, G3,
G4 trén mang
- Cip lai gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén
mang
To6ng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hién thue hi€én
- TleAp nhe_}n hOASO’ va ghl. giay bién nhan, hen ngay CCMC S6 tai \

B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tur; TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
- Chuyeén ho so cho 1anh dao Phong QLTTBCXB.

A A . 1 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur Iy ho so QLTTBCXB 0,5 ngay
Tham dinh hd 501 ‘

- Truong hop h6 so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/té chirc trong thoi han
khong qué 01 ngay, néu rd ly do;

B3 |~ Truong hop hd so can giai trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 2 na
thém, thong bao cho ca nh:cm/to chtrc trong thoi QLTTBCXB gay
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly;

- Truong hop, hd so dap Gng yéu cau: xay dung
du thao vin ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 1 nad
trinh Lanh dao S& QLTTBCXB gay

B5 | Duyét ho so, ky vin ban xtt 1y Lanh dao S& 0,5 ngay

B6 Dong dau, chuyén van ban xt 1y cho Vin thu 0,5 ngay

CCMC/NVBD
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X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
B7 | Tra két qua giai quyét; CCMC So tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
2 . £ 05 ngay
Tong thai gian giai quyet lam vige

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (04 TTHC)

01. Cap gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay.

. Trach nhiém Thoi gian

Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay

B1 tra ket gué. Nhép ho so dién tir; CCMC tai BC) phan 05 naa
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong van hda Khoa | TN&TKQ cap huyén 0 NJaY
hoc va Thong tin huyén

A A . 1 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xtr 1y ho so VHKHTT 0,5 ngay
Tham dinh hd 501 ‘

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chic trong thoi han
khong qua 02 ngay, néu rd ly do; 7

B3 |- Truong hop hé so can giai trinh va bo sung Can bo Phong 08 nad
thém, thong bao cho ca nhan/té chuc trong thoi VHKHTT gay
han khong qua 02 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly; ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 2 5naa
trinh Lanh dao S& VHKH&TT > N9y
Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao UBND .

BS Huyén, thanh pho 03 ngay

B6 Poéng diu, chuyén van ban xur ly cho CCMC tai | Van thu/Coéng chirc 05 naa
B6 phan TN&TKQ cip huyén TN&TKQ 2 Ngay
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X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hi€én thue hi€én

B7 | Tra két qua giai quyét; CCMC tai Bo phén | Khdng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ cap huyén | thoi gian
Tong thai gian giai quyét 15 ngay

02. Nh6ém 03 TTHC, gom:

- Sira dbi, bé sung Gidy chirng nhan da diéu kién hoat déng diém cung cip
dich vu tro choi dién tir cong cong
- Gia han Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu
tro choi dién tir cong cong
- Cép lai Gidy chirng nhén du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu
tro choi dién tir cong cong
Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
- Tlep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay CCMC tai B6 phan \

Bl | trakét qua. Nhap h6 so dién ti; TN&TKQ cip huyén 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho lanh dao Phong VHKH&TT D uye

A A . 1 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xur Iy ho so VHKH&TT 0,5 ngay
Tham dinh hd 501 ‘

- Truong hop h6 so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chic trong thoi han
khéng qua 01 ngay, néu ro ly do;

B3 |- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Can bo Phong 02 nad
thém, thong bao cho ca nh:cm/to chuc trong thoi VHKH&TT gay
han khong qua 01 ngay ké tir ngay dugc phan
cong thu ly; ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap tng yéu cau: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyét).

B4 Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 01 nad
trinh Lanh dao S& VHKH&TT 9y

Ap 1A s 1a o 1e Lanh dao UBND .
B5 | Duyét ho so, ky van ban xtr Iy huyén, thanh phd 0,5 ngay
B6 bong dau, chuyén van ban xir Iy cho CCMC tai Vin the 0,5 ngay

B6 phian TN&TKQ cép huyén
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Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
B7 | Tra két qua giai quyét; CCMC tai Bo phén | Khdng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ cap huyén | thoi gian
05 ngay

Téng thoi gian giai quyét

lam viéc
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