Phu luc II

Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

VA QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET
ANH CHII}IH TH]:]O CO CHE M(;)T CUA LINH VUC

0 Quyét dinh so: 239 /OD-UBND ngay 22 101/2025 cuia

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THEO CO CHE MQT CUA (27 TTHC)

S0 Tén thi tuc hanh chinh Ghi chua
TT
1 | Chép thuan hoat dong cta Sin tap lai dé sat hach lai xe mo to
2 | Chap thuén lai hoat ddng ctia s&n tap lai dé sat hach 1ai xe mo to
3 Cép Giéy phép kinh doanh vén tai bang xe 6 t, bang xe bén banh
c6 gan dong co
Cép lai Gi’éy phép kinh doanh van tai péing xe 0 t0, l:géng xe bén Thuc hién theo
4 | banh c6 gin dong co khi ¢ su thay dbi lién quan dén noi dung co ché "4 tai
cua Giay phép kinh doanh hoac Giay phép kinh doanh bi thu hoi chd"
Cép lai Glay phép kinh doanh vén tai bang xe 6 t0, bang Xe bbn
5 | banh c6 gin dong co truong hop Gidy phép kinh doanh bj mét, bi
héng
6 | Dang ky khai thac tuyén van tai hanh khach ¢ dinh
Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho pl}uong tién cua cac
7 | nudce thuce hién cac Hi€p dinh khung ASEAN vé van tai duong bd
qua bién gidi
8 Gia han thot gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua cac
nudc thuc hién Hiép dinh GMS
9 Gia han thoi gian Iuu hanh tai Viét Nam cho phuong tién ctia Lao,
Campuchia Thuyc hién theo
10 | Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cta Lao co ché "4 tai
11 Gia han thoi gian luu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua cho
Campuchia
12 | Cép Gidy chimg nhén gido vién day thuc hanh lai xe
13 | C4p 1ai Gidy chimg nhan gido vién day thuc hanh 14 xe
14 | Cép bo sung xe tap lai, cap lai Gidy phép xe tap lai
15 | Cép lai Gidy phép dao tao lai xe & t6 khi diéu chinh hang xe dao




S6
TT

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chu

tao, luu lwong dao tao va thay doi dia diém dao tao

16

Cép lai Gidy phép dao tao lai xe 6 t6 khi bi mat, bj hong, c6 su
thay doi vé tén cia co so dao tao

17

Chép thuin bd tri mit bang tong thé hinh sat hach trung tim st
hach loai 1, loai 2

18

Cap Gidy phép sat hach cho trung tim sat hach 14ai xe loai 1, loai 2

19

Cép Gidy phép sat hach cho trung tim st hach 14i xe loai 3

20

Cép lai Gidy phép sat hach cho trung tim sat hach 14i xe

21

Cép, cép lai Phu hiéu cho xe 6 to, xe bdn banh cd ge“'ln dong co
kinh doanh van tai

Thuc hién theo
co ché "4 tai
cho"

22

bang ky khai thac tuyén, bo sung hoac thay thé phuong tién khai
thac tuyén van tai hanh khach c¢6 dinh giita Viét Nam, Lao va
Campuchia

23

Cap, cap lai Gidy phép van tai dudng bd qudc té gitra Viét Nam
va Lao

24

Cép, cap lai Gidy phép van tai lién van gitta Viét Nam va Lao

25

Cap, cap lai Gidy phép lién van gita Viét Nam, Lao va
Campuchia

Thuc hjén theo
co ché "4 tai
Ch"”

26

Cép, cap lai Gidy phép lién véan gitta Viét Nam va Campuchia

27

Cap gidy phép dao tao 14i xe, cip Gidy phép xe tap lai
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QUY TRINH NOI BO TRONG é)lhfln éIlIYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA
CAC CUM TU VIET TAT
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Thu tuc hanh chinh: TTHC
- Gidy phép 1ai xe: GPLX
- Giao thong van tai: GTVT
- Trung tam sat hach: TTSH
- Quan ly van tai, phuong tién va nguoi lai: QLVTPTNL
- Cong chure, vién chirc Mot ctra: CCvCMC

1. Chép thuin hoat ddng ciia sin tip lai dé sat hach l4i xe md to

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio

\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, .
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir C‘l('j'lyp(\j/l}/[ﬂgéal 04 gio
- Chuyén hd so cho Phong QLVTPTNL
; Lénh d .\
B2 | Phan cong xtr Iy ho so a0 01 gio

Phong QLVTPTNL

Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chuc, néu ré ly

g3 |9 ‘ . | Chuyén vién Phong 06 oid
- Truong hop ho so can giai trinp va bo QLVTPTNL g
sung thém, thong bao cho ca nhan/t6 chuc.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: tham
muu thanh 1ap doan kiém tra
g | Trinh lanh dao So ky Quyét dinh thanh 1ap | Lanh dao Phong 02 widy
Poan kiém tra QLVTPTNL &
B5 | Ky Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra Lanh dao S6 GTVT 03 gio
B6 | T6 chirc kiém tra hoat dong ctia san tdp | Doan kiém tra va 16 gio




. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
lai dé sat hach lai xe mo t6 du diéu kién | Phong QLVTPTNL
hoat dong
B7 Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién, Lanh dao Phong 03 oidy
frinh Lanh dao S& QLVTPTNL &
B8 | Duyét ho so, ky van ban xir 1y Lanh dao S& 04 gio
Phat hanh van ban, dong dau, chuyén két g \ .
B9 | qua TTHC ra TTPVHCC. Van thu S 01 gio
B10 | Tra két qua cho ca nhan/td chiic CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 40 gio

2. Chap thuan lai hoat dong ciia sin tip lai dé sat hach 14i xe md to

2.1. Truwong hop cip lai khi cé sw thay doi vé thiét bi sdt hach, chiing logi,
s0 lwong xe mo to dé sat hach ldi xe

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viée x 8 gid = 56 gio

\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhdn ho so va ghi giay bién nhin, CCVCMC tai N
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so di¢n tu TTPVHCC 04 gio
- Chuyén hd so cho Phong QLVTPTNL
5 Lanh dao :
B2 | Phén ¢6 1 1y ho . ' 01 gio
an cong xurly no so Phong QLVTPTNL 8
Théam dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap Gng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chuc, néu ro ly
do. Chuyén vién Phong .
B3 | Truong hop hd so cin gigi trinh va bd QLVTPTNL 14 gio
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chirc.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: tham
muu thanh 18p doan kiém tra
B4 | Trinh Ianh dao S¢ ky Quyét dinh thanh lap Lanh dao Phong 02 gio




. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
Doan kiém tra QLVTPTNL
B5 | Ky Quyét dinh thanh 1ap Doan kiém tra Lanh dao S6 GTVT 03 gid
T,(.) C};luc, kiém tra}.hoat dAQnAg Cquafan jte;lp Poan kiém tra va .
B6 | 1ai dé sat hach lai xe mo t6 du diéu kién . 24 gio
o Phong QLVTPTNL
hoat dong
B7 Xem xét van ban xu 1y cuia chuyén vién, Lanh dao Phong 03 oidy
trinh Lanh dao S¢ QLVTPTNL &
B8 | Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao S¢ 04 gio
Phat hanh van ban, déng dau, chuyén két _ 7 i
B9 | qua TTHC ra TTPVHCC, Van thu S 01 gio
510 |- Trd két qua cho ca nhan/to chirc CCVCMC tai Khong tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 56 gio

2.2. Trwong hop cép lai khi bi héng, mét, thay déi tén ciia co sé dao tao cé
sdn tdp lai dé sat hach ldai xe mo to

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viée x 8 gid = 24 gio

X Trach nhi¢ém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, .
B1 |hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir CTCT\;(%%@“ 04 gid
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL
5 Lanh dao :
B2 | Phén ¢6 1 1y ho . : 01 gio
4n cong xu Iy ho s Phong QLVTPTNL 8
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chuac, néu rd ly Chuvén vién Phe
B3 | do. uyen vien =hong 11 gid

- Trudng hop hod so cin giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chirc.

QLVTPTNL




. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
B4 Xem xét van ban xu 1y cuia chuyén vién, Lanh dao Phong 03 oids
trinh Lanh dao S¢ QLVTPTNL &
B5 | Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao So 04 gio
Phat hanh van ban, dong dau, chuyén két _ q -
B6 | qua TTHC ra TTPVHCC, Van thu S 01 gio
B7 | Tra két qua cho c4 nhan/to chirc CCVCMC tai Khong tinh
- Thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 24 gio

3. Chép thuin bd tri mit bang tong thé hinh sat hach trung tam sat hach
loai 1, loai 2

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viée x 8 gid = 40 gio

X Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, .
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir C'|('j'|§|/:>(\j/1\|/-[|g ée_u 04 gio
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL
. Lanh dao :
B2 A A 1o WA : 01 gio
Phan cong xur 1y ho so Phong QLVTPTNL g
Tham dinh hd 50 .
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chuc, néu ré ly
do. Chuyén vién Phong "
B3 | Truong hop hd so can giai trinp va bo QLVTPTNL 06 gio
sung thém, thong bao cho ca nhan/t6 chuc.
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau: tham
muu thanh 18p doan ki€m tra
g4 | Trinh lanh dao So ky Quyét dinh thanh 1ap |  Lanh dao Phong 02 iy
Poan kiém tra QLVTPTNL &
B5 | Ky Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra Lanh dao So GTVT 03 gid
B6 | T6 chirc kiém tra theo quy dinh d6i voi| Doan kiém tra va 16 gio




. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
trung tAm sat hach va 1ap bién ban kiém tra | Phong QLVTPTNL
B7 Xem xét van ban xu 1y cuia chuyén vién, Lanh dao Phong 03 oids
trinh Lanh dao S¢ QLVTPTNL g
B8 | Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao So 04 gio
Phat hanh vin ban, dong dau, chuyén két 9 ) .
B9 | qua TTHC ra TTPVHCC, Van thu S 01 gio
510 |- Tra két qua cho ca nhan/to chirc CCVCMC tai Khong tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 40 gior
4. Cap Gidy phép sat hach cho trung tim sat hach l4i xe loai 1, loai 2
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée x 8 gid = 40 gid
X Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
-~ Ticp nhan ho so va ghi gidy bién nhan, CCVCMC tai .
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so di¢n tu TTPVHCC 04 gio
- Chuyén hod so cho Phong QLVTPTNL
5 Lanh dao :
B2 A 1 1A i 01 gio
Phan cong xur Iy ho so Phong QLVTPTNL gl
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chuc, néu ro ly
do. Chuyén vién Phong i
B3 | Truong hop hd so cén gidi trinh va bd QLVTPTNL 06 gior
sung thém, thdng bao cho ca nhan/to chirc.
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau: tham
muu thanh 18p doan ki€m tra
s | Trinh 1anh dao So ky Quyét dinh thanh 13p | Lanh dao Phong 02 i
Poan kidm tra QLVTPTNL g
B5 | Ky Quyét dinh thanh 1ap Doan kiém tra Lanh dao S6 GTVT 03 gio
B6 | T6 chic kiém tra theo quy dinh dbi v6i| Doan kiém tra va 16 gio




. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
trung tAm sat hach va 1ap bién ban kiém tra | Phong QLVTPTNL
B7 Xem xét van ban xu 1y cuia chuyén vién, Lanh dao Phong 03 oids
trinh Lanh dao S¢ QLVTPTNL g
B8 | Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao So 04 gio
Phat hanh vin ban, dong dau, chuyén két 9 ) .
B9 | qua TTHC ra TTPVHCC, Van thu S 01 gio
510 |- Tra két qua cho ca nhan/to chirc CCVCMC tai Khong tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 40 gior
5. Cap Giay phép sat hach cho trung tim sat hach lai xe loai 3
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viée x 8 gid = 40 gid
X Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép ‘IlhaI?l h? S0 va g}n giay bl.ﬁin qhan, CCVCMC tai N
Bl | hen ngay tra két qua. Nhap ho so di¢n tu TTPVHCC 04 gio
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL
5 Lanh dao :
B2 A A 1 1A i 01 gio
Phan cong xur Iy ho so Phong QLVTPTNL gl
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chuc, néu ro ly
do. Chuyén vién Phong i
B3 | Truong hop hd so cén gidi trinh va bd QLVTPTNL 06 gior
sung thém, thong bao cho ca nhan/to chirc.
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau: tham
muu thanh 18p doan ki€m tra
s | Trinh 1anh dao So ky Quyét dinh thanh 13p | Lanh dao Phong 02 i
Poan kidm tra QLVTPTNL g
B5 | Ky Quyét dinh thanh 1ap DPoan kiém tra Lanh dao S6 GTVT 03 gio
B6 | T6 chic kiém tra theo quy dinh dbi v6i| Doan kiém tra va 16 gio




. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
trung tAm sat hach va 1ap bién ban kiém tra | Phong QLVTPTNL
B7 Xem xét van ban xu 1y cua chuyén vién, Lanh dao Phong 03 oids
trinh Lanh dao So QLVTPTNL g
B8 | Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao So 04 gio
Phat hanh vin ban, dong dau, chuyén két 9 ) .
B9 | qua TTHC ra TTPVHCC, Van thu S 01 gio
B10 | Tra két qua cho c4 nhan/to chirc CCVCMC tai Khong tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 40 gior

6. Cap lai Gidy phép sat hach cho trung tim sat hach l3i xe

6.1. Truong hop cé sw thay doi vé thiét bi sdt hach, chiing loai, sé lwong
xe co gioi sw dung dé sat hach lai xe

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viée x 8 gid = 40 gid

X Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi giéy bién nhan, )
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti MG 04 gid
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL
) Lanh dao .
B2 | Phan ¢6 1 1y ho . : 01 gio
an cong xur ly ho so Phong QLVTPTNL 8
Tham dinh hd 50 .
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chuc, néu ré ly
do. Chuyén vién Phong "
B3 |_ Truong hop hd so can giai trinp va bd QLVTPTNL 06 gio
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chirc.
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau: tham
muu thanh 18p doan ki€m tra
g4 | Trinh lanh dao So ky Quyét dinh thanh 1ap |  Lanh dao Phong 02 giv

Doan kiém tra

QLVTPTNL
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. Trach nhiém Thoi gian
Il Trinh tw thuc hién thuc hién
B5 | Ky Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra Lanh dao S¢ GTVT 03 gio
Té chirc kiém tra theo quy dinh d&i véi| Doan kiém tra va N
B6 A a2 A 16 gio
trung tam sat hach va 1ap bién ban kiém tra Phong QLVTPTNL
B7 Xem xét van ban xu 1y cuia chuyén vién, Lanh dao Phong 03 oids
trinh Lanh dao S& QLVTPTNL &
B8 | Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao So 04 gio
Phat hanh van ban, déng dau, chuyén két _ 7 i
B9 | qua TTHC ra TTPVHCC, Van thu S 01 gio
B10 |- Tra két qua cho ca nhan/td chiic CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 40 gior

6.2. Trwong hop cdp lai khi bi hong, mdt, thay doi tén ciia trung tém sdt
hach ldi xe

Tong thoi gian thue hién TTHC: 03 ngay lam viée x 8 gid = 24 gio

X Trach nhi¢ém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, .
B1 |hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir CTCT\;(\JXE g-“ 04 gid
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL
. Lanh dao :
B2 | Phan ¢0 T 1y ho . i 01 gio
an cong xur 1y no so Phong QLVTPTNL 8
Tham dinh hd 50 .
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chue, néu rd ly o .
Chuyén vién Phong .\
B3 | do. ‘ ‘ q LVTPTNL 11 gio
- Trudng hop hd so cAn gidi trinh va bd Q
sung thém, thong bdo cho ca nhan/t6 chuec.
B4 Xem xét van ban xu 1y cuia chuyén vién, Lanh dao Phong 03 gio

trinh Lanh dao S&

QLVTPTNL
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™ Trichalitm | Thit g
B5 | Duyét ho so, ky van ban xir 1y Lanh dao S¢ 04 gio
o | PR i i b i i chsin | sy o
B7 |- Tré’ két qua cho ca nhan/td chirc CCVCMC tai Kh@ljg .tl'nh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 24 gity

7. Cap Giay chirng nhan gio vién day thuc hanh l4i xe

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay lam viée x 8 gid = 16 gio

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam:
01 ngay lam viéc)

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT ! : thue hién thue hién
o I'Il'iip Egalilé?é us; va ghi gidy bién nhén, hen CCVCMC tai o1 i
gayfaxelua. - TTPVHCC glo
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL.
A A A A a1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong chuyén vién xur Iy ho so QLVTPTNL 01 gio
Chuyén vién tham dinh ho so:
- Neu ho so dat két qua kiém tra cua ky thi
cap Giay chung nhan gido vién day thuc A in \
B3 | hanh 14i xe do S& GTVT t chuc: in két qua Ch‘gfwg}m Eong 09 giéy
TTHC trinh lanh dao phong xem xét.
- Néu ho so gido vién khong dat thi tra 101
bang van ban va néu rd ly do.
B4 Xem xét, xir Iy van ban (két qua TTHC) ciia| Lanh dao phong 02 sids
chuyén vién trinh, trinh 1anh dao S& QLVTPTNL &
B5 | Duyét ho so, ky van ban xir 1y Lanh dao S¢ 02 gio
Poéng dau, chuyén vin ban xu 1y cho - , .
B8 | coveMce i TTPVHCC Van thu 8¢ 01 gio
B7 | Tra két qua cho t6 chirc cac nhan. CCVCMC tai Khong tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian thue hién

16 gio
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8. Cap lai gidy chirng nhén gido vién day thue hanh lai xe

Téng thoi gian thuc hién 1 TTHC: 02 ngay lam viéc x 8 gio = 16 gid

(Thoi gian thuwe hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam:
01 ngay lam viéc)

S6 Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
TT ! : thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, hen :
B1 | ngdy tra két qui. Nhap ho so dién . CCVEMC i 01 gios
e B - TTPVHCC g
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL.
A A A a1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong chuyén vién xur Iy ho so OLVTPTNL 01 gio
Tham dinh hd 50 .
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thong bdo cho ca nhan/to6 chire trong thoi han
01 ngay lam vi€c, néu 16 ly do. 7
B3 | Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 09 oid
thém, thong bao cho ca nhan/td chuc trong QLVTPTNL &
tho1 han 01 ngay lam viéc ké tur khi dugc
phén cong thu ly. .
- Truong hop, hd so dap Gmg y€u cau: xay
dung dy thdo van ban (két qua TTHC).
B4 Xem xét, xir Iy van ban (két qua TTHC) ctia| Lanh dao Phong 02 oid
chuyén vién trinh, trinh 1anh dao S6 QLVTPTNL &
B5 | Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao S& 02 gio
Pong dau, chuyén vin ban xua 1y cho < \ "
B6 | coveMc ti TTPVHCC Van thu So 01 gio
B7 | Tra két qua cho to chitc cac nhan. CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 16 gio
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9. Cap bd sung xe tap lai, cap lai Gidy phép xe tap li
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay lam viéc x 8 gio = 16 gio

(Thoi gian thuwe hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam:
01 ngay lam viéc)

S6 Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
TT ! : thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, hen :
B1 | ngdy tra két qua Nhap ho so dién 6. CCVEMC tai 01 givr
e B - TTPVHCC g
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL.
A A A a1 LA Lanh dao Phong "
B2 | Phan cong chuyén vién xur Iy ho so QLVTPTNL 01 gio
Tham dinh ho so:_ . w
- Néu ho so du diéu kién thi t6 chirc kiém tra
thuc té, 1ap bién ban theo mau quy dinh, néu
B2 phuong tién du diéu kién thi in két qua | Chuyén vién Phong 09 oids
TTHC trinh lanh dao phong xem xét. QLVTPTNL &
- Néu ho so khong du di€u kién thi tra 101
bang véan ban hogc tra loi thong qua h¢ thong
dich vu cong tryc tuyén va néu ro ly do.
g3 | Xem xét, xir Iy van ban (két qua TTHC) cta | Lanh dao Phong 02 gid
chuyén vién trinh, trinh 1anh dao S& QLVTPTNL g
B4 | Duyét ho so, ky van ban xir 1y: Lanh dao So 02 gio
. C 1a aia Van thu
B5 Elaﬁélzanhévggfaggwn - S&/CCVCMC tai 01 givr
483, <ons aau TTPVHCC
g |- Tra két qua cho t6 chirc cac nhan. CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian thue hién 16 gio
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10. Cap lai Gidy phép dao tao lai xe 6 t6 khi diéu chinh hang xe do tao,
luu lwgng dao tao va thay doi dia diém dao tao
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 06 ngay lam viéc x 8 gio = 48 gio

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 08 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam:
02 ngay lam viéc)

S6 Trinh t Trach nhi¢m Thoi gian
TT rind i thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen :
B1 ngéyptré két qua. Nhéf) b so dien t, CCVCMC tai 01 gio
S o - TTPVHCC g
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL.
A A A A 1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong chuyén vién xt 1y ho so QLVTPTNL 01 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so chua du theo quy dinh,
trong thoi han khong qua 02 ngay lam viee | o\ ey vian phong ;
B2 | ké tir ngay nhén dugc ho so, phai c6 van ban QLVTPTNL 05 gio
huéng dan to chure, ca nhan hoan thién ho so
- Truong hop ho6 so dap ing yéu cau: tham
muu thanh 18p doan ki€ém tra
B4 Trinh lanh dao So ky Quyét dinh thanh lap | Lanh dao Phong 02 oiss
Poan kiém tra QLVTPTNL &
B5 | Ky Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra Lanh dao So 02 gio
- T6 chure kiém tra theo quy dinh dbi véi co
B6 s¢ ddo tao va 1ap bién ban kiém tra. ‘ Doan kiém tra va 1 it
- Truong hop khong cép phai tra 11 bing | Phong QLVTPTNL g
van ban néu ro 1y do
B7 Xem xét, xir Iy van ban (két qua TTHC) ctia | Lanh dao Phong 02 sis
chuyén vién trinh, trinh 1anh dao S& QLVTPTNL g
B8 | Duyét ho so, ky vin ban xir 1y: Lanh dao S& 02 gio
Péng dau, chuyén vin ban xa 1y cho 8 \ N
BY | coveMc tai TTPVHCC Van thu 86 01 gio
10 |- Trd két qua cho t6 chirc cac nhan. CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong k&, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 48 gio
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11. Cz‘ip lai Giz’iy phép dao tao lai xe 6 to khi bi mf'lt, bi hong, co6 su thay doi
veé tén cua co sé dao tao
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay lam viéc x 8 gio = 16 gio

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam:
01 ngay lam viéc).

S6 Trinh t Trach nhi¢m Thoi gian
TT rind i thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, hen :
B1 | ngiy tra két qua. Nhap ho so dién o, CCVEMC tai 01 givr
P T i TTPVHCC
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL.
A A A a1 1A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong chuyén vién xur ly ho so QLVTPTNL 01 gio
Tham dinh hd 50 .
- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chirc trong thoi han
01 ngay lam viéc, néu rd 1y do. 7
B3 | Truong hop ho so can gidi trinh va bo sung | Chuyén vién Phong 09 oid
thém, thong bao cho ca nhan/td chuc trong QLVTPTNL &
thoi han 01 ngay lam viéc ké tur khi dugc
phén cong thu ly. .
- Truong hop, ho so dap umg yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua TTHC).
B4 Xem xét, xir Iy van ban (két qua TTHC) ciia | Lanh dao Phong 02 sids
chuyén vién trinh, trinh 1inh dao S6 QLVTPTNL &
B5 | Duyét ho so, ky van ban xir Iy Lanh dao S& 02 gio
Pong dau, chuyén vin ban xua 1y cho < \ "
B6 | coveMc ti TTPVHCC Van thu S 01 gio
g7 |- Tra két qua cho t6 chirc cac nhan. CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong k&, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 16 gio
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12. Cép gidy phép dao tao lai xe, cAp Gidy phép xe tap lai
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 08 ngay lam viéc x 8 gio = 64 gio

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 11 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam:
03 ngay lam viéc).

S6 Trinh tw Trach nhi¢m Thoi gian
TT ! : thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen .
B1 |ngdy tra két qua. Nhap hé so dién tir. CCVEMC tai 01 givr
o TTPVHCC g
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL.
B2 | Phin cong chuyén vién xtr Iy ho so Lg&%‘%EEOE & 01 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so chua du theo quy dinh,
trong thoi han khong qua 02 ngay lam viée A .
B2 | ké tur ngay nhan duoc hd so, phai c6 van ban Chlg/ﬁq/\#gprgtong 08 gio
huéng dan to chue, ca nhan hoan thién ho so
- Truong hop ho6 so dap ing yéu cau: tham
muu thanh 18p doan ki€ém tra
B3 Trinh lanh dao So ky Quyét dinh thanh lap Lanh dao Phong 03 ¢iss
Doan kiém tra QLVTPTNL &
B4 | Ky Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra Lanh dao So 03 gio
- T6 chirc kiém tra theo quy dinh dbi véi co
BS s¢ ddo tao va 1ap bién ban kiém tra ‘ Doan kiém tra va 1 it
- Truong hop khong cép phai tra 11 bing | Phong QLVTPTNL 8
van ban néu ro 1y do
B6 Xem xét, xir Iy van ban (két qua TTHC) ctia | Lanh dao Phong 02 sids
chuyén vién trinh, trinh 1inh dao S& QLVTPTNL &
B7 | Duyét ho so, ky vin ban xir 1y: Lanh dao S& 02 gio
Pong dau, chuyén vin ban xu 1y cho - \ .
B8 | coveMce i TTPVHCC Van thu 86 01 gio
- Truong hop co s6 dao tao da dugc cép gidy
phép dao tao thi thuc hién viéc cap giay phép Chuvén vién Phon
B9 | xe tap lai , ‘ gLVTPTNL 91 08giv
- Truong hgp khong cap phai tra 161 bang
van ban néu 1o ly do
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
B10 Xem xét, xir Iy van ban (két qua TTHC) ctia | Lanh dao Phong 01 sis
chuyén vién trinh, trinh l1anh dao S¢& QLVTPTNL &
B11 | Duyét hd so, ky van ban xur 1y Lanh dao So 01 gio
Pong dau, chuyén vin ban xu 1y cho < . .
BI2 | coveMc ti TTPVHCC Van thu 56 01 gio
B13 | Tra két qua cho t6 chtrc cac nhan. CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thot gian
Tong thoi gian thye hién 64 gio

13. Nhém 12 TTHC gom:

13.1. Gia han thoi gian Iuu hanh tai Viét Nam cho phuong tién cta cac nude
thuc hién cac Hi¢p dinh khung ASEAN vé van tai duong bg qua bién gidi

13.2. Gia han thoi gian lvu hanh tai Viét Nam cho phuong tién ciia cac nude thuc
hién Hi€p dinh GMS

13.3. Gia han ‘gh(‘)i gian l~u’u hanh tai Viét Nam cho phuong tién cua Lao
(thuc hién theo co ché "4 tai cho")

13.4. Gia han thoi gian lu'u hanh ~ta_li Viét Nam cho phuong tién cua
Campuchia (thuc hién theo co che "4 tai cho')

13.5. Gia han thoi gian lu'p hanh tai~ Viét Nam cho phuong ti¢én cua Lao,
Campuchia (thuc hién theo co ché "4 tai cho")

13.6. Ping ky khai thac tuyén, bo sung hodc thay thé phuong tién khai thac tuyén
van tai hanh khach co dinh gitra Viét Nam, Lao va Campuchia

13.7. Cép, cép lai Gidy phép van tai dudng bod qudc té giita Viét Nam va Lao

13.8. Cép, cép lai Gidy phép van tai lién van gitta Viét Nam va Lao

13.9. Cap, cip lai Gi~éy phép lién van gitra Viét Nam, Lao va Campuchia (thuc
hién theo co ché "4 tai cho")

13.10. Cép, cépNIai Gidy phép lién véan giita Viét Nam va Campuchia (thic hién
theo co che "4 tai cho")

13.11. Cap, cap lai Phu higu cho xe 6 t0, xe bon banh ¢6 gan dong co kinh doanh
van tai (thuc hién theo co ché "4 tai cho")

13.12. Cép lai Giay phép kinh doanh van tai bang xe 6 t6, bang xe bon banh c6 gan
dong co truong hop Gidy phép kinh doanh bi mat, bi héng (thwc hién theo co ché "4 tai
cho")

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 02 ngay lam viéc x 8 gio = 16 gio
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, _
81 | hen nuy tra két qui. nglép b6 v dién tir CCVEMC tai 01 giv
R - - TTPVHCC &
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL.
Thim dinh hd so: ‘
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thdng bao cho ca nhan/to chic trong thoi
han 01 ngay lam viéc, néu rd ly do. 7
B2 |° Truong hop ho so can giai trinh va bo | Chuyén vién Phong 08 oid
sung thém, thong bao cho ca nhan/té chuc QLVTPTNL &
trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tr khi
dugc phan cong thuy ly. ‘
- Truong hop, ho so dép ung yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua TTHC).
B3 Xem xét, xtr Iy vin ban (két qua TTHC) cua Lanh dao Phong 03 gid
chuyén vién trinh, trinh 1inh dao S6 QLVTPTNL &
B4 | Duyét ho so, ky van ban xu ly Lanh dao S 03 gio
Truong hop thong thuong: Péng dau, < .
chuyén van ban xir Iy cho CCVCMC Van thu So
B5 < 01 gio
p e . X9, \ - 5 Van thu
1 qua, tong TTPVHCC
g |- Trd két qua cho td chirc cac nhan. CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 16 givo

14 Cap Giay phép kinh doanh vin tai bang xe 6 t6, bang xe bon banh c6
gan dong co (thuc hién theo co cheé "4 tai cho')

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 2,5 ngay 1am viéc x 8 gio = 20 gid

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian da cdt giam:
2,5 ngay lam viéc)

S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian

TT ot thuc hién thuc hién

BL |- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen | CCVCMC tai 01 el
ngay tra két qua. Nhap hd so dién tir. TTPVHCC g
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian

TT it thuc hién thuc hién
- Chuyén hd so cho Phong QLVTPTNL.

Tham dinh ho so: ‘

- Truong hop ho so khong dap ng yéu cau,
thong bao cho c4 nhan/té chure trong thoi han
01 ngay lam viéc, néu 13 ly do. ?

B2 | Trudng hop ho so can giai trinh va b6 sung | Chuyén vién Phong 12 iy
thém, thong bao cho ca nhan/té chic trong QLVTPTNL g
thoi han 01 ngay 1am vi¢ce ké tir khi dugc phan
cong thu ly. ‘ ‘

- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: xay
dung dy thao van ban (két qua TTHC).

g3 | Xem xét, xtr Iy van ban (két qua TTHC) cua | Lanh dao Phong 03 gid
chuyén vién trinh, trinh 13nh dao S6 QLVTPTNL g

B4 | Duyét ho so, ky van ban xir 1y: Lanh dao So 03 gio

\ C ia A, Vin thu

B5 ﬁlaﬁéﬁanzvggﬁagglen wr S&/CCVCMC tai 01 giv

qna, cong o2t TTPVHCC

g |- Trd két qua cho to chirc cac nhan. CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian thue hién 20 gio

15. Cép lai Gidy phép kinh doanh vin tai b,z‘“lng xe 0 to, b?mg,xe bon
banh c6 gan dng co khi c6 sy thay doi lién quan dén ndi dung cia Giay phép
kinh doanh hoac Giay phép kinh doanh bi thu héi (thuc hién theo co ché "4 tai
cho")

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viéc x 8 gio = 24 gio

(Thoi gian thuwce hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; Thoi gian dd cdt giam:
02 ngay lam viéc)

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen .
Bl ngél;)/ tra két qua. Nhﬁgp h@g) sg dién tir. . CCVCMC tai 01 giy
L o ' TTPVHCC g
- Chuyén ho so cho Phong QLVTPTNL.
Tham dinh hd so: Chuyeén vién Phong

B2 16 gio

- Truong hop hd so khong dép g yéu cau, QLVTPTNL
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢m Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
thong bao cho c4 nhan/to chirc trong thoi han
01 ngay lam viéc, néu 1o ly do. 7
- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung
thém, thong bao cho ca nhan/td chuc trong
thoi han 01 ngay lam viéc ké tur khi dugc
phan cong thu 1}'/.‘ i
- Truong hop, ho so dép ung yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua TTHC).
g3 | Xem xét, xir Iy van ban (két qua TTHC) cta| Lanh dao Phong 03 gid
chuyén vién trinh, trinh 1inh dao S& QLVTPTNL &
B4 | Duyét ho so, ky van ban xu ly Lanh dao S 03 gid
\ e aia s Van thu
B5 | Donpanh van ban dicn t SG/CCVCMC tai 01 gid
ct qua, cong dau TTPVHCC
g |- Trd két qua cho to chirc cac nhan. CCVCMC tai Khéng tinh
- Thong ké, theo doi TTPVHCC thot gian
Tong thoi gian thuc hién 24 giv
16. Ding ky khai thac tuyén van tii hanh khach c6 dinh
Tong thoi gian thye hién 01 TTHC: 05 ngay lam viée x 8 gid = 40 gid
S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
81 |- Tiép nhan hd so va chuyén hd so cho CCVCMC tai 01 wid
Phong QLVTPTNL. TTPVHCC &
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau,
thdng b&o cho ca nhan/tdé chic trong thoi
han 03 ngay lam viéc, néu ro 1y do.
- Truong hop ho6 so can giai trinh va bo
sung thém, thong bdo cho cd nhan/tdé chuc Chuvén vién Phon
B2 | trong thoi han 02 ngdy lam viée ké tir khi y g 18 gid

duoc phan cong thu ly, truong hop quéa 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan thdng béo,
don vi kinh doanh van tai khong hoan thi¢n,
bd sung da hd so thi hd so dugc coi 1a
khong hop 1€.

- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau:

QLVTPTNL
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S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
thyc hién ra soat va guri van ban lay y kién
thong nhat trén HE thong dich vu cong truc
tuyén cia By Giao thong van tai voi S¢ dau
tuyén bén kia trong thoi han 03 ngay lam
viéc ké tor ngay nhan du ho so dung theo
quy dinh.
Trong thoi gian 02 ngay lam viéc, S¢ Giao
thong van tai du tuyén bén kia co trach
nhiém tra 161 bang van trén H¢ thong dich
Ve cons Am'rcktuye,n cua BQAGlaoAthon,g Va1 94 GTVT dau tuyén "
B3 | tai ve viéc dong y hoac khong dong y (néu bén kia 16 gio
10 1y do). Truong hop S¢ Giao thong van
tai dau tuyén bén kia khong c6 van ban tra
161 thi h¢ thong s€ tuy dong chuyén sang
trang thai da dong y.
Sau khi c6 ¥ kién xac nhan fi(‘Sng y cua S¢o
Giao thong van tai dau tuyén bén kia, So
B4 Giao thong véan tai noi ti€p nhan ho so thuc | Chuyén vién Phong 01 oid
hién ban hanh Thong bao dang ky khai thac QLVTPTNL &
tuyén thanh cong (két qua TTHC) trinh l&nh
dao phong.
B5 Xem xét, xtr Iy vin ban (két qua TTHC) cua Lanh dao Phong 01 oidy
chuyén vién trinh, trinh 1anh dao S6 QLVTPTNL &
B6 | Duyét ho so, ky van ban xur ly Lanh dao S& 02 gio
Truong hop thong thuong: Péng dau, < .
chuyén vin ban xi Iy cho CCVCMC Van thu S
B7 < 01 gio
. « 1 sy \ - 1. Van thu
i qua, cong TTPVHCC
gg | - Trakét qua cho to chic cac nhan. CCVCMC tai Khong tinh
- Thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thye hién 40 gio
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