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Phin I

DANH MUC THU TYC HANH CHINH DPUQC XAY DUNG QUY
TRINH NOQI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (03TTHC)

VA QUY TRINH NOI BQ TRQNG GIAI

Zia Chii tich UBND tmh Lang Son)

?% Tén thi tuc hanh chinh Ghi chd
01 | Cap (moi) gidy chitng nhan diang ky hanh nghé cong tac xa hoi
02 | Cép lai gidy ching nhan diang ky hanh nghé cong tac xa hoi
03 | Pang ky hanh nghé cdng tac x& hoi tai Viét Nam ddi voi nguoi nuéc
ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
Phan I 7
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAl QUYET
THU TUC HANH CHIiNH THEO CO CHE MQT CUA
CAC CUM TU VIET TAT:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Cong chirc Mot ctra: CCMC
- Nhan vién Buu dién: NVBD
THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (03TTHC)
1. Cap (méi) gidy chirtng nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc
So X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thuc hién
- Tlep nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay _ .
B1 | tra két qua. Nhap ho so dién tir; CCMC tai 0,5 ngay
TTPVHCC/NVBD lam viéc
- Chuyén hd so cho Lanh dao phong chuyén mén.




S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT v thue hién thuc hién
A A 1 1A Lanh dao 0,5 ngay
B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong X hoi lam viéc
Tham dinh hd so, dy thdo vin ban
- Sau khi nhan da hé so theo quy dinh, Phong X& hoi
S¢ tham muu trinh Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa héi cap giay chung nhan ding ky hanh
nghe cong tac xa hoi (theo Mau so6 06 tai Phu luc ban
- Truong hop hd so khong hop 1€, trong thoi han Phong Xa hoi lam vigc
khong qué 03 ngay lam viéc Phong X& hoi tham muu
trinh Lanh dao S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
van ban tra 1o, néu ré ly do;
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, thyc hién budc
tiép theo.
Xem xé@, kiém tra ndi dung du thao, trinh Lér}h dao
B4 S¢ ky cap giay ching nhan dang ky hanh ngh¢ cong Lanh dao 01 ngay
tac xa hoi (theo Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém Phong Xa hoi lam viéc
theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP)
Xem xét, kiém tra ndi dung hd so va ban du thao:
- Néu dap tmg yéu cau: Ky duyét vao van ban lién 01 naa
B5 | quan: Lanh dao S& - ngay
) . i lam viéc
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
Phat hanh vin ban, chuyén két qua xt Iy cho CCMC _ : 01 ngay
B6 | tai TTPVHCC Van thu So L3m viéc
. . CCMC tai
- Tra két qua giai quyét TTHC; TTPVHCC/NVBD/ N
B7 . . A A Khong tinh
- Théng ke, theo dbi. Chuyén vien Phong | "4y o ion
chuyén mon
07 ngay

Tong thoi gian thwe hién

lam viéc

2. CAp lai gidy chitng nhan ding ky hanh nghé cong tac xa hoi

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée




S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT ‘ thue hién thue hién
- Tié:p nhan ho s0 va ghi gidy bién nhan, hen ngay _ .
B1 | tra két qua. Nhap hd so dién tu. CCMCtai 0,5 ngay
. TTPVHCC/NVBD lam viéc
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén mon.
A A 1A Lanh dao 0,5 ngay

B2 | Phan cong xu Iy ho so Phong X hoi lam viéc
Tham dinh ho so, dy thdo vin ban
- Sau khi nhan du hd so theo quy dinh, Phong xa hoi
S¢ tham muu trinh Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa héi cap giay ching nhan dang ky hanh
nghe cong tac xa hoi phai cap lai giay ching nhan

B3 déng k}ll hanh Ilghé C()ng tac xa hoi; Chuyén Vvién 02 ngay
- Truong hop hd so khong hop 1, trong thoi han Phong Xa hoi lam vigc
khong qua 02 ngay lam viéc Phong x& hoi tham muu
trinh Lanh dao S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
van ban tra 1o, néu ré ly do;

- Truong hop hé so dap tmg yéu cau, thuc hién budc
tiép theo.

B4 Xem xé,t, kié’m tra ndi dung du thao, trinh Lanh dao Lanh dao 0,5 ngay
S& ky cap giay chung nhan Phong X3 hoi lam viéc
Xem xét, kiém tra ndi dung hd so va ban du thao:

- Néu dap tmg yéu cau: Ky duyét vao van ban lién 01 nad

B5 | quan; Lanh dao S& - ngay

) . ) lam viéc
- Néu khong ddp tng y€u cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xu ly
Phat hanh vin ban, chuyén két qua xt 1y cho CCMC y : 0,5 ngay
BS | tai TTPVHCC Van thu 56 lim viéc
2 1 A s e e CCMC tai

a7 | Tra ket qua giai quyét TTHC; TTPVHCC/NVBD/ | Khong tinh

- Thdng k&, theo dbi. Chuyén vién Phong | thoi gian
chuyén mén
05 ngay

Tong thoi gian thue hién

lam viéc
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3. Ping ky hanh nghé cong tac x& hoi tai Viét Nam doi véi ngudi nwéc
ngoai, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc

So Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT ‘ thue hién thue hi€én
- Tiép nhan ho s0 va ghi gidy bién nhan, hen ngay ' .
B1 | trd két qua. Nhap ho so dién tur. CCMC tai 0,5 ngay
. TTPVHCC/NVBD lam vigc
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén mon
A A 1 1A Lanh dao 0,5 ngay
B2 | Phan cong xur Iy ho so Phong Xa héi lam viéc
Tham dinh hé so, dy thao vin ban
- Sau khi nhan duoc ho so dé nghi, Phong xa hoi So
tham muu trinh Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi cap giay ching nhan déng ky hanh
nghe cong tac xa hoi (theo Mau so6 06 tai Phu luc ban
B3 hanh kem theo Nghi dinh s6 110/2024/ND-CP); Chuyeén vién 03 ngay
- Trudong hop khong du diéu kién thi trong thoi han Phong Xa hoi lam vigc
khong qua 03 ngay lam viéc Phong x& hoi So tham
muu trinh Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va
X& hoi van ban tra loi, néu rd ly do.
- Truong hop ho so dép ting yéu cau, thuc hién budc
tiép theo.
Xem xét, kiém tra noi dung du thdo, trinh Lanh dao N X
B4 | S Ky gidy ching nhan ding ky hanh nghé cong tac Lanh dgo 01 ngay
o By glay chung nhan dang ky & g Phong X3 hoi lam viéc
xa hoi
Xem xét, kiém tra ndi dung ho so va ban dy thao:
- Néu dép tng yéu cau: Ky duyét vao van ban lién 01 nad
B5 | quan: Lanh dao S¢ -+ ngay
] . i lam viéc
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xur 1y
Phét hanh van ban, chuyén két qua xir Iy cho CCMC § : 01 ngay
B8 | i TTPVHCC Van thu So lam viée




)
S6 X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thuc hién
o o . CCMC tai
a7 | Tra ket qua giai quyét TTHC; TTPVHCC/NVBD/ | Khong tinh
- Thdng k&, theo dbi. Chuyén vién Phong | thoi gian
chuyén mén
Tong thoi gian thue hién 97 ng:aAy
lam viéc
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