Phu luc 11

theo Quyét dinh sé 1142 /OP-UBND ngay 28/6/2024
cuia Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG

A QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
N THEO CO CHE MQT CUA LINH VU'C TAI NGUYEN
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN
RUONG, UBND CAP HUYEN TINH LANG SON

QUY TRINH NOI BQ THEO CO CHE MQT CUA (08 TTHC)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (06 TTHC)

STT Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
1 Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat quy mo vira va
nho
2 | Lay y kién vé phuong &n b6 sung nhan tao nudc dudi dat
3 Lay y kién vé két qua van hanh thir nghiém b sung nhan tao
nudc dudi dat
4 Cap gidy phép hanh nghé khoan nuéc duéi dat quy movira va
nho
¢ | Gia han, diéu chinh gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat
quy m0 vira va nho
5 Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc duéi dat quy mdvira va
nho
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (02 TTHC)
STT Tén thu tuc hanh chinh Ghicha
1 | Pang ky khai thac, sir dung nudc dudi dat
Lay y kién dai dién cong dong dan cu va to chirc, ca nhan (doi
2 | vé6i truong hop co quan t0 chire 1ay y kién 1a Uy ban nhan dan

cap huyén)
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Phan II

THEO CO CHE MOT CUA

CUM TU VIET TAT
- Cong chuc Mot cira: CCMC

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong ngh¢ thong tin: CNTT
- Tai nguyén va Moi truong: TN&MT

- Quan ly tai nguyén nudc va khoang san: QLTNN&KS

|. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH (06 TTHC)

1. Tra lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc duéi dit quy méd vira va nho

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay lam viéc.

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Trach nhiém Thoi gian
STT Trinh tw e thue hién (ngay
thuc hién . . n
: : 1am viéc)
Tle\p n}{anﬂho ssr. va %hl %lay bl'ein nqhan, hen CCMC tai ‘
Bl | ngay tra két qua; Nhap ho so dién tu. TTPVHCC 1/2 ngay
Chuyén ho so cho Phong QLTNN&KS
A A 1 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong xtr Iy ho so OLTNN&KS 1/2 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, thong bao (tra lai ho so) cho ca nhan/té A n
AT e Chuyén vién
chtrc, néu 10 ly do. A X
B3 . A A ear s Ny Phong 04 ngay
- Truong hop ho so can giai trinh va b6 QLTNN&KS
sung thém, thong bao cho ca nhan/to chuec.
- Truong hop, ho so dap ing yéu cau; giai
quyét ho so theo quy dinh.
B4 Xem xét van ban trinh cua chuyén vién va | Lanh dao Phong 01 naa
trinh Lanh dao S& TNMT QLTNN&KS 9ay
g5 | Xem xét, quyet dinh ky duyét, chuyén ket | Lanh dao So 15 nad
qua qua Vin thu S& TNMT TN&MT > Ngay
B6 Dong dau, phat hanh van ban, chuyén két Vin thu S6 1/2 ngay

qua giai quyét cho CCMC




Trach nhiém Thoi gian
STT Trinh tw th hiAll'l thue hién (ngay
we e lam viéc)
g7 | Tra két qua giai quyét CCMC tai Khoéng tinh
Thong ké, theo doi TTPVHCC thot gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08 ngay lam viéc
2. Lay V kién vé phwong &4n bo sung nhan tao nwéc dwéi dat
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay.
. Trach nhiém Thaoi gian thuce
STT Trinh ty thuce hién hién (ngay)
Tiép nhén’h(‘i so va ghi giéy bién nhan, hen CCMC tai
B1 | ngay trd ket qud; Nhap ho so dién . TTPVHCC 1/2 ngay
Chuyén ho so cho Phong QLTNN&KS
B2 | Phan cong xur 1y ho so Lgnﬁl_rdl\g; Kkl;l:zgg 1/2 ngay
- Truong hop hd so khong dap Gmg yéu
cau, thong bao (tra lai ho so) cho ca nhan/td
chtrc, néu 10 ly do. A in
- Truong hop hd so can giai trinh va bd Chuygn VIen 5
B3 : Phong 24 ngay
sung thém, thong bao cho ca nhan/to chirc. OLTNN&KS
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau; cO y
kién bang vin ban vé phuong én bd sung
nhan tao nudc dudi dat giri to chirc, ca nhan
B4 Xem xét van ban trinh cua chuyén vién va | Lanh dao Phong 02 nad
trinh Lanh dao S& TNMT QLTNN&KS 9ay
g5 | Xem xét, quyét dinh ky duyét, chuyén két |  Lanh dao So 02 naa
qua qua Van thu S6 TNMT TN&MT gay
Pong dau, phat hanh vin ban, chuyén két < \ X
BO | qua gii quyét cho CCMC Van thu S 01 ngay
g7 | Tra két qua giai quyét CCMC tai Khoéng tinh
Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay
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3. Lay y kién vé két qua van hanh thir nghiém bd sung nhin tao nuwéc
dudi dat

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay.

. ‘A Thoi gian
STT Trinh tw Tl;::f:: llllliléflm thue hién
T (ngay)
Tiép nhén’hé) so va ghi giéy bién nhan, hen CCMC tai
B1 | ngay trd ket qua; Nhap ho so dién . TTPVHCC 1/2 ngay
Chuyén ho6 so cho Phong QLTNN&KS
A A Y 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong xtr Iy ho so QLTNN&KS 1/2 ngay
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu
cau, thong bao (tra lai ho so) cho ca nhan/té
chure, néu 16 ly do. . 7
- Truong hgp ho so can giai trinh va bo A
sung thém, thong bao cho ca nhan/té chtrc. Chuygn VIen 5
B3 Phong 24 ngay
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau; cho ¥ OLTNN&KS
kién bang van ban d6i véi két qua van hanh
thtr nghiém cua cong trinh bo sung nhan tao
nuoc dudi dat va viée dap ung yéu cau dé
van hanh chinh thire gtri t6 chtrc, ca nhan
B4 Xem xét van ban trinh cua chuyén vién va | Lanh dao Phong 02 naa
trinh Lanh dao S& TNMT QLTNN&KS gay
BS Xem xét, quyét dinh ky duyét, chuyén két Lanh dao S¢& 02 nad
qua qua Van thu S& TNMT TN&MT gay
Pong diu, phat hanh vin ban, chuyén két < . \
BO | qud giai quyét cho CCMC Van thu So 01 ngay
g7 |Trd két qua giai quyét CCMC tai Khéng tinh
Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay
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4. Cap giay phép hanh nghé khoan nuéc dwéi dat quy md vira va nhé

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 24 ngay.

. ‘A Thoi gian
STT Trinh tw Trach nh} em thuwe lglién
thwe hién R
T (ngay)
B1 | Tiép nhén, kiém tra hd so:
+ Truong hop ho so khong hop 18, thong bao tra lai
hé so va thong bao 16 ly do cho ,té) chirc, ca nhan. CCMC tai 03 ngay
+ Truong hop ho so hop 1€, tiép nhan ho so va ghi TTPVHCC
gidy bién nhan, hen ngay tra két qua; Nhap ho so
dién tir. Chuyén ho so cho Phong QLTNN&KS.
B2 | Phan cong xu 1y ho so Lanh dao Phong 5
QLTNN&KS 1/2 ngay
Tham dinh ho so
- Ké tir ngdy nhan du ho so, S¢ Tai nguyén va Moi
trudng c6 trach nhiém gii thong bao ndp phi tham
dinh cho t6 chtrc, c4 nhan va tham dinh ho so.
- Trudng hop can thiét, t6 chuc kiém tra thyc té.
- Trudong hop, hd so dap Gmg yéu cau, thyc hién
budc tiép theo (T trinh vé két qua thAm dinh).
Truong hop khong du diéu kién thi tra lai ho so Chuyén vién
B3 | cho t6 chirc, ca nhan va thong bao 13 1y do bang Phong 18 ngay
van ban. QLTNN&KS
- Truong hop phai bd sung, chinh sira dé hoan
thién ho so, giri van ban thong bao cho to chirc, ca
nhan néu rd nhitng ndi dung can bd sung, hoan
thién. Thoi gian bd sung, hoan thién hd so, kiém
tra thuc té khong tinh vao thoi gian thAm dinh ho
so. Thoi gian thAm dinh sau khi hd so duoc bd
sung hoan chinh 1a 14 ngay
B4 Xem xét van ban trinh cua chuyén vién va trinh | Lanh dao Phong 01 ngay
Lanh dao S6 TNMT QLTNN&KS
BS Xem xét, quyét dinh ky duyét, chuyén két qua qua Lanh dao So 01 ngay
Vian thu S6 TNMT TNMT
B6 z)f}%% (c)l}allg, é)cl:lalsl ganh van ban, chuyén két qua giai Vin thu S& 1/2 ngay
g7 | Tra két qua giai quyét CCMC tai Khéng tinh
Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

24 ngay
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5. Gia han, diéu chinh gidy phép hanh nghé khoan nwéc duwéi dat quy
mo vira va nho

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 17 ngay.

. ‘A Thoi gian
STT Trinh tw Trach nh} em thue lglién
thwe hién R
T (ngay)
B1 | Tiép nhan, kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so khong hop 18, thong bao tra lai
hé so va thong bao 16 ly do cho ,té chirc, ca nhan. CCMC tai 03 ngay
+ Truong hop ho so hop 1€, tiép nhan ho so va ghi TTPVHCC
gidy bién nhan, hen ngay tra két qua; Nhap ho so
dién tir. Chuyén ho so cho Phong QLTNN&KS.
B2 | Phan cong xu 1y ho so Lanh dao Phong \
QLTNN&KS 1/2 ngay
Tham dinh ho so
- Ké tir ngdy nhan du ho so, S¢ Tai nguyén va Moi
trudng co trach nhiém gii thong bao ndp phi tham
dinh cho t6 chtrc, c4 nhan va tham dinh ho so.
- Trudng hop can thiét, t6 chuc kiém tra thyc té.
- Trudng hop, hd so dap Gmg yéu cau, thyc hién
budc tiép theo (TS trinh vé& két qua tham dinh).
Truong hop khong du diéu kién thi tra lai ho so Chuyeén vién
B3 | cho t6 chirc, ca nhan va thong béo rd 1y do bang Phong 11 ngay
van ban. QLTNN&KS
- Truong hop phai bd sung, chinh sira dé hoan
thién ho so, giri van ban thong bao cho to chirc, ca
nhan néu rd nhitg ndi dung can bd sung, hoan
thién. Thoi gian bd sung, hoan thién hd so, kiém
tra thuc té khong tinh vao thoi gian tham dinh ho
so. Thoi gian thAm dinh sau khi hd so duoc bd
sung hoan chinh Ia 5 ngay lam viéc.
B4 Xem xét van ban trinh cua chuyén vién va trinh | Lanh dao Phong 01 ngay
Lanh dao S6 TNMT QLTNN&KS
BS Xem xét, quyét dinh ky duyét, chuyén két qua qua Lanh dao So 01 ngay
Vian thu S6 TNMT TNMT
B6 z)f}%% (c)l}allg, é)cl:lalsl ganh van ban, chuyén két qua giai Vin thu S& 1/2 ngay
g7 | Tra két qua giai quyét CCMC tai Khéng tinh
Thong ké, theo doi TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

17 ngay
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6. Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nuwéc dwéi dat quy mo vira va

nho
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay lam viéc.
, ‘n Thoi gian thuc
\ Trach nhi¢ém ‘n xo1a
STT Trinh tyw thue hien hién (r!gay lam
: : viée)
B1 | Tiép nhan, kiém tra ho so:
+ Truong hop ho so khong hop 1€, thong
bao tra lai ho so va thong bao 13 ly do cho
to chirc, ca nhén.‘ , ‘ CCMC tai 03 noi
+ Truomg hop hd so hop 1¢, tiép nhan hd | TTPVHCC gay
so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra ket
qud; Nhap ho so dién tir. Chuyén ho so cho
Phong QLTNN&KS.
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao Phong \
QLTNN&KS 1/2 ngay
Thim dinh ho so: ‘
- Truong hop cap lai néu du diéu kién thi,
cap lai giay phép. Thoi han ghi trong giay
B3 phep dugc cap lai la thoi han con lai theo Chuyén vién 03 ngay
gidy phép da dugce cap trude do. Phong
- Truong hop ho so d€ nghi cap lai khong QLTNN&KS
da dieu kién, tra lai ho so cho to chirc, ca
nhan va thong béo 10 1y do bang van ban.
B4 Xem xét van ban trinh cia chuyén vién | Lanh dao Phong 1/2 naa
va trinh Lanh dao S& TNMT QLTNN&KS gay
Xem xét, quyét dinh ky duyét, chuyén Lanh dao So s
BS | k&t qua qua Van thu S6 TNMT TNMT 1/2 ngay
Pong diu, phat hanh vin ban, chuyén két < . s
BO | qua gidi quyét cho CCMC Van thu So 1/2 ngay
g7 | Tra két qua giai quyét CCMC tai Khong tinh
Thong ké, theo doi TTPVHCC thot gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 ngay lam
viée
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I1. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (02 TTHC)
1. Pang ky khai thac, sit dung nuée duéi dat
Téng thoi gian giai quyét TTHC: 14 ngay.

. Trach nhiém Thoi gian thuc
STT Trinh ty thwe hién hién (ngay)
Tiép nhan ho so va ghi ,giéy bién nhén,
hen ngay lam vi¢c tra két qud; Nhap ho X A
Bl so dién tir, CCMC cap huyén 1/2 ngay
Chuyén ho so cho Phong TN&MT
. Lanh dao
B2 | Phan c6 T 1y ho . . 1/2 nga
an cong xu ly ho so Phong TN&MT gay
Kiém tra, xac nhan to khai:
- Truong hop hoé so khong dap ing yéu
cau, thong bao (trd lai ho so) cho ca
nhan/t6 chirc, néu 16 1y do. 7
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo A in
A . . A A Chuyén vién .
B3 sur}g thém, thong bao cho c4 nhan/té Phong TN&MT 10,5 ngay
chuec. ‘ ‘
- Truong hop, hé so dap ung yeu cau;
giai quyet ho so theo quy dinh (kiém tra
ndi dung thong tin, xac nhan vao to khai
va guri 01 ban cho to chirc, ca nhan)
gg | Xem xét vén ban trinh cla chuyén vién Lénh dao 01 naa
va trinh Lanh dao UBND cép huyén Phong TN&MT gay
Xem xét, quyét dinh ky duyét, chuyén | Lanh dao UBND 5
B> két qua qua Van thu cap huyén 01 ngay
Poéng dau, phat hanh vin ban, chuyén két Van thu X
BO | ua gidi quyét cho CCMC UBND huyén 1/2 ngay
Tra két qua giai quyét z A Khéng tinh
B7 | Théng ke, theo doi CCMC cap huyen | =i oian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 14 ngay
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2. Lay y kién dai dién cong df‘mg dan cw va to chirc, ca nhin (adi véi
trwomg hop co quan to chirc lay y kien la Uy ban nhan dan cap huyén)

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 42 ngay.

Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh ty thwe hién hién (ngay)
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, ’
Bl | hen ngay lam viéc tra két qua; Nhap hd so | CCMC cip huyén 1/2 ngay
dién tir. Chuyén ho so cho Phong TN&MT
A A 1 1A Lanh dao phong X
B2 | Phan cong xir 1y ho so TN&MT 1/2 ngay
Thuec hién 13y ¥ kién va giri van ban tra 1oi:
- T6 chirc cac budi lam viéc, cudc hop, d6i
thoai truc tiép hoacqlay ¥ kién bang vin ban
voil célcw cO quan, :[6 ch&c, ca nhan c¢o li@n Chuyén vién
B3 quan dé cho y kién vé cong trinh du kién Phong TN&MT 33 ngay
xdy dung. , q
- Tong hop y kién trinh Uy ban nhan dan
cap huyén dé gui cho t6 chuc, cd nhan dau
tu du an.
B4 Xem xét van ban trinh cta chuyén vién va Lanh dao 2 503
trinh Lanh dao UBND cap huyén Phong TN&MT 0 NGaY
BS Xefn x€t, 9uyet dinh ky duyét, chuyén két LanhA’ dao U}SND 05 ngay
qua qua Van thu cap huyén
Pong dau, phat hanh vin ban, chuyén két Van thu 5
B6 | qua gidi quyét cho CCMC UBND huyén 1/2 ngay
Tra két qua giai quyét £ . Khéng tinh
B7 | Théng ké, theo doi CCMC cap huyén | o' oian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 42 ngay
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