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Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BQO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (05 TTHC)

So

T Tén thi tuc hanh chinh Ghi cha

| | Linh vwe Quén ly ban hang da Cf'lp (04 TTHO)

1 | Pang ky hoat dong ban hang da cép tai dia phuwong

Ping ky sira doi, bd sung ndi dung hoat dong ban hang da cap tai Thiee hi'en;

2 dia oh theo co ché
1a phuong ”41&]1'0}10”’

) ) Thuc hién )

3 | Thong bdo cham dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuong theo co ché
"4 tai cho"

4 | Théng bao t6 chire hoi nghi, héi thao, dao tao vé ban hang da cép

Il | Linh vure Xtc tién thwong mai (01 TTHC)

1 | Pangky t6 chirc hoi cho, trién 1dm thuong mai tai Viét Nam

Danh muc gom 05 TTHC




Phin I1

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA

CUM TU VIET TAT
- Tha tuc hanh chinh: TTHC.
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC.
- Quan ly Thuong mai: QLTM.
- Cong churc B6 phan Mot ctra: CCMC.

I. LINH VU'C QUAN LY BAN HANG DA CAP (04 TTHC)
1. Nhém 02 TTHC:
1.1. Ping ky hoat dong ban hang da cap tai dia phwong

1.2. Thong bao chim dit hoat dong ban hang da cap tai dia phwong (Thuc
hién theo co ché "4 tai cho")

Tong thoi gian thue hién TTHC: 07 ngay lam viéc

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam:
03 ngay lam viéc)

Thoi han
Trach nhiém thwre hién
TT Trinh t ) N
rinh thuce hién (ngay lam
viéc)
Tiép nhan hd so va ghi Gidy bién nhan, hen COMC tai
ay tra két qua. Nhap hd so dién tir. 4 :
B1 [ngay ;ra f qua aP 0 so di¢n TTPVHCC 1/2 ngay
Chuyén ho so cho Phong QLTM
B2 |Phan cong xi Iy hd so Lanhgi‘%\ljlhong 1/2 ngay
Tham dinh hé so, dy thao van ban
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau,
thong bdo cho c4 nhan/td chuc trong thoi gian
khong qua 05 ngay 1a iéc, néu ro 1y do; o .
g‘q ng?y am‘Aw@cw u‘ y‘ . Chuyén vién Phong X
B3 |- Truong hop ho so can giai trinh va bo sung OLTM 4,5 ngay
thém, théng bao cho ca nhan/to chirc khong qua
05 ngay lam viéc, néu 1o 1y do
- Trudng hop ho so dap tng yéu cau, thuc hién
budc ti€p theo




Thoi han
TT Trinh tw Trich nhi¢m thl.r\c hi\én
’ thue hién (ngay lam
viéc)
B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 1/2 ngay
trinh Lanh dao S¢ QLTM
B5 |Duyét ho so/ky van ban xir Iy Lanh dao S¢ 1/2 ngay
Truong hop thong thuong: .
, £ R s 1a a1y Van thu
bong dau, chuyén van ban xu Iy cho CCMC
B6 | Truong hop thyc hién theo co ché "4 tai chd": _ 1/2 ngay
Ban hanh vin ban dién tir Vian thu/ CCMC tai
an hanh van ban ’1e;n TTPVHCC
In van ban, dong dau
87 Tra két qua giai quyét CCMC tai Khong tinh
Théng ké, theo ddi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thye hién 07 ngiy lam
viéc

2. Nhém 02 TTHC, gom:

2.1. Ping Ky sira doi, bo sung ndi dung hoat dong ban hang da cAp tai dia
phwong (Thuc hién theo co ché "4 tai cho")

2.2. Thong bao td chirc hdi nghi, hdi thiao, dao tao vé ban hang da cap
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam:
02 ngay lam viéc)

. Trach nhiém Th(‘,”j han t\hl.rc
TT Trinh tw N hién (ngay
thyre hi¢n lam viéc)
Tiép nhén,hé) so va ghi Giéy bién nhan, hen CCMC tai
B1 |ngay tra két qua. Nhap hd so dién tir. TTRVH C‘f‘é 1/2 ngay
Chuyén ho so cho Phong QLTM
B2 [Phén cong xir Iy hd so Lanthf%\ljlhong 1/2 ngay
Tham dinh ho so, dy thao védn ban
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu cau, Chuvén vién Phon
B3 |thong bao cho c4 nhan/td chirc trong thoi gian y QLTM I 25 ngay
khéng qua 03 ngay lam viéc, néu 1o 1y do;
- Trudong hop hd so can giai trinh va bd sung




. Trach nhiém Th(‘,);i han t\hl.rc
TT Trinh tw o hién (ngay
thye hi¢n lam viéc)
thém, thong bao cho ca nhan/td chuc khong
qua 03 ngay lam viéc, néu ro 1y do;
- Trudng hop hd so dap ing yéu cau, thuc
hién budc ti€p theo
B4 Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 1/2 ngay
trinh Lanh dao S¢o QLTM
B5 |Duyét ho so/ky van ban xir Iy Lanh dao S¢& 1/2 ngay
Truong hop thong thuong:
rucng hop tong thung: Van the
bong dau, chuyén van ban xu Iy cho CCMC
B6 | Truong hop thuc hién theo co ché "4 tai chd": | U2ngay
Ban hanh vin ban dién ti Vin thu/ CCMC tai
an hatih van batl ¢ie TTPVHCC
In van ban, dong dau
a7 Tra két qua giai quyét CCMC tai Khéng tinh
Théng ké, theo ddi TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thye hién 05 ngiy lam
viéc

IL. LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAI (01 TTHC)
1. Ping ky t6 chirc hdi che, trién 1am thwong mai tai Viét Nam
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay lam viéc

(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 07 nQay lam viéc, thoi gian da cdt gidm:
02 ngay lam viéc)

Thoi han thue
hién (ngay lam
viéc)

Trach nhiém
TT Trinh ty n
) thuc hién

Tiép nhén,h(*) so va ghi Giéy bién nhén, hen
Bl |ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. CCMC tai TTPVHCC| 1/2 ngay
Chuyén ho so cho Phong QLTM

B2 |Phan cong xir Iy hd so Lanthf$h1;h°ng 1/2 ngay
Tham dinh hé so, dy thao vin ban
- Trudng hop hd so khong dap tng yéu ciu, chuvén vién Phan

B3 |thong bao cho c4 nhan/td chic trong thoi y g 2,5 ngay

: . ] : o LTM
gian khong qué 03 ngay lam viéc, néu ro ly Q

do;




. Trach nhiém Tlfm hal‘l th}rc
TT Trinh tw o hién (ngay lam
thuc hién vide)
- Trudng hop hd so cin giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho cd nhan/té chirc
khong qué 03 ngay lam viéc, néu ro ly do;
- Truong hop hé so dap tmg yéu cau, thuc
hién budc ti€p theo
B4 Xem xét van ban xur ly cia chuyén vién Lanh dao Phong 1/2 ngay
trinh, trinh Lanh dao S& QLTM
B5 |Duyét hd so/ky van ban xir 1y Lanh dao So 1/2 ngay
Truong hop thong thuong: .
. A 2 , 1 Van thu
bong dau, chuyén van ban xu Iy cho CCMC
B6 Trgc‘mg hop thyc hién theo co ché "4 tai 1/2 ngay
Cho™: Vin thu/ CCMC tai
Ban hanh van ban dién tir TTPVHCC
In vin ban, dong du
T 5 k/(t 5 soe At ) N P
g7 | o ¢t dta slalauye CCMC tai TTPVHCC| Khong tinh
Thong ké, theo doi thot gian

Tong thoi gian thue hién

05 ngay lam
viéc
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