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cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

A QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
\THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG LINH VUC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN
A/TRUONG, UBND CAP HUYEN TINH LANG SON

Quyeét dinh so: 94/0P-UBND ngay 16 thdang 01 nam 2024

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH

NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (22! TTHC)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (162 TTHC)

S6
TT

Tén thi tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Ping ky bién dong vé st dung dt, tai san gin lién véi
dat do thay d6i thong tin vé nguoi duoc cap Gidy ching
nhan (doi tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhan than,
dia chi); giam dién tich thua dat do sat 16 tur nhién; thay
d6i vé han ché quyen st dung dat thay d6i vé nghia vu
tai chinh; thay doi Ve tai san gan lién véi dat so v4i noi
dung da dang ky, cip Gidy ching nhan

Vin phong Ding ky dét
dai (VPBKDD), Chi
nhanh VPBDKDD, co
quan Thué, co quan
quan Iy nha nude vé tai
san, UBND cap x4

Dang ky va cap Gidy ching nhan quyen su dung dat,
quyén so htru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan
dau (doz Véi t6 chire, co s& ton gido, nguoi Viét Nam
dinh cuw ¢ nuéc ngodi, doanh nghiép cé von dau tw nwée
ngoai thuc hién dy dn dau tu; t6 chire nuée ngodi co
chirc nang ngoai giao)

Céap Giay chung nhan quyen su dung dat, quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho nguoi da dang
ky quyén st dung dat 1an dau (d6i véi t6 chike, co 6 ton
gido, nguoi Viét Nam dinh cw o nwdc ngoai, doanh
nghiép co von dau tw nudée ngoai thuc hién dy an dau
tie; 6 chike nwde ngodi c6 chire ndng ngoai giao)

bang ky, cap Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan
dau dbi voi tai san gin lién v4i dat ma cha so hitu khong
dong thoi 12 nguoi st dung dat (doi véi 16 chire, co so
ton gido, nguoi Vi¢t Nam dinh cu o nudc ngoai, doanh
nghiép c¢é von dau tw nude ngodi thue hién dy dn dau

S& Tai nguyén va Moi
truong, co quan thué, co
quan quan 1y nha nudc
vé tai san

1C6 02 TTHC s6 tht ti 15, 16 thuc hién theo co ché mot ctra va co ché mot cira lién thong
2C6 02 TTHC s6 thir tu 15, 16 thue hién theo co ché mot clra va co ché mdt cira lién thong




S6
TT

Tén thi tuc hanh chinh

Co quan thyc hién

tw; to chirc nuwoc ngoai co chirc nang ngoai giao)

Ding ky thay dbi tai san gin lién voi dit vao Gidy chung
nhan da cap

VPBKBD, Chi nhanh
VPDKDD, Co quan
Thué, Co quan quan 1y
nha nudc vé tai san,
UBND cép x4

bang ky, cip Gidy chimg nhin quyen st dung dat,
quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vé6i dat cho
ngudi nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, mua nha
&, cong trinh xdy dung trong cic du an phat trién nha &
va trong cac dy an kinh doanh bit dong san khong phai
du 4n phat trién nha ¢.

VPDKDD, Chi nhanh
VPDKDD, Co quan
Thué

bang ky, cap Gidy chimg nhan quyen su dung dat,
quyén so htru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat doi
v6i truong hop da chuyén quyén s dung dat trude ngay
01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén di dugc cap
Glay ching nhan nhung chua thyc hién tha tuc chuyén
quyén theo quy dinh

VPDKDD, Chi nhanh
VPDKDD, Co quan
Thue

biang ky bién dong quyen str dung dét, quyén sé hiru tai
san gan lién v&i dét trong cac trudng hop chuyen doi,
chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thua ké, ting
cho, gop von bang quyen st dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién vOi dat; chuyen quyén sir dung dit, quyén
sO hitu tai san gan lién v6i dat cia v hodc chong thanh
cua chung vo va chong, tang thém dién tich do nhan
chuyen nhuong, thira ké, ting cho quyén st dung dat da
c¢6 Gidy ching nhan

VPDBKDD, Chi nhanh
VPDKDD, Co quan
Thué

Ban hodc gop von bang tai san gan lién véi dat thué cua
Nha nuéc theo hinh thitc thué dat tra tién hang nam (doi
Vvéi t6 chire, co sé ton giao, nguoi Viét Nam dinh cuw o
Nude ngodi, doanh nghiép c¢é vén dau tw nude ngodi
thue hién du an dau tw; 16 chitc nudc ngoai co chuc
nang ngoai giao)

UBND tinh, S¢ Tai
nguyén va Moi truong,
VPDKDD, Co quan
Thué

10

Ping ky bién dong d6i véi truong hop chuyén tir hinh
thirc thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot
lan cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién
sit dung dat sang hinh thtrc thué dat hoic tir thué dat
sang giao dit c6 thu tién st dung dat (doi vdi t6 chire, co
SO ton gido, ngwoz Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoaz

doanh nghiép ¢é von dau tw nuwée ngodi thuwe hién di dn

UBND tinh, S¢ Tai
nguyén va Moi truong,
VPDKDD, Co quan
Thué




S6
TT

Tén thi tuc hanh chinh

Co quan thyc hién

dau tu; to chuec nuwoc ngoai co chirc nang ngoai giao)

11

bang ky bién dong quyen sir dung dét, quyén sé hiru tai
san gan lién véi dat trong cac truong hop giai quyét
tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai; xur 1y no hop
dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyén s dung
dat, tai san gan lién Vol dat dé thi hanh 4n; chia, tach,
hop nhat, sap ~nhap t6 chirc; thoa thuan hop nhat hoic
phan chia quyén st dung dat, tai san gin lién v6i dat cia
ho gia dinh, cua vo va chong, cua khu vuc nguoi st
dung dat; dang ky bién dong dbi voi truong hop ho gia
dinh, c4 nhan dua quyén str dung dit vao doanh nghiép

VPDKDD, Chi nhénh
VPDKDD, Co quan
Thue

12

Gia han stir dung dat nong nghi¢p cua co s¢ ton gido

UBND tinh, S¢ Tai
nguyén va Moi truong,
VPDBKDD, co quan lién

quan

13

Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh
te

UBND tinh, UBND
huyén, S¢ Tai nguyén va
Moi truong, VPDKDD,
Chi nhanh VPDKDPD,
Co quan Thué

14

Xac nhan tiép tuc st dung dit nong nghiép ciia ho gia
dinh, c4 nhan khi hét han st dung dat doi vdi truong hop
c6 nhu cau

VPBKDD, Chi nhanh
VPDKDD, UBND cap
xa

15

Ding ky quyén sir dung dat 1an dau (Trueong hop doi véi
ho gia dinh, cd nhan)®

Chi nhanh VPDKDD,
UBND cap xa

16

Cap d6i Gidy chung nhan quyén str dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac san lién voi dat (Truong hop
cd'p doi do do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira
dat)*

VPBKDD, Chi nhéqh
VPDKDD, UBND cap
xa

Ghi chi: Co quan quan Iy nha nuéc ve tai san gom: So Xay dung, So- Nong
nghi¢p va Phat trien ndng thon, Ban Quan ly Khu Kinh té cua khau Pong Dang - Lang

3 TTHC thuc hién theo co ché mot ctra va co ché mdt ctra li€n thong
4 TTHC thuc hién theo co ché mdt cira va co ché mot ctra lién thong
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Son (theo quy dinh tai Quyér dinh sé 30/2020/0P-UBND ngay 22/6/2020 ciia UBND
tinh)
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Il. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (06 TTHC)

>0 Tén thi tuc hanh chinh Co quan thyc hién
Dinh chinh Gidy ching nhan da cap (doi véi hé gia dinh, | UBND cap huyén,
1 ca nhan, cong dong dan cw, nguoi Vit Nam dinh cu ¢ | Phong Tai nguyén va
nudc ngoai dwgc so hitu nha ¢ gan lién voi quyén s dung Moi truong, Chi
dat o tai Viét Nam) nhanh VPBDKDD
) L Lo UBND cap huyén,
Ban hodc gop von bang tai san gan lien vei dat thué cua Phong Tai nguyén va
Nha nuéc theo hinh thirc thué dat tra tien hang ndm (doi | \f4; truong, Co quan
2 | véi hé gia dinh, cd nhan, cong dong dan cu, négm‘fl: Viet Thué, Chi nhanh
Nam dinh cu o nudc ngoai dwgc so hitu nha o gan lien voi | yyppKPD. UBND
quyén su dung dat o tai Viét Nam) cAp x4
Ping ky, cap Giay chung nhan quyen su dung dat, quyen
so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat lan dau (doi
3 | véi hé gia dinh, cd nhdn, céng dong dan cw, nguoi Viét
Nam dinh cu 0 nuwoc ngoai dwoc so hitu nha o gan lién voi
quyén sw dung dat o tai Viét Nam)
Cap Giay chtng nhan quyen su dung dat, quyén so hitu UBND cép huyeén,
nha & va tai san khac gan lién v6i dat cho nguoi da dang X N A
Phong Tai nguyén va
4 Ky quyén st dung dat lan dau (déi véi ho gia dinh, cd Mbi truong, Chi
nhdn, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu o nuoc . ’
‘. 2 1~ N , . A ) + . | nhanh VPDKDD, Co
ngoai dwoc so hitu nha o gan lién voi quyén sw dung dat o £
e quan Thuge, co quan
tai Viét Nam) o T 1n o
KA . . . quan ly nha nudc vé
Ding ky, cap Giay ching nhan quyen su dung dat, quyen | t3j san, UBND cip xa
so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau doi
V6i tai san gan lien véi dat ma chu s hiru khong dong thoi
5 | 1a nguoi st dung dat (doi voi ho gia dinh, ca nhdn, cong
dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu o nudc ngodi duoc
so httu nha o gan lién voi quyén sw dung dat o tai Viét
Nam)
Diing ky bién dong doi voi trudng hop chuyén tir hinh thac ,
thué dat tra tién hang nam sang thué dat tra tien mot lan | UBND cap huyén,
cho ca thoi gian thué hoac tir giao dat khong thu tién su | Phong Tai nguyén va
5 dung dat sang hinh thic thué dat hogc tir thué dat sang | Moéi truong, Co quan
giao dat cd thu tien sw dung dat (doi voi ho gia dinh, ca Thué, Chi nhanh
nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cw o nuéc | VPDKDD, UBND
ngoai duwoc so hiru nha o gan lién voi quyén sw dung ddt o cap xa
tai Viét Nam)

Ghi ch: Co quan quan Iy nha meéc vé tai san gom: Phong Qudn 1y dé thi thanh
phé Lang Son, Phong Kinh té Ha tang cac huyén, Phong Nong nghiép va Phat trién ndng
thon cdp huyén, Phong Kinh té thanh phé (Theo quy dinh tai Quyét dinh sé 30/2020/0D-
UBND ngay 22/6/2020 cua UBND tinh
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Phan II

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

C4c cum tir viét tat:

- Tai nguyén va Moéi truong: TNMT

- Quan Iy dat dai: QLDD

- Van phong Ding ky dt dai: VPDKDD

- Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai: CNVPDKDD

- Cong chuc B phan Mot ctra: CCMC
- Giay chimg nhan: GCN

- Phong Piang ky va Cép Gidy chting nhan: Phong PK&CGCN
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Cong chure dia chinh: CCBC
- Uy ban nhan dan: UBND
- Thu tuc hanh chinh: TTHC.

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (16 TTHC)

1. Dang ky bién dong Ve str dung dat, tai san gan lién véi dat do thay doi
thong tin vé nguwoi dwoc cAp Gidy chirng nhan (déi tén hodc gidy to' phap
nhéan, glay to' nhén than, dia chi); gidm dién tich thira dat do sat 16 tu nhién;
thay d01 vé han che quyen str dung dat; thay déi vé nghia vu tai chinh; thay
doi vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung di ding ky, cip Gidy chirng

nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.

(Trudng hop sir dung dét tai cac xa Khu vuc I, phuong va thi tran: 10 ngay lam viéc;

Trudng hop st dung dat tai cic xa Khu vye II, Il thoi gian thuc hién theo
quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 10 ngay lam viéc).

1.1. P6i vai to chire

Trach nhiém

Thoi gian thuc

TT Trinh tw thue hién hién (I}Agay lam
: * viéc)
Tjép nhan hd so, hen ngay tra két qua, chuyén CCMC tai
Bl |h6 so cho Phong BDK&CGCN thude TTPVHCC 1/4 ngay

VPDKDD




TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thaoi gian thuc
hién (ngay lam

thuc hién on
: : viéc)
A 1o A Lanh dao Phong X
B2 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay
Thim dinh ho so o
- Truong hop ho so khong dap img yéu cau, can
giai trinh, b6 sung thém: Gui thong bdo bang
B3 |t nhin SMS cho ngact e chu. ong da néu | ViEnehie Phong |y o,
= 1¢ guot yeu cau, tong PK&CGCN gay
ro ly do. ‘ .
- Truong hop, ho so dap ung yeu cau soan
thao van ban Xin y kién co quan quan ly nha
nudc ve tai san.
% A . ~ Lanh dao Phong s
B4 | Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPDKDD PK&CGCN 1/4 ngay
Kiém tra, ky van ban xin ¥ kién co quan quan Lanh dao \
BS 113 nha nuéc vé tai san VPDKDD 1/4 ngay
Cho ¥ kién theo phiéu xin y kién cua| Co quan quanly X
BO VPDKDD nha nudc vé tai san 02 ngay
Chuyén Vin ban tra 10 y kién dén vién chirc Lanh dao .
B7 | déxurly VPDKDPD 1/4 ngay
B3 Thim dinh van ban tra 16i ¥ kién, 1ap phiéu Vién chirc 14 naa
chuyén thong tin xac dinh nghia vu tai chinh VPDKDD gay
Ky Vian ban tra hé so hoic Phiéu chuyén Lanh dao .
B9 thong tin dé chuyén Cuc thué tinh VPDKDD 1/4 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai I \
B10 chinh giri VPDKDD Cuc Thug tinh 02 ngay
PSR , n o 1e Lanh dao s
B11 | Chuyén thong bdo cho vién chie xtr ly VPPKDD 1/4 ngay
Hoan thién hd so va chuyén Lanh dao Phong Vién churc X
B12 | pK & CGCN VPDKDD 15 ngay
Kiém tra; chuyén hd so trinh Lanh dao | Lanh dao Phong \
B3 | VppKDP ky GON PK&CGCN 1/2 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va GCN dén Lanh dao \
B14 | L anh dao Phong PK&CGCN VPDKDD 1/2 ngay
B15 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao Phong 1/4 ngay

DK&CGCN




TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thaoi gian thuc
hién (ngay lam

thuc hién oA
: : viéc)
B16 | Hoan thién hd so, chuyén vé CCMC Vién chuc 1/4 ngay
i ’ VPDKDbbD
B17 S A aoax . . A A s . CCMC tai Khéng tinh
Tra két qua da giai quyet; thong ké va theo doi TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
g gtan glai quy lam viéc
1.2. Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan
. i Thaoi gian thue
. Trach nhiém n NN
TT Trinh tw thue hién hién (Ifgay lam
: : viéc)
B1 Tjép nhén hd so, hen ngay tra két qua, chuyén CCMC’cép 1/4 naa
ho so cho CNVPDKDD huyén/cap xa gay
A A L 1 1A Lanh dao \
B2 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay
Tham dinh hd so o
- Truong hop ho so khong déap timg yéu cau, can
giai trinh, b6 sung thém: Gui thong bao bang
B3 van ban hoac qua Cong dich vy cong hoac qua Vién chuc 15 naa
tin nhan SMS cho nguoi yéu cau, trong do néu CNVPDKDD 0 NGy
ro ly do. . ‘
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau giai
quyét ho so theo quy dinh
Kiém tra, ky phiéu xin y kién co quan quan 1y Lanh dao \
B4 | nha nuoc vé ti san CNVPDKDD 01 ngay
BS Ban banh Van ban Tra 161 y kién theo phiéu | Co quan quan ly 02 nad
xin y kién cuia CNVPDKDD nha nudc vé tai san gay
Chuyén Vin ban tra 101 y kién dén vién chuc Lanh dao X
BO | xety CNVPDKDD 1/4 ngay
Tham dinh Vin ban tra 16i y kién, lap phiéu o
2 A C ~ s Vién chirc \
B7 | chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai chinh CNVPPKDD 1/2 ngay
dé trinh Lanh dao CNVPDKDD ky.
B8 Ky Vén ban tra hd so hoic Rhiéu chuyén Lanh dao 1/2 noa
thong tin dé chuyén co quan Thué CNVPBKDbD gay
B9 Ban hanh thong bdo xac dinh nghia vu tai Chi cuc Thué 02 ngay

chinh gui CNVPDKDD




Trach nhiém Thoi gian thuc
TT Trinh tw thwe hién hién (qgay lam
: : viéc)
2 1A . - a1y Lanh dao .
B10 | Chuyén thong bao cho vién chuc xu ly CNVPDKDD 1/4 ngay
B11 Hoan thién hd so, trinh Lanh dao Vién churc 1/2 na
CNVPBKDD ky GCN CNVPDKDD gay
L Lanh dao .
B12 | Xem xét, ky GCN CNVPDKDD 1/2 ngay
B13 | Hoan thién ho so, chuyén két qua vé CCMC Vién chic 1/2 ngay
i ’ CNVPDKDD
B14 | Tra két qua da giai quyét; thong ké va theo ddi CEMC P Nh uyén/ Kh?f‘g .tmh
cap xa thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
g glan glai quy lam viéc

2. Nhém 03 TTHC, gom (doi véi t6 chitc, co s6 tén gido, nguoi Viét Nam
dinh cuw o nuoc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nude ngoai thuc hién dy an dau
tue; 16 chitc nude ngodi c6 chire ndng ngoai giao):

- Ping ky va cdp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha
o' va tai san khac gén lién véi dat 1an dau;

- Cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san
khac gz“'m lién véi dat cho nguoi da dang ky quyén st dung dat 1an dau;

- Pang ky, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat quyen s¢ hiru nha &
va tai san khac gin lién v6i dat 1an dau doi véi tai san gin lién véi dat ma chii sé
hiru khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat.

Thoi han giai quyét 01 TTHC:
+ Truong hop st dung dét tai cac xa khu vuc |, phudng, thi tran: 30 ngay lam viéc;

+ Truong hop str dung dét tai cac xa khu vuc I, 1112 35 ngay lam viée (Thoi gian
thuc hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc)

Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)

. Trach nhiém < 5
STT Trinh ty ¢ }@ Tai xa Khu
thue hi¢n vue I, Tai xa Khu
phuong, thi | vwe IT, I
tran

Tiép ‘nhén hd so, hen ngay tra két qua,
Bl |chuyén h6 so cho Phong BK&CGCN,
VPBKbDb

CCMC tai

TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
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Thaoi gian thye hién (ngay

lam viéc)
STT Trinh ty Trach nhiem 1 rgi xa Khu
thye hién vue I, Tai xa Khu
phuong, thi | vue IL IIT
tran
A A 1 1A Lanh dao Phong 5 s
B2 |Phan cong xtr 1y ho so DK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh hd so ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
can giai trinh, bd sung thém: Gui thong
bao bang van ban hodc qua Cong dich vu
cong hodc qua tin nhan SMS cho ngudi Vien chite
yéu cau, trong do néu rd 1y do trong thoi X 5 s
B3 | han khong qua 03 ngdy ké tir ngdy nhan hd|  ong 09ngay | 14 ngay
o g4 gy gay mhe PK&CGCN
- Truong hop, ho so du dicu kién thi giai
quyét theo quy dinh ’
- Dy thdo véan ban xin y kién cac co quan
quan ly nha nudc (QLNN) vé tai san.
B4 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD Lanh dao Phong| ¢ sy | 01 nga
: ; PK&CGCN g2y 98y
Ky phiéu xin y kién co quan quan ly nha Lanh dao 5 \
BS | nuée (QLNN) vé tai sén vPpKDD | 2Ny | 12ngay
Ban banh Vin ban Tra 10i y kién theo|Co quan QLNN \ \
B6 phiéu xin ¥ kién ctia VPDKDD vé tai san 05 ngay 05 ngay
2 a s AR a1 Lanh dao X X
B7 |Chuyén vién chuc dé xu ly VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
T(X)ng7 hop Vin ban tra 10 y kién, lap phiéu Vién chite
B8 |chuyén thong tin xac dinh nghia vy tai VPDKDD 02 ngay 02 ngay
chinh dé trinh Lanh dao
, oy -4 2 R . Lanh dao R R
B9 |Ky Phiéu chuyén thong tin VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai X 5 s
B10 chinh giri VPDKDD Cuc Thué tinh | 05 ngay 05 ngay
2 n L, Lanh dao X .
B11 |Chuyén vién chirc xu ly VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so va td trinh chuyén Lanh|  Vién chirc . X
B12 | 420 VPDKDD VPPKDD Olngay | 01ngay
Duyét hd so: Ky duyét to trinh; Chuyén Lanh dao 5 \
B3 | hong QLD xem xét vPPKPD | 0LNgdy | Olngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B14 |Phan cong xtr Iy ho so phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so néu du diéu kién thi lap| Chuyén vién . X
BIS phiéu trinh chuyén lanh dao phong QLDD | Phong QLPD 01 ngay 01 ngay
Ky phiéu trinh, chuyén hd so trinh Lanh Lanh dao 5 5
B16 | 420 S6 ky GCN phong QLDD | L/2NGay | 1/2ngay
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Thaoi gian thye hién (ngay
lam viéc)
STT Trinh ty Trach nhiem 1 rgi xa Khu
thue hi¢n vue I, Tai xa Khu
phuong, thi | vue IL IIT
tran
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN| Lanh dao S¢ . X
B17"| 4én Lanh dao VPDKDD TNMT Olngay | 0Lngay
A A 1 1A Lanh dao X .
B18 |Phan cong xtr Iy hd so VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua v&| Vién chirc X .
B19 CCMC VPDKDD 01 ngay 01 ngay
500 |Trd két qua da giai quyét; théng ké vatheo| CCMC tai | Khong tinh | Khong tinh
doi. TTPVHCC thoi gian | thoi gian
2 NS £ 30 ngay 35 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vide lam vige

3. Ping ky thay ddi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhin da cip

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trudng hop str dung dit tai cac xa Khu vuc I va phudng, thi tran: 15 ngay 1am viéc.

- Truong hop st dung dét tai cac x& Khu vye IL, 1II: 20 ngay lam viéc (Thoi
gian theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, da cat giam: 05 ngay lam viéc).

3.1. Déi véi to chire

Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh tw thwe hién xa Khu vuc ~
: : | x4 Khu vuc
1, phudng, I, 1
thi tran '
Tiép nhan hé so; hen ngay tré‘két qua; CCMC tai
B1 | nhap ho so dién tir; chuyén ho so cho TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
Lanh dao VPDKDD.
B2 | Phén cong xit 1§ hd so La&gg%gg;“g Uhngay | 1/4ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap ng yeéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Giri
thong bao bang vin ban hodc qua Cong o ,
. A < LT Vién chuc
o | e s e aw n b S| phing " | oty | o3y
do DK&CGCN
- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau thi
lap phiéu Xin y kién co quan quan ly
nha nudc vé tai san
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Thaoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
I Trinh ty thwe hién xa Khu vue ~
: : L xa Khu vue
1, phuong, TR
thi tran '

X . ~ Lanh dao Phong 5 X

B4 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPBDKDbDb DK &CGCN 1/2 ngay 01 ngay
Kiém tra, ky phiéu xin ¥ kién co quan Lanh dao 5 5

BS | quan 1y nha nuée vé tai san VPDKDD U2ngay | 1/2ngay

\ < 1 T Co quan quan ly

Ban banh Vian ban Tra 161 y kién theo NS U \ .

B6 | shiéu xin ¥ kién ciia VPDKDD nha nuee e @i | 03ngay 03 ngay
Chuyén Vin ban tra 101 ¥ kién dén vién Lanh dao X X

BT | chire dé xir Iy VPDKDD 2ngay | 1/2ngay
Tham dinh, 1ap phiéu chuyén thong tin Vién chuc 5 \

B8 x4c dinh nghia vu tai chinh VPBKbDb 1/2 ngay 01 ngay
X X ~ Lanh dao Phong 5 \

B9 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDbD PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh Lanh dao X \

BIO | | hia vu tai chinh VPDKDD U2ngay | 1/2ngay
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia vu £ .2 5 \

B11l {ai chinh giri VPDKDD Cuc Thué tinh 03 ngay 03 ngay
B12 | Chuyén thong bdo cho vién chiic xit Iy Lanh dao Uangdy | 1/4nga
Hoan thién hd so va chuyén Lanh dao Vién chtic X X

B3 | phong PK&CGCN VPDKDD 15ngay | 03ngay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong X X

Bl4 | yPPKDD ky GON PK&CGCN | 0ineay | Olngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X X

BIS | GON dén Lanh dao Phong PK&CGCN | VPDKDD 01 ngay 01 ngay
A A 1o 1A Lanh dao Phong \ 5

B16 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc 5 5

B17 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
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Thaoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
I Trinh ty thwe hién xa Khu vue ~
: : N xa Khu vue
1, phuong, TRIR
thi tran '
a1g | Tré két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khong tinh | Khdng tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z NP £ 15 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige 1am vige
3.2. P6i véi hd gia dinh, ca nhan
Thaoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
L Trinh tw thuc hién Khu vue I, Kh
: : \ . u vue I1,
phuong, thi m
tran
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; X
B1 |nhap hd so dién tir; chuyén hd so cho h(jcé?/(c:écagﬁ Uangdy | 1/4ngay
UBND cép xi yeneap
Tham dinh hd so
- Trudng hop ho so khong dép tmg yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Giri
thong bao bang van ban hoac qua Cong
dich vu cong ‘hoéc qua tin nhan SMS cho
nguoi yéu cau, trong d6 néu 16 ly do Lo~ \ 5
B2 trong thoi han khong qua 03 ngay ké tur UBND cap xa 03 ngay 03 ngay
ngay nhan ho so. .
- Truong hop, ho so dap ung yéu céu thi
kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san
va cac ndi dung khac theo quy dinh; guri
ho so dén CNVPDKDD
A A 1 1A Lanh dao s s
B3 | Phan cong xu 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd s0, lap phleu xin ¥ kién d6i Vién chirc \ \
B4 vGi tai san gan lién véi dat CNVPDKDD 01 ngay 03 ngay
Kiém tra, ky phiéu xin y kién co quan Lanh dao \ \
BS quan 1y nha nudc ve tai san CNVPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
) Co quan quan
B6 | Ban hanh van ban tra 101 y kién 1y nha nudc vé 03 ngay 03 ngay
tai san
B7 | Chuyén vién chirc dé xur 1y Lanh dao 1/4 ngay 1/2 ngay
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Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thue hién Khu vue I, Kh
| . u vue II,
phuong, thi T I
tran
CNVPDBKDD
B8 | Téng hop Vin bn tra 10i ¥ kién Vienchac |y ngay | 12nga
ong hop Van ban fra [o1y kie CNVPDKDD gay gay
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao \ \
B9 Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh | CNVPDKDbb 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu . £ . N
B10 {ai chinh giri CNVPDKDD Chi Cuc Thu¢ 03 ngay 03 ngay
B11 | Chuyén thong béo cho vién chue xi Iy Lanhdao 94 ngay | 1/2nga
uyén thong bao cho vién chirc xtr Iy CNVPDKDD gay gay
B12 Hoan thién hé so va trinh Lanh dao Chi Vién chirc 01 nai 2 5 nod
nhanh VPDKDD CNVPDKDD g8y > Ngay
Xem xét, ky GCN, chuyén hd so va| Lanhdao . X
B13 | GON cho VC CNVPDKDD CNVPPKPD | O1N9dy | 1Sngdy
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc \ \
B14 CCMC CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Tra két qua da giai quyét; thong ké va | CCMC cap Khong tinh | Khong tinh
B15 - N e e
theo doi huyén/xa thoi gian thoi gian
z . £ 15 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam viée lam viée

4. Pang ky, cap Glay chirng nhén quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha

& va tai san khac gan lién véi dat cho nguwoi nhian chuyén nhuong quyén sir
dung dit, mua nha &, cong trinh xdy dung trong cic dw an phat trién nha & va
trong cac du an kinh doanh bat dong san khong phai du an phat trién nha ¢

Thoi gian giai quyét TTHC:
- Trudng hop str dung dat tai cac xa Khu vuc I va phudng, thi tran: 15 ngay lam viéc.

- Truong hop st dung dét tai cac xd Khu vyc II, III: 20 ngay lam viéc (Thoi
gian theo quy dinh: 25 ngay lam viéc, da cat giam: 05 ngay lam viéc).

4.1. Déi véi to chire
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Thoi gian thuc hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thwe hién Xa Khu vue | .
: : \ Xa Khu vue
1, phudng, TR
thi tran '
Tleqp nhAan hko S0; .IA1¢1’1 ngay tr;a keAt CCMC tai \ \
Bl | qué; nhap ho so di¢n tur; chuyén hd TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
so cho Phong PK&CGCN
A A 1A Lanh dao Phong X X
B2 | Phan cong xu 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so
- Truong hop hé so khong dap ung yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gt
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hoac qua tin nhan . , \
B3 | SMS cho ngudi yéu cau, trong do Vién chirc Phong 03 ngay 7,5 ngay
. . bK&CGCN
néu rd ly do trong thoi han khdng qua
03 ngay ké tir ngay nhén hd so.
- Truong hop, hé so dap tmg yéu cau
thi 1ap phiéu chuyén thoéng tin xac
dinh nghia vu tai chinh
. . ~ Lanh dao Phong 5 X
B4 | Kiém tra, trinh Lanh dao VPBKDbD PK&CGCN 01 ngay 01 ngay
;B A 2 R . Lanh dao X .
B5 | Ky Phiéu chuyén thong tin VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia £ .z 5 X
B6 vu tai chinh giri VPDKDD Cuc Thue tinh 05 ngay 05 ngay
Chuyén thong bao cho vién chirc xur Lanh dao X X
B7 Iy VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
B8 Hoan thién hod so va trinh Lanh dao | Vién chucPhong 02 na 2 5na3
PhongDK&CGCN PK&CGCN gay 0 Ngay
B9 Kiém tra; trinh Lanh dao VPPKPD | Lénh dao Phong 01 na3 01 na3
ky GCN PK&CGCN gay gay
Kiém tra, k¥ GCN, chuyén hd so va Lanh dao 5 5
B10 GCN VPDKDD 01 ngay 01 ngay
A A 1o LA Lanh dao Phong X X
B11 | Phan cong xur 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé | Vién chic Phong 5 5
B12 CCMC PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
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Thoi gian thuc hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
i Trinh ty thye hién Xa Khu ve | o .
: : N Xa Khu vue
1, phudng, TR
thi tran '
513 | Tré két qua dd giai quyét; thong ké CCMC tai Khéng tinh | Khdng tinh
va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 15 ngay 20 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige lam vige
4.2. Poi v6i hd gia dinh, ca nhan
Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
I Trinh tw thuc hién xa Khu vuc ~
: : L xa Khu vue
L, phuong, -
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két z
Bl | qua; nhdp hd so dién tir; chuyén hd h(licél\ri[/(s;agé 1/4 ngay 1/4 ngay
so cho Phong CNVPDKDD yeweap
A A 10 T A Lanh dao 5 X
B3 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gt
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin A ,
Vién chirc ; 5
B4 | SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 04 ngay 7,5 ngay
. . CNVPDKDD
néu rd ly do trong thoi han khong qua
03 ngay ké tir ngay nhan hd so.
- Truong hop, ho so dap tmg yéu cau
thi 1ap phiéu chuyén théng tin xac
dinh nghia vu tai chinh
Ky }’hiéu chuyén _thong  tin dé Lanh dao
B5 chuxen (?hl cuc Thue xac dinh nghia CNVPPKDD 1,5 ngay 02 ngay
vu tai chinh
Ban hanh thong bio xac dinh nghia . X \ \
B6 vu ti chinh giti CNVPDKDD Chi cuc Thue 05 ngay 05 ngay
Chuyén thong bao cho vién chire xir Lanh dao 5 5
B7 Iy CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd so va trinh Lanh dao Vién chirc . .
B8 | cNVPDKDD CNVPBKPD | °N9dy | 02ngay
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Thoi gian thuc hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
i Trinh ty thye hién xi Khu vye |
: : N xa Khu vuc
1, phudng, 1, 1l
thi tran '
Xem xét, ky GCN chuyén VC Lanh dao X .
BY | cNvPPKDD CNVPPKDD Olngay | 15ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chuc 5 5
BIO | comc CNVPDKDD 01 ngay 01 ngay
Tra két qua da giai quyét; thong keé CCMC cép Khong tinh | Khéng tinh
B11 | . o A e e
va theo ddi huyén/xa thoi gian thoi gian
2 Ce e X 15 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée lam vide

5. Dang ky, cz“'lp Gie”'ly ching nhan quyén sir dung dat, quyén s0' hiru nha

& va tai san khac gan lién véi dat doi véi truong h0’p da chuyen quyen su’
dung dit trwéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyen di dwoe cip
Gidy chirng nhin nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trudng hop str dung dat tai cac xa Khu vuc I va phudng, thi tran: 10 ngay lam viéc;
- Truong hop sur dung dét tai cac xa Khu vue I, III: 15 ngay lam viéc (Thoi gian

thuee hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

5.1. Ddi véi to chire

Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thwe hién khuvwel, | .
: ; \ . | x4 Khu vue
phuong, thi :
£ I, 11
tran
Tiép nhén hd so; hen ngay tra két qua; CCMC tai
Bl | chuyén ho so cho Phong PK&CGCN TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
thuoc VPBDKDD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong 1/4 ngay 1/4 ngay
DbK&CGCN
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu A , \
B3 | cau, cdn giai trinh, bd sung thém: Gui Vién chirc Phong 02 ngay 3,5 ngay
DK&CGCN
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhan
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Thaoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
il Trinh ty thue hién khu vue I, ~
\ . | x4 Khu vuce
phuong, thi | ==y,
tran '
SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu
ro ly do . .
- Truong hop, ho so dap ng yéu céu
thi 1ap phi€u chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh
.2 \ A 2 N . Lanh dao
B4 K,‘ergi;f’ trlll?h th}l ‘ﬁ?ﬁgeﬂ thong tin Phong 12ngay | 1/2 ngay
xac dinh nghia vy tai chi PK&CGCN
Ky Phiéu chuyén thong tin xic dinh Lanh dao 5 N
BS nghia vu tai chinh VPDKbb 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu £ 2 s X
B6 ti chinh giri VPDKDD Cuc Thué tinh 03 ngay 05 ngay
B7 | Chuyén thong béo cho vién chic xirly | canhdao Udngay | 1/4nga
BS Hoan thién hd so va trinh Lanh dao | Vién chirc Phong 1/2 nai 15 noa
Phong PK&CGCN PK&CGCN gay 0 NGy
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Léanh dao Phong 01 nai 01 na
VPDKPP kj GCN PK&CGCN gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao
B10 | GCN dén Lanh dao Phong PK& : 01 ngay 01 ngay
VPDKDbbD
CGCN
A A " 1o 1A Lanh dao Phong 5 \
B11 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hé so, chuyén két qua vé Vién chuc 5 s
B12 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
B13 Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam vige lam viéc
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5.2. Pdi v6i ho gia dinh, c4 nhan

Thaoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thuce hién Khu vue I, ~
| . | x4 Khu vuc
phuong, thi | == 5,
tran ’
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cap 5 5
Bl chuyén ho so cho CNVPDBKbD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao 5 s
B2 | Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hé so
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
thong bao bang vian ban hodc qua n .
2 . N < . g Vién chirc \ \
B3 | Cong dich vu cong hodc qua tin nhan 2,5 ngay 4.5 ngay
NN A CNVPDKDD
SMS cho nguoi yéu cau, trong do néu
rd ly do ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau
giai quyet ho so theo quy dinh
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao
B4 Ch,1 cuc Thué¢ xéac dinh nghia vu tai CNVPDKDD 01 ngay 02 ngay
chinh
Ban hanh thong bao xéac dinh nghia vu . X 5 s
B5 tai chinh gtri CNVPDKDD Chi cuc Thue 03 ngay 03 ngay
B6 | Chuyén thong béo cho vién chie xirly | . -anh dao 2ngdy | 1/2nga
uy g v Y| CNVPPKDD gay gay
B7 Hoan thién hd so va trinh Lanh dao Vién chuc 01 na3 02 nad
CNVPDKDD CNVPDKDD g2y gay
Xem xét, ky GCN chuyén Vién chirc Lanh dao X \
B8 | cNvPPKDD CNVPDKDD Olngay | 15ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc \ \
BY | ceme CNVPPKPD | Y2ngay | 0lngay
Tra két qua da giai quyét; théng ké va CCMC cap Khong tinh | Khdng tinh
B10 < A A e e
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z N £ 10 ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vige 1am vige

6. Pang ky bién dong quyen st ‘dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi
dat trong cac trwong hop chuyen d01, chuyen nhuong, cho thué, cho thué lal,
thira ké, tang cho, gop von bang quyén st dung dat, quyen s¢ hiru tai sin gian
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lién véi dat; chuyen quyén sir dung dat, quyen s¢ hifu tai san gin lién véi dat ciia
vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong; tang thém dién tich do nhén
chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da cé Gidy chimg nhan

6.1. Tru’o'ng hop chuyen d6i, chuyén nhwong, thira ké, tang cho, gop von
bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin hen voi dat; tang thém dién
tich do nhan chuyen nhwgng, thira ké, tang cho quyen st dung dat da c6 Glay
ching nhan

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Trudng hop st dung dat tai cac xd Khu vire I, phudng va thi trén: 10 ngdy 1am viéc;

+ Trudng hop sir dung dat tai cac xa Khu vy 11, 111z 15 ngay 1am viée (Tong thoi
gian thuc hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

6.1.1. Déi véi tb chire

Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
STT Trinh tw thuc hién xa Khu vuc ~
: : L x4 Khu vuc
1, phudng, RIE
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén hd so cho  Phong .I?.I%D\A/ﬁ éacl: 1/4 ngay 1/4 ngay
DbK&CGCN
A A L 1o 1A Lanh dao Phong \ X
B2 | Phan cong xt 1y ho so DK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- ‘Tru(‘zng hop ho so khong dap tmg yéu
Ccau, can giai trinh, bd sung thém: Gui
thong bao bang vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin | Vién chirc Phong s 5
B3 SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu bK&CGCN 02 ngay 4,5 ngay
ro ly do ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap ung yéu céu
thi 14p phi€u chuyén thong tin xéc
dinh nghia vu tai chinh
Kiém tra, trinh Phiéu chuyén thong | Lanh dao Phong \ \
B4 tin x4c dinh nghia vy tai chinh PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin xac dinh Lanh dao X X
BS nghia vu tai chinh VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia o s s
B6 vu tai chinh gtri VPDKDD Cuc Thue tinh 03 ngay 03 ngay
87 Chuyén théng bao cho vién chuc xir Lanh dao 1/4 ngay 1/4 ngay
ly VPDKDbD
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Thaoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
STT Trinh ty thye hién xi Khuvye |
: : L xa Khu vue
1, phudng, TRIE
thi tran '
BS Hoan thién hd so va chuyén Lanh dao Vién chirc 01 ngay 03 ngay
Phong PK&CGCN VPDKDD
B9 Kiém tra hd so, trinh Linh dao| Léinh dao Phong 1/2 ngay 1/2 ngay
VPDKDD ky GCN DbK&CGCN
B10 Kiém tra, ky GCN, chuyén Lanh dao Lanh dao 01 ngay 1,5 ngay
Phong PK&CGCN VPDKDD
A A A Lanh dao Phong s X
B11 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
B12 | Hoan thién hd so, chuyén két qua Vién chuc 2ngdy | 1/2nga
B13 Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC tai Khéng tinh | Khong tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 N £ 10 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét lam vige lam vige
6.1.2. D6i v6i hp gia dinh, c4 nhan
Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)
Trach nhiém
TT Trinh ty on” ~
thye hign xIa :fhl::b:'grc cac xa Khu
thi trin vue 1L, IIT
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; CCMC cép 5 \
Bl chuyén ho so cho CNVPPKPD huyén/cap x4 1/4 ngay 1/4 ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phén cOng xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
thong bao bang van ban hodc qua Cong Vin chite
B3 | dich vu cong hodc qua tin nhan SMS CNVPPKDD 03 ngay 05 ngay

cho nguoi yéu cau, trong do néu 1o ly
do trong thoi han khong qua 03 ngay ké

tir ngdy nhéan ho so.

- Truong hop, hd so dap g yéu cau thi
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Thaoi gian thue hién (ngay
lam viéc)
Trach nhiém
TT Trinh ty n” ~
thochitn | KM | g iy
thi trin vuwe 11, ITT
lap phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh dé trinh Lanh dao
CNVPDKDD ky.
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén ~
B4 | Chi cuc Thué xéc dinh nghia vu tai | . canhdao 1/2 ngay 1/2 ngay
P : ' CNVPDKDD
chinh
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia vu . X 5 .
BS {3i chinh giri CNVPDKDD Chi cuc Thué 03 ngay 05 ngay
Chuyén thong bao cho chuyén vién xir Lanh dao \ \
B6 Iy CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
g7 |Hoan thién ho, trinh Lanh dao|  Vién chuc 01 naa 01 naa
CNVPDKDD xem xét CNVPDKDD gy gay
Duyét hd so, Ky Giéy chimg nhan; Lanh dao X .
B8 | Chuyén vién chitc CNVPDKDD CNVPPKDD | O1Noay 1,5 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc X .
BY | come CNVPPKDD | /2N9dy | Olngay
Tra két qua da giai quyét; théng ké va | CCMC cép Khong tinh | Khdng tinh
B10 - N A . e
theo ddi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
2 NS £ 10 ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige lam viéc

6.2. Truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop str dung dat tai cac xa Khu vire I, phudng va thi tran: 03 ngay lam viéc;

+ Truong hop str dung dt tai cac xa Khu vyc II, III: 08 ngay lam viéc (Thoi gian
thue hién theo quy dinh: 13 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).
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6.2.1. Déi véi tb chire

Thaoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
STT Trinh ty thuc hién xa Khu vuc ~
’ : L x4 Khu vue
1, phudng, TRIN
thi tran '
Tiép nhéan hd so; hen ngay tra két qua; CCMC tai . .
BL | chuyén hé so cho Phong PK&CGCN TTPVHCC angay | 1/4ngay
A A A Lanh dao Phong 5 X

B2 | Phan cong xtr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap ung yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
thong bao bang van ban hodc qua Cong Vian chite

B3 | dich vu cong hoac qua tin nhan SMS 01 ngay 03 ngay

oA A f oA 1s VPDKDbb
cho nguoi yéu cau, trong dé néu rd ly
do
- Truong hop, hd so dap ung yéu ciu
thuc hién céc budce theo quy dinh.

B4 Hoan thién hd so va trinh Lanh dao Vién chirc 1/4 nai 15 noi
Phong DK&CGCN VPDKDD gay 0 NGy
Kiém tra hd so, trinh Lianh dao | Lanh dao Phong \ 5

BS | vPRKDD PK&CGCN | Y2ngdy | Olngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X .

B6 | GON dén Lanh dao Phong PK&CGCN | VPPKPD | Y4y | 0lngdy

A A P 1o 1A Lanh dao Phong \ \

B7 | Phan cong xur Iy ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuirc X X

B8 CCMC VPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay

B9 Tra két qua di giai quyét; thong ké va CCMC tai Khong tinh | Khong tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian

2 N £ 03 ngay 08 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam vige 1am vige
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6.2.2. Pdi v6i hd gia dinh, c4 nhan

Thaoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
\ Trach nhiém
l Trinh ty thuc hién x4 Khu vue ~
’ : L x4 Khu vue
1, phuong, RIE
thi tran '
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; CCMC cép 5 s
B1 chuyén hd so cho CNVPDKDPD huyén/cép xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A A Lanh dao 5 X
B2 | Phan cong xtr Iy ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap tng yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
thong bao bang van ban hodc qua Cong
dich vu cong hodc qua tin nhan SMS Vién chirc . .
B3 cho ngudi yéu cau, trong dé néu 16 ly | CNVPDKDD 1,5 ngay 05 ngay
do
- Trudng hop, hd so dap Gng yéu cau
gidi quyét hd so theo quy dinh, trinh
Lanh dao CN VPBbKDb
Duyét hd so, ky GCN, Chuyén vién Lanh dao . .
B4 | chue CNVPDKDD CNVPDKPD | [/2Medy | 02ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc . .
B5 CCMC CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
B6 | Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC’cép Khong tinh | Khong tinh
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z NS £ 03 ngay 08 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vide lam vigc
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_ 6.3. Trudng hep chuyén quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan
lien véi dat cia vg hoac chong thanh cia chung veg va chong

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop str dung dat tai cac xd Khu vire I, phudng, thi tran: 05 ngdy 1am viéc;

+ Truong hop st dung dit tai cac xa Khu vy II, III: 10 ngay lam viéc (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

Thaoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thuc hién x4 Khu vue ~
’ : L xa Khu vue
1, phudng, o
thi tran '
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cép \ \
Bl chuyén hd so cho CNVPDKDPD huyén/cép xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A A Lanh dao 5 X
B2 | Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop h6 so khong dap ung yéu
cau, can giai trinh, bé sung thém: G
thong bao bang vin ban hodc qua Cong Vién chirc X .
B3 dich vu cong hoéc qua tin nhin SMS | CNVPPKDbD 02 ngay 07 ngay
cho nguoi yéu cu, trong d6 néu r6 1y do
- ?ch‘rng hop du di€u kién thi hoan thién
ho so, trinh LD xem xét, ky GCN
.2 , Lanh dao \ X
B4 | Kiém tra, ky GCN CNVPDKDD 1,5 ngay 1,5 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chirc \ \
BS | ceme cNvPPKPD | 0% Noay 01 ngay
B6 Tra két qua da giai quyét; thong ké, theo CCMC’cép Khong tinh | Khong tinh
doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z . £ 05 ngay 10 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Kam vige lam viée
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7. Ban hoic gép von bang tai san gin lién voi dat thué cia Nha nudc

theo hinh thirc thué dat tra tién hang niam (doi vdi t6 chirc, co sO ton gido,
nguoi Viet Nam dinh cw o nuwdc ngoai, doanh nghzep c6 vén ddau tw nuéc ngodi
thuwe hién dy Gn dau tu; t6 chire nwée ngodi ¢é chire ndng ngoai giao)

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Trudng hop str dung dat tai cac xd Khu vire I, phudng VA thi trdn: 30 ngdy lam viéc.
+ Truong hop st dung dat tai cac x4 Khu vuc II, T: 35 ngay lam viéc (Thoi gian

thuce hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)
STT Trinh tw Trach nhi¢m
| thye hién Tadakhuvue | 0o v
tran ’

Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; CCMC tai . .
Bl chuyén ho so cho Lanh dao VPDKDD. TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
B2 |Chuyén hd so dén Phong QLDD Lanhdao | y/0hgay | 1/4 ngay

VPDKDD
A A 1 1A Lanh dao Phong s .

B3 |Phéan cong xtr 1y ho so QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay

Tham dinh hd so

- Trudng hop ho so khong dap ung yéu cau,

can giai trinh, b6 sung thém: Gui théng

bao bang van ban hodc qua Cong dich vu

cong hodc qua tin nhan SMS cho ngudi| Chuyén vién 5 \
B4 yéu cau, trong d6 néu rd 1y do trong thoi| phong QLDD 7,5 ngay 11 ngay

han khong quéa 03 ngay ké tir ngay nhén

ho so.

- Trudng hop hd so di diéu kién thi soan

To trinh va dy thdo Quyét dinh.

Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S& ky To | Lanh dao Phong X .
BS |irinh d& nghi thu hdi va cho thué QLPDP Longay | 15ngay
gg |KV to trinh kém theo ho so va dy thao| LanhdaoSe | ) 01 noa

Quyét dinh trinh UBND tinh TNMT gay gay

Xem xét, ban hanh Quyét dinh thu hoi,| |51 4ao
B7 |cho thué dat; chuyén ho so va Quyet dinh : 03 ngay 03 ngay

v& S6 TNMT UBND tinh

Chuyén Quyét dinh thu hoi, cho thué dén| Lanh dao So X X
B8 Phong QLDD TNMT 1/2 ngay 1/2 ngay

Chuyén Quyét dinh thu hdi, cho thué dén|Lanh dao Phong X X
B9 chuyén vién thuc hi¢n QLbb 1/4 ngay 1/4 ngay
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Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
STT Trinh tw Trach nhi¢m
' thye hign | TaXAKhuWIC | pos i e
L phudng, thi | ==y
tran ’
Soan Hop dong thué dat trinh Lanh dao| Chuyén vién s s
B10 phong Phong QLDD 02 ngay 02 ngay
. ~ 1 A ~ 4%, | Lanh dao Phong X X
B11 |Trinh Lanh dao S¢ ky Hop dong thué dat QLDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky Hop dong thué dit chuyén phong| Lanh dao So X .
B12 QLDD TNMT 01 ngay 01 ngay
Chuyén hd so, hop dong thué dat va|, . \
B13 |Quyst dinh dén VPPKDD (Phong Lanhgﬁgghong U2ngay | 1/2ngay
DK&CGCN)
A oA A , ;1A Lanh dao Phong s .
B14 |Phan cong vién chirc thu 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh Vien chite
B15 |nghia vu tai chinh trinh Lanh dao Phong VPDKDD 1,5 ngay 1,5 ngay
bK&CGCN
Kiém tra, xem xét trinh Lanh dao|Lanh dao Phong X .
BI6 |yppKDD PK&CGCN | Y2nedy | 1/2ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao \ \
BL7 Cuc thué tinh xac dinh nghia vu tai chinh VPBKbD 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai £ .z \ \
B18 chinh giri VPDKDD Cuc Thu¢ tinh 04 ngay 05 ngay
A A A R Lanh dao . .
B19 |Phéan cong vién chirc xu ly VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao Phong Vién churc R R
B20 | pr&cGeN vPPKPDP | PN | LSngay
.2 . ~ Lanh dao Phong N X
B21 |Kiém tra, trinh Lanh dao VPDKDD PK&CGCN 01 ngay 1,5 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao . .
B22 | GCN dén Phong PK&CGCN vPpKDp | 01Ny | O0lngay
Cap nhat hoan thién hd so, chuyén két Vién churc . .
B23 | qui vé CCMC VPDKDD Olngay | O1ngay
g |Trd két qua da giai quyét; thong ké va| CCMC tai Khong tinh | Khdng tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
2 e e . g 30 ngay 35 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC am vige 1am vie
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8. Piing ky bién dong d6i voi trwong hop chuyén tir hinh thire thué dat

tra tién hang nim sang thué dat tra tién mét 1an cho ca thoi gian thué hoic tir
giao dat khong thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat
sang giao dat c6 thu tién sir dung dat (doi Vdi to chire, co s6 ton gido, nguwoi Viét
Nam dinh cuw & nwéc ngodi, doanh nghiép ¢6 von dau tw nwdéc ngoai thuc hién du
dn ddu tu; t6 chire nréc ngodi co chire ndng ngoai giao)

- Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay 1am viéc.

(Truong hop sir dung dét tai c4c x& khu vyc 1, phuong va thi tran: Thoi gian theo
quy dinh: 30 ngay lam viéc, thoi gian dda cat giam: 10 ngay lam vigc).

Truong hop sir dung dat tai c4c xa khu vyc 1, 111 theo quy dinh: Thoi gian theo
quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian dda cat giam: 20 ngay lam vigc).

Tréach nhiém

Thoi gian thuc

TT Trinh tw thuc hién hién (n_qay lam
SO vigc
Tiép nhan hd so, hen ngay tra két qua, chuyén CCMC tai X
B |cho VPPKDD TTPVHCC 1/4 ngay
B2 [Chuyén hé so dén Phong QLD Lanh dao 1/4 ngay
VPBKbb
N 1 LA Lanh dao .
B3 |Phéan cong xt ly ho so Phong QLDD 1/4 ngay
Tham dinh hd so o
- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu cau, can giai
trinh, bd sung thém: Guri thong bio bang van ban A in
< 2 ) n . . 2 Chuyén vién .
B4 |hodac qua Cong dich vu cong hodc qua tin nhan Phong QLDD 1,5 ngay
SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu 13 1y do. £
- Truong hop ho so du dicu kién thi soan To trinh
va du thao Quyét dinh.
2 A . ~ , Lanh dao R
B5 |Kiém tra ho so, trinh Lanh dao S¢ Phong QLDD 1/2 ngay
Ky to trinh kém theo hd so va dy thao Quyét dinh Lanh dao X
B8 |trinh UBND tinh S6 TNMT 01 ngay
g7 |Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh; chuyén hd so Lanh dao 03 naa
va Quyét dinh v& S6 TNMT UBND tinh gay
Chuyén Quyét dinh d6i hinh thic thué dat dén|  Lanh dao So .
B8 | phong QLDD TNMT 1/2 ngay
2 X . £, 4 £ Lanh dao \
B9 |Chuyén ho so va Quyét dinh dén VPDKDD Phong QLDD 1/2 ngay
A A S Lanh dao R
B10 |Phan cong thu ly ho so VPDKDD 1/4 ngay
B11 Lap phiéu chuyén théng tin xac dinh nghia vu tai Vién chuc 01 ngay

chinh trinh Lanh dao

VPDKDD
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TT

Trinh tw

Trach nhié¢m

Thoi gian thuc
hién (ngay lam

thuc hién S
S viéc
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Cuc thué Lanh dao X
B2 |tinh xac dinh nghia vu tai chinh VPDKDD 1/2 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai chinh o .
B13 giri VPDKDD Cuc Thué tinh 03 ngay
B14 |Chuyén thong béo dén Phong QLDD Lanh dao 1/2 ngay
VPDKDD
B15 |Chuyén thong bao dén chuyén vién dé thyc hién Lanh dgo 1/2 ngay
. i Phong QLDBD
Soan Hop ddng thué dat trinh Lanh dao phong d&é|  Chuyén vién .
B16 trinh Lanh dao S¢ ky Phong QLDD 01 ngay
B17 |Trinh Lanh dao S& ky Hop dong thué dat Lanh dao 1/2 ngay
: . Phong QLDD
B18 |Ky Hop ddng thué dét va chuyén VPDKDD Lar}hN‘?\ic}S" 01 ngay
B19 |Chuyén Hop dong thué dat cho vién chic xt ly Lanh dao 1/4 ngay
; VPDKDD
oo |Hoan thién ho so, trinh Lanh dao Phong Vién chuc 02 naa
PK&CGCN dé trinh Lanh dao VPDKDD VPDKDD gay
Kiém tra ho so, trinh Lanh dao VPPKDPD ky| Lanh dao Phong s
B2l |GeN PK&CGCN 1/2 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN dén Lanh dao X
B22 | phong PK&CGCN VPDKDD 1/2 ngay
A A Lanh dao Phong N
B23 |Phan cong xu ly ho so PK&CGCN 1/4 ngay
N Sa A 2 A A Vién chic R
B24 |Hoan thién ho so, chuyén két qua vé CCMC VPDKDD 1/2 ngay
A S en tl A A s " CCMC tai Khéng tinh
B25 |Tra ket qua da giai quyét; thong ké va theo doi. TTPVHCC thoi gian
20 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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9. Pang ky bién dong quyen sir dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién
v6i dit trong cac treong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat
dai; xir Iy ng' hop dong thé chap, gop von; ké bién, dau gia quyén sir dung dat,
tai san gan lién véi dit dé thi hanh an; chla, tach, hop nhit, sap nhap to chu’c,
théa thuan hop nhét hoac phan chia quyén sir dung dit, tai san gan lién voi
dit cia ho gla dinh, cia vg va chong, cia nhom nguoi st dung dat; dang ky
bién dong débi voi trwomg hop ho gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dit vao
doanh nghiép

- Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Truong hop str dung dat tai cac xa Khu vire I va phuong, thi tran: 10 ngay lam viéc.

+ Truong hop st dung dit tai cac xa Khu vy II, III: 15 ngay lam viéc (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

9.1. Ddi véi to chire

Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)
Trach nhiém
TT Trinh ty A ~
thue hién xIa ;ill::‘y;gc cac xa Khu
thi trin vue I, ITT
Tiép nhén hd so, hen ngay tra két qua, CCMC tai . .
BL | chuyén cho VPPKDD TTPVHCC angay | 1/4 ngay
A A . 1e 1A Lanh dao Phong 5 X
B2 | Phan cong xur 1y ho so DK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh h so
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Guri
thong bao bang vin ban hodc qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin Vién chuc \ \
B3 SMS cho ngudi yéu cau, trong d6 néu VPDKDD 1.5 ngay 2,5 ngay
rd ly do
- Truong hop, hé so dap ung yéu cau
thi 1ap phiéu chuyén thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh
. . £ R AL Lanh dao Phong \ \
B4 | Ki€m tra, trinh Phi€u chuyén thong tin PK&CGCN 1/2 ngay 1/2 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin d¢ chuyén Lznh dao
B5 | Cuc thué tinh xac dinh nghia vu tai : 1/2 ngay 1/2 ngay
. VPBKDbD
chinh
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia vu o \ 5
B6 tai chinh gtri VPDKDD Cuc Thue tinh 03 ngay 03 ngay
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Thaoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
Trach nhiém
TT Trinh ty A ~
thychign | KR | g i,
,tfli tréng’ vueIL 1
B7 | Chuyén thong béo cho vién chire xit Iy Lanh dao 1Vangdy | 1/4ngay
VPDKDD
gg | Hoan thién ho so va trinh Lanh dao Vién chirc 01 noa 25 nad
Phong PK & CGCN VPDKDD gay 0 NGy
B9 Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong 01 naa 02 na
VPDKDD ky GCN PK&CGCN gay gay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hé so va Lanh dao
B10 | GCN dén Lanh dao  Phong VPDKDD 01 ngay 02 ngay
DK&CGCN
A A . 1e 1A Lanh dao Phong \ X
B11 | Phan cong xtr 1y ho so DK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chuc X .
B12 CCMC VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
P PR Lk A s CCMC tai A Khéng
B13 Tra ke:[_qua da giai quyet; thong ké va TTPVHCC Kh?pg .tlnh tinh thoi
theo doi thoi gian :
gian
2 N £ 10 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam vige 1am vige
9.2. P6i v6i hd gia dinh, ca nhan
Thoi gian thue hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
L Trinh ty thyue hién xa Khu vue i Khu
I, tﬁ:‘:‘g‘l‘lg’ vue I1, 1T
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua, I
Bl |chuyén hd so cho Lanh dao CN hccélf/fécagﬁ Vhngdy | 1/4ngay
VPDKDD uyetcap
A A 1 1A Lanh dao . .
B2 | Phan cong xu 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh ho so Vien chire
B3 | - Truong hop ho so khéng dap ing yéu CNVPPKDD 03 ngay 05 ngay

cau, can giai trinh, b6 sung thém: Giri
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Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
I Trinh ty thwe hién xa Khu vue x
I, phwong, xa Khu
thi tr An vuwe 11, ITI
thong bao bang vian ban hoic qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin
SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu
rd ly do trong thoi han khéng qué 03
ngay ké tir ngdy nhan ho so.
- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau
thi 1ap phiéu chuyen thong tin xac dinh
nghia vu tai chinh dé trinh Lanh dao
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao X 5
B4 | Chi cuc Thué CNVPDKDD 1/2ngay | 1/2ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vy . x 5 N
B5 {i chinh giri CNVPDKDD Chi cuc Thué 03 ngay 05 ngay
B6 | Chuyén thong béo cho vién chie xirly | . -anh dao 12ngay | 1/2nga
y g Y| CNVPDKDPD gay gay
g7 | Hoan thién hd, trinh Lanh dao Vién chirc 01 naa 01 naa
CNVPDKDD xem xét, ky GCN CNVPDKDD gay gay
Ky duyét, ky GCN; Chuyén vién chtic Lanh dao 5 \
B8 | thi nhanh VPDKDD CNVPDKDD | O01n9dy | L5ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién churc . .
BY | come CNVPPKDD | Y2N9dy | Olngay
14 IRPT A A A o A ~ . Khéng
Tra ket qua da giai quyét; thong ké va CCMC cap Khéng tinh , .
B10 - A A e tinh thot
theo doi huyén/cap xa thoi gian gian
z . £ 10 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Kam vige lam viée
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10. Gia han sir dung dit nong nghiép ciia co sé ton gido

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop str dung dat tai cac x Khu vire I va phuong, thi tran: 07 ngdy 1am viéc.

+ Truong hop st dung dat tai cac xd Khu vuc IL, I1I: 10 ngay lam viéc (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 17 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 07 ngay lam viéc).

Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc )
. Trach nhiém
STT Trinh tw thuce hién xa Khu vuc ~
: : Lot xa Khu vuce
I, phuong, -
thi tran '
Tiép phén‘ hd so; hen ngay tra Kkét qua, CCMC tai
Bl |chuyén ho so cho Lanh dao Phong | TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
QLDD
Phén cong xir 1y hd so Lanh dao . \
B2 Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
thong bao Pang van ban hpac qua Cong Chuyén vién
B3 | dich vu cong ho‘ac qua tin nhan SMS Phong QLDD 01 nad 01 na3
cho nguoi yéu cau, trong d6 néu ro ly & gay gay
do
- Trudng hop, hd so dap mg yéu cau,
thuc hién céc bude tiép theo
Xem xét, trinh Lanh dao So ky gidy Léanh dao X .
B4 | i kiém tra thuc dia, hop thim dinh | PhongQLDD | /4Nngay | 1/2ngdy
Duyét, ky ban hanh gidy moi cac nganh Lanh dao s X
BS | lien quan S& TNMT Vangay | 1/2ngay
Gui ho so hodc gidy moi kiém tra thuc < .
B6 | dia dén cic co quan nha nudc cé lién VE}I{II\TR;IITSO 1/4 ngay 1/4 ngay
quan
] i Cac co quan
B7 | Kiém tra thyuc dia, hop tham dinh lién quan, So 1/2 ngay 01 ngay
TNMT
Lap bién, ban vkiém tra hién trang, téng Chuvén viéen
B8 | hop y kién tham dinh, dy thao t¢ trinh, . Y 1/4 ngay 01 ngay
X, 1 . Phong QLDD
Quyeét dinh gia han.
Xem xét, kiém tra dy thao trinh Lanh Lanh dao X X
B9 dao S¢ xem xét. Phong QLDD 1/4 ngay 1/2 ngay
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Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc )
. Trach nhiém
STT Trinh ty thyc hién | xi Khuvye |
‘ : L C x4 Khu vue
1, phudng, TR
thi tran '
Xem x¢ét, ky To trinh hodac Thong bao | Lanh dao So . .
B10 thim dinh. TNMT 1/4 ngay 1/4 ngay
Phat hanh T¢ trinh, Quyét dinh gia han Vin thu X .
BLL | n UBND tinh. S6 TNMT Vangay | 1/ ngay
Xem xét, ban hanh Quyét dinh gia han N
5 Ay A A X X Lanh dao N \
B12 | sir dung dat ndng nghiép; chuyén Quyét UBND tinh 02 ngay 03 ngay
dinh cho S& TNMT
B13 | Phan cong VPDKDD xir Iy hd so Lanh dao S¢ 1/4 ngay 1/4 ngay
bang ky, xac nhan gia han vao GCN
quyen st dung dat, quyén sé hitru nha &
va tai san khac gin lién véi dat; Ky xéac . .
Bl4 nhan vao GCN; Vao 50, vao i s0, cap VPDKDD 01 ngay 01 ngay
nhat hdé so dia chinh. Chuyén Giay
chimg nhan cho CCMC
B15 Tra két qua cho ca nhan/td chirc; thong CCMC tai Khéng tinh | Khong tinh
ké va theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay 10 ngay
lam viéc lam viéc

11. Gia han sir dung dit ngoai khu cdng nghé cao, khu kinh té
- Thoi gian giai quyét TTHC:
+ Trudng hop st dung dat tai cac x8 khu vuc |, phuong va thi trn: 07 ngay lam viéc;

+ Truong hop sir dung dét tai cac xa khu vuc |l 1: 12 ngay lam viéc (Thoi gian
thuee hién theo quy dinh: 17 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

11.1. Pdi véi to chire

Thoi gian thwe hién (ngay
lam viéc)
. Trach nhiém
STT Trinh tw thue hién xa khu vue N
: : . xa khu vue
I, phudng, N
thi tran '
B1 Tiép Rnhankho s0; hen ngay tra két qua, CCMC Tai \ \
chuyén ho so cho Lanh dao Phong TTPVHCC 1/4 ngay 1/4 ngay
bK & CGCN
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Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
STT Trinh ty thue hién xa khu vue & khu vire
I, phuong, TR
thi tran '
Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong dap mg yéu
cau, can giai trinh, bo sung thém: Gui
B2 | thong bao cho nguoi yéu cau, trong | Phong QLDD 1/2 ngay 01 ngay
donéurd ly do. ‘
- Truong hop hoé so du dieu kién du
thao van ban dé trinh Lanh dao
Kiém tra, ky to trinh, kém theo dy | Lanh dao S¢ X X
B3 | thao trinh UBND tinh TNMT Vangay | 1/2ngay
Ban hanh Quyét dinh gia han; chuyén Lanh dao \ \
B4 | Quyét dinh vé S& TNMT. UBND tinh Olngay | 02ngay
B5 | Chuyén Quyét dinh dén phong QLDD | 709059 | 1/ ngay | 1/4 ngay
Chuyén Quyét dinh kém theo hd so Lanh dao \ X
B6 gia han dén Vian phong PKDD Phong QLDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Chuyén thong tin dé chuyén Cuc thué Vian phong X .
B7 tinh xac dinh nghia vu tai chinh PKbb 1/2 ngay 01 ngay
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia o \ X
B8 vu tai chinh Cuc Thug tinh 1,5 ngay 03 ngay
Trinh Lanh dao s¢ ky Hop dér}g thué Lanh dao
B9 | dat sau khi nguoi st dung dat hoan Phon QLDD 1/4 ngay 1/2 ngay
thanh nghia vu tai chinh ong
Ky Hop dong thué dét, chuyén phong | Lanh dao So \ X
B10 QLDD TNMT 1/4 ngay 1/2 ngay
Chuyén Hop dong thué dat dén Vin Lanh dao . .
BLL | Shong PKDD Phong QLDD | ANGy | 1/2ngay
A A 1 1A Lanh dao . .
B12 | Phan cong x1r 1y ho so VPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, trinh Linh dao Vién chuc . .
BI3 | phong PR&CGON VPDKDD Vzngay | 1/2ngay
Kiém tra hd so, trinh Lanh dao | Linh dao Phong s \
Bl4 | VPPKDD ky GON PK&CGCN | Y/A4ngdy | 1/2ngay
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Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
STT Trinh ty thue hién xa khu vue x
: : . xa khu vue
L phudng, |y
thi tran '
Xem xét, ky xac nhan bién dong trén Lanh dao . X
BIS | GCN: Chuyén GCN cho vién chic VPDKDD Vzngay | 1/2ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé | Vién chtrc Vin 5 5
B16 CCMC phong DKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
g7 | Tra két qua da giai quyét; thingké va |  CCMC tai Khong tinh | Khéng tinh
theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N £ 07 ngay 12 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée lam vide

11.2. Poi voi hd gia dinh, ca nhan

Thoi gian thue hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
STT Trinh ty thuc hién X& khu vue .
) : - xa khu vue
1, phudng, TR
thi tran '
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua, z
BL | chuyén hd so cho Lanh dao Phong | CCMCCaP 14ngay | 1/2ngay
huyén/cap xa
TNMT
Kiém tra hd so, trinh du thiao Quyét . X \
B2 dinh gia han trinh UBND cap huyén Phong TNMT 01 ngay 02 ngay
. \ £, . Lanh dao UBND R R
B3 | Ky ban hanh Quyét dinh gia han chp huyén 01 ngay 01 ngay
B4 | Chuyén ho so dén CNVPPKDD Phong TNMT 1/4 ngay 1/2 ngay
Chuyén théng tin dén Chi Cuc Thué . .
BS dé xac dinh nghia vy tai chinh CN VPDKDD 1/2 ngay 1,5 ngay
B6 ]%gn h,anh thong bdo xac dinh nghia vu Chi cuc Thué 1,5 ngay 03 ngay
tai chinh
Trinh ky Hop ddng thué dat; Chuyén N . .
BT | Hop déng thué dit dén CNVPPKDD | MO TNMT 1 0lngay | 01ngay
Hoan thién hd, trinh Lanh dao Vién churc . .
B8 | CNVPPKDD xem xét, ky xac nhan CNVPPKDPD 1/2 ngay 01 ngay
Ky duyét, x4c nhan trén GCN; Chuyén Lanh dao X .
BY | Vién chixe CNVPDKDD CNVPPKPP | 2ney | 12ngay
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Thoi gian thwe hién (ngay

lam viéc)
. Trach nhiém
STT Trinh ty thwe hién xa khu vue x
‘ : \C xa khu vue
1, phuong, TR
thi tran '
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc 5 5
BIO | comc CNVPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
B11 Tra két qua da giai quyét; théng ké va CCMC cap Khéng tinh | Khong tinh
theo doi. huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z N £ 07 ngay 12 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vige 1am vige

- Thoi gian giai quyét TTHC:

12. Xac nhan tlep tuc sur dung dat nong nghlep cua ho gia dinh, ca nhin
khi hét han st dung dat doi véi truwomg hop c¢6 nhu cau

+ Truong hop st dung dat tai cac X8 Khu vire | va phudng, thi tran: 05 ngdy 1am viéc.
+ Truong hop st dung dat tai cac xa Khu vuc 1, 11I: 10 ngdy 1am viéc (Thoi gian

thiee hién theo quy dinh la 15 ngdy lam viéc, thoi gian da cdt giam: 05 ngay lam viéc).

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

STT Trinh tuw o x
: thuc hién Xa Khl{ VUC | s Khu vue
1, phudng, I,
thi tran !
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua, CCMC ca X X
Bl chuI;/én hd so cho Lanh %ia}(l) UBND%(é huyén/cap )1:5 1/4 ngay 1/4 ngay
B2 | Phan cong xu 1y ho so Lanh dao UBND |4, ngay 1/4 ngay
cap xa
Tham dinh hé so
- Truong hop ho so khéng dap tmg yéu
cau, cAn giai trinh, bo sung thém: Gt
thong bao bang vin ban hodc qua
B3 | Cong dich vu cong hoic qua tin nhin CChC 01 ngay 2,5 ngay
SMS cho ngudi yéu ciu, trong dé néu
ro ly do.
- Trudng hop, hd so dap Gng yéu cau
giai quyét hd so theo quy dinh
Kiém tra, xac nhén vao don dang ky Lanh dao
B4 |bien dong dat dai, chuyén UBND cép <G 02 ngay 4,5 ngay
CNVPDKbD
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Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)
. Trach nhiém
STT Trinh ty thuce hién xa Khu vue ~
‘ : N xa Khu vue
I, phuong, TR
thi tran '
A A A Lanh dao CN . .
B5 | Phéan cong thu 1y ho so VPDKDD 1/4 ngay 1/2 ngay
Hoan thién hd so trinh Lanh dao Vién chirc X X
B6 | cNvPPKDD CNVPDKDD Vangay | 1/2ngay
Ky x4c nhan vao don ding ky bién Lanh dao . .
B7 | d6ng va xéc nhan trén GCN CNVPDKDD 2ngay | 0lngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chuc \ \
B8 | ceme CNVPDKDD V2ngay | 1/2ngay
B9 | Tra két qua da giai quyét; thong ké va CCMC cép Khong tinh | Khéng tinh
theo doi huyén/cap xa thoi gian thoi gian
z N £ 05 ngay 10 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vige 1am vige
13. Ping ky quyén sir dung dat 1in dau (Truong hop doi véi hé gia dinh,
ca nhan)

Thoi han giai quyét TTHC:

+ Trudng hop st dung dat tai cac xa khu vuc |, phuong, thi tran: 30 ngay 1am viéc;

+ Truong hop sir dung dét tai cac xa khu vuc I, 11I: 35 ngay lam viée (Thoi gian
thuc hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc)

Trach nhiém

Thoi gian thye hién
(ngay lam viéc)

T Trinh ty thue hién xi Khuvuel, | .
hwong, thi xa Khu vue
phwrons, ti I, 1
tran
Tiép nhan ho so, hen ngay tra két £
Bl | qua, chuyén hé so cho Lanh dao h(licélf/(c:écaga 1/4 ngay 1/4 ngay
UBND cip xa yeneap
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh dao UBND [ 1) hoay | 1/4 ngay
cap xa
Tham dinh hd so
- Truong hop ho so khong dap Gng yeu
B3 | cau, can giai trinh, b6 sung thém: Guri CCBbC 02 ngay 04 ngay

thong bao bing vin ban hoic qua
Cong dich vu cong hoac qua tin nhan
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Thaoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thue hién xa Khu vue I, ~
R x4 Khu vue
phuong, thi TR
tran '
SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu
ro ly do.
- Truong hop, hd so dap tng yéu cau
giai quyét hod so theo quy dinh
Xac nhén va cong khai két qua theo
quy dinh (Niém yét cong khai két qua
kiém tra ho so, xdc nhan hzen trang,
tinh trang tranh chap nguon goc va
thoi diém sir dung dat tai tru sé Uy o~ \ \
B4 ban nhan dan cap xd va khu dan cu UBND cap xa 17 ngay 17 ngay
noi co dat, tai san gan lién voi dat
trong thoi han 15 ngay; xem xét giai
quyét cac y kien phan anh vé noi
dung cong khai)
B5 | Chuyén ho so cho CNVPPKDD UBND cép x4 1/4 ngay 1/4 ngay
A A A Lanh dao s X
B6 | Phan cong xur Iy ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Giai quyét hd so theo quy dinh; Cap
nhat thong tin thira dt dang ky vao ho Vién chirc \ \
BS so dia chinh, co s& dir liéu dat dai dé CNVPDKDD 10 ngay 13 ngay
quan ly.
B6 | Tra két qua TTHC; théng ké, theo dai | CCMCcap | Khongtinh | Khong tinh
huyén/cap xa thot gian thot gian
2 N £ 30 ngay 35 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam vide lam vige

14. Cap d6i Giay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va
tai san khac sin lién véi dat (Truong hop cap doi do do dac xdc dinh lai dién
tich, kich thuéc thira dat)

- Truong hop st dung dét tai cac xa Khu vire I va phuong va thi tran: 07 ngay lam viéc;

- Trudng hop str dung dat tai cac xa Khu vuc 1L IIT: 12 ngay lam viée (Thoi gian thuc
hién theo quy dinh: 17 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viec).

14.1. P6i véi to chire
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian thye hién (ngay
lam viéc)

thyc hi¢n Xﬁ‘ Khu ywe I x4 Khu vue
va phuong, I ‘
thj tran ’
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két .
Bl | qua; chuyén ho so cho Lanh dao CEMC tai 1/4 ngay 1/4 ngay
£~ TTPVHCC
UBND cap xa.
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanhdao UBND |9/ ngay | 1/4 ngay
cap xa
Tham dinh, kiém tra xac minh ho so
- Truong hop h6 so khong dap tmg yéu
cau, can giai (rinh, bo sung thém: Gui
thong bdo bang van ban hoac qua
Cong dich vu cong hodc qua tin nhin . .
B3 SMS cho nguoi yéu cau, trong d6 néu cepe 02 ngay 3,5 ngay
ro ly do ‘ ‘
- Truong hop, ho so dap ng yéu cau
giai quyet ho so theo quy dinh: Xac
nhan vao Pon
Kiém tra duyét ky hd so chuyén | Lanh dao UBND \ \
B4 VPDKDD ofp xi 1/2 ngay 01 ngay
A 1o 1A Lanh dao X .
B5 | Phén cong xir 1y ho so VPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Tham dinh hd so: Trudng hop, hd so A ,
. Al A .. Z, 12 Vién chirc \ \
B6 | dap ung yéu cau giadi quyet ho so theo 1,5 ngay 03 ngay
. VPDKDD
quy dinh
Duyét hd so, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong \ X
B7 | VPDKDD ky GCN PK&CGCN 01 ngay 02 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va ~
£ ~ . Lanh dao . .
B8 | GCN dén Lanh dao Phong VPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
DbK&CGCN
A A A Lanh dao Phong X X
B9 | Phan cong xr 1y ho so PK&CGCN 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chiric \ \
B10 CCMC VPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
C A A . ~: CCMC tai Khéng tinh | Khong tinh
B11 | Tra két qua TTHC; thong ke, theo doi TTPVHCC thoi gian thoi gian
z N £ 07 ngay 12 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vige 1am vige
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14.2. Pdi véi ho gia dinh, ca nhan

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

thue hién xa Khu‘ veel, | s Khu vue
phurons, TRIN
thi tran !
Tiép nhan hd so; hen ngay tra két qua; CCMC cép \ \
Bl chuyén ho so cho UBND cip xa huyén/ cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
A A s 1o 1A Lanh dao \ \
B2 | Phan cong xtr 1y ho so UBND cép xi 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh, kiém tra x4c minh hd so
- Truong hop hé so khong dap ung yéu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gui
thong bao bang van ban hodc qua Cong
B3 | dich vy cong hodc qua tin nhdn SMS CCbC 1,5 ngay 02 ngay
cho nguoi yéu cau, trong d6 néu 1 1y do
- Tm(rng hop, h6 so dap tng yéu ciu
giai quyét ho so theo quy dinh: Xac
nhan vao Pon
Duyét don, chuyén Lanh dao CN Lanh dao . .
B4 | vppKDD UBND chpxa | “/2neay | 0lngay
A A N Lanh dao . .
B5 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Tham dinh ho so, giai quyét theo quy Vién chuce \ s
B6 | 4inh, trinh Lanh dao CN VPDKDD cNvPPDKDD | 93 N9y 06 ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va Lanh dao X X
BT | GCN dén VC CNVPPKDD CNVPPKPD | Y29y | OLngdy
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé Vién chtrc \ \
B8 | come CNVPPKDD | Y2N9dy | Olngay
B9 | Tra két qua TTHC; théng ke, theo ddi thMCfap | Khong tinh | Khong tinh
uyén/ cap xa thoi gian thoi gian
2 N £ 07 ngay 12 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vige lam vige
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B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN (06 TTHC)

1. Pinh chinh Gidy ching nhan da cip (ddi véi hé gia dinh, cé nhén, céng
dong ddn cuw, nguoi Viét Nam dinh cw o nudc ngoai dwoc so hitu nha o gan lién voi
quyén su dung dat o tai Viét Nam)

Thoi gian giai quyét TTHC:
- Trudng hop str dung dat tai cac xa khu vuc I, phuong va thi tran: 10 ngay 1am viéc.

- Truong hop st dung dét tai cac xa khu vye II, khu vyc III: 15 ngay lam viéc (Thoi
gian thyec hién theo quy dinh: 20 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

Thaoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

T Trinh tu Trach nhiém

thue hién x& khu vee | x& khu vue
I, phuong, 11, khu vue
thi tran i
Tiép nhan hod so; hen ngay tra két z A
Bl | qua; chuyén hdé so cho CN CCMCCécaz;luye;n/ 1/4 ngay 1/4 ngay
VPDKDD P
A A . 1e 1A Lanh dao 5 .
B2 | Phan cong xur 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Thim dinh hd so
- Truong hop ho6 so khong dap ing
yéu cdu, can gidi trinh, b6 sung
thém: Gui thong bao bang van ban
hodc qua Qéng dich vu céng hodc Vian chite
B3 | qua tin nhan SMS cho nguoi yéu 4,5 ngay 09 ngay
; r A a1 . CNVPBKDbD
cau, trong d6 néu rd ly do trong thoi
han khong qua 03 ngay ke tr ngay
nhan ho so. .
- Truong hop, ho so dap ng yéu
cau gidi quyet ho so theo quy dinh
Duyét hd so, chuyén Lanh dao Lanh dao \ X
B4 | phong TN&MT CNVPDKDD Vzngay | 1/2ngay
B5 | Phan cong xit Iy hd so LanhT‘E‘,(\’Al%hong Udngay | 1/4ngay

Kiém tra hd so, 1ap phiéu trinh | Chuyén vién phong

B6 chuyén lanh dao phong TN&MT. TNMT 01 ngay 01 ngay
Ky phiéu trinh, chuyén hd so trinh | Lanh dao phong \ \

BY Lanh dao UBND cap huyén TNMT 01 ngay 01 ngay

B8 Kiém tra, k¥ GCN, chuyén ho so va | Lanh dao UBND 1,5 ngay 02 ngay

GCN dén Lanh dao CNVPDKDD cap huyén
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Thoi gian thye hién
(ngay lam viéc)
. Trach nhiém
T Trinh ty thue hién Xa khu vee | xa khu vure
I, phwong, 11, khu vue
thi tran 11
A A 1 1A Lanh dao . .
B9 | Phan cong xtr 1y ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so, chuyén két qua vé Vién chuc \ \
B10 CCMC CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
gyp | Tra két qua TTHC; thong ké, theo | CCMC cp huyén/ | Khongtinh | Khong tinh
doi cap xa thoi gian thoi gian
2 N £ 10 ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Iam vide Iam vigc

2. Ban hoac gop von bang tai san gin lién voi dit thué cia Nha nwéc

theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim (doi véi hé gia dinh, cd nhdn, cong
dong dan cw, nguoi Viét Nam dinh cu & nwéc ngodi dwge sé hiru nha & gan lién
vOi quyén su dung dat o tai Viét Nam)

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop str dung dét tai cac XA khu vire I, phudng va thi tran: 30 ngay lam viéc;
+ Truong hop sir dung dat tai cac xa khu vyc 11, III: 35 ngay lam viéc (Thoi gian

thue hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

Thoi gian thwe hién
. . (ngay lam viéc)
T Trinh ty Trach nhiem =
‘ thyc hi¢n akhuvicl, | yo by vyell,
tran
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; CCMC cép 5 X
Bl chuyén hd so cho CN VPDKDD huyén/cap xa 1/4 ngay 1/4 ngay
B2 |Chuyén hd so dén phong TNMT Lanh dao 1/4 nga 1/4 nga
uy phong CNVPDKDD 9ey 9ey
A A A Lanh dao Phong X \
B3 |Phan cong xur 1y ho so INMT 1/4 ngay 1/4 ngay
Tham dinh hd so
- Truong hop hé so khong dap tng yeu
cau, can giai trinh, b6 sung thém: Gt
thong bao bang van ban hodc qua Cong| Chuyén vién 5 5
B4 dich vu cong hodc qua tin nhan SMS| phong TNMT 9,5 ngay 10.5 ngay
cho nguoi yéu cau, trong do néu rd ly
do trong thoi han khong qua 03 ngay ké
tor ngay nhéan ho so.
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Trach nhiém

Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

TT Trinh ty thwe hién Xikl‘luvuc.l, Xé khuvue I,
phuong, thi n
tran
- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau
giai quyét ho so theo quy dinh
Kiém tra hd so, ky To trinh dé nghi thu| Lanh dao Phong . .
BS 1141, cho thué dét trinh UBND huyén TNMT Olngay | O1ngay
Xem xét, ban hanh Quyét dinh; chuyén Lanh dao . .
BO 118 so va Quyét dinh v& phong TNMT | UBND huyen | O1N98y | Olngay
Chuyén Quyét dinh thu hdi, cho thué| Linh dao Phong X .
B7 | &n chuyén vién thuc hién TNMT zngay | 1/2ngay
Soan Hop ddng thué dat trinh Lanh dao| Chuyén vién 5 X
B8 | phong dé trinh Lanh dao UBND huyén | Phong TNMT | 02N9y | 02ngay
Xem xét, trinh UBND huyén ky hop| Lanh dao Phong 5 X
B9 | déng thué dét TNMT Olngay | 0lngay
Xem xét, ky hop dong thué dat; chuyén | Lanh dao UBND X .
B10 phong TNMT huyén 1,5 ngay 1,5 ngay
Chuyén hd so, hop dong thué dat va| Lanh dao Phong 5 5
BLL | Quyét dinh dén CNVPDKDD TNMT 1/2ngay | 1/2ngay
A A 1A Lanh dao . .
B12 |Phéan cong thy 1y ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh Vién chtric \ \
B13 nghia vu tai chinh trinh Lanh dao CNVPDKDD 02 ngay 03 ngay
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Lanh dao
B14 Ch,l cuc Thué xac dinh nghia vu tai CNVPDKDD 01 ngay 01 ngay
chinh
Ban hanh thong bdo xac dinh nghia vu . X \ X
B15 ti chinh gri CNVPDKDD Chi cuc Thue 04 ngay 05 ngay
XA , n 1 Lanh dao . .
B16 |Chuyeén thong bao cho vién chirc xur ly CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Soan to trinh kém theo hd so dé trinh Vién chirc \ \
BL7 | Lanh dao UBND huyén ky GCN cNvpPpkpp | O1nedy | 03ngay
Ky to trinh keém theo qh(*) so chuyén dén Lanh dao
B18 |VP UBND huyén dé trinh Lanh dao CNVPDKDD 1,5 ngay 1,5 ngay
UBND huyén ky GCN
Xem xét, ky GCN; chuyén CN | Lanh dao UBND X X
B19 VPDKDD huyén 01 ngay 01 ngay
B20 |Phn cong thy 1y hd so Lanhdao |90 noay | vanga
gt ly CNVPDKDD g8y g8y
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Thoi gian thwe hién
(ngay lam viéc)

Trach nhiém

TT Trinh ty thue hiél.l Xikl‘luvuc.l, Xé khuvue I,
phuong, thi n
tran
gpp |Hoan thién ho so, chuyén két qua veé Vién chirc 01 ngay 01 ngay

CCMC CNVPDKDD

Tra két qua da giai quyét; thong ké va| CCMCcap | Khongtinh | Khdng tinh

B24 theo dai. huyén/cap xa thoi gian thoi gian

30 ngay 35 ngay
lam viéc lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

3. Nhém 02 TTHC, gom:

- Piang ky, cap Giay chirng nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hiru nha
& va tai san khac gin lién veéi dat 1an dau (d@oi véi hé gia dinh, cd nhén, céng
dong dan cw, nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nuée ngodi diroC s6 hiru nha ¢ gan lién
V6i quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam)

- Pang Ky, cap Glay ching nhén quyen sir dung dat, quyen sé hiru nha
¢ va tai san khéac gan liéen véi dat lan dau doi voi tai san gan lien véi dat ma
chit ¢ hiru khéng dong thoi 1a ngwoi sir dung dat (doi Véi hé gia dinh, cd nhan,

cong dong dan cu, ngu’al Viét Nam dinh cu & nuée ngoai dwoc sé hiru nha ¢ gan
lién véi quyén si dung ddt ¢ tai Viét Nam)

- Thoi gian giai quyét 01 TTHC:
+ Truong hop st dung dat tai cac xa khu vuc 1, phuong, thi tran: 30 ngay lam viéc;

+ Trudng hop sir dung dat tai céc x& khu vuc 1, 111: 35 ngay 1am viée (Thoi gian thuc
hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

Thai gian thuc hién
Trach nhiém (ngay lam viéc)

STT Trinh tw o
thychién | xakhuvgel, | Xakhuvecll,
phuong, thi tran n
Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; chuyén| CCMC cap X \
BL 11,8 so cho UBND cép xa huyen/cip xa | /Angay | 1/4ngay
Lanh dao

B2 |Phan cong xi Iy hd so 1/4 ngay 1/4 ngay

UBND cap xa

Kiém tra hd so; kiém tra hién trang sir dung
dat, hién trang tai san gan lién véi dét so véi noi
dung ké khai dang ky; ngudn goc va thoi diém
sir dung dat, tinh trang tranh chap dat,. ..

B3 UBND cdpxd | 01 ngay 02 ngay
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Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

STT Trinh tw o
thychién | xakhuvgel, | Xakhuvgell,
phuong, thi tran 11
Niém yét cong khai két qua kiem tra ho so,
Xé.C‘nhE_All:l hién trang, tinh trang t’ranh chap,
hguon goc va thoi diém su dung dat tai tru so
UBND cap xa va khu dén cu noi c6 dat, tai
B4 |san gan lien véi dat trong thoi han 15 ngay; CCbC 15 ngay 15 ngay
xem Xeét giai quyet cac y kien phan anh vé noi
dung cong khai (theo quy dinh tai diem c
khodn 2 Diéeu 70 Nghj dinh so 43/2014/ND-
CP).
Xac nhan hién trang sir dung dét, hién trang tai
san gan lien voi dat so véi noi dung ké khai )
B5 |déng ky; xdc nhan nguon goc va thoi diem st UBND capxa | 1/2 ngay | 1/2 ngay
dung dat, tinh trang tranh chap dat; chuyen ho
so dén CNVPBKDD
A A o 1 A Lanh daO \ \
B6 |Phan cong xt ly ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so, Lap phiéu xin y kién dbi voi| Vién chac . X
B truong hop ¢6 tai san gan lién véi dat cNvPPKDD | 01 NodY 02 ngay
Kiém tra, ky phiéu xin y kién co quan quan ly|  Lénh dao X .
B8 | hha nuéc vé tai sin CNVPDKDPD | /2 N9y | 172 ngay
Ban hanh van ban tra loi y kién theo phiéu xin Co'quan quan
an nann van oa a € € ’ N I N \
. Iy nh C
B9 1§ kién cia CN VPPKDD ynhanuot | 0lngay | 1,5ngay
Ve tal san
Chuyén Vin ban tra loi y kién dén vién chiic| Lanh dao X X
BIO 14 it Iy CNVPPKDD | /2 N9y | 1/2 ngdy
Thim dinh Van ban tra loi y kién, l1ap phiéu Vien chic
B11 |chuyén thong tin xdc dinh nghia vu tai chinh CNVPDKDD 1/2 ngay 01 ngay
dé trinh Lanh dao VPDKDD.
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Chi cuc| Lénh dao . X
B2 110ué xéc dinh nghia vu tai chinh CNVPDKDD | 1/2ngay | 1/2ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai . X X .
BI3 | hinh giri Chi nhénh VPDKDD Chicyc Thue | O4ngay | 04ngay
PN . . Y Lanh dao X .
B14 |Chuyén thong bao cho vién chuc xu ly CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién ho so va to trinh chuyén Lanh dao| Vién chic X X
BIS |eN vPRKDD CNVPDKPD | 12 N3y | 0lngy
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Thoi gian thuc hién
Tréach nhiém ngay lam vigc
STT Trinh ty . (ng2y )
thuc hién | xakhuwcl, | Xakhuwcll,
phuong, thj trin Il
Ky duyét to trinh kém theo hd so chuyén| Lénh dao X X
BI6 | hong Tai nguyén va Moi trrong xem xét. | CNVPBKDD | /2 N9y | 1/2 ngay
. Lanh dao
B17 |Phéan cong xt ly ho : 1/4 nga 1/4 nga
g xtr ly ho so ohong TNMT gay gay
2 A N \ Chuyén vién s N
B18 |Kiém tra ho so trinh lanh dao phong TNMT ohong TNMT 01 ngay 01 ngay
Ky to trinh kém hd so trinh Lanh dao UBND| Lanh dao . .
B19 A L : . 1/2 nga 01 nga
Kiém tra, ky GCN, chuyén ho so va GCN d¢én| Lanh dao X .
B20 | chi nhanh VPDKDD UBND huyen | C1N9& | 02ngay
B21 |Phan cong xu ly hd so Lénh dao 1/4ngay | 1/4 ngay
CNVPDKDD
N - A X 2 £ s A Vién chuc \ \
B22 |Hoan thién ho so, chuyén két qua ve CCMC CNVPDKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Bo3 |17 két qua da giai quyét; thong ké va theo| CCMCcap | Khongtinh | Khong tinh
doi. huyén/cap xa | thoi gian thoi gian
2 . . . 30 ngay 35 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC . N
ong thot glan gai quye lam viéc lam viéc

4, Cap Glay chirng nhéan quyén sir dung dat, quyen sé hiru nha & va tai
san khac gan lién véi dat cho nguoi da diang ky quyen str dung dat lan dau
(doi V6i hé gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cw, ngueoi Viét Nam dinh cu & nuéc

ngoai duwot s¢ hitu nha ¢ gan lien véi quyeén sir dung dat ¢ tai Viét Nam)

- Thoi gian giai quyét TTHC:

+ Truong hop st dung dét tai cac xa khu vuc 1, phuong, thi tran: 30 ngay 1am viéc.
+ Trudng hop str dung dét tai cac x& Khu vuc 1, 111: 35 ngay lam viée (thoi gian
thuc hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 05 ngay lam viéc).

Trach nhiém

Thai gian thuc hién
(ngay lam viéc)

chuyén hd so cho UBND cép x4

huyén/cap xa

STT Trinh tw .
thyc hign Xakhuvucl, | Xakhuwell,
phudng, thi tran I
B1 Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua;| CCMC cap 1/4 ngay 1/4 ngay
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Trach nhiém

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

STT Trinh tw .
thuc hign Xakhuvycl, | Xakhuvgell,
phuong, thi tran n
A A 1 1A Lanh dao X .
B2 |Phan cong xu ly ho so UBND cip x4 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra hd so; xac nhan hién trang va cac . .
B3 ndi dung khac theo dung quy dinh cebe 04 ngay 05 ngay
Ky xac nhan, chuyén hdé so dén| Lanhdao . X
B4 | CNVPDKDD. UBND cipxa | Otnoay | Olngay
A A I T A Lanh dao N N
B5 |Phéan cong xt ly ho so CNVPPKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Kiém tra ho so, du diéu kién thi Lap phiéu L
B6 [xin y kién ddi véi trudng hop dang ky tai Vién chuc 05 ngay 8,5 ngay
AR Y j CNVPDKDbD '
san gan lien vai dat
Kiém tra, ky phiéu xin y kién co quan Lanh dao \ \
B7" | quan Iy nha nuoc vé tai san CNVPDKPD | 2hedy | l2ngay
\ . a ia s oLk .« |Co quan quan ly
Ban hanh van ban tra loi y kién theo phiéu AR P . .
B8 xin y kién ciia CN VPDKPD nha m;(';ﬁ Ve tai 04 ngay 04 ngay
Chuyén Vin ban tra 10i y Kién dén vién|  Lanh dao . .
BY | chire dé xir Iy CNVPPKPD | YAngdy | 1/4ngay
Lap phiéu chuyén thong tin xac dinh Vien chic
B10 |nghia vu tai chinh dé trinh Lanh dao CNVPDKDD 01 ngay 01 ngay
CNVPDBKDD
Ky Phiéu chuyén thong tin dé chuyén Chi|  Lanh dao . .
Bl cuc Thué xac dinh nghia vy tai chinh CNVPBbKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
Ban hanh thong bao xac dinh nghia vu tai . £ X .
BL2 | chinh giri Chi nhénh VPDKDD Chi Cyc Thue | 04ngay | 04 ngay
LTI . L s Lanh dao X X
B13 |Chuyén thdng béo cho vién chuc x ly CNVPPKDD 1/2 ngay 1/2 ngay
14 [Hoan thién ho so va trinh Lanh dao CN|  Vién chic 01 naa 01 naa
VPDKDD CNVPDKDD gay gay
Ky duyét, kém theo hd so chuyén phong|  Lanh dao . .
BIS T TNMT xem xét. CNVPPKDD | M2 ngay | 1/2 ngay
B16 |Phan cong xit 1§ hd so Lanh dao phong| 44 posy | 174 ngay

TNMT
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Thoi gian thuc hién
Trach nhié ngay lam viéc
STT Trinh ty rach mem (ng2y )
thuc hign Xakhuwucl, | Xakhuvucl,
phuong, thi trin Il
Kiém tra hd so néu du diéu kién thi 1ap| Chuyén vién . .
BL7 phiéu trinh Lanh dao phong Phong TNMT 03 ngay 03 ngay
Ky to trinh kém hd so trinh Lanh dao|Lanh dao phong . .
B18 | UBND huyén ky GCN TNMT Olngay | 15ngay
Kiém tra, ky GCN, chuyén hd so va GCN|  Lanh dao . X
B19 | tn Lanh dao CN VPPKDD UBND huyen | +°MN9&y | 1.5ngay
A A 1 A Lanh dao R R
B20 [Phéan cong xur ly ho so CNVPDKDD 1/4 ngay 1/4 ngay
Hoan thién hd so, chuyén két qua vé| Vién chuc . .
B2l lceme cNvPpkpp | Otheay | Olngay
Tra két qua da giai quyét; théng ké va| CCMCcap | Khdngtinh | Khong tinh
B22 " N o o
theo doi. huyén/cap xa thoi gian thoi gian
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30ngay | 35ngay
9 gan giai quy lam viéc | lamviéc

5. Piang Ky bién dong doi voi trudong hop chuyén tir hinh thire thué dat

tra tién hang nim sang thué dat tra tién mét lan cho ca thoi gian thué hoic tir
giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hodc tir thué dat
sang giao dat cO thu tién sir dung dat (doi Véi hé gia dinh, cd nhén, céng dong
dan cw, ngwoi Viét Nam dinh cuw ¢ nuée ngoai dwoc sé hitu nha ¢ gan lién voi
quyén si dung dat ¢ tai Viét Nam)

- Tong thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay lam viéc.

quy dinh: 30 ngay 1am viéc, thoi gian da cdt giam: 10 ngay 1am viéc);

(Trudng hop str dung dat tai cac xa khu vuc |, phuong va thi tran: Thei gian theo

Truong hop sir dung dat tai cac x& khu vuc 11, 111 theo quy dinh: Thoi gian

theo quy dinh: 40 ngay 1am viéc, thoi gian da cat giam: 20 ngay 1am viéc).

. cn Thaoi gian thuc
Tréach nh :
TT Trinh tw rac n_Au;m hién (ngay lam
thuc hién viéc)
B1 Tiép nhan ho so; hen ngay tra két qua; chuyén ho so CCAMCACaDN 1/4 ngay
cho CNVPBKbbD huyén/cap xa
2 a £ N Lanh dao R
B2 |Chuyeén ho so dén phong TNMT CNVPPKDD 1/4 ngay
A on e A Lanh dao Phong s
B3 |Phén cong xt ly ho so TNMT 1/4 ngay
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Tréch nhiém

Thai gian thuc

TT Trinh t hi¢ ay 13
rinh tw thuc hién ién E/r:gg)y am
Tham dinh hé so
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, can giai
trinh, b sung thém: Gui thong bao bang vin ban Chuyén vién 02 ngay
B4 |hodc qua Cong dich vu cong hodc qua tin nhin SMS .
A A oA a1, phong TNMT
cho nguoi yéu cau, trong do néu ro ly do
- Truong hop, hd so du diéu kién thi soan To trinh va
du thao Quyeét dinh chuyén LD phong xem xét.
B5 |Kiém tra hd so, ky Td trinh trinh UBND cip huyén Lanh.r(ﬁﬁ/ﬁ_hong 01 ngay
g |Xem xét, ban hanh Quyét dinh; chuyén hd so va| Lanhdao 01 noa
Quyét dinh v& Phong TNMT UBND huyén gay
B7 |Chuyén hd so va Quyét dinh dén CNVPPKDD LanhT‘LaﬁAF%hong 1/2 ngay
A A LA Lanh daO \
B8 |Phan cong thu ly ho so CNVPDKDD 1/4 ngay
gg |Lép phiéu chuyén thong tin xac dinh NVTC trinh|  Vién chuc 15 nad
Lanh dao CNVPDKDD CNVPDKDD > Ngay
o & PO Lanh dao .
B10 |Ky Phiéu chuyén thong tin CNVPDKDD 01 ngay
Ban hanh théng bdo xac dinh nghia vu tai chinh gui , z s
B1l CNVPDKDD Chi cuc Thué 03 ngay
2 A L4k R Lanh dao .
B12 |Chuyén thong bao dén Phong TNMT CNVPDKDD 1/2 ngay
B13 |Chuyén thong béo dén chuyén vién dé thuc hién Lanthljﬁ/lF;hong 1/2 ngay
A NI ~ \ Chuyén vién N
B14 |Soan Hop dong thué dat trinh Lanh dao phong Phong TNMT 01 ngay
) . . 3 : 1/2 nga
B15 | Xem xét, trinh UBND huyén ky hop déng thué dét Lanh{ﬁmhong gy
Xem xét, ky hop dong thué dat va chuyén dén| Lanh dao X
BI6 | cNvPBKDD UBND huyén 01 ngay
2 ia Y Lanh dao \
B17 |Chuyén vién chuc xu ly CNVPPKDD 1/2 ngay
S thi A A . ~ Vién chac N
B18 |Hoan thién ho so, trinh Lanh dao CNVPDKDD CNVPDKDD 03 ngay
B19 | Xem xét, ky GCN; chuyén GCN cho vién chiic Lanh dao 01 ngay

CNVPDKDD
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Tréch nhiém

Thai gian thuc

TT Trinh t hi¢ ay 13
rinh tw thuc hién ién E/r:gg)y am
B20 |Hoan thién hd so, chuyén két qua vé CCMC Vién chic 01 ngay
j ’ CNVPBbKDbD
. _ " . .. 4 Khong tinh
B21 |Tra ket qua da giai quyet; thong ké va theo doi. CCAMCArcapN . _g_
huyén/cap xa thoi gian
20 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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