Phu luc 11

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
QT CUA LIEN THONG LINH VU'C HQP TAC QUOC TE
QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO
VA DU LICH TiNH LANG SON

Ouyét dinh sé6 92 IQD-UBND ngay 15 thang 01 ndm 2024

cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (03 TTHC)

S6 A . . . Co quan
T Tén thu tuc hanh chinh thwe hién

01 | Thu tuc cip Gidy ching nhan thanh lap va hoat dong cua chi
nhanh co s¢ van hoa nudc ngoai tai Viét Nam

- UBND tinh;
02 | Thu tuc cdp lai Gidy chiung nhan thanh lap va hoat dong |. S§ Vin hoa,
cua chi nhanh co s& van hoa nudce ngoai tai Viét Nam Thé thao va Du
lich.

03 | Thu tuc gia han Giéy ching nhan thanh lap va hoat dong
cua chi nhanh co sé van hoa nudc ngoai tai Viét Nam
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Phan I1

] QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET _ i
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

CAC CUM TU VIET TAT

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng:
- Thu tuc hanh chinh:

- Tiép nhén va tra két qua:

- Quan ly Van hoa va Gia dinh:

- Nhan vién Buu dién:

TTPVHCC
TTHC
TN&TKQ
QLVH&GD
NVBD

1. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan thanh lip va hoat dong ciia chi nhanh co sé
van hoa nuéc ngoai tai Viét Nam.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc.

S6 Trinh ¢ Trach nhiém Thoi gian
TT nty thuc hién thuc hién
Bl |° :FIGP nha;m hoA 50 va ghl' gidy 'blen nhan, hen ngay Céng chirc \
tra két qua. ‘Nhap ho so dién tir; TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVH&GD.
A A . 17T A Lanh dao Phong \

B2 | Phan cong xu 1y ho so. QLVH&GD 0,5 ngay

Tham dinh hd 50 .

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, thong

ba&o cho ca nhan trong thdi han khong qua 05 ngay,

néurd ly do; ‘ 7 Chuyén vién

B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, Phong 06 ngay
thdng bao cho ca nhan trong thoi han khong qua 05 QLVH&GD
ngay ké tir ngay nhan hd so;

- Trudng hop hé so dap tng yéu ciu, du thao vin
ban giai quyét trinh Lanh dao phong.

B4 Xem x¢&t van ban cia chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong 15 na3
dao S& QLVH&GD > Ngay
Duyét ho so, ky vian ban xir Iy:

B5 |- Néu dap ing yéu cau: Ky duyét vao van ban lién Lanh dao S& 01 ngay

quan, chuyén vin thu;
- Néu khong dép tmg yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xu 1y.




S6 Trinh tur Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
B6 | Pong diu, guri vin ban dén UBND tinh Vin thu S¢ 0,5 ngay
Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua xir 1y cho i .
B7 C6ng chirc TN&TKQ UBND tinh 05 ngay
gg |- Tra két qua giai quyét; Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 15 ngay

2. Thii tuc cip lai Gidy chitng nhin thanh ldp va hoat dong ciia chi nhanh
co’ s6' van héa nuwéc ngoai tai Viét Nam.

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thuc hién
Bl |° Tle}) nhe;m hoA s0'va ghl. gidy bién nhan, hen ngay Céng chitc ‘
tra két qua. Nhap ho so dién tu; TN&TKQ/NVBD 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVH&GD.
A A s 1o 1A Lanh dao Phong X

B2 | Phan cong xu 1y ho so. QLVH&GD 0,5 ngay

Théam dinh ho so:

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, thong

bao cho ca nhéan trong thoi han khéng qua 05 ngay,

néurd ly do; q Chuyén vién

B3 | - Truong hop ho so can giai trinh va bo sung thém, Phong 02 ngay
thong bdo cho cé nhan trong thoi han khong qua 05 QLVH&GD
ngay ké tir ngay nhan ho so; ‘

- Trudng hop hé so dap tng yéu cau, du thao van
ban gidi quyét trinh Lanh dao phong.

B4 Xem xét van ban cia chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong 0.5 naa
dao S& QLVH&GD > Ngay
Duyét ho so, ky vian ban xir 1y:

B5 | Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao vin ban lién Lanh dao S& 0.5 ngay

quan, chuyén van thu; ‘ ?
- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyen lai Lanh dao
Phong xtr 1y.




S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
B6 | Pong diu, guri vin ban dén UBND tinh Vin thu S¢ 0,5 ngay
Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua xir 1y cho i .
B7 C6ng chirc TN&TKQ UBND tinh 2,5 ngay
gg |- Tra két qua giai quyét; Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 07 ngay

3. Thii tuc gia han Gidy chimg nhin thanh 13p va hoat dong ciaia chi
nhanh co sé vin héa nwéc ngoai tai Viét Nam.

Téng thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gior = 40 gid

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT v thue hién thwe hién
Bl | ” Tle}) nh:c_ln hoA 50'va gh.lﬂglaqy bién nhan, hen ngay Céng chitc .
tra két qua. Nhap ho so dién tu; TN&TKQ/NVBD 02 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong QLVH&GD.
A A 1 1A Lanh dao Phong .

B2 | Phan cong xtr 1y ho so. QLVH&GD 02 gio

Théam dinh ho so:

- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, thong

bao cho ca nhan trong thoi han khong qua 05 ngay,

néu ré ly do; ‘ w Chuyén vién

B3 | - Truong hop hd so can giai trinh va b6 sung thém, Phong 14 gio
thong bao cho c4 nhan trong thoi han khéng qué 05 QLVH&GD
ngay ké tir ngay nhan ho so; ‘

- Truong hop hé so dap Gng yéu céu, du thao van
ban gidi quyét trinh Lanh dao phong.

B4 Xem xét van ban cua chuyén vién trinh, trinh Lanh | Lanh dao Phong 04 oidy
dao S& QLVH&GD &
Duyét ho so, ky vian ban xtr Iy:

B5 | Néu dap ing yéu cau: Ky duyét vao van ban lién Lanh dao S& 04 gics

quan, chuyén van thu; ‘ ,
- Néu khong dap ung yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.




S6 Trinh ¢ Trach nhi¢ém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
B6 | Pong diu, giri vin ban dén UBND tinh Van thu So 02 gio
Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua xir 1y cho Cong i .
B7 chire TN&TKQ UBND tinh 12 g10
gg |- Tra két qua giai quyét; Cong chirc Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. TN&TKQ/NVBD | thoi gian
Téng thoi gian giai quyét 40 gio
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